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1. Los ficheros de las administraciones publicas

La actual Ley Organica de Proteccién de Datos de Caracter Personal y el
reglamento que la desarrolla establecen una serie de medidas especificas para
el tratamiento de ficheros de titularidad publica. En concreto, los aspectos
considerados en la legislacién vigente se muestran a continuacion.

1.1. Creacion, modificacion o supresion de los ficheros piblicos

El art. 52 del nuevo reglamento establece que la creacién, modificacion y
supresion de los ficheros de titularidad publica debe hacerse por medio de la
publicacion de una disposicion de caracter general (norma de caracter regla-
mentario) publicada en el BOE o en el diario oficial que corresponda. Dicha
disposicion debera dictarse y publicarse con caracter previo a la creacién,
modificacién o supresion del fichero.

Forma de la disposicién o acuerdo
Dependiendo del érgano al que se refiera la disposicién o acuerdo, este

tendra una forma u otra. A continuacion se muestra una tabla resumen estable-
ciendo los tipos de acuerdos en funcién de los érganos que los toman:

FORMA QUE HA DE REQUERIR LA

ORGANOS 0 ENTIDADES PUBLICAS DISPOSICION 0 ACUERDO

Administracién general del estado o entidades

) . . Orden ministerial.
vinculadas o dependientes de las mismas.

Organos constitucionales del estado. Lo que establezcan sus normas reguladoras.

Comunidades auténomas, entidades locales,

o entidades vinculadas a las mismas,

universidades publicas, asi como dérganos de Lo que determine su legislacion especifica.
las comunidades autdnomas con funciones

andlogas a los drganos constitucionales.

Corporaciones de derecho publico con Por acuerdo de su érganos de gobierno
potestades de derecho publico. conforme a sus respectivos estatutos.
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Contenido de la disposicién o acuerdo
La disposicién o acuerdo de creacién del fichero deberéa contener lo siguiente:

m La identificacién del fichero o tratamiento indicando su denominacién,
asi como la finalidad del fichero que se crea, y los usos que se prevé
darle al fichero.

m El origen de los datos que contienen los ficheros, indicando las personas
sobre las que se pretenda obtener los datos o que resulten obligados a
suministrarlos, el procedimiento empleado para la recogida de datos, y
la procedencia de los mismos.

m La estructura béasica del fichero mediante la descripciéon de los datos
identificativos, de los datos especialmente protegidos, asi como del res-
to de los datos de caracter personal incluidos en el mismo y el sistema
de tratamiento utilizado.

m Las comunicaciones de datos previstas, estableciendo cuéales van a ser
los destinatarios de esos datos, es decir, a qué personas distintas del
interesado se le van a revelar esos datos.

m Las transferencias internacionales de datos previstas a terceros paises,
indicando cuales son los paises de destino de los datos.

m Los drganos responsables del fichero.

m Los niveles de seguridad que resulten exigibles: basico, medio, alto.

Cuando se trate de la modificacién de un fichero deberan indicarse las
modificaciones producidas en cualquiera de los extremos mencionados en los
apartados anteriores.

El supuesto de la supresion de ficheros se establecera el destino que se le va
a dar a los datos, o en su caso, las medidas que se toman para su destruccién.
1.2. Notificacién e inscripcién de los ficheros de titularidad pablica

Los ficheros de titularidad publica que contengan datos de caracter perso-

nal deberan ser notificados a la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos en
el plazo de 30 dias desde que se publicé en el diario oficial correspondiente la
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disposicién o acuerdo de creacién del fichero para su inscripcién en el Regis-
tro General de Proteccién de Datos. La notificacién debera ser realizada por el
organo competente de la administracion responsable del fichero.

Si se tratan de ficheros sujetos a la autoridad de control de una comunidad auténoma
que haya creado sus propios ficheros, sera esta la que deba realizar la notificacion a la
autoridad autondmica competente que dara traslado de la inscripcion al Registro General
de Protecci6n de Datos.

El Registro General de Proteccién de Datos podra exigir de oficio el traslado
del fichero sometido a la autoridad de control de las comunidades auténomas
para su inscripcion en el mismo.

La notificacién se realizard conforme al procedimiento establecido en el
Capitulo IV del Titulo IX del reglamento.

1.3. Procedimiento de inscripcion o cancelacion de los ficheros

El procedimiento de inscripcion de los ficheros se iniciara con la notifica-
cioén de la creacion, modificacién o supresién de los ficheros por el interesado,
0 en su caso, por la autoridad de control de las comunidades auténomas.

La notificacion se efectuara cumplimentando los modelos o formularios
electronicos de la notificacién de creacion, modificacién o supresién de fiche-
ros publicados por la Agencia Espafiola de Proteccidon de Datos que permiten su
presentacion a través de medios telematicos o en soporte papel. Estos modelos
o formularios se podran obtener gratuitamente en la pagina web de la Agencia
Espafiola de Proteccion de Datos. El director de la Agencia, podréa establecer
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procedimientos simplificados de notificacién en atencién a las circunstancias
que concurran en el tipo de fichero al que se refiera la notificacién.

La notificacion se podré efectuar tanto en soporte electrénico como en un so-
porte de papel. La notificacion en soporte electrénico podra realizarse mediante:

m Comunicacién electrdnica a través de Internet.
m Firma electrénica.
m Soporte informativo.

La notificacién efectuada en soporte papel sera valida cuando para su cum-
plimentacién hayan sido utilizados los modelos o formularios publicados por
la Agencia.

En la notificacion, el responsable del fichero debera declarar un domicilio
a efectos de notificaciones en el procedimiento.

En los ficheros de titularidad publica, la notificacion ira acompafiada de
una copia de la disposiciéon o acuerdo de creacién, modificacion o supresion
del fichero. Cuando el diario oficial en el que se encuentre publicada la citada
norma o acuerdo sea accesible a través de Internet bastard con indicar en la
notificacién la direccion electrénica que permita su concreta localizacién.

Una vez recibida la notificacién, si la misma no contuviera la informacién
preceptiva o se advirtieran defectos formales, el Registro General de Protec-
cién de Datos requerira al responsable del fichero para que complete o subsane
la notificacion.

Debera subsanarse o mejorar la solicitud en el plazo de tres meses, en el caso de que sea
necesario modificar la norma o acuerdo de creacién del fichero.
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El director de la Agencia de Proteccién de Datos dictara resolucion dene-
gando la inscripcién, modificacién, o cancelacién cuando de los documentos
aportados se desprenda que la notificacion no esta conforme a la ley. La reso-
lucién debera estar motivada, es decir, deberan indicarse las causas que dieron
lugar a que no se inscribiera, modificara o cancelara el fichero.

Si la notificacion referida a la creacién, modificacién o supresion de fiche-
ros contuviera la informacioén preceptiva y se cumplieran todas las exigencias
legales, se procedera a la inscripcion de los ficheros en el Registro General de
Proteccion de Datos. La inscripcién contendra:

El codigo asignado por el registro.

La identificacién del responsable del fichero.

La identificacién del fichero o tratamiento.

La descripcién de su finalidad y usos previstos.

El sistema de tratamiento empleado en su organizacién.

El colectivo de personas sobre el que se obtienen los datos.

El procedimiento y procedencia de los datos.

Las categorias de los datos.

El servicio o unidad de acceso.

Nivel de medidas de seguridad exigible conforme a lo establecido en el

art. 81 del reglamento.

m La identificacion del encargado del tratamiento en donde se encuentre
ubicado el fichero.

m Los destinatarios de cesiones y transferencias internacionales.

Recuerde

En los ficheros de titularidad publica se hara constar |a referencia a la disposicion general
0 acuerdo por el que ha sido creado o modificado.
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El plazo méaximo para dictar y notificar la resolucién acerca de la inscrip-
cién, modificacién o cancelacién serd de un mes. Si en dicho plazo no se
hubiese dictado resolucion sobre la inscripcion, modificacién o cancelacion se
entenderd inscrito, modificado o cancelado a todos los efectos.

La inscripcion del fichero debera encontrarse en todo momento actualiza-
da. Cualquier modificacion que afecte al contenido de la inscripciéon de un
fichero debera ser notificada a la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos
0 a las autoridades de control autonémicas competentes conforme a lo men-
cionado anteriormente. En el caso de que el responsable del fichero decida
la supresién, también debera notificarse a la AEPD para que se proceda a la
cancelacién de la inscripcion en el registro correspondiente. En la notifica-
cion de la modificacion o supresion de ficheros debera indicarse el codigo de
inscripcion del fichero en el Registro General de Proteccion de Datos.

El director de la Agencia de Proteccion de Datos podra acordar de oficio la
cancelacién de la inscripcién de un fichero cuando concurran circunstancias
que acrediten la imposibilidad de su existencia, bien por propia iniciativa, o
en virtud de denuncia previa tramitaciéon del procedimiento establecido en el
Titulo XI en su Capitulo 1V del reglamento.

Para determinar si se da lugar a la cancelacién o no de un fichero inscrito
se daréa previa audiencia al interesado. Si la resolucién acordase la cancelacién
del fichero se dara traslado de la misma al Registro General de Proteccién de
Datos para que proceda a la cancelacion de la inscripcion.

1.4. Ficheros de las fuerzas y cuerpos de seguridad del estado

Los ficheros creados por las fuerzas y cuerpos de seguridad que contengan
datos de caracter personal que, por haberse recogido para fines administra-
tivos, deban ser objeto de registro permanente, estaran sujetos al régimen
general de la LOPD.

Los recabados para fines policiales sin consentimiento de las personas

afectadas estéan limitados a los necesarios para la prevencion de un peligro real
para la seguridad publica o para la represion de infracciones penales, debiendo
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ser almacenados en ficheros especificos establecidos al efecto que deberan
clasificarse por categorias en funciéon de su grado de fiabilidad.

Los datos personales registrados con fines policiales se cancelaran cuando
no sean necesarios para las averiguaciones que motivaron su almacenamiento.

Aestos efectos se considerara especialmente la edad del afectadoy el caracter de los datos
almacenados, la necesidad de mantener los datos hasta la conclusion de una investigacidn
o procedimiento concreto, la resolucion judicial firme, en especial la absolutoria, el indulto,
la rehabilitacion y la prescripcion de responsabilidad.

La recogida y tratamiento por las fuerzas y cuerpos de seguridad de los
datos a que se hacen referencia en los apartados 2, y 3 del art. 7 de la LOPD
(datos de ideologia, afiliacion sindical, religidn, creencias, origen racial, salud
y vida sexual) podran realizarse exclusivamente en los supuestos en que sea
absolutamente necesario para los fines de una investigacién concreta, sin per-
juicio del control de legalidad de la actuacion administrativa o de la obligacién
de resolver las pretensiones formuladas, en su caso, por los interesados que
corresponden a los 6rganos jurisdiccionales. (Art. 22 LOPD).

1.5. Excepciones a los derechos de acceso, rectificacion y cancelacion

Las excepciones a los derechos de acceso, rectificacion y cancelacion de los
afectados vienen recogidas en el art. 23 de la LOPD que establece lo siguiente:

Los responsables de los ficheros que contengan los datos a que se refieren
los apartados 2, 3 y 4 del art. 22 de la LOPD podran denegar el acceso, la
rectificacion o cancelaciéon en funcién de los peligros que pudieran derivarse
para la defensa del estado o la seguridad publica, la proteccién de los derechos
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y libertades de terceros, o las necesidades de las investigaciones que se estén
realizando.

Los responsables de los ficheros de la hacienda publica podran, igualmen-
te, denegar el ejercicio de los derechos a los que se refiere el apartado anterior
cuando el mismo obstaculice las actuaciones administrativas tendentes a ase-
gurar el cumplimiento de las obligaciones tributarias y, en todo caso, cuando
el afectado esté siendo objeto de actuaciones inspectoras.

El afectado al que se deniegue, total o parcialmente, el ejercicio de los de-
rechos mencionados en los apartados anteriores podra ponerlo en conocimien-
to del director de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, o del organismo
competente de cada comunidad auténoma en el caso de ficheros mantenidos
por cuerpos de policia propios de estas o por las administraciones tributarias
autonomicas, quienes deberan asegurarse de la procedencia o improcedencia
de la denegacion.

Asi, de conformidad con el art. 30 del nuevo reglamento, el responsable
del fichero podra denegar el acceso a los datos de caracter personal cuando:

m El derecho se haya ejercitado en los doce meses anteriores a la solicitud,
salvo que se acredite un interés legitimo.

m Se podra denegar el derecho de acceso cuando asi lo prevea una ley
0 una norma de derecho comunitario de aplicacién directa cuando
esta impida al responsable del tratamiento revelar a los afectados el
tratamiento de los datos a los que se refiera el acceso.

m En todo caso, el responsable del fichero informara al afectado de su
derecho a recabar la tutela de la Agencia Espafiola de Proteccién de
Datos, o de las autoridades de las comunidades auténomas.

El art. 33 del nuevo reglamento especifica que se podran denegar los
derechos de rectificacion y cancelaciéon cuando:

m Los datos de caracter personal deban ser conservados durante los plazos
previstos en las disposiciones aplicables, o en su caso, en las relaciones
contractuales entre la persona o entidad responsable del tratamiento y
el interesado que justificaron el tratamiento de los datos.
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m Se podra denegar también los derechos de rectificacién y cancelacién
cuando asi lo prevea una ley o una norma de derecho comunitario de apli-
cacién directa, o cuando estas impidan al responsable del tratamiento re-
velar a los afectados el tratamiento de datos a los que se refiera el acceso.

En todo caso, el responsable del fichero informara al afectado de su derecho de recabar la
tutela de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, 0 en su caso, de las autoridades de
control de las comunidades auténomas.

1.6. Otras excepciones a los derechos de los afectados

En primer lugar, el art. 6.2 de la LOPD, en lo que se refiere al consenti-
miento del afectado, excluye la obligacién de recabar el consentimiento para
el tratamiento de los datos de los ciudadanos siempre que las administraciones
del estado traten datos de caracter personal necesarios para el ejercicio de sus
funciones y en el ambito de sus competencias.

El art. 21.1 de la LOPD establece: Los datos de caracter personal recogi-
dos o elaborados por las administraciones publicas en el desempefio de sus
atribuciones no seran comunicados a otras administraciones publicas para el
gjercicio de competencias que versen sobre materias distintas, salvo cuando
la comunicacién hubiere sido prevista por las disposiciones de creacién del
fichero o por disposicion de superior rango que regule su uso, o cuando la
comunicacion tenga por objeto el tratamiento posterior de los datos con fines
historicos, estadisticos o cientificos.

Este precepto viene a decir que podran realizarse cesiones de datos en-
tre distintas administraciones publicas (de la administracién autonémica a la
administracién general del estado, por ejemplo) sin consentimiento del inte-
resado solo en los casos en que coincidan las materias de los organismos, por
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ejemplo se podran ceder datos personales entre el Ministerio de Medio
Ambiente y una consejeria de esta materia.

El art. 21.2 de la LOPD prevé la posibilidad de que una administracién ela-
bore datos o los obtenga para comunicarlos a otras administraciones publicas.

En este sentido se entiende que se trata de una prestacion de servicios entre las adminis-
traciones pablicas realizados sin consentimiento.

El art. 21.3 de la LOPD exige el consentimiento para ceder datos de una
administracion a ficheros de titularidad privada, incluso si se trata de datos que
proceden de fuentes accesibles al publico, como un listin telefénico o una lista
de profesionales colegiados, pero recoge la posibilidad de que alguna ley prevea
otra cosa, lo que desvirtlia de alguna manera que se requiera el consentimiento.

El art. 24.1 de la LOPD exceptta el derecho de informacién en la recogida
de los datos cuando la informacién al afectado impida o dificulte gravemente
el cumplimiento de las funciones de control y verificacion de las administra-
ciones publicas o cuando afecte a la defensa nacional, a la seguridad publica,
0 a la persecucién de infracciones penales o administrativas.

El art. 24.2 de la LOPD establece: Lo dispuesto en el art. 15y en el aparta-
do 1 del art. 16 (ejercicio de los derechos acceso, rectificacion y cancelacion)
no sera de aplicacion si, ponderados los intereses en presencia, resultase que
los derechos que dichos preceptos conceden al afectado hubieran de ceder
ante razones de interés publico o ante intereses de terceros mas dignos de
proteccion. Si el érgano administrativo responsable del fichero invocase lo dis-
puesto en este apartado, dictara resolucion motivada e instruira al afectado del
derecho que le asiste a poner la negativa en conocimiento del director de la
Agencia Espafiola de Proteccidn de Datos o, en su caso, del érgano equivalente
de las comunidades auténomas.
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Sabia que...

A pesar de lo dispuesto en la ley, los articulos 21.1y 24.1y 2 de la Ley Organica de Protec-
cion de Datos fueron declarados inconstitucionales por la Sentencia 292/2000, de 30 de
noviembre de 2000, del Tribunal Constitucional.

En dicha sentencia, el Tribunal Constitucional declard inconstitucionales y nulos el inciso
“Cuando la comunicacion hubiere sido prevista por las disposiciones de creacion del fichero
0 por disposicién superior de rango que regule o” del apartado 1 del art. 21 y los incisos
“impida o dificulte gravemente el cumplimiento de las funciones de control y verificacion
de las administraciones publicas y/o administrativas” del apartado 1 del art. 24 y todo el
apartado 2 de dicho articulo.

Los preceptos impugnados que son objeto de estudio en la Sentencia, ha-
cen referencia a la cesién de datos entre las Administraciones publicas y las
condiciones en que las mismas se puede producir.

Se debe decir que el objeto de protecciéon del derecho fundamental a la
proteccién de datos no se reduce solo a los datos intimos de la persona, sino a
cualquier tipo de dato personal, sea o no intimo, cuyo conocimiento o empleo
por terceros pueda afectar a sus derechos, sean o no fundamentales, porque
su objeto no es solo la intimidad individual, que ya estaria protegido por el
art. 18.1 de la Constitucién, sino de los datos de caracter personal.

Efectivamente el Tribunal Constitucional viene a extender este derecho fun-
damental a los datos personales publicos, que por el hecho de ser publicos, no
pueden escapar al poder de disposicién del propio interesado o afectado, no
constrifiéndose a los relativos a la vida privada o intima de la persona, sino que
los datos amparados y protegidos son todos aquellos que identifiquen o permi-
tan la identificacién de la persona o que puedan configurar su perfil ideolégico,
racial, sexual, econémico, etc.
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El derecho fundamental a la proteccién de datos se concreta en un poder
de disposicion y de control sobre los datos personales. De esta manera, la
persona debe quedar facultada para decidir cuales de sus datos proporcionar a
un tercero, sea a la administracién o a un particular, decidir cuéles puede este
tercero recabar, saber quién posee esos datos personales y para qué, pudiendo
oponerse a esa posesion o uso.

Por tanto, cualquier actuacién que suponga privar a la persona de aquellas
facultades de disposicién y control sobre sus datos personales constituira un
ataque y una vulneracién de su derecho fundamental a la proteccion de datos.

De esta forma el Tribunal Constitucional viene a concluir que la LOPD pue-
de ser contraria a la Constitucion por vulnerar el derecho fundamental a la
proteccién de datos contenido en el art. 18.4 CE. Al haber regulado el elenco
de facultades que hemos analizado y que componen el contenido del derecho
fundamental a la proteccion de datos de caracter personal prescindiendo de
las precisiones y garantias minimas exigibles a una Ley, sometida al insosla-
yable respeto al contenido esencial del derecho fundamental cuyo ejercicio
regula en virtud del articulo 53.1 del texto constitucional.

El apoderamiento legal que permita a un poder publico recoger, almacenar,
tratar, usar y, en su caso, ceder datos personales, solo esta justificado si respon-
de a la proteccion de otros derechos fundamentales o bienes constitucionalmen-
te protegidos. La ley que debe regular los limites a los derechos constitucionales
debe hacerlo con escrupuloso respeto a su contenido esencial, fijando en cada
caso las restricciones que pueden imponerse a dicho derecho fundamental.

En el caso del art. 24.1 de la LOPD, la expresién “funciones de control y ve-
rificaciéon” provoca una incertidumbre que debe ser rechazada, por cuanto ha-
bilita a la administracioén para restringir derechos fundamentales, renunciando
la propia ley a fijar por si misma estos limites y apoderando a la administracién
para hacerlo. Esto mismo es aplicable al empleo que hace el art. 24.2 de la
expresién “interés publico”, como fundamento de la imposicion de los limites.
Por otra parte se debe aclarar que toda la actividad administrativa, en el Gltimo
término, persigue la salvaguardia de intereses generales, cuya consecucién
constituye la finalidad a la que debe servir con objetividad la administracion
(art. 103.1 CE).
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Respecto a la restriccién al ejercicio del derecho que supone la “persecu-
cién de infracciones administrativas”, establecido en el art. 24.1 de la LOPD,
también cabe decir que es objeto de recurso por parte del Defensor del Pueblo,
y sus argumentos han sido acogidos por el Tribunal Constitucional, declarando-
lo carente de todo fundamento constitucional, pudiendo incluso suponer una
practica que cause gran indefension en el interesado a la hora de articular su
defensa en la tramitacion de un expediente derivado de la comisién de infrac-
ciones administrativas, al no poder rebatir, por ignorarlos, datos que la propia
administracién tiene y puede usar en su contra.

La argumentacién analizada hasta ahora sustenta también la decisién del
Tribunal Constitucional respecto de la nulidad del apartado 2 del art. 24 de la
LOPD, que venia a establecer la restriccion de los derechos de acceso, rectifi-
cacién y cancelacién en caso de la concurrencia de “intereses de terceros mas
dignos de proteccién”, por cuanto en definitiva conlleva dejar a la decisién
administrativa la fijaciéon de limites al ejercicio del derecho fundamental a la
proteccién de datos de caracter personal.

En definitiva se resume que el Tribunal Constitucional ha venido a establecer
el derecho a la proteccion de datos como un derecho fundamental auténomo,
configurando su contenido con los principios y derechos que se contemplan en
la Ley 15/1999.

De esta forma, ademas de la regulacion general contenida en el art. 11 de
la LOPD aplicable a las administraciones publicas, el art. 21.1, tras la sen-
tencia analizada, restringe la posibilidad de la cesién de datos entre las admi-
nistraciones publicas al ejercicio de las mismas competencias o competencias
que versen sobre las mismas materias, o al tratamiento posterior con fines
histéricos, estadisticos o cientificos.

Por tanto, y salvo que expresamente venga a hacerlo una norma con rango
de ley, fuera de las excepciones de caracter general del art. 11.2 de la LOPD,
y especificas del art. 21.1 y 2 de la LOPD, sera necesaria la autorizaciéon de
las personas afectadas por los datos del fichero para que puedan cederse los
mismos entre las administraciones publicas.
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Por otra parte, el derecho de informacién al ciudadano, acogido en el art.
5.1y 2 de la LOPD, solo podra ser limitado por las administraciones publicas
cuando dicha informacién pueda afectar a la defensa nacional, a la seguridad
publica, o la persecucién de una infraccion penal.

Las Unicas excepciones especificas alegables por las administraciones pu-
blicas frente al ejercicio de los derechos de acceso, rectificacién y cancelacion
por los ciudadanos seran, tras la suspensién del apartado 2 del art. 24, las
contempladas en el art. 23 de la LOPD referentes a ficheros de las fuerzas y
cuerpos de seguridad asi como ficheros de la hacienda publica.

De acuerdo con lo previsto en el art. 44.3 e) de |a propia ley orgénica, constituye infraccion
grave el impedimento o la obstaculizacion del ejercicio de los derechos de acceso y oposicion.

2. Notificacion de creacidn, modificacion y supresion de ficheros
de titularidad privada

2.1. Creacion de ficheros privados

Los ficheros privados son aquellos de los que son responsables las perso-
nas, empresas o entidades de derecho privado con independencia de quién
ostente la titularidad de su capital o de la procedencia de sus recursos econé-
micos, asi como los ficheros de los que sean responsables las corporaciones
de derecho publico en cuanto dichos ficheros no se encuentren estrictamente
vinculados al ejercicio de potestades de derecho publico que a las mismas
atribuye su normativa especifica.

Existe la posibilidad de crearlos solo con el requisito de que su existencia

sea necesaria para el logro de la actividad u objeto legitimo de la persona,
empresa o entidad que sean titulares del fichero.
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Importante

Setiene que justificar que la creacion del fichero es una necesidad, si no, se puede denegar
la inscripcion en el Registro General.

Se obliga a los ficheros que una vez creados respeten las garantias de la
LOPD vy las establecidas en el reglamento. Todo esto significa que la inscrip-
cién del fichero en el registro es un paso previo para su funcionamiento, que,
cualquiera que sea, debe cumplir con la LOPD y su reglamento.

2.2. Procedimiento de notificacion e inscripcion o cancelacion de los
ficheros

Siempre que se proceda al tratamiento de datos personales definidos en el
art. 3. a) de la Ley Orgénica 15/1999, como: Cualquier informacidn concer-
niente a personas fisicas identificadas o identificables, que suponga la inclu-
sién de dichos datos en un fichero considerado por la propia norma (art. 3. b)
como: Conjunto organizado de datos de cardcter personal cualquiera que fuere
la forma o modalidad de su creacién, almacenamiento, organizacion y acceso,
el fichero se encontrara sometido a la ley, siendo obligatoria su inscripcién en
el Registro General de Proteccién de Datos, (Agencia Espafiola de Proteccion
de Datos) conforme dispone el art. 26:

Toda persona o entidad que proceda a la creacion de ficheros de datos de cardcter
personal lo notificara previamente a la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos.

Porvia reglamentaria se procederd a la regulacion detallada de los distintos extremos que
debe contener la notificacién, entre los cuales figuraran necesariamente el responsable
del fichero, la finalidad del mismo, su ubicacidn, el tipo de datos de cardcter personal
que contiene, las medidas de seguridad, con indicacion del nivel basico, medio o alto
exigible y las cesiones de datos de caracter personal que se prevean realizar y, en su
caso, las transferencias de datos que se prevean a paises terceros.
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Deberan comunicarse a la Agencia Espafiola de Proteccidn de Datos los cambios que se
produzcan en la finalidad del fichero automatizado, en su responsable y en la direccidn
de su ubicacidn”.

El Registro General de Proteccion de Datos inscribird el fichero si la notificacion se ajusta
a los requisitos exigibles. En caso contrario podra pedir que se completen los datos que
falten o se proceda a su subsanacion.

Transcurrido un mes desde la presentacion de la solicitud de inscripcion sin que la
Agencia Espafiola de Proteccidn de Datos hubiera resuelto sobre la misma se entendera
inscrito el fichero automatizado a todos los efectos.

Tanto para inscribir, como para suprimir o modificar la inscripcién de un
fichero en el Registro General de Proteccién de Datos se debera cumplimentar
el modelo establecido en la Resolucién de 12 de julio de 2006 de la Agencia
Espafiola de Proteccién de Datos, (BOE 181 de 31 de julio de 2006), por
la que se aprueban los formularios electrénicos a través de los que deberan
efectuarse las solicitudes de inscripciéon de ficheros en el Registro General de
Proteccion de Datos, asi como los formatos y requerimientos a los que deben
ajustarse las notificaciones remitidas en soporte informatico o teleméatico.

El formulario electrénico de notificaciones telematicas a la AEPD (NOTA)
permite la presentacion de notificaciones a través de Internet (con y sin certi-
ficado de firma electrénica reconocido), en soporte informético (formato XML)
y en soporte papel.

De lo indicado en el citado art. 26 de la ley se desprende que la notificacion de los ficheros
habré de ser previa a |a creacién de los mismos, por lo que la ausencia de dicha notifica-
cién serfa una conducta constitutiva de infraccion leve, con arreglo a lo dispuesto en el
art. 44.2 c) de la propia ley.
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Dicho formulario interactivo en formato PDF se encuentra disponible en la
sede electrénica de la AEPD (https://sedeagpd.gob.es) y en la pagina web de la
Agencia (<http://www.agpd.es).

El formulario electrénico no requiere una instalacion previa en el equipo por
lo que puede ser cumplimentado desde la pagina web de la AEPD. También se
puede guardar en el equipo del usuario y cumplimentarlo desde el propio PDF.
En ambos casos, la notificacion se enviara cifrada a través de un canal seguro
mediante protocolo SSL (Secure Socket Layer).

En el caso de que el ordenador se conecte a Internet mediante un servidor
proxy se debera enviar la notificacion a través del formulario electronico NOTA
abierto en el navegador. Para abrir el formulario NOTA desde el navegador
existen varias opciones que difieren en funcién del navegador y sistema ope-
rativo utilizado. Una de las mas comunes es abrir el formulario PDF mediante
la opcion Archivo/abrir del navegador. No obstante, si la conexién no se realiza
mediante un servidor proxy, pero no se puede enviar la notificacién desde el
propio PDF, puede realizarse a través del formulario electrénico NOTA abierto
en el navegador.

El formulario electrénico presenta el mismo aspecto visual de un formulario
en soporte papel y puede ser cumplimentado desplazandose a través de las
distintas paginas por medio de la barra de desplazamiento lateral.

También se puede acceder a una pagina concreta del formulario a través del
acceso directo que le proporciona la pestafia denominada Paginas donde apare-
ceran las hojas que configuran el formulario en cada fase de cumplimentacién.

Se recomienda mantener actualizada la version del formulario NOTA con el
fin de asegurar que se utiliza la versiéon que incorpora los Gltimos cambios. No
obstante, al presentar la notificacién a través de Internet el sistema informara en
el caso de que se deba proceder a descargar una nueva version del formulario.

El formulario electrénico NOTA incorpora funcionalidades de dinamismo
que requieren la instalacion de Adobe Reader version 7 o superior.

|91



Implantacion de la LOPD en la empresa

2.3. Notificaciones telematicas a la AGPD (NOTA)

El Sistema de Notificaciones Telematicas a la AEPD (NOTA), aprobado me-
diante Resolucién de la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos, de 12 de
julio, de 2006 (BOE 181 de 31 de julio de 2006) permite a los responsables
de ficheros de datos de caracter personal de titularidad publica y de titularidad
privada las siguientes acciones:

m Cumplir con la notificacién de los ficheros a la Agencia Espafiola de
Proteccion de Datos a través de una herramienta que informa y asesora
acerca de los requerimientos de la notificacién.

m Presentar notificaciones a través de Internet con y sin firma electrénica.

m Presentar notificaciones en otros soportes: soporte informatico o papel.

m Realizar notificaciones precumplimentadas de forma simplificada.

m Conocer el estado de tramitacion de las notificaciones remitidas a tra-
vés de Internet mediante certificado de firma electrénica o mediante el
cédigo de envio generado por el formulario electrénico.

m Consultar el contenido completo de la inscripcién de los ficheros en la
web de la Agencia.

Sabia que...

Para los responsables que utilicen sus propios programas informaticos o los desarrolladores de
aplicativos de proteccion de datos se encuentran disponibles los formatos y especificaciones
que deben cumplir sus aplicaciones para enviar notificaciones a la AEPD.

Pasos para la cumplimentacion del formulario
Preguntas iniciales del asistente

Inicialmente, y con el fin de preparar el formulario electrénico espe-
cificamente al tipo de solicitud y forma de envio que se tiene previsto
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realizar, el asistente de la pagina web formulara varias preguntas sobre las
siguientes cuestiones:

1 Tipo de solicitud de inscripcion. Se debera sefalar la casilla que
corresponda en funcién de si se va a notificar una nueva inscripcion,
una modificacion de un fichero que ya figura inscrito en el Registro
General de Proteccién de Datos (RGPD) o una supresiéon de un fiche-
ro que, igualmente, ya figura inscrito en el RGPD. Tanto para notifi-
car una modificacién como una supresion se deberd conocer deter-
minados datos de la inscripcién del fichero (cédigo de inscripcién y
CIF del responsable con el que el fichero figura inscrito en el RGPD).
Modelo de declaracién. Se puede optar por utilizar una de las notifica-
ciones tipo precumplimentadas que aparecen en el formulario o bien
por utilizar el formulario electrénico vacio para ser cumplimentado de
forma completa por el usuario.

Forma de presentacién. Por Gltimo se deberd sefialar la casilla
correspondiente a la forma de envio que se va a utilizar:

1 A través de Internet con certificado digital de firma electrénica.

1 A través de Internet sin certificado digital (con presentacién
convencional de la hoja de solicitud).

I Mediante formulario en soporte papel con coédigo de barras
bidimensional PDF 417.

I Mediante formato XML (informético).

Notificaciones simplificadas o notificaciones tipo

Mediante esta opcién del formulario electrénico se pueden notifi-
car de forma simplificada una serie de ficheros, como la gestiéon de
comunidades de propietarios, clientes, libro recetario de las oficinas
de farmacia, pacientes, gestion escolar, videovigilancia, néminas y
recursos humanos de titularidad privada, gestion del padron, gestion
econémica o control de acceso, en el caso de ficheros de titularidad
publica.
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El formulario electrénico mostrara una notificacion precumpli-
mentada en la que, ademas de afiadir los datos especificos de la
notificacién, se podran realizar algunos cambios. Una vez revisada la
notificacién se debera firmar y enviar a la AEPD en cualquiera de las
formas de presentacion establecidas.

En caso que la notificacion tipo prevista por la AEPD no se adapte al fichero que se pretende
notificar se deberd optar por realizar una notificacion normal.
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—| Tipo de solicitud de Inscripcion I

Indique qué operaci6n va a realizar sobre el fichero. En caso de modificaciones y supresiones
se deberd indicar el Codigo de Inscripcion que se asignd al fichero en el momento de su alta
en el RGPD asi como el CIF/NIF con el que fue inscrito. En caso de modificacién se solicitan
los apartados que se desea modificar y el Nombre o Razdn Social del responsable.

[XI Alta ] Modificacion [ Supresion

—| Modelo de declaracion I

Si la notificacion se refiere a un tratamiento de datos sobre miembros de comunidades

de propietarios, clientes propios, libro de recetario, (clientes de farmacias), ndminas,
recursos humanos (empleados) o pacientes y |a finalidad es la gestion propia de estos
colectivos, puede marcar el cuadro TIPO y seleccionar el modelo que corresponda (se rellenan
determinados apartados con valores apropiados) o bien seleccionar NORMAL para partir de
un formulario totalmente vacio.

] Normal [XI Tipo
-| Tipos I
[J Comunidad de Propietarios [J Nominas-Recursos Humanos
[ Clientes y/o proveedores [ Pacientes
[J Libro Recetario [J Gestidn Escolar

Notificacion simplificada o tipo
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Formas de presentacion del formulario de notificacion de los ficheros

Existen diversas formas de presentacion. Entre ellas se citan las
siguientes:

I Presentacion a través de Internet con certificado de firma re-
conocido. Una vez cumplimentada la notificacién y la hoja de
solicitud de forma correcta sera necesario indicar que no se van
a realizar mas cambios mediante el botén Finalizar formulario
para proceder a la firma de la notificacién. De esta manera, el
formulario establecera el control de la integridad de la notifica-
cién que se va a enviar.

En ese momento aparecera un icono en el lugar previsto para la
firma de la persona que efectla la notificacion.

Firma de la persona que efectia la notificacion

Firme el documento (Haga click para firmar)

Pulsando el icono que aparece se firmara la notificacién con
el certificado de firma reconocido correspondiente a la persona
que, con representacién suficiente del responsable del fichero,
formula la notificacion. El sistema informara de los certificados
de firma de los que dispone, ya sean instalados en el navegador
0 en la tarjeta criptografica. Una vez firmada se enviaréa la notifi-
cacion mediante el formulario electrénico al registro teleméatico
de la AEPD.

Una vez recibida la notificacion en el registro telematico de la
AEPD se emitira por el mismo medio un mensaje de confirma-
cién de la solicitud en el que constaran los datos proporcionados
por el interesado, junto con la acreditacion de la fecha y hora en
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que se produjo la recepcién y una clave de identificacién de la
transmision. El mensaje de confirmacion se configurara de for-
ma que pueda ser impreso o archivado informaticamente por el
interesado, garantizara la identidad del registro y tendra el valor
de recibo de presentacién a efectos de lo dispuesto en el art. 6.3
del Real Decreto 772/1999.

La no recepcion del mensaje de confirmacion o, en su caso, la
recepciéon de un mensaje de indicacién de error implica que no
se ha producido la recepcion, debiendo realizarse la presenta-
cién en otro momento o utilizando otros medios.

Recuerde

Se puede consultar la relacion de certificados de firma vélidos para presentar notificaciones
ala AEPD en la pagina web de la Agencia <http://www.agpd.es>.

La presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones al re-
gistro telematico podré realizarse durante las 24 horas de todos
los dias del afio. A efectos del computo de plazo, la recepcion
en un dia inhabil se entendera efectuada el primer dia habil
siguiente. En este caso, en el asiento de entrada se inscribiran
como fecha y hora de presentaciéon aquellas en que se produjo
efectivamente la recepcién, constando como fecha y hora de en-
trada las cero horas y un segundo del primer dia habil siguiente.

El calendario de dias inhabiles, a efectos de este registro telema-
tico, sera el que se determine en la resolucién anual publicada
en el Boletin Oficial del Estado para todo el territorio nacional
por el Ministerio de Administraciones Publicas, seglin lo dis-
puesto en el art. 48.7 de la Ley 30/1992.
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1 A través de internet sin certificado de firma electrénica reconocido.

Una vez cumplimentada la notificaciéon y la hoja de solicitud de
forma correcta se debera enviar la notificacién mediante el for-
mulario electrénico pulsando el botén Generar/Enviar que se en-
cuentra en la hoja de solicitud. El formulario indicara que se esta
conectando con el servidor de la AEPD y, acto seguido, el siste-
ma enviara la hoja de solicitud (en formato PDF) que confirma
que la notificacioén ha sido enviada correctamente. Dicha hoja de
solicitud, firmada por la persona que efectla la notificacion, es la
que se debera remitir a la AGPD.
Cuando la notificacién se envie a través de Internet sin certi-
ficado de firma reconocido, no se considerara recibida la noti-
ficacién efectuada por Internet, sino la fecha en la que tenga
entrada en la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos la hoja
de solicitud firmada de forma manual, careciendo de efecto al-
guno las notificaciones enviadas por Internet sin certificado de
firma reconocido, si la hoja de solicitud de inscripcién, debi-
damente cumplimentada y firmada, no hubiera sido presentada
en la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos o en alguno de
los registros y oficinas a los que se refiere el art. 38.4 de la
Ley 30/1992.

0 Persona fisica que actua en representacion del responsable del fichero ante la AEPD

—| Datos del responsable del fichero I

Razon Social o Nombre y Apellidos CIF / NIF

—| Declarante I

Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

| | |

NIF

Cargo o condicién del firmante en relacion con el responsable del fichero

—{ Direccién a efectos denot ificacién I

Apellidos y Nombre o razén Social

Direccion postal

Localidad

Cddigo postal  Provincia Pais

Teléfono |

| Fax | | Correoelectrénicol |
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I Mediante formulario en papel con cadigo de barras bidimensional

PDF 417. Unavez que se haya cumplimentado la hoja de solicitud
para obtener el modelo que puede ser presentado en la AEPD se
debera pulsar el botén Finalizar formulario que se encuentra al
final de la hoja de solicitud.
En el caso de la presentacién en papel se generara el codigo
de barras bidimensional PDF 417 (nube de puntos), asi como
el correspondiente cédigo de envio que establece la correspon-
dencia entre el contenido que figura en cada una de las paginas
que componen el modelo de notificaciéon y la nube de puntos
generada.

Recuerde

Este sistema garantizara que la notificacién haya sido cumplimentada de forma correcta
y que se inscribird en el RGPD de forma 4gil, rapida y segura.

Talycomoapareceen el impresoen lapaginaweb delaAGPD habra
de asegurarse de que lanube de puntos aparece bien impresay que
no se efectlian marcas sobre ella. En el caso de que se tengan que
realizar cambios en la notificacién se deberd cumplimentar una
nueva notificacién y generar la correspondiente nube de puntos y
codigo de envio.
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Nube de puntos (Cddigo de barras bidimensional PDF 417)

Una vez firmada la hoja de solicitud por la persona que, con
representacién suficiente del responsable del fichero formula la
notificacién, se presentara en la AEPD o en alguno de los regis-
tros y oficinas a los que se refiere el art. 38.4 de la Ley 30/1992.
La direccion de la AEPD es:

Agencia Espafiola de Proteccion de Datos

Calle Jorge Juan, 6

28001 Madrid

Cuestiones sobre el sistema de notificacion mediante formato
XML

De forma complementaria a la notificacién mediante el formu-
lario electrénico NOTA, la Agencia ha querido poner a disposi-
cién de los responsables de ficheros un sistema de notificacién
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basado en un formato estandar que permita el intercambio de
informacion entre diferentes plataformas (formato XML).

De esta forma, tanto los responsables que desarrollen sus pro-
pios programas, como los desarrolladores de paquetes ofimati-
cos de proteccion de datos para las PYME podréan comunicarse
con la AEPD para notificar sus ficheros, pudiendo presentar
sus solicitudes con y sin certificado de firma electrénica. Para
ello se pueden consultar las normas que deberan cumplir las
aplicaciones desarrolladas por terceros para que puedan pre-
sentar validamente las notificaciones al RGPD.

Estos mensajes en formato XML pueden ser presentados con y sin certificado electrénico
de firma reconocido.

En caso que se presenten firmados electrénicamente debe-
ran utilizar el estandar de firma XML Digital Signature, cuya
especificacion de sintaxis y procesamiento se encuentra en
<http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#>. En este caso, una
vez enviadas las notificaciones al registro telematico de la
AEPD, este devolvera un mensaje confirmando la recepcién
del envio, incluyendo, a su vez, los datos necesarios para
que el programa desarrollado por terceros configure el acu-
se de recibo de acuerdo con el formato establecido en la re-
solucién de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos, de
12 de julio de 2006, por la que se aprueban los formularios
electronicos a través de los que deberan efectuarse las so-
licitudes de inscripcién de ficheros en el registro, asi como
los formatos y requerimientos a los que deben ajustarse las
notificaciones remitidas en soporte informatico o telematico.
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En caso que las notificaciones se presenten mediante formato
XML sin certificado de firma electrénica, el servidor web de la
AEPD devolvera un mensaje confirmando la recepcion del en-
vio e incluyendo, a su vez, los datos necesarios para que el pro-
grama desarrollado por terceros configure la hoja de solicitud
de acuerdo con el formato establecido en la citada resolucién.

En todo caso careceran de efecto alguno las notificaciones cuya
hoja de solicitud, debidamente cumplimentada y firmada, no hu-
biera sido presentada en la Agencia Espafiola de Proteccion de
Datos o en alguno de los registros y oficinas a los que se refiere el
art. 38.4 de la Ley 30/1992, en el plazo de los diez dias siguien-
tes al envio de las notificaciones a través de Internet mediante
formato XML sin certificado de firma electrénica reconocido.

Cumplimentacion de la notificacion

Tanto si se ha elegido utilizar una notificacién tipo como un formulario
vacio se debera cumplimentar los apartados del formulario que describan
el fichero que va a ser notificado.

El formulario electrénico de Notificaciones Telematicas a la AEPD
(NOTA) de titularidad privada se compone de dos paginas de detalle y
la correspondiente hoja de solicitud. En este formulario son de cumpli-
mentacion obligatoria, ademas de la correspondiente hoja de solicitud, los
apartados de:

I Responsable del fichero.

1 Identificacion y finalidad del fichero.

1 Origen y procedencia de los datos.

1 Tipos de datos, estructura y organizacioén del fichero.
1 Medidas de seguridad.

Son de cumplimentacién opcional los apartados de derechos de opo-
sicion, acceso, rectificaciéon y cancelacion, encargado de tratamiento,
cesién o comunicacién de datos y transferencias internacionales.

102 |



U.D. 3 | Notificacién de los ficheros a la AGPD

Se recomienda guardar la notificaciéon antes de pasar a la siguiente
fase de cumplimentacioén, ya que una vez que se haya optado por cum-
plimentar la hoja de solicitud no se podran realizar nuevos cambios en la
notificacién.

Se puede imprimir un borrador de la notificacién teniendo en cuenta que
esta impresién no podra ser presentada para su inscripcion en la Agencia.

&d

Importante

Cualquier cambio que necesite hacer en la notificacion deberd realizarse mediante el
formulario electrénico ya que en cualquiera de las formas de presentacion la informacion
consignada mediante dicho formulario electrénico prevalece sobre cualquier anotacion
realizada de forma manual.

A continuacién se muestra el lugar donde se pueden localizar los
formularios de notificaciones telematicas para la inscripcién de ficheros
de titularidad privada:

1 El primer paso es entrar en la pagina principal de la AEPD <http://
www.agpd.es>. En la parte superior del mend aparecen varias opcio-
nes, una de estas es la de Canal del responsable. Se hace doble clic
sobre ella y aparece una lista desplegable en la que se seleccionara
Inscripcion de ficheros.

1 Una vez dentro de Inscripcion de ficheros, en la parte izquierda de
la pantalla aparecera un nuevo desplegable en el que se debe selec-
cionar la opcién Obtencion del formulario Nota.

1 Finalmente, bajando con el cursor hasta el final de la pagina apa-
recerd una tabla con las descargas disponibles, en esa tabla se es-
cogeréa la opcién Formulario Nota de Titularidad Privada, tal y como
aparece en la siguiente imagen.
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obligaciones

4

consulta del contenido de la inscripcion

consulta del estado de la solicitud

guia documento seguridad

elaboracion de codigos tipo

colegios profesionales

videovigilancia

J Transferencias Internacionales

* Obligaciones
¥ Inscripcion de ficheros
il
Fl El Registro General de Proteccidl
Datos al que corresponde velar g
w1 Obtencion del formulario NOTA datos de caracter persunal, con
acceso, rectificacion y cancelacig
15/99, de 13 de diciembre, de Prof

Inscripcion de Ficheros

al
al
* Consulta del Contenido de la Seran objeto de inscripcion en el H
Inscripcién
* Consulta del Estado de la Solicitud
# Guia Documento Seguridad

Los ficheros de las Administy
Los ficheros de titularidad pri
Las autorizaciones de

* Elaboracidn de Cddigos Tipo destino a paises que no preq
» Colegios Profesionales aque serefiere el art. 33.1d
* Videovigilancia * Los ¢ , @ que ser

Los datos relativos a los ficl
de informacién, acceso, rect|

* Transferencias Internacionales

Para realizar la inscripcién inicial
inscripcion, se encuentra disponil

Descargas Disponibles

Fecha de ditima
sctuslizacién

Formulerio NOTA de titularidad piblica

(Consulite AVISO IMPORTANTE para la version de 20012011
Adobe Reader).

(Consulte AVISO IMPORTANTE para la version de 2002011
Adobe Reader).

Guia répida del formulario NOTA, 20/05/2008

Manus| del formulari

énice de natificacién de ficheros de Titularidad

20/05/2008
Piblica

Manusl del formulari tificacisn de ficharos de Titularidad e
Frivada

Preguntas més frecuentes 230022011

Resolucién de In. ciss Téenicas 2211272010
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Cumplimentacion de los apartados del formulario

A continuacién se incluye informacion de caracter general para fa-
cilitar la cumplimentacién de cada uno de los apartados del formulario.

1 Apartado 1: responsable del fichero

1 Responsable del fichero
Denominacion social del responsable del fichero Actividad
| |
CIF / NIF Domicilio social
| |
Localidad Cddigo postal  Provincia Pais
| | J | |
Teléfono Fax Correo electrénico
| [ | |
Los campos pueden variar dependiendo de si se trata de un fi-
chero de titularidad publica o de titularidad privada.
1 Apartado 2: derechos de oposicién, acceso, rectificacion y cance-
lacion
2 Derechos de oposicion, acceso, rectificacion y cancelacion

Nombre de la oficina o dependencia

CIF / NIF

Direccion postal / Apdo. de correos

Localidad

Cddigo postal

Provincia

Pais

Teléfono

Fax

Correo electrénico

| |

Este apartado Gnicamente deberd cumplimentarse en el caso
de que la direccion donde se prevea atender al ciudadano que
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desee ejercitar sus derechos de oposicioén, acceso, rectificacion y
cancelacion sea diferente a la indicada en el apartado 1.

1 Apartado 4: encargado del tratamiento

4 Encargado de tratamiento

Dy inacion social del encargado de t
| |
CIF / NIF Direccién postal
| |
Localidad Cddigo postal  Provincia Pais
| | | | | |
Teléfono | | Fax | Correo electrénico |

Este apartado Unicamente habra de cumplimentarse cuando
un tercero realiza el tratamiento por cuenta del responsable, e
implique una ubicacion del fichero distinta a la indicada en el
apartado 1.

1 Apartado 5: identificacion finalidad del fichero

5 Identificacion y finalidad del fichero

—| Denominacién f

Nombre del fichero o tratamiento

Descripcion detallada de finalidad y usos previstos

—| Tipificacion correspondiente a la finalidad y usos previstos I

Finalidades
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Se indica el nombre que identifique al fichero y una descripcién
detallada de la finalidad y usos previstos. Se selecciona la tipifi-
cacion que se corresponda con dicha descripcion disponible en
la lista del formulario.

@ Consejo

Para visualizar los textos que exceden del tamafio de la ventana se recomienda posicionar
el cursor en la tipificacion correspondiente.

I Apartado 6: origen y procedencia de los datos

6 orgen y procedencia de los datos

—| Origen I
D El propio interesado o su representante legal |:| Otras personas fisicas D Fuentes accesibles al piblico
[] Registros piblicos [] Entidad privada [] Administraciones piblicas

—| Colectivos o categorias de interesados I

Otros colectivos |:|

Se marcara al menos una de las casillas correspondientes al ori-
gen de los datos de caracter personal del fichero. En el apartado
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de colectivos o categorias de interesados se indicara el colectivo

del que se trata el fichero.

Se pueden activar otros colectivos para especificar de forma mas

clara a qué usuarios se les va a pedir y a tomar los datos.

1 Apartado 7: tipos de datos, estructura y organizacion del fichero

7 Tipo de datos, estructura y organizacion del fichero

Datos especialmente protegidos

Los tratamientos de datos de carécter personal que revelen o hagan referencia a ideologia, afiliacion sindical, religion o creencias,
deberan ampararse en alguno de los supuestos que la Ley establece al efecto para poder tratarlos.

El tratamiento de estos datos solo puede realizarse si se ha recabado el consentimiento expreso y por escrito del afectado.

Datos especialmente protegidos I
El Ideologia |:| Afiliacion sindical D Religion D Creencias ‘
Otros datos especialmente protegidos
Los tratamientos de datos de cardcter personal que revelen o hagan referencia al origen racial, la salud o la vida sexual deberan
ampararse en alguno de los supuestos que la Ley establece al efecto para poder tratarlos. Para el tratamiento de estos datos
serd obligatorio recabar el consentimiento expreso del afectado o que, por razones de interés general, asi lo disponga una Ley.

Otros datos especialmente protegidos |
D Origen racial o étnico |:|Salud |:| Vida sexual ‘

—| Datos de caracter identificativo I

|:| NIF / DNI |:| NO SS / Mutualidad D Nombre y apellidos D Tarjeta sanitaria
D Direccién |:| Teléfono D Firma / huella
|:| Imagen / voz |:| Marecas fisicas D Firma electrénica

Otros datos de carécter identificativo |

—| Otros datos tipificados I

Otros tipos de datos D

Sistema de tratamiento }
D Automatizado |:| Manual |:| Mixto

En este aparado se cumplimentan los tipos de datos que se van

a recabar o se recogen en el fichero.
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I Apartado 8: medidas de seguridad

8 Medidas de seguridad
|:| Nivel alto

|:| Nivel basico D Nivel medio

En este apartado se indicara el nivel de medidas de seguridad
exigible al fichero. De conformidad con lo establecido en el re-

glamento de la LOPD (RD 1720/2007).

Recuerde

Estas medidas se clasifican en tres niveles: bésico, medio y alto.

1 Apartado 9: cesién o comunicacién de datos

9 Cesion o comunicacion de datos
Este apartado Unicamente ha de cumplimentarse en el caso de que se prevea realizar cesiones o comunicaciones de datos. No se considerara
cesion de datos la prestacion de un servicio al responsable del fichero por parte del encargado del tratamiento. La comunicacion de los datos

ha de ampararse en alguno de los supuestos legales establecidos en la LOPD.

—{ Categorias de destinatrios de cesiones

Otros destinatarios de cesiones |:|
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Este apartado Unicamente ha de cumplimentarse en el caso de
que se prevea realizar cesiones o comunicaciones de datos.

No se considerara cesién de datos la prestacion de un servicio al
responsable del fichero por parte del encargado del tratamiento.

1 Apartado 10: transferencias internacionales

1 o Transferencias internacionales

Este apartado tnicamente ha de cumplimentarse en el caso de que se realice o esté previsto realizar un tratamiento de datos fuera del
territorio del Espacio Econémico Europeo. En el caso de que la transferencia internacional tenga como destino un  pais que no preste un nivel
de proteccion adecuado al que presta la LOPD, debera tener en cuenta que la LOPD establece que las previsiones para realizar transferencias
internacionales son diferentes, dependiendo de que los paises destinatarios tengan un nivel de proteccion adecuado o no.

—| Paises y destinatarios de la transferencia I

Paises Categoria de destinatarios

Pais Otras categorias de destinatarios

110

Este apartado Unicamente ha de cumplimentarse en el caso de
que se realice o esté previsto realizar un tratamiento de datos
fuera del territorio del espacio econémico europeo.

Una vez cumplimentado el impreso se pueden dar varias opcio-
nes: que se guarde para revisarlo y enviarlo posteriormente, que
se imprima el contenido del mismo, que se limpie para volver a
rellenarlo mas adelante, o bien, si se quiere enviar directamen-
te el impreso, se debe validar para comprobar si los datos que
se han introducido son correctos. Si se selecciona esta Ultima
opcion y los datos introducidos no son correctos aparecera en
pantalla un mensaje comunicando el apartado que esta incom-
pleto o incorrecto para que se rectifiquen los errores. Una vez
que se ha validado el impreso se podra cumplimentar la hoja de
solicitud que se muestra a continuacion.
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Guardar Imprimir Limpiar Validar

Volver a Preguntas iniciales Cumplimentar Hoja de Solicitud

Opciones de la hoja de solicitud
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- i - ] N TIFICACIONES
Fichero de titularidad privada ELEMATICAS A

SOLICITUD DE INSCRIPCION LAE .

Tipo de solicitud l— Datos de registro de entrada (A consignar en la
Agencia Espafiola de Proteccion de Datos).
|:| Inscripcion de creacion de fichero o tratamiento C
|:| Inscripcién de modificacién de fichero M
I:I Inscripcion de supresion de fichero S

Cddigo Inscripcion
Soporte de la solicitud y modo de presentacién :l Numero de envio l:l

O Persona fisica que actliia en representacion del responsable del fichero ante la AEPD

—| Datos del responsable del fichero I

Razon Social 0 Nombre y Apellidos

| |
—| Declarante I

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
NIF Cargo o condicion del firmante en relacion con el responsable del fichero

4‘ Direccion a efectos denot ificacion I

Apellidos y Nombre o razén Social

Localidad Cddigo postal  Provincia Pais

| | | | |

Tele'fonol | Fax | | Correoelectrénicol |

CIF / NIF

Direccién postal

De conformidad con lo establecido en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, solicito la inscripcién en el Registro

General de Proteccién de Datos del fichero de datos de carécter personal al que hace referencia el presente formulario de 6n. Asimismo, bajo mi

manifiesto que dispongo de representacin suficiente para solicitar la inscripcién de este fichero en nombre del responsable del fichero y que éste esté informado del resto

de obligaciones que se derivan de la LOPD. Igualmente, declaro que todos los datos consignados son ciertos y que el responsable del fichero ha sido informado de los
tegidos, asi como la cesion y la transferencia internacional de datos. La Agencia Espafiola de

supuestos legales que habilitan el de datos
Proteccién de Datos podré requerir que se acredite la representacion de la persona que formula la presente notificacién.

[ conocimiento de los deberes del declarante

En cumplimiento del articulo 5 de la Ley 15/1999, por el que se regula el derecho de informacion en la recogida de los datos, se advierte de los siguientes extremos:
Los datos de carécter personal, que pudieran constar en esta notificacion, se incluirén en el fichero de nombre "Registro General Proteccién de Datos’, creado por

Resolucion del Director de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (AEPD) de fecha 28 de abril de 2006, (B.0.E. n° 117) por la que se crean y modifican los

ficheros de datos de caracter personal existentes en la AEPD. La finalidad del fichero es velar por la publicidad de la existencia de los ficheros que contengan datos de
caracter personal con el fin de hacer posible el ejercicio de los derechos de informacién, oposicién, acceso, rectificacion y cancelacion de los datos. Los datos relativos a la
persona fisica que presenta la notificacion de ficheros y solicita su inscripcién en el Registro General de Proteccién de Datos se utilizaran en los términos previstos en los
procedimientos administrativos que sean necesarios para la tramitacién de la solicitud y i icaciones con la AEPD. Tendrn derecho a
acceder a sus datos personales, rectificarlos o, en su caso, cancelarlos en la AEPD, érgano responsable del fichero.

En caso de que en la notificacion deban incluirse datos de caracter personal, referentes a personas fisicas distintas de la que efectda la solicitud o del responsable del fichero,
deberd, con carécter previo a su inclusion, informarles de los extremos contenidos en el parrafo anterior.
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Se deberan sefialar los datos identificativos de la persona que
firma la solicitud y el cargo o la condicién del firmante de esta
solicitud en relacién con el responsable del fichero.

Antes de realizar el envio de la notificacién se debera leer y
aceptar la informacion relativa a los deberes que conlleva la fir-
ma de la hoja de solicitud.

De conformidad con lo establecido en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de
Datos de Caracter Personal, solicito la inscripcion en el Registro General de Proteccion de Datos del
fichero de datos de caracter personal al que hace referencia el presente formulario de notificacion.
Asimismo, bajo mi responsabilidad manifiesto que dispongo de representacion suficiente para solicitar
lainscripcion de este fichero en nombre del responsable del ficheroy que este estd informado del resto
de obligaciones que se derivan de la LOPD. Igualmente declaro que todos los datos consignados son
ciertos y que el responsable del fichero ha sido informado de los supuestos legales que habilitan el
tratamiento de datos especialmente protegidos, asi como la cesidn y la transferencia internacional de
datos. La Agencia Espafiola de Proteccion de Datos podré requerir que se acredite la representacion
de la persona que formula la presente notificacion.

Informacidn sobre los deberes que conlleva la firma de la hoja de solicitud

Modificacion del fichero

En caso de notificar la modificacion de un fichero previamente ins-
crito en el Registro General de Protecciéon de Datos se deberéa indicar
el cédigo de inscripcion del fichero asignado por la Agencia Espafiola
de Proteccién de Datos y los datos identificativos del responsable del
fichero, sefialando aquellos apartados que se modifican respecto a la
notificacién anterior.

Los apartados sefialados que se pretendan modificar deben cum-
plimentarse por completo, indicando todos los datos y no solo los mo-
dificados respecto a notificaciones previas, ya que esta notificacion es
sustitutiva a efectos de inscripcién en el Registro General de Protec-
cion de Datos.
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&d

Importante

Para modificar el NIF/CIF o la denominacion social del responsable del fichero se debera
acompafiar la documentacion que justifique el cambio.

-| Tipo de solicitud de Inscripcion I

Indique qué operacion va a realizar sobre el fichero. En caso de modificaciones y supresiones
se deberd indicar el Codigo de Inscripcion que se asign6 al fichero en el momento de su alta
en el RGPD asi como el CIF/NIF con el que fue inscrito. En caso de modificacion se solicitan
los apartados que se desea modificar y el Nombre o Razén Social del responsable.

[ Alta [XI Modificacion [ Supresion

-| Modificacion |

Denominaci6n social del responsable del fichero | |

CIF/NIF con el que figure inscrito el fichero |:| Cadigo de inscripcion |:|

[ Responsable del fichero o tratamiento

[ Tipos de datos, estructuras u organizacion del fichero

[J Derechos de oposicion, acceso, rectificacidn, y cancelacion
[ Medidas de seguridad

[J Encargado del tratamiento

[J Cesion o comunicacion de datos

[ Identificacién y finalidad del fichero

[J Transferencias internacionales

[ Origen y procedencia de los datos

114 |



U.D. 3 | Notificacién de los ficheros a la AGPD

Supresion del fichero

Este apartado Unicamente se cumplimentara en caso de notificar
la supresion de un fichero previamente inscrito en el Registro General
de Proteccién de Datos. Para ello se deberéa indicar el cédigo de ins-
cripcion del fichero asignado por la Agencia Espafiola de Proteccién
de Datos y los datos identificativos del responsable del fichero.

Ademés se debe indicar el motivo de la supresién en el texto
correspondiente, y el destino de la informacién en el siguiente campo.
Si se va a proceder a destruir el fichero se indicaran las previsiones
adoptadas para ello.

Cuando se notifique la supresion de un fichero por responsable
distinto del que figura inscrito en el Registro General de Proteccion de
Datos debera acompafiar documentacién fehaciente que justifique el
cambio del titular.

Tipo de solicitud de Inscripcion I

Indique qué operacion va a realizar sobre el fichero. En caso de modificaciones y supresiones
se deberd indicar el Codigo de Inscripcion que se asigné al fichero en el momento de su alta
en el RGPD asi como el CIF/NIF con el que fue inscrito. En caso de modificacién se solicitan
los apartados que se desea modificar y el Nombre o Razén Social del responsable.

[ Alta ] Modificacion [X] Supresion

Supresion |

Denominacién social del responsable del fichero | |

CIF/NIF con el que figure inscrito el fichero |:| Codigo de inscripcién |:|

[115



Implantacion de la LOPD en la empresa

2.4. Consulta de ficheros inscritos y seguimiento del estado de
tramitacion

En la web de la AEPD se encuentra disponible el catalogo de ficheros ins-
critos en el RGPD con el objetivo de difundir y dar publicidad a la existencia
de ficheros con datos de caracter personal.

Segln el art. 14 de la Ley Organica 15/1999, cualquier persona podra
conocer de forma publica y gratuita la existencia de tratamientos de datos de
caracter personal, sus finalidades y la identidad del responsable de fichero.

Hasta este momento la informacién disponible en la web se referia a los
datos del responsable, la direccién de acceso, el nombre, la descripcién y la
finalidad del fichero.

Ahora, teniendo en cuenta los cambios acometidos en el formato de la noti-
ficacion, se ha ampliado la informacion que se facilita de forma publica sobre
el contenido de la inscripcion.

Se han adoptado los procedimientos para facilitar el acceso al contenido
completo de la inscripcién a aquellas personas autorizadas a realizar estas
consultas dentro del portal del tramitador mediante certificado de firma elec-
trénico de la persona que presentase en su dia la notificacién. En caso de no
disponer de un certificado de firma electrénico se puede realizar la consulta
identificAandose mediante el DNI y el cédigo de inscripcion.

A continuacién se muestra como realizar la consulta de ficheros inscritos
en la AGPD:

m Se entrara la pagina web de la AGPD y en el mend principal se hara clic

sobre Responsable de ficheros -> Consulta del contenido de la inscrip-
cioén -> Titularidad Privada.
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I obligaciones
| I inscripcion de ficheros
La AEPD convg " cion de Datos
Personales™ | consulta del estado de la solicitud

4 guia documento seguridad
4 elaboracidn de cddigos tipo
Mota informativi « colegios profesionales ionador de la
LOPD
< videovigilancia

« Transferencias Internacionales

* Obligaciones Titularide
® Inscripcidn de ficheros Busqueda de ficheros de Titularidad Privada: Bisqueda general
¥ Consulta del Contenido de la
Inscripcion
&l DATOS DEL DECLARANTE
Titularidad Privada f
"""""""" NIF |
al
* Consulta del Estado de la Solicitud
# Guia Documento Seguridad FICHERO
# Elaboracidn de Cddigos Tipo Cédigo de inscripeion |
¥ Colegios Profesionales
* Videovigilancia
# Transferencias Internacionales

m Ademés se podréa realizar el seguimiento del estado de tramitaciéon de
las notificaciones remitidas a la AEPD a través de Internet, mediante
certificado de firma electrénico de la persona que presentase en su dia
la notificacion.

m En caso de no disponer de un certificado de firma electrénico se puede
realizar la consulta identificAndose mediante el DNI y el cédigo de envio
facilitado por el formulario electrénico, como aparece indicado en las
siguientes iméagenes:
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4 obligaciones

4 inscripcidn de ficheros

Inal del re + consulta del contenido de la inscripcign
al

J guia documento seguridad

4 elaboracidn de cadigos tipo

4 colegios profesionales

a videovigilancia

Jl Transferencias Internacionales

* Obligaciones Consuita

¥ Inscripcién de ficheros
# Consulta del Contenido de la

Consulta del estado de la solicitud

Inscripcidn

¥ Consulta del Estado de la
Solicitud DATOS DEL DECLARANTE

Consufta
- NIF |

» Guia Documento Seguridad FICHERO

* Elaboracidn de Cddigos Tipo

¥ Colegios Profesionales Codigo de envio [ |

* Videovigilancia Cddigo de inscripcién [ |

¥ Transferencias Internacionales

3. Cuestiones generales sobre notificacion de ficheros

Este epigrafe tratard cuestiones relativas a aquellos que estén obligados a
notificar la creacién, modificacién o supresion de ficheros, la obligatoriedad de
su notificacién, las operaciones que deben notificarse, o cuando queda inscrito
un registro.
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;Quiénes estan obligados a notificar la creacion, modificacién o supresion de
ficheros al RGPD?

Estan obligados a notificar la creacién, modificaciéon o supresion de fiche-
ros para su inscripcion en el RGPD, de acuerdo a lo dispuesto en la LOPD,
aquellas personas fisicas o juridicas, de naturaleza publica o privada, u 6rgano
administrativo que procedan a la creacién de ficheros que contengan datos de
caracter personal.

Los ficheros de datos de caracter personal de titularidad publica seran noti-
ficados a la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos por el 6rgano competente
de la administracion responsable del fichero para su inscripcion en el Registro
General de Proteccion de Datos en el plazo de treinta dias desde la publicacién
de su norma o acuerdo de creacion en el diario oficial correspondiente.

Los ficheros de datos de caracter personal de titularidad privada seran noti-

ficados a la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos por la persona o entidad
privada que pretenda crearlos con caracter previo a su creacién.

EIRGPD inscribird el fichero si la notificacion se ajusta a los requisitos exigibles. La inscripcién
del fichero en el RGPD es totalmente gratuita.

No se encuentran dentro del ambito de aplicacién de la LOPD, y por tanto
no deben notificarse, los tratamientos referidos a personas juridicas, ni los fi-
cheros que se limiten Gnicamente a incorporar los datos de las personas fisicas
que presten sus servicios en aquellas, consistentes Gnicamente en su nombre y
apellidos, las funciones o puestos desempefiados, asi como la direccion postal
o electrénica, teléfono y nimero de fax profesionales. Tampoco deberan notifi-
carse los ficheros con datos relativos a empresarios individuales cuando hagan
referencia a ellos en su calidad de comerciantes, industriales o navieros.
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La inscripciéon de un fichero deberd mantenerse actualizada en todo mo-
mento, cualquier modificacién que afecte al contenido de la inscripcion debe-
ra ser previamente notificada a la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos o
a las autoridades de control autonémicas competentes, a fin de proceder a su
inscripcién en el registro correspondiente.

Cuando el responsable de un fichero decida su supresion debera notificarla
a efectos de que se proceda a la cancelacién de la inscripcién.

:Qué ocurre si no se notifica la existencia de un fichero?

En este caso podria incurrirse en falta leve o grave, tal y como sefala el
art. 44 de la Ley Organica 15/1999, quedando sujeto al régimen sancionador
previsto en esta ley.

:Qué operaciones acerca de un fichero se notifican al RGPD?

Si se va a crear un nuevo fichero o se va a realizar un nuevo tratamiento de
datos personales se debera notificar la existencia del fichero para su inscripcién
en el RGPD.

La inscripciéon de un fichero deberd mantenerse actualizada en todo mo-
mento, cualquier modificacién que afecte al contenido de la inscripcién debe-
ré ser previamente notificada a la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos o
a las autoridades de control autonémicas competentes, a fin de proceder a su
inscripcion en el registro correspondiente.

Recuerde

Cuando el responsable de un fichero decida su supresion deberé notificarla a efectos de
que se proceda a la cancelacion de la inscripcion.
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¢Cuando queda inscrito un fichero en el RGPD?

El RGPD inscribe el fichero si la notificacién se ajusta a los requisitos exi-
gibles. En caso contrario podra pedir que se completen los datos que falten o
se proceda a su subsanacion.

Una vez inscrito el fichero en el RGPD, la AEPD notificara la resolucion de
inscripcion del director de la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos en la que
se comunicara el cédigo de inscripcién asignado a la direccién que a esos efec-
tos se ha hecho constar en el apartado correspondiente de la hoja de solicitud.

Igualmente, cuando los interesados asi lo manifiesten expresamente en el
formulario de notificacién podran recibir por medios telematicos la notificacién
de la resolucion de inscripcién, la comunicacién de la necesidad de subsanar su
solicitud, o cualquier otro escrito relacionado con la solicitud de inscripcién de
ficheros en el RGPD para lo que deberan disponer de una direccién electrénica
a efectos de notificaciones del Servicio de Notificaciones Telematicas Seguras.

A través del Servicio de Notificaciones Electrénicas (<https://notificacio-
nes.060.es/PC_init.action>), el Ministerio de Hacienda y Administraciones Pu-
blicas en colaboracién con la Sociedad Estatal Correos y Telégrafos S.A. pone a
disposiciéon de cualquier persona fisica o juridica que lo solicite la posibilidad
de recibir de forma alternativa las notificaciones administrativas que por via
telematica puedan practicar las distintas administraciones publicas que ac-
tualmente reciben en papel. La suscripcion a este servicio es voluntaria y tiene
caracter gratuito.

En todo caso, la inscripcion de un fichero en el RGPD Unicamente acredita
que se ha cumplido con la obligacién de notificacién dispuesta en la Ley Orgéa-
nica 15/1999, sin que de esta inscripcién se pueda desprender el cumplimien-
to por parte del responsable de fichero del resto de las obligaciones previstas
en la ley y demas disposiciones reglamentarias.
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:Como se notifica la existencia de un fichero al RGPD?

Mediante el formulario electrénico de Notificaciones Teleméaticas a la AEPD
(NOTA) que puede obtenerse de forma gratuita en la pagina web de la AEPD.

Recuerde

Se puede optar por utilizar una de las notificaciones tipo precumplimentadas o bien por
utilizar el formulario electronico vacio para ser cumplimentado de forma completa por el
propio usuario.

:Como se puede enviar telematicamente la notificacion de inscripcion de ficheros
en el RGPD?

Para recibir de forma telematica la notificacion de inscripcién de ficheros
en el RGPD se necesitara previamente y por una sola vez:

m Disponer de una Direccién Electrénica Unica del Servicio de Notificaciones
Teleméticas Seguras (MAP-Correos).

m Una vez que se disponga de la Direccién Electrénica Unica es necesa-
rio suscribirse al procedimiento de la Agencia Espafiola de Proteccion
de Datos. Para ello, en el apartado Suscripcion a procedimientos de la
web del Servicio de Notificaciones Telematicas Seguras se selecciona
AEPD -> Todas -> Actualizar.

Ademaés, en cada notificaciéon de ficheros a través del formulario NOTA
es preciso sefialar expresamente DEU-SNTS (Direccién Electrénica Unica del
Servicio de Notificaciones Telematicas Seguras) como medio de notificacion
en la casilla Medio de notificaciéon de la hoja de solicitud del formulario de
inscripcién NOTA.
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Esta opcién solo estara disponible para usuarios que hayan realizado su
notificacién de ficheros NOTA a través de Internet con certificado de firma
electrénica reconocido.

¢Como puede presentar la notificacion de un fichero mediante el formulario NOTA?

m A través de Internet con certificado de firma electrénica reconocido.
m A través de Internet sin certificado de firma electrénica reconocido.
m En soporte papel impreso con cédigo de barras bidimensional PDF 417.

¢Pueden aiiadirse aclaraciones en el formulario electrénico fuera de los espacios
preparados para ser cumplimentados?

El formulario electronico ha de cumplimentarse conforme a las instruccio-
nes que lo acompafan, no pudiendo hacer constar los datos que se solicitan
en un lugar distinto del previsto en el modelo. No obstante, si el responsable
desea hacer alguna aclaracién adicional a la declaracién puede acompafar
junto al modelo de notificacién, correctamente cumplimentado, un escrito en
el que se incluyan las aclaraciones que considere necesarias a su declaracion.

¢Como se notifica la modificacion de un fichero que suponga dejar sin contenido
un apartado no obligatorio que ha sido declarado en anteriores inscripciones del
fichero?

El formulario electrénico no permite suprimir apartados no obligatorios que
fueron declarados en anteriores inscripciones o modificaciones del fichero en
el Registro General de Proteccién de Datos. Para realizar este tipo de modi-
ficacién se debera enviar a la Agencia Espafiola de Protecciéon de Datos un
escrito firmado por la persona con representacién suficiente del responsable
del fichero indicando la subsanacion correspondiente.

¢Como notificar un cambio de responsable?
Se deberé indicar en el apartado Modificacion de la inscripcién los datos

correspondientes al responsable del fichero (razén social y CIF) que figuran en
la inscripcion del fichero.
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Los datos correspondientes a la nueva denominacién del responsable del
fichero (razén social y NIF/CIF) se introduciran en el apartado 1: responsable
del fichero.

Ademas de la notificacién se debera adjuntar la documentacién que justifique
el cambio de titular.

Se debera tener en cuenta lo dispuesto en el RD 1720/2007, de 21 de
diciembre, por el que se aprueba el reglamento de desarrollo de la Ley Or-
ganica 15/1999 que, en su art. 19 establece: En los supuestos en que se
produzca una modificacién del responsable del fichero como consecuencia
de una operacion de fusion, escision, cesion global de activos y pasivos, apor-
tacion o transmision de negocio o rama de actividad empresarial, o cualquier
operacion de reestructuracion societaria de analoga naturaleza, contemplada
por la normativa mercantil, no se producira cesién de datos, sin perjuicio del
cumplimiento por el responsable de lo dispuesto en el art. 5 de la Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre.

Si el cambio se debe a un error en la consignacion de los datos del respon-
sable durante la inscripcién inicial del fichero sera suficiente con enviar un
escrito firmado por la persona con representacién suficiente del responsable
del fichero indicando la subsanacion correspondiente.

¢Como se notifica una supresién de la inscripcion por responsable distinto del
que figura inscrito en el RGPD?

Se debera indicar en el apartado de Supresién de la inscripcién los datos
correspondientes al responsable del fichero (razén social y CIF) que figuran en
la inscripcion del fichero.

Cuando se notifique la supresiéon de la inscripcién de un fichero por res-
ponsable distinto del que figura inscrito en el RGPD se debera acompafar
documentacion que justifique el cambio de titular.

Se debera tener en cuenta lo dispuesto en el RD 1720/2007, de 21 de

diciembre, por el que se aprueba el reglamento de desarrollo de la Ley Or-
ganica 15/1999 que, en su art. 19 establece: En los supuestos en que se
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produzca una modificacién del responsable del fichero como consecuencia
de una operacion de fusion, escision, cesion global de activos y pasivos, apor-
tacion o transmision de negocio o rama de actividad empresarial, o cualquier
operacion de reestructuracion societaria de analoga naturaleza, contemplada
por la normativa mercantil, no se producira cesiéon de datos, sin perjuicio del
cumplimiento por el responsable de lo dispuesto en el art. 5 de la Ley Orgénica
15/1999, de 13 de diciembre.

¢Qué se entiende por encargado del tratamiento?

Segln establece el art. 3 g) de la LOPD se entendera por encargado del
tratamiento la persona fisica o juridica, autoridad publica, servicio o cualquier
otro organismo que, solo o conjuntamente con otros, trate datos personales por
cuenta del responsable del tratamiento.

El apartado de encargado de tratamiento Ginicamente habra de cumplimen-
tarse cuando un tercero trate datos por cuenta del responsable. Esta realiza-
cioén de tratamiento por cuenta de terceros debera estar regulada en un contra-
to que deberéa constar por escrito o en alguna otra forma que permita acreditar
su celebracion y contenido, estableciéndose expresamente que el encargado
del tratamiento tratara los datos conforme a las instrucciones del responsable
del tratamiento, que no los aplicara o utilizara con fin distinto al que figure en
dicho contrato, ni los comunicara para su conservacion a otras personas.

Recuerde

No se considera encargado del tratamiento a la persona fisica que tenga acceso a los datos
personales en su condicion de empleado dentro de la relacion laboral que mantiene con
el responsable del fichero.
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El encargado del tratamiento, ;debe constar inscrito en el RGPD?

A efectos de inscripcién, el encargado del tratamiento (art. 12 de LOPD) no
debera figurar inscrito en el RGPD como entidad responsable de los ficheros
o tratamientos. Unicamente el responsable del fichero deberd hacer constar
los datos identificativos del encargado del tratamiento en el apartado 4 de la
notificacién.

Cuando la prestacién de servicio implique que el fichero se encuentre ubi-
cado en los locales del encargado del tratamiento se podra indicar este extremo
cumplimentando el apartado de encargado del tratamiento.

Si existen varios encargados en estas condiciones, Unicamente se consig-
naran en dicho apartado los datos de uno de los encargados del tratamiento.
Se recomienda que se haga constar la denominacién del encargado que realice
el tratamiento de datos que pueda implicar una mayor duracién en el tiempo,
0 riesgos mayores segln el tipo y la cantidad de datos tratados. El resto de los
encargados del tratamiento se podran comunicar mediante un escrito adjunto
a la notificacién para que el RGPD tome nota a los efectos informativos.

No obstante, si se desea que figuren inscritos méas de un encargado en el apartado 4:
encargado del tratamiento, se podran notificar tantas inscripciones como encargados
diferentes existan. Estas notificaciones se diferenciaran en los datos consignados en el
apartado 4 y en su caso, en el apartado 5: identificacion y finalidad del fichero y apartado
7: tipos de datos, estructura y organizacion del fichero.
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¢Como cumplimentar el apartado 7 del formulario NOTA relativo a los tipos de
datos, estructura y organizacion en los ficheros que tengan datos relativos a la
salud, referentes exclusivamente al grado de discapacidad?

Como norma general este tipo de tratamientos se podréa notificar con nivel
de medidas de seguridad de nivel basico sefialando el tipo de datos de salud
junto con algunas de las finalidades tipificadas como Gestién de Néminas o
Recursos Humanos (apartado 5 del formulario).

Para aquellos tratamientos que se encuentren amparados en la excepcién
prevista en el apartado 6 del art. 81 del reglamento de desarrollo de la LOPD
y su finalidad no sea la Gestion de Nominas o |la Gestién de los Recursos Hu-
manos se podra indicar que se tratan datos relativos a la salud con motivo del
cumplimiento de deberes publicos en el campo de texto libre Otros datos de
caracter identificativo del apartado 7, pudiendo sefialar, en este caso, el nivel
de medidas de seguridad basico.

:Se debe inscribir un documento de seguridad?

Respecto al documento de seguridad no es necesario presentarlo ante la
Agencia a no ser que sea requerido por la misma. Se trata de un documento
dindmico, es decir, que debe reflejar con veracidad la situacion real de los
ficheros y de los sistemas de informacién de la empresa en cada momento.

¢Como se modifica un fichero privado?

Para modificar la inscripcién de un fichero en el Registro General de Protec-
cién de Datos se debera cumplimentar el modelo establecido en la Resolucién
de 12 de julio de 2006, de la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos, por
la que se aprueban los formularios electrénicos a través de los que deberan
efectuarse las solicitudes de inscripcion de ficheros en el Registro General de
Proteccion de Datos, asi como los formatos y requerimientos a los que deben
ajustarse las notificaciones remitidas en soporte informatico o telemético.

El formulario electrénico de Notificaciones Telematicas de la AEPD (NOTA)

permite la presentacién de notificaciones a través de Internet con certi-
ficado de firma electrénica reconocido. También permite la modificacién o
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supresiondeficherosyainscritos. Dichoformulariointeractivo, en formato PDF, se
encuentra disponible en la pagina web de la Agencia (<http://www.agpd.es>).

Cualquier modificacién posterior en el contenido de la inscripcién de un
fichero en el RGPD es gratuita y deberd comunicarse a la Agencia Espafiola de
Proteccién de Datos mediante la solicitud de modificaciéon o de supresion de la
inscripcién, segln corresponda.

La incorporacion de nuevos datos o la sustitucion de unos por otros no comporta modificar
la inscripcion de los ficheros.

Para modificar la inscripcion de un fichero previamente inscrito en el
RGPD se debera cumplimentar el formulario electrénico, la hoja de solicitud,
el apartado de Modificacién de la inscripcion del fichero, indicando el cédigo
de inscripcién asignado por la Agencia y sefialando aquellos apartados que
se modifican respecto a la notificacién anterior, seglin las instrucciones que
acompafan al modelo.

Los apartados sefialados que se pretendan modificar deben cumplimentar-
se por completo, indicando todos los datos y no solo los modificados respecto
a notificaciones previas, ya que esta notificacion es sustitutiva a efectos de ins-
cripcién en el RGPD. Asimismo, Unicamente se cumplimentaran los apartados
que hayan sido sefialados para su modificacién en el apartado Modificacién de
la inscripcion del fichero.

¢Como se modifica un fichero puablico?
Para modificar la inscripcién de un fichero publico en el Registro General de

Proteccién de Datos se deberd cumplimentar el modelo establecido en la Reso-
lucién de 12 de julio de 2006, de la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos,
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por la que se aprueban los formularios electrénicos a través de los que deberan
efectuarse las solicitudes de inscripcion de ficheros en el Registro General de
Proteccién de Datos, asi como los formatos y requerimientos a los que deben
ajustarse las notificaciones remitidas en soporte informatico o telematico.

Al ser los ficheros automatizados pertenecientes a una administracién pu-
blica se consideraran ficheros de titularidad publica, razén por la que se tienen
que usar los formularios de inscripcién de ficheros publicos.

Para modificar la inscripciéon de un fichero, previamente inscrito en el
RGPD, se debera cumplimentar el formulario electrénico, la hoja de solicitud,
el apartado de Modificacién de la inscripcion del fichero, indicando el cédigo
de inscripcién asignado por la Agencia y sefialando aquellos apartados que
se modifican respecto a la notificacién anterior, segin las instrucciones que
acompafan al modelo.

Los apartados sefialados que pretendan modificar deben cumplimentarse
por completo, indicando todos los datos y no solo los modificados respecto a
notificaciones previas, ya que esta notificacion es sustitutiva a efectos de ins-
cripcion en el RGPD. Asimismo, Unicamente se cumplimentaran los apartados
que hayan sido sefialados para su modificacion en el apartado Modificacion de
la inscripcion del fichero.

Al ser el fichero de titularidad publica debe procederse previamente a crear
la disposicién de modificacién del fichero, publicarla en un boletin oficial y
proceder a la inscripcion de la modificacién en los términos antes citados,
mandando toda la documentacion a este organismo. La expresion “Disposi-
cién” se refiere a la orden de creaciéon, modificaciéon o supresion de los fi-
cheros que debe ser publicada en algin boletin oficial con caracter previo a
la notificacién de los ficheros al Registro General de Proteccion de Datos, de
conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley Organica 15/1999,
de 13 de diciembre.

Dicho art., relativo a la creacién, modificacién o supresion de ficheros de
titularidad publica, establece que:
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La creacion, modificacion o supresion de los ficheros de las administraciones piblicas
solo podran hacerse por medio de disposicién general publicada en el “Boletin Oficial del
Estado” o diario oficial correspondiente.

Las disposiciones de creacion o de modificacion de ficheros deberan indicar:
a) La finalidad del fichero y los usos previstos para el mismo.

b) Las personas o colectivos sobre los que se pretenda obtener datos de caracter
personal o que resulten obligados a suministrarlos.

c¢) El procedimiento de recogida de los datos de caracter personal.

d) La estructura basica del fichero y la descripcion de los tipos de datos de caracter
personal incluidos en el mismo.

e) Las cesiones de datos de cardcter personal y, en su caso, las transferencias de
datos que se prevean a paises terceros.

f) Los drganos de las administraciones responsables del fichero.
g) Los servicios o unidades ante los que pudiesen ejercitarse los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion.

h) Las medidas de seguridad con indicacion del nivel basico, medio o alto exigible”.

:Como se suprime un fichero privado?

Para suprimir la inscripcién de un fichero en el Registro General de Protec-
cién de Datos se debera cumplimentar el modelo establecido en la Resolucién
de 12 de julio de 2006, de la Agencia Espafiola de Protecciéon de Datos, por
la que se aprueban los formularios electréonicos a través de los que deberan
efectuarse las solicitudes de inscripcion de ficheros en el Registro General de
Proteccion de Datos, asi como los formatos y requerimientos a los que deben
ajustarse las notificaciones remitidas en soporte informatico o telematico.

El formulario electrénico de Notificaciones Telematicas a la AEPD (NOTA)
permite la presentacién de notificaciones a través de Internet con certificado
de firma electronica reconocido. Se encuentra disponible en la pagina web
de la Agencia (<http://www.agpd.es>). También permite la modificacion y
supresion de ficheros ya inscritos.

En el caso de que se notifique la supresion de un fichero se debera cumpli-

mentar del modelo de notificacién la hoja de solicitud y el apartado de Supre-
sién, indicando el codigo de inscripcion del fichero asignado por la Agencia.
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También se debera indicar el motivo de la supresién en el texto correspondien-
te, y el destino de la informacion en el siguiente campo. Si se va a proceder a
destruir el fichero se deberan indicar las previsiones adoptadas para ello. Este
procedimiento es gratuito

La notificacién de un nuevo fichero o tratamiento nunca invalida o sustitu-
ye a una inscripcion previa. Si no se notifica una solicitud de supresion de la
inscripcion anterior se produciria un duplicado de la inscripcién.

¢Como se suprime un fichero pablice?

Para suprimir un fichero publico en el Registro General de Proteccién de
Datos se deberd cumplimentar el modelo establecido en la Resolucién de 12
de julio de 2006, de la Agencia Espafola de Protecciéon de Datos, por la que
se aprueban los formularios electrénicos a través de los que deberan efectuarse
las solicitudes de inscripcién de ficheros en el Registro General de Proteccién
de Datos, asi como los formatos y requerimientos a los que deben ajustarse las
notificaciones remitidas en soporte informatico o telematico.

Al ser ficheros automatizados pertenecientes a una administracién publica
se consideraran ficheros de titularidad publica, razén por la que se tienen que
usar los formularios de inscripcién de ficheros publicos

El formulario electrénico de Notificaciones Telematicas a la AEPD (NOTA)
permite la presentacién de notificaciones a través de Internet con certificado
de firma electrénica reconocido.

Para suprimir un fichero previamente inscrito en el RGPD se debera cumpli-
mentar del formulario electrénico la hoja de solicitud y el apartado de Supre-
sién de la inscripcion del fichero, indicando el cédigo de inscripcién asignado
por la Agencia segun las instrucciones que acompafian al modelo.

Al ser un fichero de titularidad publica debe procederse previamente a
crear la disposicién de supresion del fichero, publicarla en un boletin oficial y
proceder a la inscripcion de la supresiéon en los términos antes citados, man-
dando toda la documentacion a este organismo. La expresion “Disposicion”
se refiere a la orden de creacién, modificacién o supresién de los ficheros que
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debe ser publicada en alglin boletin oficial con caracter previo a la notificacién
de los ficheros al Registro General de Proteccién de Datos, de conformidad con
lo establecido en el art. 20 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre,
citado anteriormente.
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