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1. Introduccion

Existen otras gestiones que se realizan en la contabilidad de una empresa
y que complementa la gestién de asientos en su ambito mas amplio. Aunque
no es indispensable, se obtiene informacién contable para complementar las
cuentas anuales y cumplir con las obligaciones tributarias, ademas, estas ges-
tiones facilitan el trabajo al personal de administracion del departamento.

Las cuestiones que se muestran en este capitulo son referentes a los venci-
mientos, al procesado de cobros y pagos a los clientes y proveedores o acree-
dores respectivamente, o bien la gestién de cheques y pagarés para pagar a los
proveedores o acreedores.

Y por otro lado la gestion del inmovilizado, es decir, de los bienes patrimo-
niales de la empresa. Esta aplicacion permite incluir los distintos elementos
de inmovilizado con una serie de datos inherentes a la compra del bien, con
los que posteriormente se podran hacer sus amortizaciones, etc. A la par, se
mostrara el apartado con todos los listados que puede generar ContaPlus.

2. Gestion de vencimientos

ContaPlus dispone de una eficaz herramienta que permitira llevar un con-
trol de los cobros y pagos relativos a las compras y ventas efectuados en una
empresa, asi como llevar la contabilizacién automatica a partir de los asientos
introducidos en la gestion de asientos.

Para acceder a los vencimientos, ContaPlus tiene el icono en la barra
de herramientas, o bien la ruta Financiera->Vencimientos.
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La ventana que aparece a continuacion, mostraréa el listado de vencimientos
que tiene la empresa.

BRI S0 &8

Subcuenta

Nombre

Gasto|Cargo Importe con gastos Irmporte| Op. )

s ¥ 200812 2003412 4311000 Efectos comerciales desc (Efectos comerciales 240,00:CLIENTE 12740000 12.600,00:COBR
S #¥ 021012 021012 4000001 Provesdor compras & Pago Fra CA1 185.00:PROVEE 10185.00;  10.000,00:PAGD
ﬁ # 051042 0510412 4300002 Clignte ventas B Clignte ventas B 88,00 CLIENTE 13595.00  13.507,00 COBR
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La lista de vencimientos se clasificara por columnas como son el Estado
(con un aspa azul o roja), F. emision, F. vencimiento, Subcuenta como las de
los proveedores (pagos) y las de clientes (cobro), Nombre, Concepto, Importe,
Bancos, Tipo, etc. Si se observa la parte superior derecha, encima de la barra
de herramientas, existe un pequefio menu para ordenar el listado con todos
esos diferentes criterios.

En cuanto a la ventana en si, puede verse en la parte superior la barra de
herramientas propia de la gestién de vencimientos, en la que destacan varios
iconos o botones relativos a los mismos:

FEFERDRGDILE ERHMB L E -

@}: Anadir: con este icono se pueden agregar nuevos vencimientos a la
contabilidad.

=

Anadir vencimiento

Fecha emisidn Fecha vencimiento
Fecha operacidn l:l
Subcuenta l:l Q,
w0 |

Concepta | aQ,

EUROS 0.00| [

Importe en metalico
Ejercicio 347
Documenta Tipo l:l Q,

N® Remesa

[ En proceso de cobro

Gastos

Cargo
() Empresa  (3) Cliente / Proveedar

Aeptar H Cancelar H Ayuda
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Modificar: permite afadir alguna modificacién de los datos del venci-
miento cumplimentado en la ventana anterior.

Eliminar: elimina de la lista de vencimientos el apunte seleccionado. Sin
posibilidad de recuperacion.

Eliminar vencimientos contabilizados: borra los vencimientos ya contabi-
lizados de los que se ha realizado asiento en el libro diario. Estdn marcados
con un aspa azul. Ademas se pueden eliminar una vez preprocesados (ventana
Opciones de empresa donde se puede marcar Borrado de vencimientos des-
pués de preprocesar).

Eliminar, vencimientos contabiliza... |E|fg|

Contabilizados

Desde fecha vencimiento :l
Hasta fecha vencimiento I:I

[ Si acepta procedera a la eliminacion
definitiva de log vencimientos |

Aoeptar ]| Cancelar |

El Localizar: permite encontrar un vencimiento del cual conozca algin dato
de la opcién Orden de bisqueda.
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Localizar vencimiento

Oiden de busqueda Datos
F. emisidn l:l

() Codigo +F. emisién Cadigo subcuenta l:l Q,
) Documento Documenta l:l
O Importe Pesetas Importe: 0.00
) Importe Euros
() F.%to. + cadigo

Aceptar ] [ LCancelar

Consulta: este icono ayudara a consultar algin vencimiento dentro de Ia
aplicacion, segln un tipo de busqueda (primera ocurrencia de la aplicacién o
todas las posibles), o segtn condiciones (F. emision, Subcuenta, Naturaleza,
Importes, etc.).

Consulta
Tipa de blzqueda
() Primera ocurrencia () Todas las posibles
Condiciones
F. Emisién v| [1gusl v| [250742 | v
| |
| |
| |
| |
| |
| |
Diistinguir maylisculas/mindsculas [ Buscar ] [ Cancelar ] [ Aypuda

@ Proceso de Cobro: con este botén se podra marcar en la columna Cobro el
vencimiento que se ha presentado al cobro (por defecto aparecen sin marcar).
Este cambio, no implica ninguna otra modificacién ni genera dato alguno en
cualquiera de los otros ficheros del programa. Su funcién es informativa.
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P |F' |E |E |F’ |F Emisic’un|F Wenci ‘Suhcuaﬂla Nombre Concepto Gastolﬁargn | Importe con gastos Importe‘ﬂp |

s 250612 250612 4100000 Acreedores Prestacion Se Asssoramisnto 1058000 10.530.00 PAGD
12 14311000 &cho s st |Efie eI . |

1012 021012 4000001 Proveedor compras & Pago Fra CA1 : 10185.00:  10.000.00 PAGD

0510-12 0510412 4300002 Clisnte ventas B 88,00 CLIENTE 1359500 13.507,00 COBR

Cliente ventas B

O

4 Recuerde

También se puede realizar desde la ventana Modificar vencimiento, con tan solo accionar
la casilla de verificacion, En proceso de cobro.

El Marcar/Desmarcar en grupos: se utiliza para marcar o desmarcar varios
vencimientos a la vez, ya sea por rango de subcuentas o por rango de fechas,
o por tipo de documento pagaré o cheque, o por rango de bancos que se usen
para tramitarlos. Una vez seleccionada esta opcién, se mostrara en la ventana
principal de Vencimientos una marca en la columna Preproceso.

Marcar [ Desmarcar operaciones por grupos |E|rg|
Candician Fango de subcusntaz
® Marcar Inicial (0000000 Q
O Desmarcar Final  [9993999 Q,

Fiango de fechas

Fecha Emisidn | - - | | - - |

Fecha Yt | .. | | .- |
Documentos
[] Pagarés
[Diiario Fango de bancos
[ Generar asiento Inicial 0000000 =%
Final 3333333 Q,

Aceptar ” LCancelar ][ Apuda ]
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E Cambio Estado: marca aquellos vencimientos que ya se han pagado o
cobrado en sus fechas respectivas. En esta ventana, inicialmente, los venci-
mientos estdn marcados con un aspa roja cuando se encuentran pendientes,
y se cambia a un aspa de color azul cuando la operacién se ha efectuado, es
decir, si se pulsa de nuevo este icono o si se ha realizado un preproceso.

Para cambiar de color azul (vencimiento efectuado) a rojo (vencimiento
pendiente) el aspa que aparece en la columna ESTADO, simplemente se selec-
cionara y se pulsara de nuevo este icono.

Recuerde

La funcion principal del aspa de la columna ESTADO es simplemente informativa, no implica
ningdn cambio en otra parte de la aplicacion informatica.

@B Marcar para Preprocesar: permite marcar vencimientos y procesarlos de
forma automatica como un asiento en el diario o emitir cheques y pagarés,
teniendo que marcar para ello cada uno de los vencimientos que se deseen.

Datos para el preproceso

Docurnenta Diaric

[ Generar cheque [ Generar asienta por fecha Yo

[ Generar pagaré

D atos

Fecha de emisidn l:l Fecha de vencimiento l:l

S —
Concepta | | Q,
Drocumento I:I

[ Aceptar ] [ Lancelar ] [ Apuda ]
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T

Procesamiento del vencimiento: permite que el programa guarde los

asientos en el libro diario, tan solo se tendra que marcar el vencimiento que se

desee y se pulsara dicho icono.

Listado de plazos pagos/cobros: permite obtener un listado de los pagos a
proveedores o cobros de clientes en fecha determinada y plazo de dias méximo.

Listado de plazos pagos/cobros

Tipo cliente / proveedor

() Pagoproveedores () Cobro clientes

Tipo fecha

() ODperacién O Emisién
Fecha inicial

Plazo méximo

() Operacién O Emisién

Dias plazo méximo

[] Sélo recibos excedidos del plazo maximo
[[] Incluir gastos en el importe del recibo

Desde cliente/ proveedor | 4000001 Q
Hasta cliente/proveedor | 4311000 Q

Fechafinal |31-12-12

P

O Vencimiento

(

Aceptar ][ Cancelar ” Ayuda ]

a Imprimir: imprime listado
de vencimientos. Segun condi-
ciones para el listado (F. emi-
sion, F. vencim. Subcuentas,
etc.), las remesas o las opcio-
nes de Pendientes, Pagados o
Todos.
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Yencimientos
Condiciones para el listado
Fecha Emision 250612 | (05102 |
FechaVto. (250612 | (051092 |
Subcuerta 4000001 | @, (4311000 =8
oo [ ]Q a
Banco 5700000 | G, (5793939 | &
Femesas
[ Erclir vencimisntos remesados
[[] Excluir vencimientos no remesados
Opciones
(&) Pendientes () Pagado: (O Todos [[] Enproceso de cobro
[ 56lo vencimientos con gastos [ Pagarés
Sato brcats
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda
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2.1. Proceso gestion de vencimientos

Lo primero que hay que hacer para agregar un vencimiento al fichero de

Vencimientos, si no existe, es pulsar el botén Anadir

E}' y completar los datos

que hay en la ventana. Lo mas légico es que ya exista un asiento con los datos
de ese vencimiento de pago o cobro, si se hizo en el momento de la gestion del

asiento en si, aunque puede no estar.

En esta ventana habra que completar los siguientes campos:

Anadir vencimiento

Fecha operacion I:I
oo a

Fecha emision | 01-0712 Fecha vencimiento | 01-07-12

[] En pracesa de cobra

Concepto

EUROS 0| [

Importe en metalica
Ejercicio 247
Documenta Tipao l:l Q,

M2 Remeza

Gastos

Cargo
() Emprezsa (3 Cliente / Proveedor

Aceptar ] [

Cancelar ] [ Apuda

m Fecha de Emision o de Pago Teérico: introducira la fecha de cobro/pago
que se desee para el vencimiento o por defecto la que tenga el sistema.
m Fecha de Vencimiento: una vez cumplimentada la F. de emision, se
rellenard automaticamente pudiendo ser modificada por el usuario para
los documentos en los que la fecha de Pago no coincide con la Fecha
de Emisién como son las letras de cambio, pagaré u otro medio analogo.
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m Subcuenta: serad la subcuenta a la que se va a atribuir el vencimiento.
Seréa la del proveedor o acreedor para el caso de pago, y en el caso de
cobro, la del cliente o deudor.

m Banco: la subcuenta de banco seréa la definida para realizar los cobros y
pagos que mas se utilicen.

m Pagaré: este campo que aparece sin activar, identificara si el vencimien-
to es un pagaré. Puede ser activado por el usuario cuando afiade el ven-
cimiento o bien por el sistema cuando lo preprocesa individualmente.

m Concepto: sera la descripcién en concepto de que es el pago o cobro.

m EUROS: permite introducir el vencimiento en euros.

m Importe en metalico: la cantidad del vencimiento en metéalico. Se mos-
trara habilitado si la subcuenta de bancos seleccionada tiene marcada la
casilla de verificacién Gestionar cobros en metalico, en sus datos.

m Ejercicio 347: este campo es obligatorio y debe indicar el afio de la
fecha del vencimiento que esta introduciendo. Esta informaciéon es muy
Gtil al contabilizar los partes de caja, ya que recogera de aqui los datos.
Al igual que en la opcién anterior, necesita tener marcada la casilla de
verificacion especificada anteriormente, para estar habilitada.

m Documento: si desea codificar el vencimiento con un ndmero de docu-
mento por ejemplo.

m Tipos de vencimiento: para clasificar los vencimientos por categorias
definidas por el usuario, o los predefinidos por el programa.

m N° de Remesa: campo alfanumérico de doce caracteres que recoge el
namero de la remesa a la que pertenezca el vencimiento, si este ha sido
remesado.

m Gastos: para definir el importe de los gastos y determinar si son a cargo
del cliente/proveedor, o de la empresa. En esta Gltima opcién, se habi-
litard un cuadro para buscar la subcuenta a la que iran cargados estos
gastos.

Una vez rellenos todos los campos del vencimiento, solo cabe pulsar Acep-
tar para afiadir finalmente el vencimiento al listado.

Este mismo proceso, se puede ejecutar desde la Gestion de Asientos, al

introducir los propios asientos, agregando la informaciéon necesaria para el
vencimiento del pago o cobro correspondiente al hecho contable.
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O,H

de la barra de herramientas de la ventana principal, podra ver que existe el
icono Anadir vencimientos. En este caso el programa a la hora de afiadir un
vencimiento tomara datos ya introducidos en el asiento como la subcuenta del
proveedor, acreedor, cliente, importe, F. emisién (la del asiento), etc.

3. Gestion de cobros

EE

Icono Aiadir vencimientos

Una vez gestionados los vencimientos es hora de centrarse en la gestién de
cobros, para lo cual en ContaPlus habra que dirigirse nuevamente a la ventana

Vencimientos.

! imient
Venc

Habra de situarse sobre el vencimiento que se desee procesar, y entonces

pulsar el icono @B de la barra de herramientas para preprocesar el cobro.
Pulsando ese icono, el programa muestra la siguiente ventana, sobre la cual

hay que marcar:

Datos para el preproceso

Documento

[ Generar cheque
[] Generar pagaré

Datos
Fecha de emisidn
Banco
Concepto

Documento

5720000 Q,

Diario

[] Generar asiento por fecha o,

Fecha de vencimiento | 02-10-12

|F'ag0 Fra CA

| &

[ Aceptar ][ Cancelar ][ Apuda ]
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m Diario: donde se puede marcar la casilla Generar asiento por fecha Vito,
esto hard que el vencimiento se incluya como un nuevo asiento en el
libro diario.

m Documento: contiene las casillas Generar cheque o Generar pagaré que
si se activan, van a generar el cheque o pagaré del cobro que vaya a
preprocesar para después contabilizarlo o emitirlo.

m Datos: estos campos suelen estar completados por la aplicacién al ser
vencimientos de asientos previos. De no ser asi se pueden completar. En
caso de tener que modificarlos puede hacerlo, pues son los datos que
pasaran finalmente al asiento.

Una particularidad que ofrece ContaPlus es la de preprocesar varios cobros
a la vez, esto lo hace mediante el icono Marcar/desmarcar alojado en la barra
de herramientas.

By

Icono Marcar/desmarcar

Marcar / Desmarcar operaciones por grupos |2|r'5__<|
Condicidn Rango de subcuentas
@ Marcar Iricial | 0000000 Q,
O Desmarcar Final (9933399 Q
Fango de fechas
FechaEmision |[25-06-12 | [o51012 |
FechaVto. (350812 | [o51092 |
Documentos
[ cheques [ Pagarés
Diiaric Fango de bancos
[ Generar asiento Inicial | 0000000 Q,
Final 9339399 Q
Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda ]
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Segln interese al usuario, podra marcar o desmarcar, ademas podra com-
pletar campos como el Rango de subcuentas, Rango de Fechas, Rango de
bancos, y procesamiento de Documentos Cheque o Pagarés y/o Diario donde
generara un asiento con fecha de vencimiento.

Una vez rellenados los campos, se pulsa el botén Aceptar, y en la ventana
de Vencimientos se puede comprobar el cobro marcado con un cuadrado ama-
rillo en la columna de Preproceso.

Vencimientos
‘Eﬁ@’@-%&@@&@e & Bl icy- ol =i

.

F. |F'. .|C. |[E. |Pre... |F.Emisidn F.¥enci.. Subcuenta |Mombre Concepto Gasto Cargo Irmporte con gastos Irmporte Op#)

ﬁ o 25-06-12 1 25-06-12 14100000 Acreedores Prestacion Se Asesoramienta 500,00:PROVEE 10580000  10.530,00:PA
s @X 200312 1200812 14311000 Efectos comerciales desc Efectos comerciales. 24000 CLIENTE 12740.000  12.500.00:C0
= 021012 :0210-12 14000001 Praveedar compras & Pago FraCA 185,00:PROVEE 10185.00:  10.000,00

T Una vez que se hayan marcado para preprocesar, solo habria que pulsar
este botén de la barra de herramientas para terminar de procesarlo como un
asiento mas en el libro diario. Esto hara que el estado de aspa roja cambie una
vez procesado a un aspa de color azul, desapareciendo ademas el cuadrado
amarillo generado anteriormente.

Recuerde

Si se marca la casilla Borrar Vencimientos después de preprocesar en la creacion de la
empresa, los vencimientos desaparecen de la lista una vez procesados.
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4. Gestion de pagos

El procesado de los pagos se hace de forma muy similar al de la gestién de
cobros. Para ello, debe dirigirse igualmente a la ventana de Vencimientos a
través de este icono o la ruta Financiera->Vencimientos.

Una vez en la ventana Vencimientos, debe situarse sobre uno de los pagos
pendientes, y pulsar el botén Marcar para Preprocesar.

Botdn Marcar para Preprocesar

Datos para el preproceso

D ocumento Diario

[] Generar cheque [] Generar aziento por fecha o,
[] Generar pagaré

D atos
Fecha de emizidh | 25-06-12 Fecha de vencimishto | 25-06-12
Banco |6720000 Q,
Concepto |Asesoramient0 | Q,

Documento | SF. 5/24

’ Aceptar ] [ Cancelar ] ’ Apuda ]

En esta ocasion al tratarse de un pago, debe hacerse a través de alguna
modalidad de Documento. Existen dos posibilidades y ambas excluyentes, y
asi se hara si la empresa lleva los pagos de este modo a través de la aplicacion:

Si el pago se efectta con un cheque, se marcaré la casilla Generar Cheque
y el programa generara uno en el fichero correspondiente.

Si el pago se efectlia con un pagaré, se marcara la casilla Generar pagaré y la
aplicacion lo generara de forma automética en el fichero de cheques igualmente.

Ademas de esto se marcara en la opcién Diario la casilla Generar asiento de

fecha Vto., para contabilizarlo como un asiento mas cuando se haga el pago de
dicho vencimiento. Esta modalidad puede conllevar en ocasiones ciertos errores,
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pues si se cambiase en algin momento la modalidad final de pago de ese ven-
cimiento, el asiento ya estaria grabado en el libro diario, por lo que habria que
resolverlo a posteriori.

Es por ello, que se recomienda que la gestion de cheques o pagarés se haga
a través del propio mend Cheques de |la barra de menu en la ventana principal
de la aplicacién, dejando la casilla Generar asiento por fecha Vto. sin marcar.

Por ultimo, mencionar que si el vencimiento de dicho pago no genera un
asiento en el diario, el estado seguira con el aspa roja, por lo cual el usuario
debe cambiar el aspa a color azul desde el botén Cambio de estado. De esta
forma, la préxima vez que se vaya a procesar no se duplicaran los vencimientos.

5. Gestion de pagarés y cheques
La gestion de cheques y pagarés se efectlia desde el menu Cheques y acce-

diendo a la opcién Gestion Cheques, se ofrecera el fichero donde se realizara
el mantenimiento de los documentos de pago.
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Accediendo a esta opcién se muestra la siguiente ventana Cheques:

Cheques
‘Eb@’&-fb& BRI EH L LB -

P. |[E.|C.|I |F.Emision|F. Vto,  |Justif. Banco Acreedor

1.360,00 2 C/B227

Proveedor compras B

La lista de cheques y pagarés se clasifican por Estado, Contabilizacién o
no, Fecha de Emisién, Fecha de Vencimiento, Justificante, Banco, Acreedor,
Importe, etc.

En esta ventana encontrara una barra de herramientas con iconos para el
mantenimiento de cheques/pagarés de los cuales se van a destacar algunos:

F= F F D R R & 3 WM B »# B

Afiadir  Modifi.. Eliminar Zoom Localizar Consulta Anulac.. Cambi.. Gestid... Impres.. Imprimic  Fuentes  Salir  Favarit..

@}' Anadir: para agregar un nuevo cheque o pagaré a un pago.

@ Modificar: permite realizar alguna modificaciéon de un cheque o un paga-
ré de los que se muestran en la lista.

E Eliminar: permite eliminar el elemento seleccionado de la lista de cheques
0 pagarés.
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Localizar: permite encontrar un cheque o pagaré a través de una blsqueda
especifica por Banco, Importe, Fecha Emision, etc.

Localizar cheque

Localizar por

) Justificante

() Acreedor

() Entidad / Banco
() Mamerao de cheque

() Fecha vencimiento
() Documenta

() Importe Pesetas
() Importe Euros

Yalor

[ ]

[ Aceptar ][ Lancelar ]

@ Anulacién/Validacioén: esta opcion permite anular un cheque o pagaré y
situarlo en un estado de aspa roja, o bien volver a validarlo.

]

%3] Cambio de estado: en este caso se cambia el estado del registro, de un
punto verde (el cheque esta pendiente de contabilizacién) a rojo (el cheque ya
ha sido traspasado al libro diario), o viceversa, en la columna de contabilizados.

Impreso/No impreso: permite marcar o desmarcar con una | de impreso
en la columna de impresién en caso de que se haya impreso dicho documento,
sirve de verificacion informativa.
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Visto los iconos mas importantes de esta barra de herramientas, se va a
proceder a la explicacion de la gestidn en si de cheques.

Para agregar como se ha mencionado antes un nuevo cheque, ha de pulsar
el icono Anadir, por el que podra incluir un nuevo cheque o pagaré, en el caso
de no haberlo hecho a través de la gestién de pagos como se explicé en el
apartado anterior.

Anadir cheque o pagaré

(&) Cheque Fecha emisidn l:l Banco |:| Q, Bancos
Ofsgmé  Fechovncimno [|  Sado [ 03]

Justificante Acreedor | | aQ, | |
Dosum | | Conospto | a
EuADs ) —
Cidigo de Cuenta Cliente — C.C.C.
BANCOS Entidad Oficina D.C. Miimero de Cuenta

FECHA DE YEHCIMIEHTO

Euros 0,00 ™

PAGUESE POR ESTE CHEQUE A
Euros EUROS

DE DE

SERIE / N° L]

[] Paso a contabilidad [] Cheque o Pagaré anulado

Aceptar ] [ LCancelar

En esta ventana los campos a cumplimentar son todos los datos para dar
conformacién al cheque o al pagaré. Si es un cheque, la fecha de emisién sera
anéaloga a la fecha de su vencimiento y, por tanto, al marcar la casilla Cheque
se desactivara el campo. La fecha que se indique aparecera literalmente en el
documento de pago.

Entre el resto de los datos después de la eleccion entre Cheque o Pagaré,

estaran campos como la fecha de emision del cheque, cuenta del banco (mos-
trando a su vez el saldo del banco automaticamente, lo que permite conocer
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si hay efectivo suficiente para realizar el pago), cuenta del acreedor (sera la
descripcién de la subcuenta del acreedor la que aparece después del titulo PA-
GUESE POR ESTE CHEQUE A. pero también puede cambiarse o modificarse
o indicar al portador en el campo que esta a la derecha del campo Acreedor),
concepto, importe en euros, n° de serie, etc. Asi como la posibilidad de marcar
la casilla de verificacién Paso a Contabilidad, que servira para contabilizar di-
cho cheque o pagaré en un asiento en el libro diario, o la de cheque o pagaré
anulado con la que dispondra una aspa roja en el estado de dicho registro.

Una vez creado el cheque o pagaré en la lista de registro, el mantenimiento
se hara a través de icono Modificar principalmente, pudiendo cambiar algin
dato de los introducidos al afiadir un nuevo cheque, o incluso el cambio de
cheque a pagaré, o al revés.

W Icono Modificar

En caso de que se desee anular un Cheque o un Pagaré, si no se hizo desde
la casilla de verificacion cheque o pagaré anulado de la ventana Anadir cheque
o Modificar cheque, puede hacerlo a través del icono Anulacién/Validacion de
la barra de herramientas, con lo que en la columna de estado quedara marcada
con el aspa roja.

Icona Anulacidn/Validacion

Una vez generado el documento de pago en esta ventana, y si se marcé la
casilla de Paso a contabilidad, la cual genera el paso del asiento de pago al
diario, entonces debe dirigirse de nuevo a la barra de mend Cheques->Paso a
contabilidad para terminar el proceso.

| 287



ContaPlus

Realizacion de asientos de cheques

Orden de pazo Condiciohes para el paso
&) Fecha emisidn [01-01-2012 | [30-06-2012 |
O Justificante | | | |

(O Fecha vencimiento | | | |

FParametrozs del paso

(%) Establecer fecha de pazo Fecha para asientos | 30-05-201 2
() Respetar fechas de efectos FPagaréz con fecha emisidn

[] Paszar nimero de cheque/pagaré al concepto

[ Agrupar efectos de un mismo proveedor

REALIZAMDO ASIENTOS

Aceptar ][ Cancelar ][ Apuda

Se marcaran segln el orden de paso como Fecha de emisién, Justificante
o Fecha de vencimiento, para indicar el orden por el que se quieren crear los
asientos. Ademas, se debe establecer una condicién para el paso dependiendo
de la opcién elegida en el apartado anterior, y unos parametros del paso como
fecha de paso para el asiento, respetar las fechas de efectos (en este caso si
se sefiala esta casilla se activa la de pagarés con fecha de emisién), pasar n°
de cheque/pagaré al concepto o agrupar efectos de un mismo proveedor, con
el que se podra dar formato a la fecha del asiento e incluir en su concepto el
numero del cheque/pagaré. Ademas también se puede contabilizar en un Unico
asiento todos los cheques/pagarés de un mismo proveedor.

Quedaria imprimir los cheques o pagarés para entregarlos a los acree-
dores. Se hara desde menu Cheques->Emisién, en la cual, ademas de imprimir
los cheques y pagarés, se pueden imprimir las cartas asociadas a los pagos
en documento de tratamiento de texto con la informacion del cheque emitido.
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Impresion de cheques y cartas

Orden de salida

Condiciones para el listado

Formato de impresian

Q, Fomato de cartas

Caracter de proteccidn E
Mumeracidn de cheques
[ Alimprirnir

Impresora selecciohada
MRG BO002/6005/6008 PCL & nueva
Mell:

(%) Fecha emisidn
O Justificante [00/0001 | [00/0002 |
O Acresdar 4000001 | @, [4000002 | o
O Entidades 5720000 | @, [5720000 | o
) N de cheque | | | g |
) F. vencimiento l:l l:l

[ Agpar los cheques de un mismo proveedor Exeluir

L e —

[ Contabilizados
[] Mo Contabilizados
[] Pagarés

[] Cheques

[ Erwiar por E-Mail
[ Imprirnir por editor de testo

Alternar H Configurar H

] [ Cancelar ] [ Aguda

Destacan las opciones de Orden de Salida, Condiciones para el listado, la
casilla Agrupar los cheques de un mismo proveedor, por la que se unifican los
pagos de un proveedor en un solo cheque, en un solo pagaré o en una carta,
Formato de impresion se seleccionara el formato de cheque, pagaré o carta,
la casilla Caracter de proteccion que son los caracteres que van a salir antes y
después de los importes del cheque. Con la opcién Excluir, se puede elegir un
listado excluyendo del mismo los cheques ya contabilizados o no, sin los che-
ques o sin los pagarés. La opcion Numeracion de cheques se activara el campo
de la derecha Primer niimero y se podra asignar numeracion a los cheques o
pagarés que se vayan a imprimir desde el mismo. Y por ultimo, la posibilidad
de marcar Enviar por email e Imprimir por editor de texto.
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Y por Gltimo, en la barra de herramientas de la ventana Cheques, simple-
mente se visara como impresos dichos cheques a través del siguiente botén,

para llevar su control:

6. Gestion del inmovilizado de la empresa

Para la correcta gestion del inmovilizado perteneciente a una empresa, hay
que configurar los bienes o elementos patrimoniales de la misma.

El acceso a esa gestién se hace si previamente se configuran ademas cier-
tos parametros necesarios para ello, se hard a través de la barra de menu
Inventario->Cédigos y tablas.

© ContaPlus Educativa Aula: 02 - Empresa de pruebas Sage Contabilidad

Global  Financiera  Presupuesto  Analtica [OUCIEUER Cheques  Informes  Babel  gFactura Ut Ventana  Ayuda
Kir =B 22 ™ L Gestién nventario AL s 2 E Mo
2- Amortizaciones de accesa exclusiva | 1) Sage Sugerenciss
= 3.- Libro de inventario
areas = Exclusivo Clientes.
— .- Cédigos y tablas 1.- Grupos de amortizacién e @
"3 NuevaEmpresa 2. Cuenkas de amortizacién
Nuevo Tipo de [V . Codians de ubicadd =
3.- Cadigos de ubicacion p
Nueva Concepto tipo Comenzar tarea =
Nueva Yencimienta tpo 4.~ Cadigos de naturalezas ~
= - q . ible nuevarelease 07 de ContaPlus
@ NuevaDivisa E= if| S.- Causas de baja
= 342012
Buscar Datos de BomameD ez Aukasds ‘Ya se encuentra disponible en el area de Exclusivo
a Empresa Empresa Inicio Clientes de www.sagesp.com la nueva release 07
Empresa de ComtaPlus que incerpora importantes
Datos de empresa novedades legales y funcionales para tu
Tipos e I aplicaciin.
Y Cuentas especiales er detelles » L]
oo . .
g Niveles de desglose . . r @ Disponible nuevarelease 06 de ContaPlus
Conceptos po Madulos adicianales S o012 eeszon
Vencimientos tipo .
La nueva release incorpara entre, otras
Divisas 347 novedades, la posibilidad de emitir el nuevo
modelo 347 de la AEAT, con desglose trimestraly
Infophss 2012 Analizaplus Disgnosticn =9) i en el area de
T o de la zona Exclusivo clientes
wer detalles »
4 Ya esta disponible la nueva Release 04 de
8% fopesa e i anan v
%«: Plan Contable Avisos de Inicio v @ %S  Lector de noticias o>
= -~ ~
% Asientos @ La impartancia de tener valor para dejar un proyecta oun =
nedocio a fiempo (10072017 B
Tesoreria :
@ Presupuestas o existen datos para mostrar.
B Analitica
Do ¥ g

El primer submen( corresponde a los Grupos de amortizacién, el usuario
creara o afiadira tanto como considere necesario, como por ejemplo: maquina-
ria, construcciones, equipos para el proceso de la informacion, elementos de
transporte, inmovilizado tangible o intangible, etc.
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Grupos de amortizacion
B F B &k a & e
a Afiadic  Modifi.. Eliminar Localizar Conzulta Imprimic  Fuentes  Salr  Favorit.

Grupo Titulo

02 Construcciones
03 Elementos de transporte
04 Intangibles

El segundo submend corresponde a las Cuentas de amortizacién que se van
a utilizar para amortizar los bienes, pertenecientes a los cédigos de cuentas
con los digitos 280 de amortizaciéon acumulada del inmovilizado intangible,
281 de amortizaciéon acumulada del inmovilizado tangible, y 282 de amortiza-
cién acumulada de las inversiones inmobiliarias. Junto a estas cuentas deben
afiadirse ademas las cuentas de dotaciones, que son las que contienen los
digitos de gastos 680, 681 y 682, asi como agregar los porcentajes de amorti-
zacioén y los meses en los que se va a amortizar.

Cuentas de amortizacion

By B &R O B & B

la Afadr  Modifi Eliminar Localizar Consulta Imprimir  Fuentes  Salir  Favorit
Descripcid L]
2811 Amortizacion acumulada de construccion 02 682 12
2812 Amortizacion acumulada de instalaciones 01 6a X 1
2818 Amortizacion acumulada de elementos de 03 Ba1 12

El tercer submenu pertenece a los Cédigos de ubicacién que van a permi-
tirle situar los bienes inventariados en su lugar correspondiente en la empresa,
con su direccién, centro de trabajo, despacho, etc., ubicandolos en su lugar
adecuado.

Ubicaciones
B EF B R A e
a Afiadic  Modifi Eliminar Localizar Consulta Imprimir - Fuentes  Salr  Faworit

i 5

{C/Lopez de Hoyos, S/H
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El siguiente submenu es el relativo a los Cédigos de naturalezas que se
asignan a los elementos del activo de la empresa bajo naturaleza intangible
o tangible, o bien diferenciandolos de una forma maéas simple (por ejemplo
mobiliario-mesas, mobiliario-sillas, mobiliario-archivadores, fotocopiadora, or-
denadores, etc.).

<

e Cadigo

B B &k & & £ 08 =

|| Afiadit Modifi.. Eliminar Localizar Consulta |mprimit  Fuentes  Salr  Favarit..

Cadigo  |Maturaleza

|

02 ‘Intangible

El dltimo submenu es el de Causas de baja de los bienes del inmovilizado.
Las mas corrientes son deterioro, obsolescencia, venta, etc.

Causas de baia
B F B & 2 & g

a Afiadic  Modifi..  Eliminar Localizar Conzulta Imprimir  Fuentes  Sali  Favorit...

Cod. |Descripcion -

0B Obsolescencia

RE  Robo

YT Venta

Analizados estos codigos y tablas muy interesantes para los activos de la
empresa, podra ver como se puede obtener informacién mediante listados de
los bienes inventariados en el Libro de Inventario en el menu Inventario->libro
de inventario:
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LIBRO INVENTARIO

Tipo de listada
(®) Listado de inventario () Listado de inventario autohomos
Orden de zalida Condiciones para el listado
() Nam. inventario m Q, |0z 4,
) Maturaleza 01 Q, (o2 a,
) Grupos/Cusntas m | 2, 04 | Q,
) Documentos AM02 A4
() Uhicaciones OFICIMA, Q, |TALLER Q,
) Inicio amortizacion 01-04-12 01-05-12
) Fecha compra 01-04-12 01-05812
() Causas de baja DT | @, RE | G
Imprimir activos dados de baja
’ Aceptar ] ’ Cancelar

En esta ventana podra generar archivos con el inventario de bienes segun
un Orden de salida por Nimero de inventario, Naturaleza, Grupos/cuentas,
Documentos, etc., y ademéas completarlo segiin Condiciones para el listado.

La gestion del activo inmovilizado en ContaPlus se hace desde la barra de

menu Inventario->Gestién inventario. O bien pulsando el siguiente icono que
se encontrara en la barra de herramientas de la ventana principal de trabajo:
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© ContaPlus 02 - Empresa de pruebas Sage Contabilidad
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Inventario

8.600,00 270712 094z

En la ventana Inventario hay diferentes columnas de importe amortizado
acumulado, dltima amortizacién, importe de compra, porcentaje de amorti-
zacién, grupo de amortizacién, fecha de compra, etc. Todo ello gestionable a
través de su barra de herramientas situada en la parte superior de la ventana:

B B Db & e & & Bk & & ¥

Afiadic  Modifi..  Eliminar  Zoom  Localizar Consulta Gestid... Gestid.. Duplic.. Marcar.. Imprimic Fuentes  Salr Faworit...

Anadir: permite ir agregando nuevos registros de inmovilizado de dife-
rente naturaleza. Simplemente bastaria con pulsar este icono, e ir cumplimen-
tando los datos que solicita el programa en la ventana siguiente:
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Anadir inventario

Datos generales | Datos contables | Datos amortizacion | Datos bisnes de inversion | Histérico amortizaciones

[ratos generales

Mimera inventario l:l aQ,
Cédgoubicacien [ | @,
Cédigo naturaleza l:l a,
Grupo amortizacién I:I Q,
Fecha compra
Fecha de baja l:l
[ ]a

Causza baja

Aceptar ][ Cancelar ][ Ayuda

En la pestafia Datos Generales deben cumplimentarse datos generales tales
como numero de inventario con el que reconocera al elemento del inmovili-
zado que va a inventariar, cédigo de ubicacién seglin vaya a ubicarlo dentro
de la empresa, cédigo de naturaleza si se trata de un inmovilizado intangible
o tangible por ejemplo, grupo de amortizacién si es amortizable se pondria
en un grupo, fecha de compra del inmovilizado, y fecha de baja y causa para
aquellos casos en los que hubiese que dar de baja algln inmovilizado (venta,
obsolescencia, etc.).

En la pestafia Datos Contables iran datos relativos a las subcuentas de
amortizacion para contabilizar la amortizacién en periodos, subcuentas de do-
tacion que complementa a la subcuenta anterior de amortizacién, Concepto
donde puede hacer una descripcién de la factura de la compra del inmovi-
lizado, Euros el importe en euros de la compra del inmovilizado, Namero de
factura, Documento o Proveedor del activo. Ademas puede hacer un desglose
analitico o de segmentos.
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Afniadir inventario

Datos generales | Datos contables | Dratos amortizacidn || Datos bienes de inversion | Histdrico amortizaciones

Datos contables

Subcuenta armartiz. l:l Q,
Subcuenta daotacidn I:l Q,

Concepto

—

Mimero factura

proveder || &

[ Desgloze analitica ]

[ Desglose de gegmentos ]

[ Aceptar H LCancelar ][ Apuda

En la pestafia Datos Amortizacién se deben completar datos como:

Anadir, inventario

D atos generales || Datos contables | Datos amortizacidn | Datos bienes de inversion | Histdrico amartizaciones

Datos amortizacidn

Meses lanzamiento de asientos

L1

% amortizacidn

Fecha inicio amortizacidn

Fecha ultima amartizacin

Fecha fin amartizacidn
Importe amortizado acumulado

Importe amortizado del ejercicio

!!DD

Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda
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Los meses lanzamiento de asiento que seran los meses en que se amortiza-
ra el activo inventariado desde 1 (cada mes) a 12 (cada doce meses) meses por
afio, % de amortizacion porcentaje que se ira amortizando del valor del activo
en cada asiento, Fecha inicio de amortizacion la que fijard como comienzo de
la amortizacion (suele ser a final de cada mes), la Fecha fin de amortizacién
la calcula la propia aplicacién al saber la fecha de inicio y los meses de lanza-
miento, los Importes acumulados amortizados que sera la cantidad que hasta
la fecha estén amortizados, y los Importes amortizados del ejercicio.

En la pestafia siguiente habrian de rellenarse Datos bienes de inversion:

Anadir inventario

Datos generales | Datos contables | Datos amortizacion | Datos bienes de inversicn | Higtérico amortizaciones

[¥]i Librar de bieries de inversion (Incluir en modelo 340§
[ atos adquizicion
Clave operacidn | Operacian habitual b
Baze imponible
Tipo impositivo
Cuota del impuesto
Importe total de la factura
% Pronata def. del afio de adquisicion ljl
Afios regularizacion ljl
D atos de transmision
MNumero factura l:l
Cuota del impuesto
Afinz finalizacion regularizacian ljl
% Prorata transmisidn
(&) 100% cuando se repercuta VA o para entregas intracomuritanias elentas
(O 0% realizamos la verta del bien de inversion sin repercutic [V,

Aceptar ] [ LCancelar ] ’ Apuda

La primera opcién a marcar es la casilla para Libro de bienes de inversion
(Incluir en modelo 340) para su mantenimiento viene marcado por defecto
por la aplicacién, ademas hay Datos adquisicién son los datos aportados en la
compra del inmovilizado, es decir, en la factura del mismo, desde una clave
de operacién desplegable asi como la base imponible, tipo impositivo, etc.,
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los datos de transmision indicando el n° de la factura, la cuota del impuesto y
los afios de finalizacién de la regularizaciéon de la amortizacién, y % Prorrata
transmision donde se puede elegir si repercute o no el IVA.

En la tltima pestafia Histérico Amortizaciones, por lo general esta ventana
esta deshabilitada y se accede a ella pulsando el icono modificar inventario en
la barra de herramientas de la ventana Inventario. Aqui podra afiadir, modificar
o eliminar algun registro del histérico, o incluso actualizar la lista.

@ Icono modificar inventario

Modificar inventario

| Datos generales | Datas cortables | Datos amortizacién | Datos bisnes de inversish | Histérico amartizaciones

& ~. . X Walor residual
et N SV

[~
|

Aceptar ][ Cancelar ” Apuda

Continuando con los iconos de la barra de herramientas de la ventana
Inventario:

g Modificar: le permitird modificar alguno de los datos introducidos en el
inventariado de alglin elemento del activo.
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Duplicar Inventario: permite hacer una copia de un inventario ya existente
en el registro, introduciendo el cédigo del mismo.

Duplicar, inventario E]

&

[ Aceptar ][ LCancelar ]

Marcar/Desmarcar como bienes de inversion: se marcaran aquellos regis-
tros que deseen incluirse en el libro de bienes de inversién, bajo un mismo
rango de importe “igual o superior a” la cantidad que se desee.

Marcar / Desmarcar como bienes de in... |E|r5__(|

Condicidn

®

O Desmarcar

Fiango de importe

lgual o superior a 3.005,06

Aceptar ” LCancelar ][ Apuda ]

La posibilidad de afiadir un inventario se puede realizar también desde la
Gestion de asientos, a través del icono Ainadir inventario, desde donde se pue-
de dar de alta el inmovilizado a la vez que se introducen asientos, tomando a
su vez algunos datos provenientes del propio asiento, como la subcuenta del
proveedor, la fecha de compra, el importe, el concepto y la puesta en funcio-
namiento, que sera la fecha del asiento.

|‘ Icono Afadir inventario

Una vez se ha hecho el inventariado de elementos del activo adquiridos, se
pueden conseguir listados e informes de todos ellos, y también se pueden rea-
lizar los asientos de amortizacidon que les corresponden de forma automatica.
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Para realizar dichas amortizaciones, debe dirigirse al men( Inventario
->Amortizaciones. Las amortizaciones se realizan siempre bajo el mismo im-
porte mensual y con los datos antes introducidos en la gestion del inventario.

Realizacion de asientos de amortizacion

Parametroz: de la amortizacian

Fecha de amortizacion | 27-07-2012

Cotas de activos Incluir nimero de activo en concepto

e & Bnverterde sl a, Amortizar incluyendo dias hasta fecha
e o (et il a, [ Utilizar contabilidad analitica

[] Asignar Segmentos

] &grupar amortizaciones, asisnta Ghica

B B B (R4

P...|M |&siento  |Fecha Subcuenta Concepto Debe Habe

i~
| %

Diaria Aceptar ][ Cancelar ][ Apuda

Esta ventana presenta una serie de campos a cumplimentar como es la
Fecha de amortizacion, es decir, la fecha en la que se hace la amortizacién
del bien o bienes y que ademas coincidira con la fecha del asiento a grabar
en el diario. Las Cotas de activos sera el rango de los activos que se quieren
amortizar. Los Parametros de la amortizacién, si se marca la casilla Agrupar
amortizaciones, asiento Unico, se realizara un solo asiento por activo y por
todos los meses que se amorticen, incluir nimero de activo en el concepto del
asiento, Amortizar incluyendo dias hasta la fecha es decir, los dias que faltan
hasta la fecha de amortizacion (una proporcién) y por ultimo Utilizar contabili-
dad analitica o Asignar segmentos.

Una vez completos todos los campos deseados, se pulsara el botén Aceptar

para que se realicen los asientos de amortizacién y apareceran en la parte infe-
rior de la ventana. Estos asientos no se incluirén en el diario a menos que estén
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marcados con aspa azul, para ello, se debe pulsar el icono Marcar y Desmarcar

de la misma ventana y después pulsar el botén Diario en la parte inferior de la
ventana.

Icono Marcar y Desmarcar

Realizacion de asientos de amortizacion

Pardmetroz de la amortizacidn
e ialicl oz 1-03-201 2 [ Agrupar amortizaciones, asiento tnico

Cotas de activos Incluir nimero de activo en concepto

e a, Amortizar inclupendo dias hasta fecha
it ok (e Ml Q, 7 Utilizar contabilidad analitica

[] Asignar Segmentos

O B Bd (R o&F

P... M |Asienta H S

@ 9 01-09-2012 2808000 AMDHT. ACT. M ; U,DD B
h)

0[] ¥

PROCESO TERMINADOD
DO ASIENTOS 1

Diaria ] [ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Apuda

7. Informes

ContaPlus dispone de una serie de utilidades para emitir informes y estadis-
ticos que ayudan al usuario de la aplicacién a obtener datos para un posterior
analisis de la contabilidad de la empresa.

Si se accede a ellos, se debe hacer a través de la ruta mend Informes:

| 301



ContaPlus

© ContaPlus 02 - Empresa de pruebas Sage Contabilidad

Global  Einancisra  Presupuesto  Analitics  Inventario  Cheques Babel  eFactura Wbl Ventana  Avuda
b 1= P s o 1.- Estadisticas e informes o |5 |
Escrkorio Sage | m§ Sage R 2.- Gréficos aeF N Sage Sugerencias|
3.~ H.Céloulo
Tareas @ souaizar [ Per] < 0 Sage Datos Exclus
4.- Mapa
=% NuevaEmpresa v
Nuevo Tipo ds VA -
Nusvo Concepts tino Corenzar tarea Infarmacidn e
~
Nuevo Yencimiento tipo . . =
" Nuova Div s .- 4@ Disponible nueva release 07 de ContaPlus
@ NuevaDiviss 2012 0904012
Buscar Datos de Bemcimess Buscar Aefises do Ya se encuentra disponible en el area de Exclusivo
empresa empresa inicio Clientes de Www.sagesp.com la nueva release 07
Empresa de ComtaPlus que incorpora importantes
Datos de empresa novedades legales vy funcionales para tu
Tipos de I aplicacion.
E Cuentas especiales Yerdetales »
@g . .
g Niveles de desalose Modulos ad | 5 4@ Disponible nueva release 06 de ContaPlus
Conceptes tpa 6dulos adicionales 2012 0sw3rer2
Vencimientos ip _
La nueva release incorpora entre, ofras
@ Divisas 347 novedades, la posibilidad de emitit el nuevo
modelo 347 de la AEAT, con desglose trimestraly
Infoplus 2012 e BoE e se encuentra disponible en el drea de descargas
P 4T de la zona Exclusivo clientes
Wer defalles »
4 Ya esta disponible la nueva Release 04 de
8% Enpresa P
%Q Flan Contable Aisos de Inicio v @ %  Lectorde noticias )
- — A
% Asientos @ Laimportancia de tener valor para dejar un proyecto aun =
nEgocio & tismpg (50052017 m
T Cuando se intuye que se estd en la senda que conduce
@ Tesoteaia imemediablemente al fracaso de un negocie, son les socios los que tienen
e — X Iallave para parar el cams y asumir que no funciona. Asf Ia han hecho
% Bresaais No existen datos para mostrar. Sndrey Bugnafuente y sus soeios o pasado domingo, asumiendo de
Mianera sjempiar el fracasa cosachado en <u [..]
@ Las lecciones para e la Seleecitn Espafiola en
5 Anciice Ia Euracopa 2012 (34052017
T EE— Slempre que veo deporte me gusta fijamme en la que de su prictica uno
pad 4 & [ » puede apliear en el dia a dia en la empresa, Cuande se tiene |2 ~ g

La aplicacién

Estadisticas e Informes

Informes

FFFBFRRFR %

707 Analitica

#-[23 Informes de asesorias
17 Financiera
£-(17 Global

727 Irventario
i3 Presupuestos
t]

t

H

Pl

-7 Segmentos

[ Cheques v pagarés
-3 Utiidades

[2] Warios

or O e WO crg OO e O O B e O
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Cada una de las carpetas que se visualiza contiene informacion para elabo-
rar informes de datos contenidos en la contabilidad de las empresas. Son los
iconos de la barra de herramientas de esta ventana, los que permiten llevarlo
a cabo.

Los iconos Columnas y Cabecera permiten cambiar esta parte de cada infor-
me para cambiar su estructura. Con el icono Duplicar podré copiar un informe
en su estructura y forma, y el icono Ejecutar en el que una vez seleccionado
el tipo de informe se podra visualizar el informe para su impresién segln sus
preferencias, pantalla, fichero o HTML/mail.

Si se pulsa Anadir, se podra agregar un nuevo informe de su interés, y com-

ponerlo a sus necesidades. En cualquier caso si necesita corregir alguno de los
datos solo tiene que pulsar Modificar.

] Icono columna.
n Icono cabeceras.
m Icono duplicar.

m @ Icono ejecutar.

Constructor de informes

Datosinicwa\es|Dalosde|mp|eswo’n Presentacion | Establecer filros

MNombre Categoria G4

Subcategoria Gy

Descripcitn

Tabla maestra Q,

Titulo de informe

Aceptar Cancelar ] [ Ayuda
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Se completaran los campos como el nombre del informe, la categoria a la
que pertenezca y en su caso si hubiese subcategoria, una breve descripcién
del informe, la tabla maestra en la que se establecera el funcionamiento del
informe, asi como el titulo.

Constructor de informes

Datos iniciales | Datos de impresidn |Presentaci0’n Establecer fitros

Modelo de cabecera @, Yertical compatible

Texto para subtotales de paaina | |

Texto para totales globales | |

b argen izquierdo para informe (mm. )
M2 de lineas por registro Restaurar fuentes en columnas

Tipo de letra y colores

Titula Lineas
Subtotales Tatales
Aceptar ] [ LCancelar ] [ Apuda

Una vez aceptada la pantalla anterior, el paso siguiente una vez creado el
informe seria seleccionar el que se desee de la lista y se pulsara el icono Eje-
cutar. Segln el informe a expedir, se necesitara de un paso previo a completar
en una nueva ventana, y por Gltimo si se pulsa Aceptar, se obtendréa la pantalla
de impresién similar a la siguiente:

@ Icono Ejecutar
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Impresion de informes

Infarme Opciones

Informe | LI

Categoria |,f_\.

Titula | istado de departs

Destino de impresidn

(3) Pantalla / impresara () Fichera () Hernl # E-Mail
Calidad de imprezidn

&) Ala ) Bamrador

Imprezora seleccionada

hp deskjet 5550 seres

Fichera de desting

| [

Aceptar ][ Cancelar ][ Apuda ]

Graficos

Permitird obtener graficos seglin leyenda y etiqueta, por tipo, valores de
saldos, periodos de meses, 0 con desgloses de subcuentas. Y en los datos de
los graficos se podra indicar la subcuenta a reflejar y la empresa a la que per-
tenece dicha subcuenta para la que se quiere obtener el grafico.
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Graficos
Pardmetros del Gréfico | Datos del Grafico |

Leyenda y etiqueta Tipo [eszgloze

® Subcuenta 1

O Presupuesto o 2

. 3

O Comparativo

O 4

alores Os

O Debe 8 &

7

O Haber o

@ Saldo q

Periodo meses ::10

.

Diciembre hd Fiepresentar en
Fubcuentaz Can desglose Euros v

Aceptar [ Lancelar H Apuda ]

Parametros del Gréfico | Datos del Grafico

Seleccion de subcuentaz

Cadign Deszcripcidn
[ hadi
Eliminar
Seleccion de empreszas
|
IE]
02 Empresa de transporte 5L Seleccion

03 empresa de pruebas 03

Aceptar [ LCancelar H Aguda
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H. Calculo

En este caso de forma similar al apartado anterior, permite enlazar con
Microsoft Excel para representar en este formato, tablas de datos bajo hojas
de calculo.

Paradmetros del enlace DDE | Datos de Enlace |

Leyenda v etiquata Tipo Deszgloze

Sus ® Subcuenta 12
..... A
@i F= 8 Presupuesto O3
Comparativio

- " Q4
w  Meses Os
b Walores
E O

Oz F= O Debe ®

7

l_- ) Haber ]
ES ® Salda 5

O3 ol ] : n
2 | Periodo meses
Sl 11
ubeuertas 12
o[ —

O 4 Gl | Fepresentar en
SlE |
el | Con desglose

Aceptar [ Lancelar H Ayuda ]

Mapas

Este tipo de informe desglosa la informacién por subcuentas a lo largo del
mapa, por ejemplo por provincias, y bajo un periodo de meses.
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Seleccion de subcuentas Periodo meses
[ & Enera Iv;
Céadign D escripcidin Diciembre b
[ Excluir céd. postal
Aceptar [ LCancelar J [ Ayuda J

Eligiendo una subcuenta o un rango de estas, se podra visualizar en el mapa

la informacion:

1

Empresa de pruebas

Global

..|E§=

Financiera

Presupueska

e | = [ A

Ayuda

Yenkana

Analitica Inventario Cheques Informes Babel eFactura Ukl
o

L0 s Wwe kBR ENmEIE

Empresa

Tareas

I# Muewa Empiesa

Muevo Tipo de [V
Muewo Concepta tipo
Mugwvo Vencimiento tipo
@F Mugva Divisa

Buscar

m®  Empresa
Datos de empresa

Tipes de VA,

Ug  Cuentas especiales

|

%a Plan Contable
% Asientos

[<:] Tesoreria

@ Presupuestos

5 Analitica

“IDI Miveles de desglose

BoRIEE

]

Cerar

e

Fawvorit..

Waloree  Colores  Mapas
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8. Gestion de la banca electronica

Otro tipo de gestién que ofrece esta aplicacién es la gestiéon de banca elec-
trénica. En este caso, permite al usuario y a la empresa de una forma cémoda
y rapida comunicarse con las entidades bancarias para verificar y realizar sus
movimientos bancarios, emitir 6rdenes de pago como transferencias, cheques,
néminas o pagarés, etc., sin tener que desplazarse de su oficina.

Son las entidades bancarias las que previamente han tenido que configurar
sus documentos bajo un formato legal, y que conjuntamente con ContaPlus
permite una absoluta compatibilidad total a la hora de la transmitir documen-
tacion cargada de datos.

Cuando se introducen los asientos en la Gestion de asientos, a su vez se
podian crear las érdenes de pago, simplemente hay que seleccionar el asiento
y pulsar el icono de la Banca Electrénica.

E.E. lcono Banca Electronica

Aniadir pago

Operacidan
TR&MSFEREMCIA ,—
1

Tipo de pago Eztado Banco
® 2 Pendiente 0182
() Cheque bancario Generado

BAMCO BILBAD VIZCAYA
() Némina Terminadao ARGEMTARIA, 5.4,

(O Pagaré
Concepta

Fechas

Envio Referencia l:l
Emigicin Yeto, Pagarés l:l

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda
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Una vez en esta ventana, se elegira el tipo de pago a realizar (transferencia,
cheque bancario, ndmina o pagaré) la entidad bancaria, el concepto y las fe-
chas de envio y emision.

Lo siguiente seria ir al menu Financiera->Banca electronica->Enlace ban-
cario, podra verificar si el pago se encuentra en lista de espera para ser enviado
al banco correspondiente.

© Enlace banca electrdnica

Directoria intercambio con banca electrdnica |E:\BUZDNSF’\ |
@l._&gl@ %glﬁe [ ] TODOS LOS BANCOS ¥ CAJAS
M. |G| Orden|Ban... Cuademo Estado Concepto Fichero C.5.B. | Erwios|F.En...

3|

WE Bancos || Banco + Cuademo CSB /| Cuaderno CSB_J_ Fichero CSB |

|

[ apda ][ sai

Las dérdenes de pago se pueden ordenar segin sus preferencias si asi lo
indica en las pestafias situadas en la parte inferior. Si se ordenan por la pes-
tafia Banco, se activara el campo del banco donde se podra indicar el banco
deseado y quedaran en pantalla solo las ordenes de esa entidad.

La informacion de las 6rdenes que se generen se guardara en un Directorio;
por defecto se hara en el “BUZONSP”.

Finalmente, solo quedara pulsar el icono Generar para que se creen los
archivos para enviarlos al banco por banca.
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