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UNIDAD /7
REMISION ELECTRONICA DE DECLARACIONES

7.7 Obtencion del certificado digital

En esta unidad vamos a introducirnos en las utilidades del
servicio de sede electronica del que dispone la Agencia
Tributaria. Para ello, antes de acceder a la sede, necesitamos
tener en nuestro poder un certificado digital con el que
validarnos en la misma y poder acceder a todos los recursos

disponibles.

Igualmente, a través de este servicio podremos presentar
impuestos, recursos, contestar a requerimientos, solicitar
fraccionamientos, obtener etiquetas identificativas, asi como
cualquier tramite necesario en nuestra relacion con la

Agencia Tributaria.

Para que el sujeto pasivo pueda trabajar con la sede
electréonica de la Agencia Tributaria, debera de disponer de

un certificado digital valido.

Por ello, lo primero que el sujeto pasivo debe de hacer es
dirigirse a la pagina de la Fabrica Nacional de Moneda y

Timbre y solicitar su certificado digital.

Los pasos que deberad dar para la obtencion de este

certificado son los siguientes:

Primer paso: Dirijase a la pagina www.cert.fnmt.es.
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* @ https:/fwww.cert.fnmt.es

Una vez en ella, debera de seleccionar l|a opcion

ciudadanos/obtener el certificado.

Mapa / Contacto | Enlaces | Legislacion | Noticias

Certificatio de usuanio Obtener el certificado  Renovacion de cetfificado  Anulacion de certificado
Modificar datos Verificar estado Soporte Técnico Otros servicios
Cortacto Preguntas Frecuentes

‘.
», CERES

W"'/

3007852

Certificados activos a fecha: 05/02/2013

B e B

Copyright @ 2005, Reservados todos los derechos | Aviso Legal | Deolaracidn de practicas de cerificacion
ceres@fnmt.es

Es muy importante que tenga en consideraciéon que para la
instalacion del certificado es necesario utilizar el mismo
ordenador y navegador hasta la finalizacion del proceso y que

no formatee el ordenador.

Hay algunas restricciones para usuarios de Internet Explorer

7 o Windows Vista, que debera de tener en consideracion.
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Una vez acceda a ciudadanos/obtener el certificado, debera
seleccionar Solicitud via Internet de su certificado y a

continuacion debera de introducir el NIF.

e Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre
3 OBTENER EL CERTIFICADO
& SOLICITUD DEL CERTIFICADO

NIFNIE DEL TITULAR DEL CERTIHCADO

Intfroduzca en la siguiente casilla el NIFf o NIE del titular del
cerfificado incluyendo las letras,aln eg el caso de que Ud. sea el
representante del titular
EINIF o NIE debera tener una longityd de 9 caracteres. Rellene
con ceros a la izquierda si es necesario.

Para solicitar un certificado de persona juridica introduzca el NIF
{antes denominado CIF) de la entidad.

el )

Longitud clave | Grado alto El

| Enviar peticién |

A continuaciéon elegimos la longitud de clave Grado alto, tal
como se recomienda por defecto y hacemos clic en el botén

de enviar peticion.

El proceso para la obtencidén del certificado se divide en tres

apartados que deben realizarse en el orden sehalado.

Solicitud via internet de su Certificado.

Al final de este proceso obtendra un cédigo que debera
presentar al acreditar su identidad. Este coédigo debera
entregarlo al funcionario que le atienda en el paso 2, junto con

su documento de identificacion en original.
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Acreditaciéon de la identidad en una Oficina de Registro.

Si usted ha solicitado un certificado de persona fisica, puede
dirigirse a cualquiera de las Oficinas de Registro de los

Organismos acreditados.

En la web de la FNMT
puede encontrar un
enlace al localizador

de Ila oficina mas

cercana a su domicilio

: >~ "“"" ‘ o lugar de residencia.

Tenga en cuenta que si usted ha solicitado un certificado de
persona juridica (o de entidad sin personalidad juridica) para
el ambito tributario o para el ambito de la Comision Nacional
del Mercado de Valores, debe dirigirse uUnicamente y segun
proceda a las Oficinas de Registro de dichos organismos.
Para este tipo de Certificados el registro de usuario es

exclusivamente presencial.

Descarga de su Certificado de Usuario.

Unos minutos después de haber acreditado su identidad en
una Oficina de Registro, haciendo uso del cédigo de solicitud
obtenido en el paso 7, podra descargar su certificado desde
esta pagina web entrando en el apartado Descarga del
Certificado.

En el caso en el que se haya dirigido a una Oficina de Registro

de la Agencia Tributaria para acreditar su identidad, debe
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esperar al dia siguiente para proceder a la descarga del

certificado.

Copia de sequridad.

Este es un paso recomendado. Dependiendo del navegador
que utilice, debera de conocer como llevar a cabo este
proceso. Es muy
importante que realice
copias de seguridad, ya
que en caso de que
formateara el equipo o

eliminase el navegador,

podria perder el
certificado y tener que iniciar de nuevo el proceso de solicitud

del certificado.

Para exportar o importar un certificado digital, debera de
acceder a Herramientas/Opciones de
internet/Contenido/Certificados y seleccionar la opcion

importar o exportar, segin desee.

Si desea exportar, una vez seleccionado el certificado, haga
clic en exportar (o hacer copia, segun el navegador que
utilice), y siga las instrucciones (se recomienda que utilice una

contrasena, por si perdiese el certificado).
Si desea importar, haga clic en importar y seleccione el

fichero donde tiene usted el certificado del que desee llevar a

cabo la importacion.
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Por ultimo, existe la opcion de eliminar un certificado digital,
simplemente debera de seleccionar el certificado en cuestion

y hacer clic en el botén eliminar.

' Sus certificados | Personas | Servidores | Autoridades | Otros |

Tiene certificados de estas organizaciones que le identifican:

Nombre del certificado Dispositivo de seguridad | Nimero de serie | C... B3

=) FNMT

. ENTIDAD . Disp. software de seguri... 3C:E0:94:F3
ENTIDAD - - = e ceeviee ==+ =.w —.... Disp. software de seguri... 3C:E0:94:EA 19/04/...
NOMBRE ... Disp. software de seguri... 3C:DC:18:44 17/02]...

| ver. | [Hacercopia...| |Hacercopiadetodo... | |Importar.. | | Elminar.. |
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7 2 La sede electronicade la A.E.A.T.

Una vez de que el empresario autonomo disponga de un
certificado digital, puede acceder a los servicios y utilidades

de la sede electronica de la Agencia Tributaria.

En este apartado, expondremos los casos mas frecuentes que

habitualmente el empresario auténomo lleva a cabo.

Para acceder a la sede electronica, debe de entrar en
www.agenciatributaria.gob.es, alli encontraré la ventana

principal de la sede tal como se muestra a continuacion.

& Sede Electronica - Agencha Tributaria - Inick - Mazilla Firefor =)=kl
chive  [dts M Mgteid  Macsfoes  Memsmenls Avyds
N Sede Dnctrérsca - dgencha Tkntar I | & |
& An sttt gob e ey A B
(3 M viskacks ) Geiting Ttaried | Latest Feadins & Hotmad (374)
al
Fosnay s ot

. —— Careims CmsS Daiege ‘encih (ngich
pencia prari
l.m » Apencia Tributaria |m;ﬂm

g e el a0 G faresaeitn

©

* Caten de Sacumenes Mdame adge Ege de weTnsamn (CFV)
b s dal et s e b

-

* sty Tatibats ik mbiilo bas

e Erilsces

A e——
o s

LT ——

TSR SHER—— —-—
D Pl g a4 8
My ol dn la Aguscia Teburara %%

Dentro de la sede, como puede comprobar, aparecen diversas
partes destinadas a los tramites y gestiones que puede llevar
a cabo en la sede electrénica.
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Cuando acceda a cualquier apartado de la sede electronica

en el que deba identificarse, el navegador le mostrara los

certificados digitales instalados y

aquél con el que desee interactuar.

le pedira que seleccione

[ Peticidn de identificacion de usuatio

H siguiente sitio ha pedido que usted se identifique con un certificado:
vl agenciatributana . gob.es:443

Organackin: "FRMT-RCM™

Emitida bajo: “FNMT-RCM"

Eiija un certificado para presentarlo como identificacion:

Detalies dei certificado seleccionado:

Expedido a: CN=NOMERE - NIF
Mimero de sere: 3C:0C:18:A8
Wado de 17/02/2012 19:50:25 para 17/02/2015 19:50:25
Utikzacién de la clave de certificado: Firmando, Cfrado de la clave

Expedido por: OU=FNMT Clase 2 CA,0=FNMT,C=£S

Almacenado en; Disp. software de seguridad

0=

[7] Recordar esta dedisién

JOU=Frmt dase 2 ca, O=FNMT, C=es

Practicamente, podriamos decir que a través de la sede

mis expedientes 2
mis datos censales &
mis notificaciones &

ﬁ Informacion

Cartas de sewicios XB

B Normativa Sede

Calendano del contribuyente X B
Alertas a moviles y por e-mail
Videos explicativos

{)' Contacte con nosotros

.;|

Direcciones y Teléfonos

Consultas informaticas X B3

@

B e

Denuncia tributana

Denuncia de pagos en efectivo

Buzdn de sugerencias
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En el lado derecho, encontrara los botones destinados a “mis

b 11

expedientes”, “mis datos censales” y “mis notificaciones”.

En el primer apartado, “mis expedientes”, podra encontrar
informacion sobre todos los expedientes que disponga la
AEAT sobre el sujeto pasivo, tanto finalizados como en

tramitacion.

En “mis datos censales” obtendra informacion sobre los datos
de comunicacion y de censo de los que dispone Ila
administracion para los tramites con el sujeto pasivo. Es muy
importante tener en cuenta el domicilio de fiscal y el de
notificaciones para que no se pierdan las comunicaciones que

deba efectuar la AEAT al contribuyente.

Por Jdltimo, tenemos un apartado destinado a “mis
notificaciones”. Este apartado es el mas importante de todos
para la correcta comunicacion con la administracion, ya que a
través de la sede electronica, la AEAT va a poder notificarle y
el sujeto pasivo, responder, a través de los mecanismos de los

que dispone.

En mis notificaciones encontrara tres grupos de

notificaciones:

[l'} R /“l Agencia Tributaria | Sede Electronica

Todos los tramites on line

Consultas de Notificaciones y Comunicaciones

Consultas disponibles

MNotificaciones electronicas mediante comparecencia electronica en sede
Consulta de notificaciones consideradas notificadas
Consulta de comunicaciones emitidas

Educa
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En las notificaciones electréonicas mediante comparecencia
electrénica en sede, usted podra acceder a sus notificaciones
con acuse en la propia sede electronica. Esto viene a sustituir
la firma del acuse de recibo que se efectuaba al empleado de
correos al notificar. Esta firma electréonica tiene la misma

validez que en el sistema de comunicacion fisico.

En consulta de notificaciones consideradas notificadas,
encontrara todas aquellas que, las haya recibido o no, a
efectos legales, han sido consideradas como notificadas. Por
ejemplo, aquéllas que tras varios intentos acaban siendo
publicadas en el Boletin del Edicto de la AEAT.

Por ultimo, nos encontramos con la consulta de notificaciones
emitidas, las cuales se corresponden con las emitidas por la

AEAT con destino al sujeto pasivo.

Todos los trémites on line

[}'} — /“ Agencia Tributaria | Sede Electronica

Notificacion por Comparecencia Electronica

Datos del usuario
NIF:
Nombre:

Notificaciones pendientes de notificar (como titular)
No tiene notificaciones pendientes de notificar como titular

Notificaciones pendientes de notificar (como destinatario)
No tiene notificaciones pendientes de notificar como destinatario

En las comunicaciones, el usuario de la sede electrénica
puede recibir comunicaciones bien como el propio titular
(caso por ejemplo de los empresarios autdbnomos) o bien como
destinatario (por ejemplo, en caso de representacion de una

empresa juridica o como representante de otra persona).

Educa
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Cuando el sujeto pasivo tenga una notificaciéon pendiente de
recibir en la sede electronica, en la parte superior izquierda
encontrara la siguiente imagen, la cual le

servira de aviso de que tiene notificaciones ho Mis alertas

pendientes de recibir.

Por otra parte, tenemos el apartado de “Procedimientos,
Servicios y Tramites”, parte principal de la sede electronica a
la hora de tramitar y gestionar los distintos modelos
tributarios, obtener certificados, etiquetas, tramites de
recaudacion (aplazamientos, fraccionamientos, etc...),
interposicion de recursos o reclamaciones econémico

administrativas, etc...

/.3 Remision y consulta de declaraciones

En este apartado, vamos a conocer como remitir
declaraciones tributarias a través de la sede electronica.
Vamos a disponer de varias formas de hacerlo. En unas, se
cumplimentara directamente el modelo en |la sede, en otras
nos requerira que subamos un fichero creado con un

programa de ayuda de la AEAT.

Educa
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Supongamos, por ejemplo, que el contribuyente, empresario
autéonomo desea presentar su modelo 130 a través de la sede
electronica, pues bien, en

Procedimientos, Servicios y Tramites
(Informacién y Registro) [ este caso, se dirigira al

apartado indicado de

* Impuestos

* Aduanas “Procedimientos, Servicios y

-

*/ Censos, NIF y domicilio fiscal y i i
. _ ites”, hara clic en el
Centificaciones

* Recaudacion apartado de

* Beneficios Fiscales y Autorizaciones

“impuestos”, y a

continuacion se le mostrara

*. Comprobaciones Fiscales y Procedimiento _—
Sancionador la ventana con los distintos

* Requenmientos y Comunicaciones

impuestos que se pueden
* Recursos, reclamaciones, otros procedimientos

de revisién y suspensiones gestionar en la sede

* Otros procedimientos tributarios

: electronica:
* Procedimientos no tnbutarios

*  Otros semcios

Todos los tramites on line

[m Sones {“ Agencia Tributaria Sede Electrénica

Sede Electronica - Agencia Tributaria * Inicio * Procedimientos, Servicios y Tramites (Informacion y Registro) * Impuestos

Impuestos

Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
VA

Impuesto sobre Sociedades

Impuesto sobre el Patrimonio

ILEE. Documentos de circulacion

ILEE. Declaraciones de operaciones

ILEE. Decla. Operaciones Trabajo

ILEE. Pagos gasoléo bonificado

ILEE. Declaraciones-Liguidaciones

I EE. Devoluciones

ILEE. Gasdleo agricola

ILEE. Gasdleo profesional

Impuesto de Matriculacion

Impuesto sobre la Renta de No Residentes

Varios impuestos
Pagos a cuenta

Declaraciones Informativas

En nuestro caso, el sujeto pasivo haria clic en “Impuesto

sobre la renta de las personas fisicas™.

Educal~
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A continuacion, se le mostraria una ventana con todos los

modelos relacionados con este impuesto:

Sede Electr(')nlca Castillanc Catald Galego Valencid
[‘“’.".}E (‘ Agencia Tributaria Fechay b

Mapa Web  Ayuds para la n

Sede Electronica - Agencia Tributaria * Incio * Procedimeentos. Serscios y Traimdes (nformacion y Registro) * impuestos * Impuesta sobre [0 Renta de las Penones Fisicas
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas

Procedimiento Tramites Ficha Ayudas

IRPF . Borradar de la declarscidn E D

Modela 100 - Modslo 102 IRPF Declaracidén y documentos de ingrese o devolucin

(1
23]

Modale 130 IRPF Empresancs y profesonales an Eatimacion Directa Pago fraccionado

m @
B @

Modele 131. IRPF Empresanos v profesionales en Estimacion Objetva. Pago fraccionado

En este momento, el usuario puede hacer/clic en tramites,

ficha o ayudas. En ficha encontrara informacion técnica del

modelo y en ayudas, como su opio nombre indica,

informacién de soporte relacionada con el modelo. Para

continuar, haremos clic en “tramites” de la linea Modelo 130.

G A somowrternpbes EE RN B-

Archeen Edcdn  Ver Favorifos  Merramentss  Avude

L Peoios Uy B Helmelgraues @ Gat mese Addons » [

My Sedde Elactriruca - Aganc Trissusa - Toimites e @ S g v Phgra s Seqridsd s terrsmertss s s "
!
o — > Castallsne Caalh Galege Velancih Engiah
[i =t " Agencia Tributaria | Sede Elecﬂémca e i il
Maps Web  Ayuds paca la navegacin
Slllﬂ Fhu rénbca ¢ rocedimpnion, Sesdcaos y Tedmiles (iInflmacion y Regeetio) * Impusstos * impussto sobes |8 Rents & lee Personas Fiscas + Medslo 130 IRPF Empresmion y,
peohesionales en Estma Pago fraccionsdo.  Tramite:
Procedimibentc
Modelo 130. IRPF. Empresarios y profesionales en Estimaciéon Directa. Pago fracclonado.
Tribmites
Tramites
o Vil
* Presentacidn - Presertacsdn por fates &
* Preseniacidn - A ingresar
n - Domicilacan del ifmgee 8 ingresar
obcud de anotacion en cus omente tributana
* Prosentacidn - Schkotud de aplazamments o beccs
P Al o dowdd
= de deada com solicitud S¢ con YSBCI N
‘. P LTS
[= resullaco & deducr
+ Preseniacidn - ingreso y Aplazsmienis .
* Consultas
= Verficatin de madeles presantados. «
« Consulla pot NIF de declaracianes propentadas & i
-
St de corflarzs. s * o

Una vez situados en esta ventana, se‘le abre al usuario todos

los tramites de que dispone respecto al modelo seleccionado.

En nuestro caso, vamos a hacer clic en “Presentacion - A

ingresar”, para acceder a la ventana de cumplimentacion del

Educale
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modelo, si bien, se debe de elegir la opcion que en cada caso
proceda, por ejemplo, en caso de negativas “Presentacion -
Negativa”, “Presentacion - Con solicitud de

aplazamiento/fraccionamiento”, etc...

[i s (“ Agencia Tributaria [Sede Electronica

Tacbos oy trdemsten on line

Impuesto sobre [a Renta de las Personas Fisicas, Actividades economicas en estimacion directa
Modelo 130 - Pago fraccionado
-A INGRESAR-

Los codigos sombreados comesponden a las casilias del modelo oficial

|OPTATIVO.Importar datos de fichero| |[OPTATIVO Oblener NRC| |OPTATIVO Leer NRC de fichero]

IDENTIFICACION DEL INGRE 50
NUMERO DE REFERENCIA (MRC) (Facitage por iss Ertdases Colberss|
niF @

PRIMER APELLIDD: (Comenzo ded primer Apslicdo Personas Fisicas)

EJERCICIO Periodo

INFORTE INGRESADO

I. Actividades economicas an estimacion directa, normal o piificada, de las agricolas, ganadoras, i ] as.
[Datos scumulados del periodo comprendido entre &l primer dia del ano y & ultimo dia del trimestre).

Ingresos computables correspondientes al conjunto de las achvidades ejercidas

[01]

Gastos fiscaimente deducibles cormespondientes al conjunto de acthvidades ejercidas
1021

Rendimiento neto (101}02]). Si se cbtiens uns cantdad negativa, consignels con signe mencs (-

[LE]

Educale
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20 por 100 del importe posifivo de la casilla [03]. si dicho importe es positivo. (Sils casiia [03] fuese negativa, consigne ei némero cero)

[o4]

A deducir

De los inmestres anteriores: suma de los importes positivos de la casilla [07] menos 1a suma de los iImpores de la casilla [16]

[o5]

Retenciones e ingresos a cuenta soportados por las acivdades incluidas en este apartado y correspondientes al periodo comprendido
{05]

Pago fraccionado previo del trimestre ([04]-[05}-{08]) Si se obtiene una cantidad negativa. consignela con signe menos (-}

07

I Actividades agricolas, ganaderas, forestales y pesqueras en estimacion directa, modalidad normal o ssmplificada.
Volumen de ingresos del timeastre (excluidas las subvencones de caplal y las ndemnizacones
o8]
2 por 100 del impone de la casilla [08]
[09]
A deducir
Retenciones e ingresos a cuenta soportados por las acividades incluidas en este apartado y correspondientes al imestre
110
Pago fraccionado previo del trimestre ([09]-{10]) Si se cbtene una cantidad negativa, consignela con signo menos (-]
i

iil. Total iquidacion

Suma de pagos fraccionados previos del trimestre ([07]+{11]). S: se cbbene una cantidad negative, consigne &l numero cero (0)
2

A deducir

Winoracidn por aplicacion de la deduccidn a que se refiere el articulo 80 bis de la Ley del impuesto

3

Diferencia ([12}-{13]). Sise cbbens una cantidsd negative, consignels con signo menos (-)

4

A deducir (52 i dferencs anteror e3 pondive y con el mimn Se s mperte

Resultados n egatvos de frirnestres antenares

]

For oestnar canfidades al 3890 Gf BrESIAMES S4T0 8 MUQUBSIN § rehatiociss de e viviesds hodtuat

E1 2 por 100 del [93] (mdximo. S50, 14 ewos por irimestre) o ol 2 por 100 de [08) (madma. 660 14 suros anuales
&

Totad ([141{15}{15]) 5ise obtwne uns cantdsd negetive. consignels Con Sgne messs (.

Ly]

A deduCIr {sxciusivaments &n 380 G¢ JeCisraciin compemenians)

Resuado a ingresar oe las anteniores Seclaraciones presentadas por &l mismo concepto, sprciae y periodo

e

Resuliado de la declaracion ([17]-18))

k]

A cumplimentar s0io en ol Cano de deClaracion complementana

5i esta declaraciin as o de ofra decizracidn antenor comespandiente al misma concepto. sjercico y periodo consigne =i cldigo electrinico o =i ndmero de justificante
COokpe elecrinIco dectaracstn antenor (x se present) isematcamnte) NOMEro 08 JustBEANTS (s se presests on paped)

FERSONA DE CONTACTC-NOMBRE TELEFONQ DE CONTACTO

DBSERVADIONES (Twto de hasta 350 caracteres)

Este modelo se cumplimenta de la forma que ya vimos en la
unidad destinada a este impuesto. Como hemos indicado que
el importe es a ingresar, debemos de cumplimentar el NRC en

la parte superior del modelo.

;Qué es el NRC?

El alumno, si lo desconoce, se preguntara que es el NRC del
que hemos hablado en el punto anterior y que hemos
destacado en la imagen del modelo. Bien, cuando un modelo
tributario sale a ingresar a favor de la Agencia Tributaria, en
caso de ser empresario individual, puede optar por acudir a
su entidad bancaria con el modelo impreso en papel o bien,

Educale
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efectuar su presentacion en la sede electronica, habiendo

obtenido el NRC de la entidad bancaria.

El NRC es un numero de referencia que su entidad bancaria le
emite por el pago de un tributo. Por ejemplo, en este caso, si
el modelo fuese el del

primer trimestre de 2.013

\‘ y del mismo se arrojara un
| S importe a pagar de 500,00
euros, acudiriamos a

nuestra entidad (o por

_ _ banca electroénica) y
solicitariamos un NRC de 500,00 euros para el modelo 130 -

periodo 1T de 2.013 con nuestro NIF.

A continuacion, podriamos acceder a la sede electronica y
cumplimentar nuestro modelo 130 incorporando el NRC del

pago efectuado.

Importante es que el sujeto pasivo distinga el pago y la
presentacion del modelo. Aunque el sujeto pasivo haya
efectuado el pago en su entidad bancaria solicitando un NRC,
es obligatorio que posteriormente presente su modelo en la

sede electrénica.

En cambio, si usted realiza el pago mediante el impreso en
papel, directamente en su entidad, la entidad bancaria se
quedara con copia y a todos los efectos, se habra producido la

presentacion del mismo.
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Consultas por NIF de declaraciones presentadas.
Este apartado, que se incluye dentro de cada modelo de

impuestos, es en la practica, de grandisima utilidad.

Primeramente, porque en cualquier momento el sujeto pasivo
podra obtener copia de un modelo tributario que necesite.
Pero ademas, si deja sin cumplimentar la casilla Modelo,
obtendra todos los modelos presentados durante el ejercicio

fiscal del que se trate.

[m s /“L Agencia Tributaria | Sede Electronica

Todos los trémites on line

Consulta por NIF de declaraciones presentadas

1 Elasterisco * indica que es imprescindible completar un dato

Introduzca los siguientes datos idemtificativos
*NIF ﬂ * Ejercicio fiscal Modelo
2012

A continuaciéon se muestra un ejemplo de todos los modelos

presentados durante el ejercicio 2.012 por un sujeto pasivo:
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Como puede observar, en las dos ultimas columnas puede
obtener copia electronica o justificante de declaracion

haciendo clic en ver.

Presentacion de recursos, reclamaciones, otros
procedimientos de revision y suspensiones.

Otra utilidad destacada de la sede es la posibilidad de
presentar recursos, reclamaciones, solicitudes de revision,
suspensiones, etc... a través de la misma, obteniendo su

justificante de presentacién al instante.

En nuestro caso, vamos a interponer un recurso de reposicion
contra una providencia de apremio de recaudacion de la
AEAT. Para ello, haremos clic en Recursos, reclamaciones,
otros procedimientos y suspensiones, a continuacion nos

mostrara la siguiente ventana:

[[‘m /“Agcncia Tributaria | Sede Electronica

Todos kos ramites on lne

Sede Electronica - Agencia Tributaria * Inicio * Procedimientos, Servicios y Tramites (Informacion y Registro)
suspensiones

Recursos, reclamaciones, otros procedimientos de revision y suspensiones

+ Reposicion y via econdmico administrativa

+ Rectificacion de declaraciones y autoliquidaciones
v Tercerias

+ Procedimientos especiales de revision

+ Dtros procedimientos y actuaciones

» Suspensiones

Hacemos clic en “Reposicion y via econémico administrativa”,
y al igual que con los impuestos, nos solicitara el tipo de

recurso o reclamacion que queremos presentar:
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Castellano

[‘ wnn {“ Agencia Tributaria [Sede Electrénica

T ko8 tieeitey on ko

Mz

Sede Electronica - Agencia Tributaria » Inicio * Procedimientos, Servicios y Tramites (Informacion y Registro) * Recursos, reclamaciones, otros pn
suspensiones * Rep y via d ativa

Reposicion y via econémico administrativa

Procedimiento Tramites

Recurso ge reposicion contra actos de Inspeccian El
Recurso de reposicion contra actos de Recaudacion
Recurso de reposicion contra actos de Aduanas e Impuestos Especiales

Recurso de reposicion contra declaracidn de prescripcion del derecho a la devolucion

B 8 &8

En este caso, seleccionaremos “Tramites” del Recurso de

reposicion contra actos de Recaudacion.

Tooo oy wametes on bne

t‘m /“Agencia Tributaria | Sede Electronica ]

Sede Electronica * Inicio * Procedimientos, Senacios y Tramites (Informacion y Registro) + Recursos, reciamaciones,
via econdmico administrativa » Recurso de reposicion contra actos de Recaudacion. * Tramites

Procedimiento
Recurso de reposicion contra actos de Recaudacion.

Tramites Ficha
Tramites

« Presentacion de recurso o solicitud «
« Contestar requerimientos, efectuar alegacior 0 aportar documentos o justificantes «
+ Solicitud de ampliacion de plazo para el cumplimiento

« Aceptaclon o revocacion de la representacion voluntaria &

A continuacién, hacemos clic en “Presentacion de recurso o
solicitud”, y cumplimentaremos todos los datos que nos

requiere:
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En la documentacion que se anexa, podremos incorporar los
recursos, documentos probatorios, justificantes, etc... que
deseemos incorporar al expediente\ administrativo,

accediendo al gestor de archivos desde Anadir fichero.

A continuacion, una vez se hayan anexado tantos documentos
y escritos deseemos, haremos clic en el boton presentar y
firmaremos electrénicamente nuestra solicitud, recurso o
reclamacion, segun proceda, y la misma quedara presentada,
a todos los efectos, con plena validez legal tal como si lo
hubiésemos llevado a cabo en las administraciones fisicas de
laA.EAT.
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