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1. INTRODUCCION

Una macro son un conjunto de instrucciones que sirven para automatizar
procesos. Refiriéndonos a Excel, supongamos que realizamos frecuentemente la
accién de seleccionar un rango para aplicarle negrita, cambio de fuente y centra-
do. En lugar de hacer estas acciones manualmente, se puede elaborar una macro

e invocarla para que ejecute los tres procesos automdticamente.

A diferencia de otras versiones de Excel, en Excel 2007 el formato estdndar de
los libros no permite guardar macros, algo que si era posible en versiones previas.
Sin embargo, existe un formato especifico para este tipo de libros, con extensién
Xlsm. Esto permite identificar rédpidamente a los libros que contienen macros vy,

por lo tanto, contenido potencialmente peligroso.

Tenga en cuenta que una macro puede efectuar operaciones que afecten al
sistema y los datos almacenados en él, razén por la que debemos extremar la
precaucién, al abrir un libro con macros creado por una tercera persond, y sobre
todo, cuando no tengamos una garantia explicita de su contenido. Entre los peli-
gros existentes estd, la perdida de informacién, borrado de ficheros, insercién de

virus, etc.
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2. CREACION Y REPRODUCCION DE UNA MACRO

Existen varias formas para crear una macro, una de ellas es haciendo clic
sobre el botén que aparece en la parte izquierda de la barra de estado, a la

derecha de la palabra Listo.

Otra forma seria desplazdndonos a la ficha Vista, desplegando el botén Macro

y seleccionando la opcién Grabar macro.

Ver macros

3 Grabar macro...

' Usar referencias relativas

Por ¢ltimo, también podremos trabajar con macros desde una pestafa que
por defecto estd oculta en Excel. Se trata de la pestafna Programador. Para que
esta pestafa sea visible, debemos abrir el cuadro de didlogo Opciones de Excel
y marcar la opcién Mostrar ficha Programador en la cinta de opciones.
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Creemos la macro por el método que la creemos, nos aparecerd un cuadro de
didlogo en el que debemos introducir un nombre para la macro, generalmente el

nombre serd identificativo a la funcién que redlizard la macro.

Grabar, macro

Mombre de la macro:
Macrof |

Método abreviado:
Chrl+Mayds+ IE

Guardar macro en:

Este libro w

Descripcion:

fcepkar ][ Cancelar

Debemos definir un método abreviado de teclado, para que cuando pulse-
mos esd combinacién de teclas, se ejecute la macro, y debemos definir dénde se
guardard la macro. La macro, la podemos guardar en el mismo libro, o bien,
guardarla en un libro de macros personal. La ventaja de guardarla en un libro
personal, es que la macro estard disponible para cualquier documento de Excel

que tenga en su ordenador.

Una vez lo tenga todo configurado, procederemos a pulsar el botén Aceptar.
A partir de ese momento, todo lo que haga quedaré reflejado en la macro. Duran-
te el registro de la macro, puede efectuar cualquier operacién: introducir datos,
insertar filas y columnas, editar férmulas o establecer formatos, por mencionar tan
sélo algunas. Cuando haya finalizado los pasos que piensa repetir posteriormen-
te, tan sélo tiene que hacer clic en el botén Detener grabacién para detener el

registro.

Un aspecto que debe tener en cuenta es la opcién Usar referencias relati-
vas. Activando esta opcién, alternard entre el uso de referencias absolutas, que es

el modo por defecto, y referencias relativas. Sin usar esta opcién, las referencias
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introducidas en la macro serdn absolutas y, por tanto, al reproducirse siempre se

operard sobre las mismas celdillas. Esos son aspectos que también puede contro-

lar mediante los botones del grupo Cédigo.

H9-&-=Z )5 Librol - Microsoft Excel
Inicio Insertar Disefic de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Complementos
= == [ Grabar macro \-'\“.S‘_l M % Propiedades E * Propiedades de la asignacién [T Importar
= BE= E Usar referencias relativas % = Q,EJVer codigo iﬂ Paquetes de expansion s Exportar
Visual Macros Insertar Mado B Origen . -
Basic ﬁs;gundad de macros - Disefio # Ejecutar cuadro de didlogo “¢ Actualizar datos
Cédigo Controles XML

@ - = x

Panel de
documentos
Modificar

Una vez que ya tiene la macro guardada, podrd ejecutarla pulsando la com-

binacién de teclas que le asigné. Debe tener en cuenta que quizds tenga que

llevar el foco de entrada, hasta la celda correspondiente antes de ejecutarla.

Si no recuerda la macro que debe utilizar o no recuerda la combinacién de

teclas, bastard con pulsar directamente el botén Macros y se abrird el siguiente

cuadro de didlogo.

Mombre de la macro:
PERSOMAL. XLSEBIMacrod

Librol1Botdnl_Haga_clic_en
Librol1Botdn3_Haga_clic_en
Librol IMacraod

PERSOMAL. XLSEIMacrod
Macros

Librol IMacraoi

Macros en:  [{) libros abiertos

Descripcian

rmia macra

Zancelar

Tan sélo tendrd que seleccionar la macro deseada y pulsar el botén Ejecutar.

23
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3. MODIFICACION Y SEGUIMIENTO DE UNA MACRO

Las macros no solo pueden crearse y reproducirse, sino que también podre-
mos eliminarlas o modificarlas. Estas operaciones las podremos realizar desde el

cuadro de didlogo Macro que hemos visto anteriormente.

Para administrar una macro, debemos seleccionarla de la lista y usando los
botones que aparecen a la derecha, podemos ejecutar la macro como hemos
visto, modificarla, eliminarla o seguirla paso a paso. Esta Ultima opcién, es una
ayuda a la depuracién, simplificando la localizacién de errores en caso de que la

macro no haga el trabajo que se esperaba de ella.

Usando el botén Opciones, se abre un pequefo cuadro de didlogo en el que
podremos modificar la combinacién de teclas para que se ejecute la macro, asi

como la descripcién de la misma.

Opciones de la macro

Mombre de la macro:
Librol!Botonl_Haga_clic_en

Tecla de método abreviado:

CTRL+ |E|

Descripcian:

Acepkar ][ Cancelar
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Para la modificacién de la macro, pulsaremos el botén Modificar y para rea-
lizar un seguimiento pulsaremos el botén Paso a paso. En ambos casos, se nos
abrird una nueva ventand, que en readlidad, es todo un entorno de desarrollo de

macros y funciones.

| Microsoft Visual Basic - Libro2

I Archivo Edicién Ver Insertar Formato Depuracion  Ejecutar

H € Ventana Ayuda
]

BE-H L a@msA9 ey o0 b | & 5 % 0 | @ | un1s, cont
Proyecto - YBAProject x|
@ atpvbaen.xls (ATPYB) » |

g f“:““’“t' (‘f”'?”tm':t; “. Libro2 - Médulo1 (Codigo)
y nternel_Assistanl

-@ lookup {LOOKUP.XLAM |tGeneralJ -l IFormatos -l

@ SOLYER (solver.xlam]
Sub F
B3 sumif (SUMIF.XLAM) - SEMALOSI(] j

- vBAProject (Libro1)
(1 45§ Microsoft Excel Objet
] Hojal (Hajall

] Hojaz {Hojaz)

1 Haoja3 (Haoja3)
Hoja4 {Haja4)
Hojas {Haojas)
@ ThistWorkbook
=155 Formularios

Formatos Macro

ActivecCell.Offset (-4, -2).Range("Al:C17).Select
Selection.Font.Bold = True

AetiveCell . Offset (1, 0O) .Range ("A1:C57) . Select
With ZSelection.Font

UsetFarml .Mame = "Americana BT™
4 .Size = 11
(=5 Madulos 12?
‘32 Madulol .Strikethrough = False

= ipt = Fal
=-%4 vBAProject (Libroz) Uperscrip alse

(=125 Microsoft Excel Objet
Y Hojal (Hojal)
Hojaz (Haojaz)
Hoja3 {Hoja3)

1 Haoja4 (Haoja4)

1 Hajas {Hajas)
@ Thisorkbook
=25 Madulos

-2 Madulol Rl
< 1l | 3|

.3ubscript = False
.QutlineFont = False
.Zhadow = False

Esta ventana corresponde al entorno de Visual Basic y en él se aprecian varias

partes, que veremos con mds detalle en la siguiente unidad diddctica.
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En este caso, nos centramos en el cédigo que

aparece en el editor.

|[General) j ‘Formmns

bm Formwatos ()
l

! Formatos Macro
'

'
AetiveCell. Offseci-4, -2) .Range ("A1:C1").3elect
Selection.Font.Bold = True
AotiveCell.Offsecil, 0).Ranges ("41:C5") .5elect
With Selection.Font

JMawe = "Americana BT"
.Size = 11
.Strikethrough = False
.Superscript = False
JSubscript = False
.OutlineFont = False
.Shadow = False
JOnderline = xlUnderline3tylelNone
.ThemeColor = x1ThemeColorLightl
«TintAndZhade = 0
.ThemeFont = x1ThemeFontNone
End With
With Selection.Font
JMawe = "Americana BT"
.8ize = 20
.Strikethrough = False
.Superscript = False
JSubscript = False
.OutlineFont = False
.Shadow = False
.Underline = x1UnderlineStyleNone
.ThemeColor = x1ThemeColorLightl
.TintAndShade = 0
.ThemeFont = x1ThemeFontNone
End With
End Zub

Si observa el cédigo, verd que la macro estd delimitada por las palabras Sub

y End Sub, estando la primera de ellas seguida por el nombre que hemos dado en

la macro, en el ejemplo Formatos.
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A simple vista, podemos ver que la macro redliza tres tareas: seleccionar un
rango de celdas y ponerlas en negrita, seleccionar otro grupo de celdas y cambiar-
le la fuente, y por Ultimo cambiar el tamafo de la fuente. Vedmoslo con mds

detdlle:

AetiveCell.Offset (-4, -2) .Range ("R1:C1™).53elect
Jelection.Font.Bold = True

La primera linea de cédigo, nos indica que estd seleccionando el rango de
celdas A1:C1. Prdcticamente en todas las sentencias, se toma como referencia el

objeto ActiveCell, que es la celdilla activa.

AetiveCell.Offsec (1, 0O) .Range ("A1:C5") .5elect
With Selection.Font
MName = "Americans BT™
.Bize = 11
.Atrikethrough = False
.Auperscript = False
.Subscript = False
.tutlineFont = False
.2hadow = False
.Mnderline = x1lUnderline3tylelons
.ThemeColor = x1ThemeColorLightl
.Tintind3hade = 0
. ThemeFont = x1ThemeFontMNone
End With
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En la siguiente linea, vemos como la fuente seleccionada de esas celdillas la
convertimos en negrita. Si quisiéramos quitar las negritas, o bien borramos la

linea o, en la expresiéon escribiriamos el comando False en lugar de True.

AetiveCell.Offsec (1, 0O) .Range ("A1:C5") .5elect
With Selection.Font
MName = "Americans BT™
.Bize = 11
.Atrikethrough = False
.Auperscript = False
.Subscript = False
.tutlineFont = False
.2hadow = False
.Mnderline = x1lUnderline3tylelons
.ThemeColor = x1ThemeColorLightl
.Tintind3hade = 0
. ThemeFont = x1ThemeFontMNone
End With

En este cédigo, seleccionamos otro rango de celdas, y cambiamos la fuente
por la Americana BT. El resto de lineas que ve, son propiedades de la fuente que
pueden ser modificables, como por ejemplo: el tamafo, ponerla cursiva, ponerle

subrayado, el color, etc.

With Selection.Font
Mame = "Americans BT™
.Size = 20
.Atrikethrough = False
.Superscript = False
Subscript = False
.DutlineFont = False
.Shadow = False
nderline = xlUnderline3tylelNone
.ThemeColor = ®x1ThemeColorLightl
.TintindShade = 0
.ThemeFont = x1ThemeFontNone
End With
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En este caso, no seleccionamos ningun rango, pero damos por hecho que es
el Ultimo rango seleccionado, y cambiamos el tamafo de fuente de 11 a 20.
Podriamos eliminar este Gltimo trozo de cédigo y modificar la linea correspondien-
te del segundo trozo, de modo que en un sélo paso se modificase la fuente y el

tamano.

Aunque puede usar el editor que tiene abierto para efectuar cualquier modi-
ficacién en la macro, lo cierto es que no resulta muy recomendable hasta que no

tenga unas nociones del modelo de objetos de Excel y el propio lenguadje.

Durante el disefo y puesta en marcha de una aplicacién, hay tres modos en
los que podemos estar: disefo (design), ejecucion (run), o pausa (break). Mire a
la barra de titulo de Visual Basic y observe que siempre le muestra el modo en el

qgue se encuentra.

El modo pausa, se caracteriza porque permite ejecutar la aplicacién paso a
paso. En este modo, se puede editar cédigo, examinar variables y propiedades,
dar un paso mds en la ejecucién, ejecutar la aplicacién hasta el final, iniciar la

ejecucioén, o finalizar la misma.

Para entrar a depurar una aplicacién, deberemos pulsar el botén Paso a paso
de la ventana de administraciéon de macros. Al pulsar este botén, nos aparecerd la
ventana de Visual Basic y en la ventana de cédigo nos aparecerd una flecha amarilla
en la primera linea de cédigo. En este modo, estard la macro en pausa, y deberemos

ir pulsando la tecla F8 para que la aplicacién vaya avanzando paso a paso.

2 Libro2.xlsx - Madulol (Cddigo) |
{General) j |Formatos j

.ThemeColor = ®x1ThemeColorLightl Z‘
.TintAndShade = 0
.ThemeFont = x1ThemeFontNone

End With

With Selection.Font
MNamwe = "Awericansa EBET"
.3ize = Z0

.Strikethrough = False

.Superscript = False

.Subscript = False

.CutlineFont = False

o | .S3hadow = False
.Underline = x1lUnderline3tylelNone
.ThemeColor = x1ThemeColorLightl
.TintAndShade = 0
. ThemeFont = x1ThemeFontNone

End With
End 3ub

i e
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De esta forma, podrd ir comprobando lo que hace cada linea de cédigo direc-

tamente en la aplicacién de Excel.

Una vez que haya comprobado un punto en concreto o quiera salir de la
ejecucién de la macro, deberd pulsar el botén Stop de la barra de herramientas y

cerrar la ventana.

3 JJ@E
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4. MACROS Y SEGURIDAD

Si intentamos guardar un libro con una macro, lo mds probable es que nos
aparezca el siguiente mensaje.

Microsoft Office Excel

Las siguientes caracteristicas no se pueden guardar en libros sin macros:

+Proyecto de VB

\1‘) Para quardar n archivo con estas caracteristicas, haga clc en Moy,  continuadién, elja un tipo de archiva habiltado para macros
en lafsta Tipo de archive,

Para sequir guardando el archivo como libro sin macros, haga ciic en 51

s [ ][ Ak

Como ya leyé anteriormente, en esta versién de Excel, no es posible guardar
una macro con el libro. Para guardar un libro con macro, deberemos seleccionar la

opcién Guardadr como y seleccionar la opcién de guardado Libro de Excel habi-
litado para macros.

Mombre de archiva:

Libroz. xlsx

Guardar como bpo; ) jbro de Excel (* s

Libro

Libra de Excel habilitada para macros (*.xlsm)
Libra binaria de Excel (*.xlsh)

Libra de Excel 97-2003 {*.xls)

Datas XML (*,xml)

Pagina Web de un solo archivo (*.mhk; * mhtml)

[E L |3
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Guardar una copia del documento
Nuevo

> |

E;‘ Libro de Excel
~ 1l | Guarde el libro con el formato de archivo
7 Abrir predeterminado.

/
ﬁ;‘ Libro de Excel habilitado para macros
J1| Guarde el libro con el formato de archivo basado en
XMLy habilitado para macros.

[la)

uardar

ﬁ;‘ Libro binario de Excel
mgsn| Guarde el libro con un formato de archive binario
optimizado para carga y guardado rapidos.

Guardar como (F12) =
lmprimrr‘:% Libro de Excel 97-2003

| Guarde una copia que sea totalmente compatible con

Guardar como b

Excel 97-2003.
9| preparar 3 1
£ Buscar comy para otros de archivo
Enviar > —] Ofros formatos

& R AT

Abra el cuadro de dialogo Guardar como para
: seleccionar uno de los tipos de archivo disponibles.
Publicar »

_T Cerrar

2] Opciones de Excel | |X Salir de Excel

Siempre que abra un libro de Excel con macros, verd aparecer bajo la cinta de

opciones, un mensaje de advertencia como el de la siguiente imagen.

@ Advertencia de seguridad Las macros se han deshabilitado Opciones...

Este mensaje, nos indica que las macros se han deshabilitado, de forma que

no puedan producir dafos en el documento o el equipo.

Para habilitar las macros, debemos pulsar el botén Opciones que aparece

junto a la advertencia. De este modo, se abrird el siguiente cuadro de didlogo:
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nes de seguridad de Microsoft Office

@ Alerta de seguridad - Macro

Macro
Las macros se han habilitado, Las macros pueden contener virus u otros riesgos para la
seguridad. Mo habilite este contenido a menos que confie en el origen del archivo.

Advertencia: no es posible determinar si el contenido procede de un origen
de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitado a menos que de él
dependa cierta funcionalidad basica y confie en su origen.

Mas informacidn

Ruta de acceso del archive:  C:\Documents and Settings\pc\Mis documentosiiddde. xlsm

() Ayudar a protegerme contra contenido desconocido (recomendada)
() Hahilitar este contenido

Abrir el Centro de confianza |_Aceptr_| [ Cancelar

En él podemos ver dos opciones. La seleccionada por defecto bloquea el con-

tenido, mientras que la otra lo habilita.

En la parte inferior del cuadro, aparece un enlace llamado Abrir el centro de
confianza Al pulsar sobre él, se abrird una nueva ventana donde podré configu-

rar la seguridad de Excel.

Centro de confianza

Editores de confianza s
Configuracién de macros

Ubicaciones de confianza . .
Para las macros de documentos que no se encuentran en una ubicacian de confianza:

Complementos O Deshabilitar todas las macros sin notificacidn
. N . @ Deshabilitar todas las macros con notificacian
Configuracion de ActiveX p . .
O Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

- Configuracion de macros | () Habilitar todas las macros (no recomendado; puede gjecutarse codigo posiblemente peligrosa)

Barra de mensajes Configuracién de la macro del programador

Contenido externo
|:| Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA

Opciones de privacidad

33
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En esta ventana, podrd establecer si se han de mostrar o no advertencias al usua-
rio, qué configuracién debe utilizarse por defecto para abrir libros con macros, etc.

Otra forma de abrir el Centro de confianza es desde el botén Seguridad de

macros.

=2 % Grabar macro

==
=z E Usar referencias relativas

Wisual Macros
Basic i\, Seguridad de macros
Codigo
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5. DEFINICION DE FUNCIONES

Como ya hemos visto, el editor de Visual Basic se usa para editar o crear
macros, pero también nos puede servir para crear nuestras propias funciones, que

nos servirdn exactamente igual que las funciones que ya incorpora Excel.

Para definir funciones, es necesario conocer el lengudje de programacién de
Visual Basic, este lenguadje es muy extenso y por lo tanto no podemos verlo en
profundidad. Pero si veremos lo fundamental, para que usted pueda crear sus

funciones y pueda manejarse con soltura.

Veamos con un ejemplo, cémo definir una funcién que nos calcule el Cubo de

un nUmero dado.

Lo primero, serd abrir el editor de Visual Basic, como ya sabe lo podemos abrir
desde la ficha Programador y seleccionando el botén Visual Basic, o bien, pul-

sando directamente la combinacién de teclas Alt + F11.

Ahora nos situamos al comienzo del editor e insertamos un médulo.

Depuracion  Ejecutar

A Y

S Archive  Edicién  Ver | Insertar

E - LH VEENF - W Procedimiento...

provect- vonprosect—— Fl

E = |3 %y Moadulo %
cl

-5 Microsoft Excel Objet 4 1 Médulo de
Hojal (Hojat) |
HojaZ {HojaZ)
Hoja’s {Hoja3)
Hojad (Hojad)
HojaS {Hoja5)
@ Thistorkbook

Formato

Archivo..,

(=]

[
|»
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Dentro del médulo escribimos la siguiente funcién:
 Funcién Cubo
Function cubo (humero)

Cubo= numero * numero * humero

End Function

«l Microsoft Visual Basic - Librol (version 1).xlsb [diseno] - [Hoja1 (Cadigo)]

Propiedades - Hojal x|
| Hoja1 ‘worksheet -1

Alfabetica ] Por categorias ]

[iame) SR
DisplayPageBreak False
DisplayRight ToLef False
EnableAutoFilker | False
EnableCalculation True
EnableFormatCon True
EnableCutlining | False
EnableivotTable False
EnableSelection |0 - xIMoRestricti

Marne Hojal
scrollarea

Standardwidth 10,38

isible -1 - xlsheetvisih

S Archivae Edicién  Ver Insertar Formato Depuracién  Ejecutar H i ol Ayuda -8 X
el -l % a9 oy ook B EY @] s, cast B
Proyecto - YBAProject x| |[General] j |l:l.lhl] j
EE - 7] 'Funcion Cubo =
=] -#EF Mi osaft Excel Objet & Function cubo(numero)
Haojal (Hajal) cublo= numero ¥ numero * numero
Hoja2 {Hajaz) End Function
Hoja3 {Haja3) Private Sub Worksheet SelectionChange (ByVal Target As Range)
Hoja4 (Hoja4)
Hojas (Hojasy  — End Sub
@ Thistorkbook.
+- (77 Formularios b
|

o

A continuacién, volvemos hasta la ventana de Excel, y procedemos a escribir

nuestra funcién para comprobar que verdaderamente la hemos creado. Al comen-

zar a escribirla, nos damos cuenta que entre las funciones que nos ofrece el pro-

grama, estd la nuestra.
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|:cu |
() CUARTIL
|:f:,';:|

() CUPCHM,DIAS
() CUPOM.DIAS. L1
() CUPON.DIAS L2
() CUPON,FECHA, L1
() CUPON.FECH® L2
() CUPOMN, UM

() CURTOSIS

Es muy importante que las funciones que usted cree, se escriban en los médu-
los que insertemos en Visual Basic, ya que de lo contrario aunque declaremos la
funcién, ésta nunca aparecerd en el programa. De esta forma, usted podrd decla-

rar todas las funciones que quiera en un mismo médulo.






