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1. Introduccion

Este capitulo va a tratar dentro del proceso contable los elementos basi-
cos que se utilizardan durante la gestiéon de asientos, como es el Plan General
Contable, y sus elementos intrinsecos, las cuentas y subcuentas, elementos de
maxima importancia por su imputacién en los asientos contables.

Ademas se estudiaran aquellas utilidades necesarias para llevar la contabi-
lidad de forma mas sencilla, como son los asientos contables, movimientos de
caja y otras funciones elementales de mantenimiento.

Los asientos predefinidos comportan para el usuario rapidez en su introduc-
cion, ya que utilizan un patrén donde ciertos conceptos ya aparecen definidos
previamente por el usuario o la aplicaciéon en el propio asiento predefinido,
transfiriéndolos al nuevo asiento.

Como ya se menciond, es un requisito esencial que el usuario posea cono-
cimientos basicos de contabilidad, mas concretamente de qué es un asiento,
pues va a ser la dindmica principal de la aplicacién.

2. El PGC o Plan General Contable

El Plan General Contable es un conjunto de normas conceptuales y de re-
gistro, principios contables y cuentas, que ordenan la contabilidad de forma
obligatoria en todas las empresas.

Si recuerda, en el capitulo anterior, cuando en ContaPlus se esta creando
una empresa en la que va a trabajar, se debe seleccionar uno de los cuatro
modelos de Plan General Contable que ofrece la aplicacién. Las opciones son:

m Estandar.

m Personalizado.

m Abreviado.

m De otra empresa.
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Si bien es verdad, que a medida que trabaja sobre la aplicacion, este plan pue-
de ir modificandose afiadiendo, modificando o suprimiendo elementos a voluntad
del usuario hasta adecuarlo perfectamente a las necesidades de la empresa.

Si lo que desea es visualizar la estructura del Plan Contable, podra hacerlo
accediendo a: Financiera->Plan General Contable->Estructura PGC o pulsando

el icono

© ContaPlus 01 - Empresa de pruebas Sage Contabilidad

Global |[JEJSp-f Presupuesto  Anaslitica  Inventsrin  Cheques  Informes  Bsbel  gFactura  LHl Ventana  Ayuds
| L.~ Plan general contable - Estructura P.G.C. Alt- “ 2 EDm s
\ | 2 Opciones de diario ¥l 2 SubCuentas 5 oo axclusiva] B8 Sage Sugerencias
3.- Balances »
liz ers: zar s ic i Sage. 5 sivo Clientes...
4,- Vencimientos oy  lalizar Persenalizar escriorio Blog Sage. Datos Exclusivo Client @
5.- Opciones de LV.A. 4
- » .
&~ Opciones de LR P.F. ¢ tarea [c] Informaicn [
2.- Fin de ejercicio 4 ~
.. 4 Disponible nueva release 07 de ContaPlus
&.- Configuracién . TR e
9.- Banca electrénica " b Crear empiesa Buscar Avisos de Ya se encuentra disponible en el area de Exclusivo
o " a empresa inicio Clientes de www.sagesp.com la nueva release 07
A.-Libro de provisiones y suplidos de ContaPlus que incorpora  importantes
B~ Memento Contaplus |\a\{e(lnf[es legales y funcionales para tu
aplicacion.
H Cuentas especiales Ver detelles s B
oo . .
Ga Niveles de desgloss . = 4 Disponible nueva release 06 de ContaPlus
c Modulos adicionales %
[EH Canceptos tipe 2012 08032012
€3] Vencimientos tipo A
" 47 La nueva 1elease incorpora entre, otras
® Divisas 3 novedades, la posibilidad de emitir el nuevo
: modelo 347 de la AEAT, con desglose trimestraly
- nfopius 2012 Anslzeplus Dlagnastico se encuentra disponible en el drea de descargas
8% Empresa 2012 347 e la zona Exclusivo clientes
e Wer detalles »
%} Plan Contable
e 4@ Ya esta disponible la hueva Release 04 de
% Asientos S
Tesoreria Avisas de Inicio - % Lector de noticias [
= - ~
% Presupuestos ® Laimportancia de tener valor para dejar un provecta o un =
negocio atiempo [20-052017] =
pr— Cuando sz intuye qus s2 sté on I3 s2nda qus canducs
s, imemediablemete al fracaso de un negocia, son los sacios los que tienen
‘e tallave para parar el camo y asumir qus no funciana. 41 fo han hecho
Segmentos No existen datos para mostrar. fedreu Buenafuente y sus soolos e pasada domingo, asumiendo de
i manera sjemplar el fracaso sosechado en su [..]
. @ Las lecoiones para e |a Seleccion Espariola en
? LD 6 Eurocopa 2002 (2+06-2017]
= . e L Siempre que veo deporte me gusta fiiamne =n lo que ds su prctica uno
g [ » puede aplicar en el dia a dia en la empresa. Cuanda sé tiene |2 o @

Dentro del Plan General se engloban una serie de registros que forman
un Cuadro de cuentas. Este cuadro viene diferenciado por distintas masas

patrimoniales:

m Activo: sobre el que se diferencia el activo corriente y activo no corriente.
m Pasivo: también se diferencia entre pasivo corriente y pasivo no corriente.
m Patrimonio Neto: fondos propios.
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) 01 - Empresa de pruebas

Global inanciera  Presupuesto  Analtica Inwentario Chegues  Ipformes  Babel  eFactura Ukl Wentana  Ayuda
= | B AE I TBEMEIQ s we ik BREIED®@IEE
Plan general contable

0. Plan Ger C
E}‘ W E‘ ED & = Gt %E € a @ 1. Balance Situacion
= 2. Pérdidas y Ganancias
Afiadir  Modifi Eliminar Visuali.. Localizar Ver5a.. Cambi Mayor  Eura [, Irnpririt - Cambi. Salr  Favl 5 4 g
igiafe Naturaleza Deq 4. Pasivo
ACT: 5. Debe

-~ AJACTIVO NO CORRIENTE -ACTIVD 6. Haber
4 |. Inmaovilizado intangible Bal - ACTIVO 7 Sumas p Saldos
0 1. Desanolla Bal-ACTIVO 8 Cuentas
{3 201 Desarclla Bal-acTivD 3 | %0esglees
01 2801 Amotizacidn acumulada de desarralla Bal - ACTNOD 4 - Arh s AN s Het
123901 Deteriora del valor de desarallo Bal - ACTIOD 4
1 2. Concesiones Bal-ACTIVD
#1202 Concesiones administrativas Bal - ACTIVO 3
103 2802 Amatizacidn acumulada de concesiones administrativas Bal - ACTIVO 4
(12902 Deteriora de valor de concesiones administrativas Bal - ACTNOD 4
3. Patentes, licencias, marcas p similares Bal-ACTIVOD
203 Propiedad industrial Bal-ACTIVOD 3
113 2803 Amortizacidn acumulada de propiedad industrial Bal - ACTIO 4
103 2903 Deteriora de walor de propiedad industrial Bal - ACTIO 4
4. Fondo de comercio Bal - ACTNOD
11 204 Fondo de comercio Bal - ACTIOD 3
B. Aplicaciones informaticas Bal-ACTIVOD
[ 206 Aplicaciones informaticas Bal - ACTIO 3
103 2806 Amatizacidn acumulada de aplicaciones informaticas Bal - ACTIO 4
03 2906 Deteriora de valor de aplicaciones infarméticas Bal - ACTIO 4
-~ B. Investigacidn Bal-ACTIVOD
[ 200 Investigacian Bal-ACTIVOD 3
3 2800 Amortizacidn acumulada de investigacidn Bal - ACTIO 4
3 2900 Deterioro de valor de investigacion Bal - ACTIO 4
7. Otro inmavilizado intangible Bal - ACTIO
1 205 Derechos de ragpaso Bal-ACTIVOD 3
[0 207 Derechos emision gases efecta invernadera Bal-ACTIVOD 3

Para visualizar estas masas patrimoniales, simplemente habra que despla-
zarse con el ratén a lo largo del listado epigrafes del Plan General e ir viendo
los elementos principales que lo componen, o bien, pulsar los nimeros del [1]
al [10] del teclado para cambiar las pantallas de clasificacion del Plan Conta-
ble de acuerdo al menu situado arriba a la derecha en la ventana.

O

4 Recuerde

EI' PGC es flexible, pues puede modificarse por el usuario a lo largo del ejercicio contable.
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En la ventana PGC puede ver una serie de iconos propios de esta ventana,
que ayudan a mantener el Plan General que se visualiza en el area de trabajo.

Plan general contable

3= O & TR

EEBELx

A
3

T

Visualizar: situado sobre uno de los epigrafes del PGC, permite visualizar

los datos de la cuenta o subcuenta que componen las masas patrimoniales.
Puede ver dos carpetas Datos y Configuracién ambas no se pueden modificar
pues sus campos aparecen inactivos, para ello, debera hacerlo en el icono

Modificar.

Visualizar epigrafe

Datos | Configuracisn |

Clase del balance
Epigrafe

Cuenta

Crear epigrafe inicial

Cédigo en el balance

Descripeidn

Gestionar actividades continuadas/interumpidas

OEOOOOono
Cuenta Desgloze en los balances

Maturaleza
B alance situacidn
Pérdidas v ganancias
Cambioz patrimonio neta
Activo / Debe
Pasivo / Haber

[Desamalo
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“S | Ver saldos: permite ver los saldos totalizados por meses de cada una de
las cuentas o subcuentas, asi como el saldo total del ejercicio, o el saldo del
asiento de apertura, si el ejercicio no hubiese acabado pues solo hasta el mes
en que se encuentre.

Saldos mensuales cuenta : 201 Desarrollo

Debe Haber Saldo
A apertura 0.00 0,00 0,00
Erero 0.00 0.00 0.00
Febrero 0.00 0.00 0.00
Marzo 0.00 0.00 0.00
Al 0.00 0,00 0.00
tapo 0.00 0.00 0.00
Junio 0.00 0,00 0.00
Julio 0,00 0,00 0,00
Agosta 0.00 0.00 0.00
Sepliembre 0,00 0,00 0.0o
Octubre 0.00 0.00 0.00
Maowiembre 0.00 0.00 0.00
Diciembre 0,00 0,00 0,00
Total ejercicia 0.0o 0,00 0.00
[ Continuar | [ Ayuda

oo
O8| Cambiar desgloses: con este icono se podra efectuar un cambio general

de los niveles de desglose que tiene el Plan General Contable o bien solo de un
grupo de cuentas/subcuentas introduciendo el rango de las mismas.

Cambio de desglose para balances |E|r>__<|

Cuenta inicial ({00000
Cuenta final | 933339
Muevo desglose IE'

Aceptar ” LCancelar ” Avuda ]
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O,H
== Mayor: permite ver cada uno de los movimientos hechos e imputados a
una cuenta, con los saldos o que haya imputado, ademéas también podra visua-

lizar el asiento de cada movimiento.

MAYOR DE 213 Maquinaria \
12662403
0,00

213 Maquinaria
Saldo importe en metdlico

Opcianes
Fechainicial 250812 Fechafinal  [25.0512 Fechaalocdizar  [[-- |

Saldo acumulada

Agienta Fecha

£

|

12562403 |

oo ‘ Saldo

12562403 | Haber

] [ Localizar ][ Ayuda ] [

Debe

Fuentes ] [ Salir ]

[ Recalcular H Asiento

% Cambio nivel: permite cambiar el nivel de digitos de las cuentas del PGC,
tanto incrementando como disminuyendo en tantos niveles como se desee has-

ta 12 digitos por ser el maximo posible, tanto de una sola cuenta como de un

rango de cuentas.

Cambio de nivel de cuenta

() Comptirir un rivel

Desds s cuerta
Hasts s cuerta

[ Aceptar H LCancelar ]
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2.1. Cuentas

Las cuentas son el instrumento elemental del patrimonio. Conforman la
estructura de cualquier Plan General Contable y se distribuyen a través de las
diferentes masas patrimoniales, por tanto, habra cuentas de activo, de pasivo
y de patrimonio neto.

Cada cuenta recibe una denominacion y un cédigo numérico para su identi-
ficacion, habra tantas cuentas registradas como elementos patrimoniales tenga

la empresa.

Normalmente las cuentas se componen de 3 o 4 digitos, por lo que Conta-
Plus automaticamente preestablece este desglose de nivel 3 para las mismas.

@ Ejemplo

A continuacion se muestran algunos ejemplos de cuentas:

Nimero de cuenta Denominacidn
210 Terrenos y bienes naturales
211 Construcciones
310 Materias primas
430 Clientes
28103) Amortizacién acumulada

de maquinaria

572 Bancos
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En el caso de la amortizaciéon acumulada (del inmovilizado material) de
maquinaria puede comprobar un ejemplo de cuenta de 4 digitos.

La estructura del PGC aparece de forma esquematica y dividida, lo que
facilita al usuario un cémodo y rapido acceso a las diferentes cuentas permi-
tiéndole a su vez localizarlas, modificarlas o eliminarlas comodamente.

Otro modo de ordenacién rapido de las cuentas, se halla en un pequefio
menu que se encuentra arriba a la derecha del area de trabajo.

2.2. Subcuentas

Las grandes cuentas se reclasifican en subgrupos y estos a su vez se iran
componiendo de Subcuentas.

Se puede decir que la Subcuenta es la unidad basica de imputacién en el
proceso contable, pues a la hora de gestionar un asiento, se introduciran apun-
tes con anotaciones en estas Subcuentas.

Para visualizar la lista de Subcuentas con las que cuenta la aplicacion,
simplemente se pulsara el icono de la barra de herramientas, o si lo prefiere a
través de: Financiera->Plan General Contable->Subcuentas.

SETR|  /cono de /a barra de herramientas
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Cheques nformes  Babel Yentana

- Estructura P.G.C. Bk |@ B o B

ctura Ayuda

- Plan general contable

Ty | & opoomesdedars » - SubCuentas A5 [fso exclusiva | M) Sage Sugerencias
3.- Balances 3
UEIEES - Vencimientos arqy Jelizer [ Personaizar escrtorin Blog Sage. Datos Exciusiv m
" 4
5 - Opeiones de LY.A 3
N
. » .
N §.- Opeiones de LR.P.F. rtarea Inforrmacicn 5 &
N .- Fin de ejercicio » 3
N : 3 R .- 4@ Disponible nueva release 07 de ContaPlus
8- Configuracion 2012 09042012
.- Banca electrdnica ' e Eem e Buscar Pefmdd Ya se encuentra disponible en el area de Exclusivo
& Lo e provt ” a empresa inicin Clientes de www.sagesp.com la nueva release 07
& Libra de provisiones y suplides de ComaPlus que incorpora importantes
B.- Memento ContaPlus novedades legales vy funcionales para tu
B aplicacion.
Cuentas especiales puisatals =ty 4
Niveles de desglose WMadulas adicionales s 4@ Disponible nueva release 06 de ContaPlus
Conceptos tipo F 2012 ose3zerz
Vencimisntas tipo _
oy La nueva release incorpora entre, otras
d novedades, la posibilidad de emitit el nuevo
Divisas ‘3_ ‘ lades, | bilidad de emitir el
modelo 347 de la AEAT, con desglose trimestral y
. Infoplus 2012 e e BoEastss se encuentra disponible en el drea de descargas
8% fonee b T de la zona Exclusivo clientes
T Ver defalles »
%G Plan Contable =
| 4@ Ya esta disponible la nueva Release 04 de
% Asientos T v
Avisos de Inicio U Lector de noticias %
B B — ~
@ Presupuestos @ Laimportancia de tener wslor pars dejar un provects o un =
neGoGio A lismgo (300040 17] -
Anal Cuando se imuye que se ests en la senda que conduce
nalitica imemediablemente al fracaso de un negocio, son les socios los que tienen
X 1a llave para parar el cama y asumir que no funciena. Asi o han hecho
Segmentos o existen datos para mostrar. Andreu Bugnafuente y sus socios ¢l pasado dominge, asumindo de
maners sjamplar ol fracasa cosechado en su [..]
_ @ Las lecciones para e |a Seleccién Espaficls en
f Inventario I Eurocopa 2002 (2062017
- Siempre que veo deporte me gusta fjamme en o que d su prictioa uno
I3y & % » puede aplicar e el dia a dia en la empresa, Cuande se tien la ™~ @

ContaPlus establece un desglose de 5 a 12 digitos para configurar las Sub-
cuentas, por lo general suelen desglosarse entre 6 o 7 digitos. Son, por tanto,
cuentas que complementan una cuenta principal, pues los 3-4 primeros digi-
tos como se ha visto antes pertenecen a la cuenta, y el resto de digitos a la
subcuenta.
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Subcuentas en EUROS

BEEDRGEXEI « mgsd
||
Cédiga Descripcidn Saldo DEEE Saldo HABER SaLDO R C M Saldo METALICO| Debi#
1730000 Prov. Inmavilizada a largo plazo 125.624,03 12662403 0,00 0,00
1750000 Efectos a pagar a laigo plaza 2.333.80 97.618,40 -96.284 B0 0,00
2010000 Desarralla 0,00 0,00 0,00 0,00
2060000 Aplicaciones informaticas 0,00 0,00 0,00 0,00
2130000 M aquinaria 125.624,03 0,00 125.624,03 0,00
2180000 Elementos de transporte 0,00 0,00 0,00 0,00
2180001 Furganeta serie A 0,00 0,00 0,00 0,00
2180002 Furgoneta serie B 0,00 0,00 0,00 0,00
2807000 Amortizacidn acumulada de desarollo 0,00 0,00 0,00 0,00
2806000 Amortizacion acda. aplicaciones inform 0,00 0,00 0,00 0,00
2812000 Amortizacion acda. instalaciones técni 0,00 1.674,93 -1.674,98 0,00
2813000 Amortizacion acda. maguinaia 0,00 0,00 0,00 0,00
2818000 Amortizacion acda. elementos ranspo 0,00 21,86 21,86 0,00
3000000 Existencias comerciales 0.00 0,00 0.00 0.00
4000000 Provesdores 0.00 408 B0 - 402,60 000
4000001 Provesdor compras & 0,00 0,00 0.00 0.00
4000002 Provesdor compras B 500.00 1.180.00 - 680,00 0.00
4010000 Prov, efectos comerciales a pagar 0.00 0,00 0,00 0.0
4100000 Acreedores Prestacion Servicio 255.00 383.40 594,40 0,00
4110000 Acreedores, efectos comerciales a pa 0.00 0,00 0,00 0o
4300000 Clisntes 0.00 0,00 0.00 000
4300001 Cligrte ventas A 000 11.433.80 -11.438.80 000
4300002 Cligrte ventas B 15.340.00 15.340.00 000 000
4300003 tinoristas 18.844.70 1.685.40 17.269.30 0.00
4300004 Maporista 0,00 0,00 0,00 0.0
4310000 Cliertes, efectos comerciales a cobrar 0,00 0,00 0,00 0.on

v

£ [ >

Normalmente, esta configuracién de desglose se hara en el momento de
crear la empresa.

Para llevar el mantenimiento de las Subcuentas cuenta con una barra de
herramientas con iconos de Gestién de subcuentas, de los cuales se van a
destacar los méas importantes:

BB EDRe B

@}’ Anadir: este botén permite agregar una nueva subcuenta al Plan Contable,
relacionandola siempre con una cuenta principal.

Se podran crear tantas Subcuentas como desee de acuerdo a las necesida-
des contables de la empresa.
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A continuacién aparece una ventana, donde se completaran la mayor can-
tidad de campos posibles para tener un reflejo lo méas exacto posible de lo que
representa dicha Subcuenta. Estos campos estan alojados en la carpeta Datos.

Anadir subcuenta

Datas |Earémelrus “encimientos | Cheques  Comentarios

e —
1=

Descripcidn |

ldertificacidn fizcal. Bencficiatio

Clave Ne Idert. DML-CLE [
Domicilio | |
Poblacidn | |
Provincia | | Céd. pais l:l Q,
Teléfono l:l Céd. postal I:l

FAXR. I:l Entidad Agencia DC Cuenta [CCC)
EMal | | [ [ [
1BAN | |
Ordenante
DNL-CIE [
Nombre | |
Flaza | Céd. pastal I:l

Repregentants legal [zdlo para ttulares menores de 14 afioz)

T —

Nombre |

Aceptar H Cancelar ][ Ayuda

Asi el primer campo a rellenar seria el cédigo de Subcuenta el cual tendra
los 3 0 4 primeros digitos originales la cuenta a la que pertenezca y seguida-
mente los digitos que se deseen asignar hasta 12. Si se rellena este campo, se
liberaran el resto de campos de la carpeta Datos para poder cumplimentarlos.
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O

4 Recuerde

Las cuentas tienen un cddigo raiz de 3 digitos en nivel de desglose, las Subcuentas de 4
a 12 digitos maximo.

En el campo Descripcion, se describe propiamente dicha la Subcuenta de
manera individualizada, identificando la razén de la Subcuenta (proveedores,
clientes, compras, venta, etc.). Si la descripcion necesitara de mas espacio, la
aplicacién dispone de un botén con puntos suspensivos donde se podra hacer
una descripcién mas exhaustiva de la Subcuenta si asi se estimase conveniente.

Descripcidn larga de la Subcuenta ( Maximo 100 caracteres )

El resto de campos de identificacién fiscal de beneficiario, asi como de
ordenante o representante legal, deberan también completarse en la medida
de lo posible.

En la carpeta Parametros se introduciréan los datos relativos a si la Sub-
cuenta esta contabilizada en moneda extranjera, o si fuese una Subcuenta de
IVA, que tipo de IVA seria soportado o repercutido. Ademas se puede agregar
si seguira una contabilidad analitica por proyectos o por segmentos, € incluso
afiadir cualquier tipo de comentario que ayude a localizar esta Subcuenta o
que aporte informacién de la misma.
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Anadir subcuenta

Datos | Pardmetos | Vencimientos | Cheques | Comentarios
Moreda
[] Subcta. moneda extranjera Diviza I:I Q, Dioc. obligatorio en azientoz
Fiegularizacidn automatica en moneda estranjera en el proceso de ajuste de divisas
Analitica Segmentos
[ &
I.R.PF.
CJIRPF. [EEIT] [ Retencion bod. 130 { Casila 08)
. a
[ Gestionar cobros en metslico Gestionar actividades continuadas/interumpidas
Cobro mas frecusnte en metalico
[ Computable/deducible (Mod. 130
Gestionar provizion de fondos
Gestionar suplidas
Aceptar ] [ Cancelar ] [ Apuda

Dependiendo de la Subcuenta que esté credndose, la cumplimentacion de
ciertos campos se hacen mas necesarios que en otros casos, como son los
relativos a cuentas bancarias para el procesado de cuentas de bancos, provee-
dores, clientes, etc., de cara a cobros y pagos. Pues no hay que olvidar que es
la razén de ser de la contabilidad en una empresa.

Si pulsa Aceptar, la Subcuenta quedara confeccionada y adherida al Plan
Contable de su empresa.

Modificar: si se necesitara de la modificacién de una Subcuenta, simple-
mente se pulsara el icono una vez seleccionada la misma.
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La carpeta de Vencimientos, que se verd una vez creada la subcuentay a
través del icono modificar, posibilita que el usuario pueda ver si se modifican
los vencimientos asociados a esta Subcuenta una vez haya sido imputada en
un asiento.

Modificar subcuenta

Datos | Pardmetros | Yencimientos | Cheques || Comentarios

O R4

PP C.

e

F.Emisicn F.¥enci... |Subcuenta Mombre Imparte| Cone..

|~
|

Aceptar ][ Cancelar ][ Apuda

Lo mismo ocurre con la carpeta Cheques, que permite al usuario ver si esta
subcuenta ya tiene o no alglin vencimiento asociado, y si ademas para ello se
ha conformado un cheque o pagaré seglin sea un cobro o un pago.
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Modificar subcuenta

Datos " Parametros " Wencimientos | Chegues | Comentarios

o R4
.|E

F..E T

s

F Emigidn |F.Wencl.. |Justifica.. Importe &creedor | Banco

=
|

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aypuda

Por dltimo, la carpeta Comentarios, permite realizar anotaciones en relacion
a la subcuenta.

Modificar subcuenta

Datos | Pardmetios | Vencimientos | Cheques | Comentarios

Comentarios de la subcuenta

| Grabar p sali
Salit sin_grabar

[ #ceptar [ Cancela || Ayuda
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Ademas de los iconos ya conocidos como son: Anadir , Modificar ,
Eliminar @, Consulta , Localizar , Imprimir , etc., existen iconos

de cierto interés en la gestion de las Subcuentas:

Ver saldos mensuales: a través de este icono se podra visualizar los
Saldos de las Subcuentas que estan siendo utilizadas en el ejercicio contable
de forma mensual, facilitando la informacién del Debe, el Haber y el Saldo, asi
como el saldo del asiento de apertura que aparece en primer lugar, es decir, el
saldo con el que comienza la contabilidad una empresa.

Saldos mensuales subcuenta : 2010000 Desarrollo

Debe Haber Saldo
A apertura 0,00 0,00 0,00
Enemo 0.00 0,00 0,00
Febrero 0.00 il 0.00
Marza 0,00 il 0,00
Abril 0,00 0,00 0,00
Mayo 0.00 0.00 0.00
Junio 0,00 il 0,00
Julio 0.00 0,00 0.00
Agosta 0.00 0.00 0.00
Septiembre 0.a0 0.a0 0.an
Octubre 0.00 0.00 0.00
Noviembre 0,00 il 0,00
Diciernbre 0.00 0.00 0.00
Total ejercicio 0,00 il 0,00
Continuar ] [ Apuda

Mayor: este icono en forma de “T”, da acceso al Libro mayor visualizando
todas las partidas contabilizadas e imputadas a una Subcuenta que haya sido
seleccionada, ordenadas por el nimero del Asiento que asocia esa Subcuenta,
por Fecha del asiento, Debe, Haber, el saldo, Concepto del asiento, etc.
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Mayor de la subcuenta (importes en euros)

1750000 Efectas a pagar a largo plaza 233380

Salda imparte en metélico 0,00
Opriohes

Fechainicial  [2307-12 Fechafinal  [23-0712 Fechaalocaizar [ - - |

Saldo acumulado

Aziento Fecha | Saldo|P/C | Conceptao

10 () L]

Debe | 2333,80‘ Haber | D,DU| Salda

233380 |

[ Recalcular ] l, Aziento ] [ Lacalizar ] [ Ayuda ] [ Fuentes ] [ S alir ]

Dentro del Mayor de una Subcuenta se podra ver el Asiento completo de
cada uno de los movimientos que se imputan en esa Subcuenta, para ello, solo
habra que situarse sobre un movimiento y pulsar el botén Asiento de la parte

inferior de la ventana, lo que dirigira a otra ventana como la siguiente donde se
visualice el Asiento enlazado al completo.
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Asiento enlazado

Fecha asienta  23-07-12 Numero asiento 1
Haber DptProyecto  |Seamer
5250000 Traspaso Cucta LP aCP : 0.00 233380 .
Ad
<0/ ) >
Comentario
[ Aceptar ] [ Cancelar ]
[ Eliminar ] [ Ayuda ]

Cuando se dé la situacion en que la Subcuenta no presenta ningdin movimien-
to registrado, la aplicaciéon mostrara un mensaje al usuario informando de ello.

@ La subcuenta no presenta movimientos

Aceptar |

Conjuntamente en la barra de la derecha Mas opciones, existen iconos que
relacionan ContaPlus con otras aplicaciones que ayudan a completar la gestion
de asientos:

|:| NominaPlus: si cuando se creé la empresa se establecié el enlace con
la aplicacion NominaPlus, al pulsar este botén permitira ver con detalle las
néminas de los trabajadores de la empresa y contabilizar de este modo los
respectivos asientos de salarios, Seguridad Social, etc.
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O

4 Recuerde

Los salarios de los trabajadores que se cuantifiquen en otras aplicaciones informéaticas
como NominaPlus, también deben trasladarse a la contabilidad de la empresa.

FacturaPlus: al igual que en el apartado anterior, si se efectu6 el enlace
correctamente, se podran ver con detalle facturas, albaranes, clientes, provee-
dores, recibos, etc., procesados en esta aplicacion y que guardan relacion con
la empresa que se esta contabilizando. Este enlace se pudo establecer al crear
una empresa, también puede funcionar con la aplicacién TPVplus.

3. Utilidades para la gestion de asientos

ContaPlus dispone de algunas utilidades que pueden ayudar a una facil
administracion de la gestion de asiento como son introducir asientos predefini-
dos, unificar movimientos de caja diarios y otras utilidades de mantenimiento
de asientos que se veran a continuacion.

3.1. Asientos predefinidos

En la gestion de asientos, se repiten diariamente apuntes, lo que puede
parecer penoso al cabo del dia a la persona que introduce los datos.

Para evitar esto, ContaPlus desarrolla una utilidad como es el Asiento pre-
definido, con esto se consiguen insertar asientos de uso diario bajo una planti-
lla similar, grabarlos como tal y agilizar un proceso de introduccion de asientos
reiterativos, pues pueden repetirse varios hechos contables al dia que conlle-
ven el mismo apunte. Bajo esta forma de trabajo se puede evitar que el usuario
al introducir gran cantidad de asientos cometa mayor cantidad de errores.
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O

4 Recuerde

El uso de asientos predefinidos puede ayudar a contabilizar facilmente las operaciones.

El acceso a estos asientos se hace en la ruta: Financiera->Opciones de Dia-
rio->Predefinicion de asientos, o bien, a través del siguiente icono de la barra
de herramientas.

Predefinidos Cédigo v

BrEROLERBAE

Cad. |Descrpcion Encadenar

I

2102 Efectos Aceptados CF en pago deuda LP
2103 ‘Datacion al fondo de reversidn

2104 :Opcidn de compra leasing [Microempresas)

2202 Traspaso Créditos por compra Inmovilizado de LP a CP

4003 Crédito Proveedores. Entrega de Efectos Comerciales Aceptados

4310 Clientes. Recepeidn Efectos Comerciales Aceptados en pago Deuda

4311 ‘Remesas de Efectos Descontadas

4312 \Remesas Descuento. Bajas Riesgo Curso
4313 Remesas. Gestidn de Cobro
4315 | Impagados de Clientes de Remesas Descontadas

4745 [Impuesta sociedades crédito a recuperar [Microempresas)
5700 ‘Pago [\, IRPF, 55.55%
8701 Ingreso en Caja de Bancos

B720 Transferencia contra ofc Bancaria. Pago a Terceros

B300 Impuesta sociedades deuda a pagar [Microempresas)

E400 :Mdmina Personal. Devengo y Pago

E401 :Segunidad Social a cargo de la Empresa
E402 :Gastos no sujetos al Va4 v =i al Modelo 347, Factura Crédita
B403 Ingresos no sujetas al IWA p si sl Madelo 347 Factura Crédita

coocooocooocooocoocooooo

Los Asientos tipo o Predefinidos aparecen en esta lista ordenados mediante
el Codigo, que se asigna a cada uno de los Asientos predefinidos, en cualquier
caso la base de datos de ContaPlus ya cuenta con una gran lista de ellos. Una
breve Descripcion, donde se hara constar la breve explicacién para identificar
la plantilla modelo que se va a crear como asiento de futuras imputaciones.
Y por altimo, la columna Encadenar, que permitira insertar el Cédigo de otra
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partida del Asiento predefinido para que se establezca al terminar el primero
de los asientos, es decir, que sea una sucesién de partidas todas ellas necesa-
rias para completar el asiento en cuestion.

Para crear un Asiento Predefinido debe pulsar el botén Anadir de la
barra de botones, y aparecera esta ventana:

Aniadir asiento predefinido

Agienta lIl Q,

Descripcicn | |

Encadenar lIl Q,

Aceptar ] [ Lancelar ] [ Apuda ]

Una vez creado, si quiere enlazar alguna partida mas a dicho asiento, se
pulsara el botén Acceso a Partidas, que muestra la siguiente ventana, con la
relacion de partidas que se tienen creadas cada asiento predefinido.

botdn Acceso a Partidas

© Partidas asiento predefinido

BB BD% gt B
Cadigo Desciipidn

|9035 Compras

Subcuenta W.5.|C | Importe: .M. |Concepto W.C. DptProyecta  |Segmento

0 ()

5

Cada Asiento predefinido tiene tantas partidas como apuntes contenga el
asiento, cada una de esas partidas imputadas a su vez a una Subcuenta.
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Al pulsar el botén Anadir aparecera una ventana donde poder cumpli-
mentar cada una de las partidas que se desea registrar:

Anadir partida

Subcuenta Contrapartida
[] Partida moneda extranjera

Mimero variable subcuenta Nimero variable subcuenta

Fartida
() Dehe () Haber tanual Avtomatica tad. 3474343 tad. 340

Importe

Mumero variable numérica
Concepta

| | &

Mimero wariable concepto
Documenta
| | Bienes y zerv. comientes Bienes de inversidn
Froyecto Segmento
[Fiio v| [ Fiio |

Cambic
L ]a L. e
. |.R.F.F.
Wencimiento
Porcertae
[ Asociar Clave
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Apuda

En la ventana Anadir partida, el primer campo a cumplimentar es el de
Subcuenta, que para ayudar al usuario en la insercién del asiento permite
varias modalidades:

m Fija: en este caso, si el usuario conoce por completo la Subcuenta exac-
ta del asiento que se quiere predefinir, hara esta eleccién indicando la
Subcuenta en la casilla siguiente Cédigo. Ejemplo: Subcuenta proveedo-
res muebles naturales: 4000002.
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m Variable: si no conoce la Subcuenta del asiento a predefinir, aunque
también se puede prefijar de forma parcial con los 3 digitos principales
de la cuenta, y més tarde cuando se vaya a introducir el asiento, com-
pletar el resto de digitos requeridos. Ejemplo: Proveedor (indefinido):
400

m Definida: se utiliza cuando en la Subcuenta ya ha sido predefinida al-
guna de las partidas de este asiento, por ello se requiere que ya haya
sido introducida antes y por lo tanto, solo se debe indicar dicha variable.

@ Ejemplo

Laempresa “Telares S. A.” necesita comprar una mercancia cada poco tiempo, lo que supone
crear un Asiento predefinido para aliviar el trabajo, el cddigo de la Subcuenta es 6000014.

;Cudl seria el tipo de Subcuenta que se indicaré en la ventana Afiadir partida?

Al contener la Subcuenta 7 digitos, se seleccionara como Fija, pues se conoce la Subcuenta
exacta a la que se ird imputando el asiento que apuntara en Subcuenta.

A cada Asiento predefinido se le asignard un Ndamero de variable de sub-
cuenta correlativo, y si se tratara de una Definida se activaria el campo Variable
subcuenta definida, y se indicaria el nimero que se le asignd cuando se cred
por primera vez.

El campo Contrapartida funciona de forma similar al de Subcuenta, con
las mismas opciones y también consumiendo un Ndmero de variable de
subcuenta (N). En este caso, serad la Subcuenta a la que se imputa otra de
las partidas del asiento.
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Sabia que...

La partida doble es el movimiento contable que relaciona dos cuentas, un movimiento deudor
y un movimiento acreedor. La partida doble es la esencia de la contabilidad actualmente.

La Partida es simplemente la eleccion de dénde ira el apunte del Saldo,
debe indicarse segln su Saldo acreedor o deudor, si procede en el Debe o el
Haber para dicho asiento.

El Importe sera la cantidad que hace posible este hecho contable, el movi-
miento dinerario, que se puede introducir de varias formas:

m Namero: deberéd indicar un importe del saldo concreto que va a tener esa
partida. A cada importe se le asignara un nimero de variable numérica
(N) correlativo. Ejemplo: 264 (€).

m Férmula: se seleccionara esta opcién cuando se pueda calcular el im-
porte en funcién de los datos ya introducidos en el predefinido, confor-
mando una operacién de célculo para definirlo. Se activa el campo for-
mula para cumplimentarlo. Ejemplo: suma de cantidades, porcentajes
de cantidades, etc.

m Cuadre Asiento: los asientos predefinidos al igual que los asientos nor-
males deben estar cuadrados o saldados en el Debe y el Haber por el
mismo importe, si se marca este campo, la partida incorporara el impor-
te que salde el descuadre del asiento.

Ejemplo: 1? partida: Debe 200 €, 2% partida: Debe 52 €, y 37 partida
con cuadre del asiento marcaria por si sola calculandolo: Haber 252 €.

En el campo Concepto, para identificar la partida que quiere afadir, ocurre
algo similar a la Subcuenta, existen también varias opciones:

m Fijo: cuando el concepto de identificacién de la partida es conocido. En
este caso también consume un nimero de variable del campo concepto
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que se registre. Ejemplo: Cobro factura muebles, pago a proveedor de
muebles, etc.

m Variable: el concepto se especifica parcialmente, solo se conoce par-
cialmente el concepto de que se hace esa partida, pero se deja a un
momento posterior su definicién completa. Ejemplo: Pago factura.

m Anterior: de gran utilidad, si se elije esta opcién, en el caso de introdu-
cir el asiento, el concepto se repite linea tras linea de las partidas si se
refieren a mismo concepto.

m Definido: en este caso se hace uso de un concepto que ya haya sido
introducido en un asiento, o en otra partida del asiento predefinido que
se esta creando.

Y lo mismo ocurre con los campos Proyecto, este campo puede cumplimen-
tarse si la empresa esté llevando paralelamente una contabilidad analitica por
proyectos y desea contabilizarlo en el asiento, Segmento, en este campo se po-
dréa sefalar el segmento de actividad o geogréafico al que pueda estar asociado
este asiento y Documento, en el caso de que la empresa utilice documentos y
quiera asociar uno a este asiento predefinido. Todos ellos cuentan a su vez con
ventanas desplegables con las opciones: Fijo, Variable y Anterior, que acttan
del mismo modo que para el Concepto o la Subcuenta.

En el caso de que el asiento predefinido que se necesite configurar conten-
ga alguna de sus partidas referidas al impuesto IVA, se deben cumplimentar
otros campos que se activan como Factura, de lo cual se podra seleccionar
la modalidad de emisiéon de la Factura: Manual o Automatico, y si ademas se
desea declarar bajo el Modelo 347/349 que se deberd marcar para hacer la de-
claracién anual de operaciones con terceros, e intracomunitarios, asi como Mo-
delo 340 para la declaracién informativa de operaciones incluidas en los libros
de registro; 1.V.A/Recargo, donde se indicara el porcentaje de este impuesto y
el recargo (%) que se establece legalmente para cada uno de los porcentajes,
y Base Imponible, en la que se podra elegir la cantidad sobre la que aplicar el
IVA 'y establecer un Formato: Niimero, Férmula o Cuadre del asiento.
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Para finalizar, una vez completados todos los campos que requiere la parti-
da, se pulsara Aceptar, y se afadiran tantas como requiera el Asiento predefi-
nido que esté conformando.

En la barra de herramientas de la ventana general de Predefinidos, ca-
bria destacar 3 iconos que podrian complementar la creaciéon de un Asiento
predefinido:

Duplica Asientos: se copiara otro asiento predefinido existente tal cual
al que esté seleccionando en la ventana de predefinidos, pero con una nueva
numeracion.

Copia Asientos: con este icono se copiaran asientos predefinidos existen-
tes en la contabilidad de otras empresas que se hayan creadas en la aplicacion,
indicando de que empresa se trata y un rango de asientos (asiento inicial y
asiento final).

Acceso a Partidas: el icono permite visualizar las partidas existentes para
el asiento predefinido seleccionado, asi como crear o modificar partidas exis-
tentes de uno predefinido.

3.2. Movimientos de caja

Los movimientos de caja suponen una prestacién de gran utilidad al usuario
de ContaPlus. Con ello, se consigue trasladar los movimientos diarios de cajas
y/o bancos, reflejando los Cobros y Pagos y traspasandolos después en un Unico

apunte del diario.

Para visualizar la Caja auxiliar, debe dirigirse a: Financiera->Opciones de
Diario->Caja auxiliar->Movimientos de caja.

108 |



U.D. 3 | El proceso contable: gestién de asientos |
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En la barra de herramientas de la ventana Caja Auxiliar, se pueden ver dos
iconos con funciones para la caja, distintos de los iconos de mantenimiento,
se trata de:

Recalcular saldos: este icono permite el recélculo de los Saldos de los
movimientos de |la Caja auxiliar a través de los asientos que se han introducido
(tanto si son de Caja como de Banco). Especialmente (til es esta funcién en
aquellos momentos en los que se cree que ha ocurrido algin problema que da
pie a que el programa funcione de forma incorrecta, y que pudiese haber erro-
res en alglin movimiento, haciendo por tanto, un descuadre en la contabilidad.

i

%3] Ccambiar de estado: una vez realizado el paso a contabilidad de los di-
ferentes movimientos de Caja, Pagos y cobros, el programa reflejard de forma
automética el estado de dichos movimientos, con un punto en color rojo (para
contabilizado), o con un punto verde (para no contabilizado), en la columna
correspondiente, si se desea hacer un cambio en el estado de un asiento de
Caja, simplemente se tendria que pulsar dicho icono.

Para comenzar el proceso de afiadir Movimientos de caja, se pulsa el ico-
no Afnadir de la barra de herramientas en la ventana general Caja auxiliar, se
accede a la ventana Movimientos de caja, que permite introducir todos los
movimientos referidos a cobros y pagos de una misma cuenta (normalmente
suelen ser de caja).

icono Anadir
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Movimientos de caja

P[] eunos
T
Cliente cobro metélico [mad. 347] l:l Q,
Eiercicio (mod 3471 0]
SubCla-Mo... |Cancepto Debe Haber |Proyecto Seamento Dacumenta  |Cantrapartida S
=@ >
Grabary Salir ][ Cancelar ][ Ayuda

En la parte superior de la ventana deben rellenarse datos como la Fecha
en la que se produce el movimiento de caja, y la Subcuenta de caja, a la que
se le imputaran los movimientos referentes a cobros o pagos que se quieran
apuntar en cada hecho. ElI campo Cliente cobro metalico (mod. 347) el cual
estaria habilitado si asi se hubiese indicado en la Subcuenta de Caja principal
marcando Gestionar cobros en metalico una vez creada.

Cuando se contabilice una nueva partida en un asiento, se referira este cobro
en metélico de todo el importe, ademés, en la contrapartida se marcara Con-
trapartida cliente cobro metalico (mod. 347). Estos campos son obligatorios.

En cuanto al Ejercicio (mod. 347) también se trata de un campo de obli-

gatorio cumplimentado, y debera sefalarse el afio de la fecha del asiento que
esta introduciendo, es decir, del ejercicio al que pertenece dicho asiento.
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Una vez hayan sido introducidos los datos anteriores, se procedera a la
inclusién del asiento o movimiento de caja concreto, aparecera en la lista
inferior, en la cual se van a ordenar ademas por Concepto, donde se describe
para su posterior identificacién el movimiento de caja en cuestién, también
por el Importe, ya sea en el Debe o en el Haber, por Proyecto, asignando un
proyecto al asiento de caja, por Segmento, para imputar un segmento concre-
to de actividad o geogréafico, por Documento, que se utiliza para asignar una
clave al asiento contable para poder localizar dicho asiento posteriormente, y
la Contrapartida de la subcuenta a la que se imputa en este asiento de caja.

Si ha concluido la introduccién de todos los movimientos del dia, se pulsa
el botén Grabar y Salir.

Estos movimientos se habran registrado contablemente, pero no indica que
el asiento se haya grabado en el Libro diario, para ello, debe ir a la opcién Tras-
paso al Diario siguiendo la ruta: Financiera->Opciones de Diario->Caja Auxiliar
->Traspaso al diario.
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Traspaso de movimientos

Condiciones para el traspasza

Subcuenta caja inicial I:I a,
Subcuenta caja final I:I Q,

Fecha movimiento inicial l:l
Fecha mavimiento final l:l

Cohceptn azociada | Do ALILIAR

[ Agupar subcuentas de movimiento
] Agrupar movimientos a dlima fecha

Aceptar ” Lancelar ” Apuda

Para realizar el Traspaso de movimientos se deberd cumplimentar datos
como Subcuentas, estableciendo un rango de estas para trasladarlas, ya sea
una o un grupo de ellas, como movimientos y grabarlas en el Libro diario de
la empresa. Por otro lado los campos Agrupar subcuentas de movimiento, esto
ayuda a la hora de traspasar los movimientos de una misma Subcuenta todos a
un mismo movimiento del Diario. En Agrupar Movimientos a Ultima Fecha, el
asiento que se efectle se hara conforme a la fecha del ultimo movimiento de
caja producido de los que se desea traspasar.

Si finalmente se realiza la grabacién en el Diario, el movimiento de cobros y
pagos que antes estaba con un punto verde, aparecera ahora en el listado con
un punto rojo en la columna del estado. EI cambio del estado del movimiento no
implica cambios en el Diario. Si se pasa el estado de rojo a verde, se debe elimi-
nar el asiento del diario a través de la gestion de asiento. Si se cambia el estado
de verde a rojo, se debe generar el asiento en el Diario mediante el traspaso.

3.3. Otras utilidades

Entre otras opciones ya vistas, ContaPlus posee otras utilidades que ayu-
dan a la gestion de los asientos contables. Si se accede a la ruta: Financiera-
>Opciones de Diario->Utilidades de asientos, se podran encontrar 8 nuevas
utilidades en este orden:
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Eliminacién de asiento: esta utilidad permite directamente sin tener que

entrar en la ventana de gestién de asiento, prescindir de asientos por un n°ya
conocido y un rango de estos, o por una subcuenta, siempre que hayan sido
grabados previamente en el libro diario.

Eliminacidn de asientos

(O Eliminacidn por subcuenta

Subcuenta inicial I:l Q,
Subcuenta final I:l Q,

Mimera inicial ljl
Momera final ljl

Si acepta, procedera a la eliminacidn definitiva de asientos

@

[ Aceptar

H Lancelar ]
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Recuerde

Una vez se haya eliminado el asiento no sera posible su recuperacion.

Renumeracion de asientos: esta opcién ayuda a reasignar una numeracion
nueva a los asientos, y es posible hacerlo bajo dos formas diferentes:

Opciones Mdmera
® I Aziento arigen ljl
() Cambiar nimero de asiento Aziento destino lIl
Renumeracidn Indices

|MDICE 1
|MDICE

La renumeracion del diario puede zer prolongada

[ Aceptar H Lancelar H Apuda

m Renumerar diario: los asientos del Diario se recolocan de forma correla-
tiva por orden cronolégico.

m Cambiar niimero de asiento: esta opcién colocara un asiento en la situa-
cién de otro o haya una numeracion libre.

Mover subcuenta en diario: permite cambiar una Subcuenta por otra en

todo los asientos del Diario de la empresa, o bien solo en un rango determinado
de asientos ya introducidos.
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Mover subcuenta en diario

Subcuentaz Agientoz

Subcuenta actual I:l Q, Asienta inicial
Subcuerta nueva I:l Q, Asienta final

Proceso

SUSTITUCION 0%

El procesa puede ser prolongado

Aceptar ] [ LCancelar ] [ Ayuda

@ Ejemplo

Manuel, administrativo contable de una empresa de muebles, habia creado dos Subcuentas
sin darse cuenta para un mismo cliente, a una le habia asignado un nombre fiscal, y a la
otra un nombre comercial. Después de un tiempo introduciendo asientos, Manuel se da
cuenta de su error y decide solucionarlo.

La manera mas rapida para solucionarlo es mediante la utilidad: Mover subcuenta en diario.

En este caso, la Subcuenta que se deberdn de mantener activa es la relativa a datos
fiscales, y proceder al borrado de la otra subcuenta.

Copia de asientos: en esta opcién se pueden copiar los asientos que haya
registrados en otra empresa. Habra que seleccionar e indicar el rango de asien-
tos o el rango de fechas que le interese copiar. Aunque parece sencillo, esta
prestacion tiene ciertas restricciones, ya que las fechas deben ser del afio con-
table en el que se mueve la empresa que esta activa, y las Subcuentas deben
contar con el mismo nivel de desglose (que en ocasiones no es asi).
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Seleccion de empresa origen de copia de asientos

@) Asientos Azienta inicial l:l Aziento final l:l
(O Fechas Fecha inicial l:l Fecha final l:l

[ Incluir comentarios

RECOGIENDO

[ Seleccidn H Localizar H LCopiar ][ Salir H Apuda

Comprobacién de Asientos: esta utilidad ayuda a realizar operaciones
de verificacion, para realizar controles de los asientos introducidos, asi como
algunas operaciones de mantenimiento del borrador del nuevo Plan General
Contable, deteccién de descuadres, etc.

Comprobacion de asientos

Comprobacidn
El proceso puede ser prolongado REALIZANDO COMPROBACION 03
Asiento|Fecha Subcuenta Maoneda Concepto Debe Ewio| Hab..
Imprirnir Salir [ Aceptar ] [ LCancelar ] [ Apuda
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Bisquedas atipicas: este tipo de blsqueda, se suele utilizar cuando se
necesitan realizar busquedas de apuntes de los que se desconoce alguna in-
formacién o todo.

Biisquedas atipicas

E R
Enlace Campo Condicidn
18 ) B
Auziento|Fecha Subcuenta Concepto Debe Eura| H..
18| m) 2]
MO0 EMN DIARIO 0%
Detener Continwar E=portar [ S alir ] [ Aypuda ]

Pulsando el botén Afnadir, aparecen una serie de filtros en los que se pondra
determinada informacién como: el importe, la fecha, los cédigos de subcuenta,
los conceptos, etc., o el Campo con la extensa lista de detalles que presenta.
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Biisquedas atipicas

Erlace Campo Candicidn

Datos contables

Agiento 0 Fecha I:l
Subcuenta Q,

Concepta ‘ Q

Palabra completa Mapizc. / mingss,
Valor debe I:l Valor haber I:l
Depart. l:l aQ, Prayecto l:l aQ,
SegActiv. Q, SeqGeogrdfico l:l Q,
Cliente [Prov.] I:l Q, Fecha Prov.] | | Imp. [Pruv.]l | Fac. (Prov.) I:l
Cliente [Sup.) l:l Q,  Fecha [Sup.]| | Imp. [Sup.) | | Fac. (Sup.) I:l
Factura Cobra / Pago Documenta l:l Contrapartida l:l Q,

[ratos de impuestos

Libro de facturas Regularizacidn

F. aperacion F. expedicion M® factura expedicidn

Importe percibida por transmisiones inmuebles Trangmigion de bienes de inversidn
Sere  Factura B aze imponible #IV.A  ERE. Clave operacion
Bienes v servicios cormentes Bienes dz inversidn
Tercero
D.NI.-CLF. Nombre / Razdn social

M.I.F. representante legal [sdlo para menores de 14 afios)

Cobros en metslico [ mod. 347 |

[ Aceptar I [ Cancelar ] [ Ayuda

E Exportacion/Importacion: se utiliza para exportar o importar desde los
ficheros del Libro diario de la aplicacion a programas de gestion, hojas de cal-
culo, etc., o viceversa, importar datos al programa, eso si siempre y cuando los
datos sean compatibles y reconocibles por la aplicacién.
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Exportacian - Importacion

Tipa fichera ["] Eliminar ficheros de importacién al finalizar proceso Froceso
Subcuenta | |
@ ascl . (#) Importacion de asientos
Diario | |
O HBase () Exportacicn de asientos
Coment. &zl | |
Asientos Agienta inicial 1 Aszienta final a
Fechas Fechainicial |01 0 Fechafinal |41 101
Azociar analitica Aszociar segmentas
Tabla de Asientos que pueden ser importados
Asiento Fecha Subcuenta Concepto Diebe Habe Irnpartar
Corectos
Inzorectos
Tabla de asientos no validos
MOTIVO Azienta Fecha Subcuenta Concepto Debe el
Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aypuda

Busqueda de comentarios: como su etiqueta bien indica, sirve para realizar
bldsqueda de comentarios que el usuario haya grabado al introducir los asien-
tos, 0 en las propias subcuentas.

Biisquedas de comentarios

() Comentarios de las subcusntas
Exprezion a buscar | | FEiltrar
Comentario
Eliminar
Aziento
Subcuenta Concepto [Debe Euro Haber Eura|Dpt.Proye...
L] ﬂ] =]
[ Liberar ] [ Salir ] [ Apuda
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