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1. Introduccion

La informacién que una empresa consolida a través del balance de situa-
cion, los estados de cambio en el patrimonio, la memoria, etc., de los Estados
Contables en definitiva, se complementa con la informacién que ofrecen libros
contables como son el Libro Mayor y el libro diario, asi como con el balance de
comprobacion, pues aportan datos de gran relevancia en la empresa.

Ademés la empresa no solo se limita a aportar informacién contable en el
registro mercantil, sino que tiene el deber de aportar informacién fiscal de obli-
gada aportacion a las Administraciones publicas como son las regularizaciones
del IVA, las facturaciones emitidas y recibidas.

Toda esta informacion se confecciona a través de ContaPlus, generando
informes en el caso de los libros contables, o en pantalla si se desea, o bien
generando los modelos oficiales para entregarlos telematicamente.

2. Informacion Contable

Los libros diario y Mayor, generan informacién interna muy valiosa, pues
estéa dirigida principalmente al gerente de la empresa, esta ayudara a la toma
de decisiones para posibles correcciones de la gestién empresarial ante cual-
quier variacién desfavorable. Aunque por otro lado, también deben enviarse
modelos oficiales al registro para su cotejo con los Estados Contables.

Conjuntamente a los libros contables esta el balance de comprobacién, que
permite comprobar que no existen asientos descuadrados en la contabilidad
de la empresa, y también hacerse una idea sobre la situaciéon econémica de su
empresa, y las operaciones realizadas en el periodo.

2.1. El libro diario

El libro diario, es un documento complementario que se genera en conta-
bilidad para hacer anotaciéon de todos y cada uno de los hechos contables que
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se producen en una empresa. Estas operaciones relativas a la actividad de la
empresa, se anotaran de forma cronolégica, y dia a dia.

2

AM) o

El nombre con el que se conoce el registro de las operaciones contables en
el libro diario, es lo que hasta ahora se ha Ilamado Asiento.

Un Asiento se debe reflejar en el libro diario, siempre conteniendo una
estructura similar a esta:
DEBE N° Asiento Fecha HABER
Importe Cuenta a Cuenta Importe
Descripcién del asiento
m Numero del asiento: esta numeracién sera correlativa y nunca se podra
repetir un nimero de asiento.
m Fecha: dia en el que se realiza el hecho contable.
m Importes: correspondientes al Debe y al Haber.

m Cuenta en el Debe: cuentas cargadas.
m Cuentas en el Haber: cuentas abonadas.

224 |



U.D. 6 | Informacién contable y fiscal

m Descripcion del hecho contable: debe ser breve, claro y conciso, re-
flejando con detalle suficiente lo que muestra para luego visualizarlo
claramente.

Ademas de aportar informacion al usuario, el diario cumple una serie de
funciones que ayudan en la contabilidad diaria de la empresa.

En primer lugar, intente reducir la posibilidad de cometer errores, ya que si
los hechos contables solo se registraran en el Libro Mayor, podria ocurrir que
se omitiera el cargo o el abono de un asiento, o por ejemplo que se hiciera
dos veces un mismo asiento. Por lo tanto, estos posibles errores se reducen,
llevando paralelamente en el libro diario todos y cada uno de los asientos. De
esta manera los cargos y abonos de las cuentas de un asiento se realizan a la
vez y conjuntamente, lo cual en caso de error permitiria una identificacion facil
y répida.

En segundo lugar, los cargos y abonos de cada una de las operaciones que
se registran en el diario guardan un perfecto balance, pues de este modo se
consigue grabar una operacion completa en un solo lugar. Ademas, el diario
ofrece amplio espacio para describir la operacién con el detalle que se de-
see, aunque debe ser conciso en el detalle de descripcion como se comenté
anteriormente.

Y en tercer lugar, todos los datos relativos a las operaciones aparecen en

el diario en su orden cronolégico, esto es una buena forma de trabajo, pues
ayudara a localizar con mayor rapidez los asientos.
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Ejemplo

Una empresa hace una compra de mercaderias el 24 de septiembre 2012 por un importe
de 1850 € y decide abonarlo al contado (caja) al proveedor A.

;Gomo se realiza el asiento en el libro diario?
DEBE N°1 24/09/12  HABER

Magquinaria a Caja
Compra de mercaderias proveedor A

1850 € 1850 €

Para visualizar y acceder al libro diario a través de ContaPlus, debe hacer-
se por medio de la ruta de la barra de mend Financiera->Opciones de diario

->Listados de diario. O bien pulsando el icono Diario que por defecto vie-
ne configurado en la barra de herramientas de la ventana principal de trabajo.
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Una vez acceda a esta opcioén, la ventana que aparece a continuacion es la
de Listado de diario para configurar la visualizacion que desee del libro diario.
Esta opcion sera utilizada para realizar listados del Libro de diario, es decir,
obtendra un listado de los asientos introducidos en una determinada empresa
en el programa.

Apareceran dos pestafias Configuracién y Valores iniciales, con las que po-
der definir la configuracién del libro diario.

Listado de diario

Configuracidn | Yalores |niciales

Orden de salida Modelo
(&) Asientos (&) Borador
Ofeemws o] [ O andics
) Subcuerta | | Q, | ‘ =} O Oficial

+ Documenta | | | ‘ O Dificial mensual
© Proyectos | | aQ, | ‘ aQ O Dificial telematica

() Moneda extraniera
) Segmentos | | Q, | ‘ Q,
Desgloze I:l
[] Agrupar subcuentas analiticas Datos con WA
[ Inchir comentarios en la impresién
[ sélo asientos con comentarios
[ s5élo asientos con moneda extranjera
Aceptar ] [ Cancelar ] [ Apuda

Desde la pestafia Configuracién se definen varios campos.

Modelo

En este campo, se permite configurar el tipo de libro diario que se desee.
Las opciones con las que se va a encontrar van a ser:

m Un listado en Borrador, por si la contabilidad no fuese definitiva, o si por
ejemplo, quisiera comprobar simplemente algln asiento.

m Listado en Analitico.

m Un listado en modelo oficial.
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Las opciones que propone ContaPlus respecto al modelo Oficial son por Nu-
meracién real continua, donde los asientos llevaran una numeracion correlativa
y sera coincidente con la existente en la opcion de Gestion de asientos, pero si
existen asientos sin conversién, el libro diario presentara una linea informativa

Opciones DIARIO OFICIAL

O Fenumeracion automatica

() Numeracidn existents

[ Aceptar ” Lancelar ” Apuda

de ese hecho en el nimero del asiento en los que se dé ese hecho en la mone-
da para la que no existe conversién. Otra posible eleccién es por Renumeracién
automatica, donde se ordenara por fecha aunque realmente no se modificara
la numeracién de los asientos del diario. O por Numeracion existente, donde
el Diario Oficial Ilevara la misma numeracion existente en Gestién de asientos,
es decir, la obtenida tras la realizacién de la renumeracién de asientos, aunque
si se han realizado Asientos sin conversion se produciran “saltos” en el Diario
para la moneda en la que no se realiz6 la conversion:

m Oficial mensual.
m Oficial telematica, permite generar el libro Diario Oficial para enviar
telematicamente al registro mercantil.
Orden de salida
El orden de la informacién puede ser de varios tipos: por rangos de nimero

de Asientos, de Fechas, de Subcuentas (+ Documento), por Proyectos o por
Segmentos.
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El resto de campos, es relativo a las subcuentas que contengan el mismo
departamento y proyecto, por lo que se podran Agrupar subcuentas analiticas,
Incluir comentarios en la impresion e imprimir Solo asientos con comentarios
o Solo asientos con moneda extranjera.

Asimismo, si se seleccionan, apareceran los asientos con los Datos con IVA.

En la pestafia de Valores Iniciales, se pueden introducir datos o valores que
pueden aparecer en los listados en funcién de los intereses de la empresa.

Listado de diario

Configuracion | Yalores Iniciales

Walores iniciales
Debe Fecha inicial l:l
Haber 0.00 Fecha final l:l
Pagna l:l

Yalorez Iniciales para Modelo Oficial Mensual
Acumn, Debe
Acum, Haber
A Mes Debe
A, Mes Haber 0,00

Aceptar ][ LCancelar ][ Ayuda

Se podra incluir valores iniciales como el Debe, Haber, Pagina o Fecha (ini-
cial y final). lgualmente, se podra configurar especificamente para el modelo
oficial mensual.
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Si finalmente obtiene el libro diario en pantalla, seria de este modo:

LIBRO DIARIO

£S0L
|
~
ASIEN. FECHA SUBCUENTA CONCEPTO C DEEE HAEBER DOCUMENTC =
1 23-07-12 1730000 Traspaso Cuota LP & CP 2.333,80 a,00
1 23-07-12 52350000 Traspaso Cuota LP & CP 0,00 2.333,80
2 24-09-12 e000000 compra mercaderias 2.150,00 a,00
2 24-09-12 4720021 compra mercaderias 451,50 a,00
2 24-09-12 5720000 compra mercaderias 0,00 Z2.601,50
3 Z26-10-12 5720008 Venta furgoneta clase B 19.360,00 0,000
3 Z6-10-12 7000000 Venta furgoneta clase B 0,00 16.000,00 O
3 Z6-10-12 4770021 Venta furgoneta clase B 0,00 3.360,00 D
4 26-07-12 6810001 Awortizacion Activo 01 36,50 0,00 &/570
4 26-07-12 2818000 Awortizacion Activo 01 0,00 36,50 A/570
5 26-11-12 4300003 Alguiler para Madrid 363,00 0,00 &2/631
5 26-11-12 7050001 Alguiler para Madrid 0,00 300,00 A/631
5 26-11-12 4770021 Alguiler para Madrid 0,00 63,00 A7/631
6 01-10-12 6280000 Pago factura agua 250,00 0,00 a/125
6 01-10-12 4720010 Pago factura agua 25,00 0,00 2/125
6 01-10-12 4000000 Pago factura agua 0,00 275,00 A/125
7 01-12-12 &000000 Compra productos ¢ 1.000,00 0,00 &/777
7 01-12-12 4720021 Compra productos ¢ 210,00 0,00 &/777
7 01-12-12 4000002 Compra productos ¢ 0,00 1.210,00 &/777
8 05-04-12 ge23001 Intereses diferidos perio 225,00 o, o0
g8 05-04-12 5250000 Intereses diferidos perio 0,00 225,00
9 02-08-12 3720000 Aportacion capital social 100.000,00 0,00 pol
9 0zZ-08-12 1000000 Capital social 0,00 100.000,00 pol
DEZCUADRE = 0,00 1ie.404,80 12p.404,80 &
i ¥

Una posibilidad que ofrece ContaPlus cuando esta visualizando el libro
diario, es que haciendo doble clic sobre un determinado asiento, podréa incluir
ademas un comentario para dicho asiento a través de esta pequefia ventana.

—

Comentarios del asiento n® 4

Elirninar ] [ Aceptar ] [ Lancelar ] [ Apuda
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2.2. El Libro Mayor

Libro Mayor es un documento que complementa la informacién del libro
diario, y es donde se registran las cuentas de activos, pasivos y Patrimonio
Neto de una empresa, asi como los movimientos y los saldos de cada cuenta.

Los asientos que se introduzcan en el libro diario pasan automéaticamente
a ser registrados en el Libro Mayor, donde se recogera la informacién contable
detallada por cada cuenta o elemento patrimonial.

Los cargos y abonos que se hagan para cada cuenta, se registran en las
cuentas del Libro Mayor mediante el proceso llamado pasar al mayor.

Del mismo modo que en el libro diario, la informacién contable se recopila
de forma cronoldégica, es decir, por orden en que vayan sucediendo los hechos
contables en la empresa.

El mayor presenta una forma caracteristica en forma de T, donde a un lado

registra los movimientos de saldo deudor, y a otro lado los movimientos de
saldo acreedor.
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La estructura de las cuentas del Libro Mayor seria de esta manera:

Debe Nombre de la cuenta

Haber

Saldo deudor

Saldo acreedor

El acceso al Libro Mayor a través de la aplicacién ContaPlus se realiza si-
guiendo la ruta de menu Financiera->Opciones de Diario->Listados de Mayor,
0 a través del icono de la barra de herramientas, que en otras ocasiones se ha

mencionado:

© ContaPlus 02 - Empresa de pruebas Sage Contabilidad
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Cuando se acceda a los listados de Mayor, debe aparecer una ventana como

esta:

Listado de mayor
Configuracion | Walores Iniciales
Condiciones del listado Opciones
Subcuentas (0000000 | @ [9a99999 |@ O andiica
Fechas |01-01-12 30-06-12 [ Acumulados
[] 5alta de pagina
Frovectos ] Agrupar subcuentas
[ Utilizar cotas de proyectos analiticas
Propect iicia l:l Q 1 Inchic comenta.nos
Prayecta final l:l Q, [] Moneda estranjera
Segmentos
[ Utilizar cotas de segmentos
Segmenta inicial l:l Q,
Segrerts s a
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda

Esta opcién (al igual que en el libro diario), cuenta con dos pestafias, las de
Configuracion y Valores iniciales.

En la pestafia de Configuracién se puede cumplimentar los siguientes cam-

pos a la hora de ordenar el Libro Mayor a visualizar:

m Condiciones del Listado:

1 Subcuentas (inicial y final).
1 Fechas (inicial y final).

m Proyectos (Proyecto inicial/final). Esta opcion solo sera funcional si ac-

tivase el recuadro Utilizar cotas de proyectos.
m Segmentos (Segmento inicial/final). Esta opcidn solo serd funcional si

activase el recuadro Utilizar cotas de segmentos.
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m Opciones:

1 Analitica: opcién para obtener una contabilidad analitica.

1 Acumulados: se podra obtener un informe del Libro Mayor introdu-
ciendo en el campo Fecha inicial la fecha deseada, siempre que esté
contenida en el ejercicio activo.

1 Salto de pagina tras cada subcuenta.

1 Agrupar subcuentas analiticas: agrupa en la misma subcuenta aque-
Ilas partidas del diario que presentan caracteristicas analiticas den-
tro del mismo estado, es decir, por el Debe o por el Haber.

1 Incluir comentarios de la subcuenta en la impresién.

1 Moneda extranjera: lista de los valores en la divisa correspondiente.

Recuerde

Al configurar el Listado de Mayor, si realiza un acotamiento por Proyectos se deshabilita
la posibilidad de acotar por Segmentos, y lo mismo ocurre si se acota por Segmentos, se
deshabilitara la opcion acotar por Proyectos.

En la pestafia de Valores iniciales, podra incluir valores iniciales como el
Debe, Haber, Pagina o Fecha (inicial y final).
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Listado de mayor

Configuracicn | Yalores Iniciales

Walores iniciales

Debe Feshariod [~ |

Aceptar ] [ Lancelar ] [ Ayuda

Recuerde

Estas opciones solo seran funcionales en la impresion del Libro Mayor de una tnica
subcuenta.

Una vez completados los parametros de la pestafia Configuracion de Lista-
do de Mayor, y la pestafia valores iniciales, se pulsara el botén Aceptar. Segui-
damente se accede a la ventana de impresién:
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Destino de impresicn

[ atos de listado

M2 de copias Margen [ col. | lII
Modelo de cabecera a, Wertical compatible

Imprezora

Imp. por defecta Mo hay impresoras instaladas en la aplicacion

Qtra impresora

Otroz destinos

Partala | [ Fichen || Himl [ eMal ][ H.Cawuo |

’ Cancelar ” Apuda ]

En este caso, solo quedaria seleccionar el destino deseado, en este caso se
elige por pantalla, visualizandolo del siguiente modo:

LTBRO MAYOR (importes en Euros)

e 5080
N
1750000 Efectos a pagar a largo plazo 2.333,80
AZIEN. FECHA CONCEPTO c DEEE HAEER SALDO EB/S
1 23-07-12 Traspaso Cuota LP a CP 2.333,80 0,00 2.333,.80
TOTAL SUBCUENTA Z.333,80 0,00 2.333,80
<] >
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Si se hace doble clic sobre alguno de los apuntes de alguna subcuenta, se pue-
de visualizar una ventana con el asiento enlazado al que pertenece dicho apunte:

Asiento enlazado 7 (2%
Fecha asiento 23-07-12 Miimera asienta 1

Segmer

Haber |0 pt. Proyecto

Subcuenta
| 000 i uota LP & CP | | =
5250000 Traspaso Cuota LP a CP 0.00 233380
b
]| >
Comentario
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

[ Elirninar ] [ Apuda ]
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2.3. El balance de comprobacion

El balance de comprobacién, es un instrumento financiero que se utiliza
para visualizar el total del saldo del Debe y el total del saldo del Haber, y ade-
mas los saldos deudores y acreedores de cada una de las cuentas que compo-
nen los asientos introducidos en el libro diario.

El balance de comprobaciéon muestra la contabilidad de una empresa, y si
esta bien organizada. Por lo general, el balance de comprobacién es un do-
cumento voluntario para el empresario, aunque recomendable para que este
pueda conocer con precision el estado financiero de su empresa sin necesidad
de arrastrar errores hasta la elaboracién de las cuentas anuales.

En ocasiones podra ver que el balance sea correcto (esté todo en orden),
pero puede incluir una contabilidad un tanto defectuosa.

La preparacion del balance de comprobacién comienza con la realizacion
de las sumas de los apuntes de cada una de las cuentas, tanto en el Debe como
en el Haber. A continuacion, se obtiene el saldo de cada cuenta (la diferencia
entre el Debe y el Haber). Por ultimo, las sumas y los saldos obtenidos se tras-
ladan al balance.

En ContaPlus, el acceso al balance de sumas y saldos se efectla desde el

menU Financiera->Balances->Sumas y Saldos. O pulsando el icono de la
barra de herramientas.
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Cusrtas sspeciales puistustals =ty L
oo . .
g Niveles de desglose Modulos adi | &% 4@ Disponible nueva release 06 de ContaPlus
Conceptos tipa Gelulos adicionales R
Vencimientos tipa _
La nueva release incorpora  entre, otras
@ Divisas 347 novedades, la posibilidad de emitii el nuevo
modelo 347 de la AEAT, con desglose trimestral y
. Infoplus 2012 A BieEaais se encuentra disponible en el area de descargas
8% foneen iy e de la zona Exclusivo clientes
Ver detalles »
%G Plan Contable =
- 4@ Ya esta disponible la nueva Release 04 de
% PanbaDlie  ammar—e )
uisas de Inicio v @ % Lectar de noticias %
~
@ Presupuestos ‘@ Laimportancis de tener valor pars dejar un provecto o un =]
nesocio a tiempe (30002017 b |
_ Cuando s imuye que se ests en la senda que conduce
B Analtica e S R —
- 1a llave para parar el cama y asumir que o funcicna. Asi o han hecho
St No existen datos para mostrar. £adreu Bugnafuente ¥ sus socios e pasado domings, asumiendo de
¢ maners sjamplar ol fracasa cosechado en su [..]
_ @ Las lecciones para de Ia Seleccifn Espafiola en
f Inventario 12 Eurocopa 202 (24062017
Siempre que veo deporte me gusta fjamme en o que de su prictioa uno
& [ » pusde aplicar an el dia a dia en I3 smpresa, Cusndo s fians la 3

Si se accede a esta opcién, aparece, una ventana donde se podra observar
dos pestafias para configurar el balance de sumas y saldos.

Balance de sumas y saldos

Datos del Balance | Configuracién del Balance ‘

Modelo de balance

(%) Sumas p saldos () Comparativa presupuesto

Periodo de fechas

Fechainicial | 01-01-12 Fecha final
Cotas subcuentas Opciones

Subcuenta inicial | 0000000 aQ, [ Refeier asumulacio
Reflejar zaldo cera
Subcuenta final |93333333 Q,

LIFIFIC,

Acepta ][ Cancelar H Apuda
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En la pestafia Datos del Balance podra configurar los siguientes campos:

m Modelo de Balance: podra elegir entre Sumas y saldos, para realizar un
balance normal, o Comparativo presupuesto, para realizar un balance de
sumas y saldos comparandolo con el presupuesto.

m Periodo de Fechas: con las Fechas, inicial y final, entre las que se desea
efectuar el balance.

m Cotas Subcuentas: se podra rellenar un rango de Subcuenta Inicial y
Final.

m Opciones:

1 Reflejar acumulado, refleja o no el acumulado hasta la fecha.
1 Reflejar saldo Cero, refleja aquellas cuentas cuyo saldo sea cero, y
hayan tenido movimientos en el periodo solicitado.

En la pestafia Configuracion del Balance se podra configurar los siguientes
campos:

m Utilizar cotas de proyectos: para acotar o no los periodos de proyectos
por: Proyecto inicial y Proyecto final.

m Utilizar cotas de segmentos: para acotar o no los periodos de segmentos,
acotando por Segmento inicial y Segmento final.

m Valores iniciales: en el caso que se desee introducir una serie de valores
iniciales para la impresién del balance, se pueden utilizar Pagina, Fecha
inicial o Fecha final.

m Desgloses activos: sera el nivel de desgloses a los que desea obtener la
informacion.

m Desglose nivel cuenta: obtiene el balance con un nivel de desglose de
cuenta, con independencia de los digitos que tengan.
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O

4 Recuerde

En el Plan General Contable existen cuentas de 3 y 4 digitos.

Una vez completados los parametros de las pestafias Datos del Balance y
Configuracion del Balance, se pulsara el boton Aceptar, y mostrara la ventana
de destino de impresion:

Destino de impresion

Datoz de listado

M® de copias Margen [ col ] lII
IModelo de cabecera Q, “ertical compatible

Impresora
Mo hay impresoras instaladas en la aplicacion
Otos destings
Partala [ Ficheo || Hm | eMal  |[ H.Caouws |

[ Cancelar ” Apuda ]
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Si se visualiza el balance de comprobacién en la pantalla:

© 01 - Empresa de pruebas

Glohal  Fnanciera  Presupuesto  Analitica  Inwentario  Cheques  Informes  Babel  gFachra  UHl Yentana  Ayuda
Lol e TRHAHEIQ 2w BER ONmIE]
SUMAS Y SALDOS (importes en euros)
& 0
£ 5 @ &
al Fuentes Refres..  Ayuda  Imprimic  Cenrar
~
CODIGO DESCRIPCION SALDO INICIAL FERICDO DEBE FERICDO HABER PERIODO SALDO  ACUF —
iz9 Resultado del ejercicio a,00 29.958,83 28.959,83 0,00
1290000 Pérdidas vy Ganancias 0,00 29.959,83 29.959,53 0,00
173 Proveedores de inmovilizad 0,00 125.624,03 125.624,03 0,00
1730000 Prov. Immovilizado a largo 0,00 125.624,03 125.624,03 0,00
175 Efectos & pagar a largo pl o,00 97.618,40 27.615,40 0,00
1750000 Efectos & pagar a largo pl a,00 97.618,40 97.615,40 0,00
z13 Magquinaria 0,00 125.624,03 125.624,0% 0,00
2130000 Maguinaria 0,00 125.624,03 125.624,03 0,00
281 hmortizacidn acumulada del 0,00 1.696,84 1.696,584 0,00
2812000 hwortizacidn acda. instala o,00 1.674,395 1.674,95 0,00
2813000 hmortizacidn acda. element a,00 21,86 21,88 0,00
400 Proveedores 0,00 1.588, 60 1.588, 60 0,00
4000000 Proveedores 0,00 408, 60 408, 60 0,00
4000002 Proveedor compras B 0,00 1.180,00 1.180,00 0,00
410 Aopreedores por prestacione o,00 389,40 389,40 0,00
4100000 horeedores Prestacidn Serv a,00 389,40 389,40 0,00
430 Clientes 0,00 183.304,70 153.304,70 0,00
4300001 Cliente wentas & 0,00 13.660,00 13.660,00 0,00
4300002 Cliente wentas B 0,00 150.800,00 150.800,00 0,00
4300003 Hinoristas 0,00 15.544,70 15.544,70 0,00
0,00 565,805,853 585.805,83 0,00 B
)| 3 |

Se vera como hay cuentas con desglose de 3 digitos y otra con 7 digitos.

Haciendo doble clic en una subcuenta, el programa mostrara el Libro Mayor
de la misma, pudiendo incluso ver posteriormente cada uno de los asientos
que componen el mayor, pulsando el botén Asiento en la parte inferior de la
ventana.
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Mayor de la subcuenta (importes en euros)

5720000 Bancos 16.758.50
Salda importe en metalica 0.ao
Opciones
Fecha inicial 240712 Fecha final 260712 Fecha a localizar l:l
Saldo acumuladao
Saldo|P/C |Concepto -~
H -~ El::l:lrl‘lp[a MErcac [=k =
19.360,00 0,00 16.758,50 Wenta furgoneta claze B
A
<) >
Debe | 19.360,00 | Haber ‘ 2.601.50 | Saldo 16.758.50 |
[ Fecalcular ] [ Aziento ] [ Localizar ] [ Apuda ] [ Fuentes ] [ Salir ]

3. Informacian fiscal

Ademas de la informacién contable, hay que facilitar una serie de datos a
las Administraciones publicas para dar cuenta de las actuaciones que sigue la
empresa.

Este tipo de informacién es la referida por ejemplo al pago de los impuestos
como el IVA, IGIC, IRPF o el Impuesto sobre Sociedades.

Los formatos que posee ContaPlus para dar salida a este tipo de informa-
cion, son los libros de registros de facturas recibidas y emitidas, la liquidacién
mensual o trimestral de IVA, el listado de clientes y proveedores con factu-
racion superior al limite fijado legalmente, la declaraciéon anual con terceras
personas, etc.
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3.1. Facturacion recibida

Cada una de las facturas que una empresa recibe, debe ir acumulandose en
un libro de facturas recibidas. Conjuntamente con el libro de facturas emiti-
das, formaran el libro diario de compras y ventas del impuesto IVA. El empresa-
rio debe llevar a cabo una actualizacién de estos libros pues es una obligacién
formal para las empresas, los empresarios y los profesionales sujetos a este
impuesto, asi como su regularizacién trimestral.

Existen distintos requisitos y obligaciones legales que deben cumplirse.

Los sujetos receptores del IVA deben enumerar ordenadamente, reflejando
su numero de recepcion, fecha, nombre y apellidos o razén social del provee-
dor, etc., todas y cada una de:

m Las facturas y documentos de los bienes adquiridos o importados por
aduana.

m Los servicios recibidos en el ejercicio de su actividad empresarial o
profesional.

m Adquisiciones de bienes o prestaciones de servicios recibidos.

Cuando las facturas sean de importe inferior a 6.000 €, podra anotarse un
asiento resumen global de las recibidas en la misma fecha, en el que se haran
constar los nimeros de las facturas. Dichas facturas no superaran cada una
500 €.

El acceso a esta informacion se hace por la ruta Financiera->Opciones de
IVA->Facturas recibidas.
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ContaPlus 02 - Empresa de pruebas Sage Contabilidad

Cuentas especiales

oo Configuracion de cartas . .
om MNiveles de desglose Mdulod < 4 Disponible nueva release 06 de ContaPlus
Conceptos tipa B.- Asiento regularizacion 2012 03032012

Gobal [ Presupuesto  Analtica  Inventario  Cheques  Informes  Babel  gFactura UMl Ventana  Ayuda
Lo L~ Plan general contable rE Qoo e @ e DIEDm EIA
Empr Opciones de diario * |age |#§ Sage Responde| # Zona de acceso enclusiva | 4 Sage Sugerencias
= 3- Balances »
areas iz; Eres izar s E. s giv
[ 4- venciiertos s l2izar [ Bersonaizar scrtorip Bleg Sage Datos Exclusivo " m
N
bl [ 5+ Opdones de LA, [P L~ Facturas rechidas |
N
- 3 - i .
N £.- Opeiones de LR.P.F. 2.- Facturas expedidas [C] Informacion 5|8
M 7.- Fin de ejercicio v [ 2. Modelo 303j420 A
— E 4.- Modelo 340 4@ Disponible nueva release 07 de ContaPlus
@ N 8. Canfiguracion » 678 @man
I E— 7 [
Buscar 9.- Banca electrénica 4 E 6. Modslo 349 wisos de Ya se encuentra disponible en el area de Exclusivo
» — - inicio Clientes de www.sagesp.com la nueva release 07
E/ [ f A-Librods provisiones y suplidos [ z.- modelo 390 de ContaPlus que corpora  importantes
novedades legales y funcionales para tu
q B:- Memento ContaPlus [ .- Datos de los modelos aplicacion.
&Y 2.- Configuracién de los modelos Ver detalles »
=3
(=g

Wencimizntos ipo

La nueva release incorpora entre, otras
Divisas 947‘ novedades, la posibilidad de emitit el nuevo
= modelo 347 de la AEAT. con desglose trimestraly

se encuentra disponible en el area de descargas
de la zona Exclusivo cliente:

Infoplus 202 Analizaplus Disgnéstica
8% Eopesa 2012 347

Ver detales 5
Plan Contable m

4@ Ya esta disponible la nueva Release 04 de

Asientos FaneaDle  anndmadn _

Tesoreria Avisas de Inicio vy 9 Lector de noticias @

[ &Y

Presupuestos ® Laimportancia de tener valor para dejar un proyecto aun
neciocin atiempe [30-05-2012)
ca Cuando ¢ intuye que se estd &n |a senda que conduce

a lave para parar el eamo  asumir que no funciona, A lo han hecho
Bndreu Buenafusnta y sus Socios & pasado domingo, 3sumiendo de
maners ejemplar &l fracasn coseshado en su [.]

Seamentos No existen datos para mostrar.
# Las lecciones para de Ia Seleccitn Espafiols en
Ia Eurocapa 2012 (2400 1017
Siempre que veo deporte me gusta fjame =n lo qua de su practica uno

& [ » puede 3piicar en el dia 3 dia en 3 empresa. Cuando s tiana I3 vle

Inventario

Esta ruta ofrece una ventana donde se puede configurar el listado oficial de
facturas recibidas, en la que se debe especificar los siguientes campos:
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Libro facturas recibidas

Mumeracidn Periodo de fechas
() Eistente Primer N*
Fechainicial |01-0312
(%) Automética
() Segin Mod. 340 Fecha final |[01-0812

[ Sin serie de facturacidn [ Filiar por fecha expedicitn
[] Orden por Documenta

Opciones de [4A4

1- Operaciones interiores E- Regulariza. inversion

2- Importaciones 7- Deduc. inver. Sujeto Pazivo
3- Adquisiciones intraco. bienes 8- Mo zujeto

4- Adquigiciones intraco servicioz 9- Deducible agencias de visjes

B- Régimen s, 5.y P.

Formato impresidn

Con fecha operacidn [1 ConMIF
[ Con documenta [1 Con M asiento
Con tokal fact. [1 Datos adicionales fras. rect.

[ M®factura expedicidn

Filtroz
[ i EIMA

[ Clave operacién

[ Sélo facturas rectificativas

[ Bienes y servicios comientes [] Bienes de inversion
Base 000 Pégina | 1]
Wi 0,00
Aceptar ] [ Cancelar ] [ Apuda

m Numeracion: la opcion Existente se dara cuando en la introduccién de
los asientos se cumplimente el campo del numero de la factura. Si se
selecciona la opcién Automatica, sera en caso de no introducir nimeros
de facturas cuando se generaron los asientos, y se desea que se enume-
ren ahora. Para ello, es necesario tener activado Acceso a serie de factu-
racion en el menu Global-> Seleccion de empresa->Modificar empresa
pestafia Opciones Empresa, de este modo aparece en la ventana Libro
facturas recibidas la casilla Sin serie de facturacion, la cual se marcara
para que se active el campo Primer Nimero y el programa numerara
todas las facturas a partir de este.

m Periodo de fechas, que permite establecer un periodo de facturacién
para listar, asi como listar por fecha de expedicion de las facturas.
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m Opciones de IVA, las opciones que aparecen en la ventana corresponden
a todas las posibles en IVA soportado. Como operaciones interiores, im-
portaciones, adquisiciones intracomunitarias de bienes y de servicios,
régimen A. G. y P., regulaciéon de inversion, deduccién de inversion,
sujeto pasivo, 0 no sujeto.

m Formato de impresion, se utiliza para precisar los datos que se quiere
que aparezcan en el listado de facturas recibidas.

m Filtros, permitira seleccionar un porcentaje de IVA y obtener el listado
solo de ese tipo de impuesto.

m Valores iniciales (Base, IVA y Pagina).

Completado los campos de esta ventana, se pulsara el botén Aceptar, y

mostrara la ventana de destino de impresién, en la cual se seleccionara Panta-
lla y se mostrara el siguiente listado:

VA SOPORTADO

£S5 &
Al

~

. ASIEN. DOCUMENTD T ZUECUENTA EASE IMPONIBLE %IVA CUCTA IVA TOTAL FACTURA NCMERE

TASTTT 1 s000000 1.000,00 21,00 210,00 1.210,00 Compra

z 1 &000000 Z.150,00 21,00 451, 50 Z.601,30 Compra

6 AF125 1 6280000 250,00 10,00 25,00 275,00 Sumini:
3.400,00 66, 50 4,086,350 3
< i )\7
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3.2. Facturacion expedida

Como se menciona en el apartado anterior, las facturas expedidas también
deben recogerse en el libro diario de compra-venta de IVA, cuya obligatoriedad
corresponde a aquellos empresarios o profesionales sujetos pasivos de este
impuesto.

Al igual que en las facturas recibidas, la facturacién emitida debe también
cumplir una serie de requisitos y obligaciones legales:

m Los sujetos emisores de IVA llevaran un libro registro de facturas o do-
cumentos emitidos en el que se apuntaran con la debida separacion, las
operaciones sujetas a dicho impuesto. Se registraran:

1 Las facturas o documentos analogos emitidos, reflejando el niimero,
fecha, cliente, base imponible, tipo tributario y cuota repercutida.
1 Otras operaciones sujetas al impuesto.

De igual modo se podran hacer asientos resiimenes en los que se haran
constar la fecha o periodo en que se hayan expedido, base imponible global,
el tipo impositivo, la cuota global de facturas o documentos sustitutivos nume-
rados correlativamente y expedidos en la misma fecha, y los nimeros inicial y
final de los documentos anotados, siempre que se cumplan simultaneamente
los siguientes requisitos:

a. Que en los documentos expedidos no sea preceptiva la identificacion
del destinatario.

b. Que las operaciones documentadas se deban entender realizadas, den-
tro de un mismo mes natural.

c. Que a las operaciones documentadas en ellos les sea aplicable el mis-
mo tipo impositivo.

La ruta de acceso, a través de la barra de men, es Financiera-> Opciones
de IVA->Facturas expedidas.
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A Cuando se inuye que se esti en Ia senda que conduce
nalitica imemediablemente al fracaso de un negocio, son les socios los que tienen
X Iallave para parar el cama y asumir que no funciona. Asf lo han hesho
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Hurneracidn Periodo de fechas

() Esistente Primer N

O Automdtica I:l Fecha inicial
O Seginiod. 340 Fecha final

[] Orden por Dacumento

Opciones de VA,

1- Régimen general

[ 2- Adquisiciones intraco. bienes

[ 3 Adquisiciones intraco. servicios

4- Entregas intraco. exentas de bienes
5- Entregas intraco. exentas de servicios
E- Entregas Intraco. ex bras import ex (importador ident]
7- Entregas Intraco. ex tras import ex [Repr fiscal)

8- Exportaciones
9- Deven. inver, Sujeto Pasivo
10- Mo sujeto

Fammata impresidn

Con fecha operacidn [] Con NIF
[ Con documenta [] Con NE asienta

Con total fact. [[] Datos adicionales fras. rect.
Filros
[ e % IMA % Rec.

[] Clave operacidn

[ Séla recaga de equivalencia
[ Silo facturas rectificativas
[ Siélo tramsmisién de inmusbles

Walores iniciales

[ Aceptar ” Cancelar H Apuda
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La ventana que ContaPlus ofrece para configurar el listado de facturas ex-
pedidas es parecida a la de facturas recibidas, con cambios como el “filtrado
por fechas de expedicién” que aparece en periodo de fechas, o en opciones
de IVA, opciones como Régimen general, adquisiciones intracomunitarias de
bienes y de servicios, entregas intracomunitarias exentas de bienes y de servi-
cios, exportaciones, Devengo Inver. Sujeto pasivo, o No sujeto, y por tltimo en
Filtros con el Unico cambio que incluye un listado con los Recargo equivalencia
asociados a cada IVA, incluyendo su cifra en valores iniciales, que si recuerda
son:

m |VA 4% y Recargo de equivalencia 0,5%.
m |[VA 10% y Recargo de equivalencia 1,4%.
m |[VA 21% y Recargo de equivalencia 5,2%.

Una vez completados los campos de la ventana Libro facturas expedidas, se
pulsara el botén Aceptar.

IVA REPERCUTIDO

£ 55
Al
-~
FECHA_E¥ F.OPERA. ASIEN. DOCUMENTS T SUBCUENTA EASE IMPONIELE %IVA CUOTA IVA Rl
0 Z6-10-12 - - an 1 5720000 16.000,00 21,00 3.360,00 0,0
0 Ze-11-12 - - 5 A/e31 1 43000032 300,00 21,00 63,00 0,1
16.300,00 3.423,00 v
< il e
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3.3. Modalidades de declaracién-liquidacion

La presentacién de la declaracion o liquidacion del IVA se hace ante Ha-
cienda, a través de los diferentes modelos que contiene ContaPlus para ello.

Modelos 303/420

Bajo este modelo 303 se realizaran las declaraciones periddicas del IVA.
En el caso del modelo 420, es el usado en las Islas Canarias para el impuesto
IGIC.

La ruta de acceso es Financiera->Opciones de IVA-> Modelo303/420, y se
pueden encontrar los distintos parametros para la configuracion de datos.

Documento 303 |E|E|
Tipa
(=) Bonador ) Telemdtica O PDF

Penodo de fechas

Fecha inicial | 01-01-12 Fecha final | 31-03-12

Datos complementarios

Cuntas anteriores a compensar l:l
% Abibuible ala Admin. del Estada [ 10100
Regularizacion anual [ con signo | l:l
-Casilla 45 Modzlo 303-
Regul aplic. % definit. prarrata [4T) l:l

M2 justificante decl. anterior l:l
A deduci [ decl. complementarias | l:l

Fresentaciin T elematica

Fichero | |

Aceptar ] [ Cancelar ] [ Apuda ]
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Existen 3 tipos de emision: Borrador, puede visualizarse en pantalla en dis-
tintos formatos, Telematica de la liquidacion periddica de IVA, o en pdf.

Un periodo de fechas, fecha inicial y fecha final para limitar la lista de IVA,
y unos datos complementarios.

Si se configura en Global->Seleccion de empresa->Modificar empresa-
>Parametros de empresa, el tratamiento del IVA como IGIC, podra obtener en el
caso de las Islas Canarias el Modelo 420 como aparece en la ventana siguiente:

Documento 420 1.G.1.C.

Captura de datos

Fecha inicial Fecha final

Datos complementarios .G 1.C. devengada

Rectificacidn de cuotas impositivas _
repercutidas
Dratos complementanios |.G.1.C. deducible
Cuatas devueltas en reglmen de o0
Rectificacion de cuctas soportadas _
deducidas

(Otros datos complementarios

Cuotas anteriores a compensar _

!!

Cuota a deducir [ en caso de m
autoliquidacidn complementaria |
Presentacidn telematica
Fichero: Declaraciones. it
Ruta |

Para poder impartar el fichero "'Declaraciones. st ze tiene que

inztalar el Modelo 420 de Hacienda Canaria. Para poder abrir el

fichero con el programa 420 se debe grabar en "'C:\Aichivos de

programa“Gobierna de Canarias YGIC - Modelo 420 [2044)
Diatoz"

Aceptar H Cancelar ][ Ayuda ]

Modelos 340

Con el modelo 340 se hace la declaracién informativa de las operaciones
incluidas en el libro de IVA y solo sera exigible desde el 1 de enero de 2009
para aquellos sujetos pasivos del IVA o del IGIC inscritos en el registro de de-
volucién mensual.
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Para acceder a este modelo, puede hacerlo a través de |la barra de mends,
por la ruta Financiera->Opciones de IVA->Modelo 340, abriéndose la ventana
siguiente:

Modelo 340

Tipo
() Telemética (O DVD-F o DVD+R

Cod electronico autoliquidacin [V |

Fecha inicial |01-01-12 Fecha final

ME justificante declaracion 340201201 |0om

Incluir ibro de bienes de inversian
% Promata anual definitiva ljl

[ Declaracién complementaria [ Declaracién sustitutiva
M2 justificante declaracion anterior

Ohraz declaraciones

Mimeros de registro inicial

Libro de facturas emitidas | D|
Libra de facturas recibidas 1]
Libra de bienes de inversidn 1]
Libro de determinadas operaciones | D|
intracomunitarias
Presentacion telematica
Fichera |
Aceptar ] [ Cancelar ] [ Apuda ]

En este caso se encuentran dos tipos, el telematico para aquellas empresas
que cuenten con un nimero menor a 5 millones de registros, y DVD+-R, en
aquellos casos de empresas con un registro mayor de 5 millones para los que
se emplea un soporte legible informatico como el DVD, PDF, etc. Este campo
se complementa con el de Presentacién telematica, indicando donde se guar-
daré el archivo generado.
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El cédigo electrénico autoliquidacion IVA, sera el asignado por Hacienda
para la presentacion de la declaracion del IVA. Debe establecer un rango de
fechas de declaracién. EI n° justificante declaracion sera una cifra de 13 di-
gitos, de las cuales las primeras seran 340, correspondiente al modelo, los
cuatro siguientes seran del afio, los dos siguientes al mes final del trimestre a
declarar, y los cuatro Gltimos modificables por el usuario.

Si marca la casilla Incluir libro de bienes de inversién se habilitan dos cam-
pos nuevos % Prorrata anual definitiva, donde se apuntara dicho porcentaje, y
el campo Libro de bienes de inversion.

Para la opcion Otras Declaraciones, podra elegir entre complementaria de
alguna existente, o sustitutiva de una antigua declaracién. Para ambos casos
deberd introducir el n° justificante declaracién anterior.

En la presentacion del modelo 340 se deben incluir declaracién de libro
de facturas emitidas, recibidas, libro de bienes de inversiones y de determi-
nadas operaciones intracomunitarias, todas ellas deben sefalarse en la opcion
Nuamero de registro inicial, estableciendo para cada uno el n° de registro del
comienzo.

Cumplimentados todos los campos necesarios, solo falta pulsar el botén
Aceptar, asi se completara el proceso del modelo y generara el fichero.

Modelos 347/415

Para declarar anualmente la actuacién con terceros, ContaPlus contiene el
modelo 347, y el modelo 415 que corresponde a las Islas Canarias.

Al acceder, a través de la barra de menus, a la ruta Financiera-> Opciones

de IVA->Modelo 347/415, se abre una ventana en la que se incluiran los dis-
tintos parametros para configurarlo.
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todelo

(%) Bomador
Tipo

(%) Compras

Periodo de fechas

Opciones

Walor minimo mediacion

Cuenta de mediacidn

Fecha inicial |01-01-12

() Modelo oficial

() Wentas

— )

) Telemética

() Mediacidn

Fecha final | 311212

[] Obtener datos sin MIF
Agrupar por DMI-CIF

YYalor minimo comp./ven. 200505
YWalar minima importes .
percibidos en metalico B.000,00| [T Datos efiqueta

[] Generar tercera copia

Otros declaracidn oficial

Mimero justificante decl. anterior |

Fresentacian Telematica

Fichero

|

Aceptar Cancelar

)| )

Apuda ]

En la ventana de acceso aparecen los distintos parametros para la introduc-
cion de datos. EI Modelo que puede ser Borrador, se visualiza en pantalla o Mo-
delo oficial solo se puede obtener por impresora, y la presentacién Telematica.

El Tipo: Compras que permite obtener el listado de proveedores y acreedo-
res a los que se hayan realizado compras, IVA incluido, acumuladas superiores
a 3.005,06 €. En la opcién Ventas, el listado es similar al anterior pero en este
caso de clientes y deudores. Y si selecciona la opcién Mediacién, el listado
comprendera las operaciones correspondientes a los clientes o proveedores
que operen con la empresa en régimen de mediacion (colegios profesionales) y
cuyas operaciones anuales superen los 300,51 €.

Si se marca la opcién Obtener datos sin NIF aparece en el listado todos (con

y sin NIF) los clientes, deudores, proveedores y acreedores con operaciones
superiores a 3.005,06 €.
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Para que se active la opcién Recuperar datos se seleccionara previamente
el Modelo oficial o Telematica. Al marcarla se recuperaran los datos calculados
con anterioridad.

En el caso de que se desee expedir el Modelo oficial, se podréa generar la do-
cumentacién en varios dispositivos: en impreso oficial, o en soporte magnético,
es decir, en un fichero para guardarlo. Para complementar el Impreso Oficial
podra escoger la opcion de Imprimir cartas por editor de texto a terceros.

El programa avisa si en alglin asiento aparece alguna subcuenta de cliente,
proveedor, deudor o acreedor sin NIF, para que se cumplimenten.

Parametros obtencion modelos oficiales

MODELO 347

Ejercicio [ 2012
Perindo | &nual

Dizpositivo
- Impresora
@ Impress oficial NRG B002/E005/6008 PCL 6 nueva

() Soporte magnético Mell:

Fichero |

[ Imnprirnir cartas por editor de texto

Alkermnar ][ Configurar ][ Imiprirnie ][ Cancelar ][ Apuda

Con Imprimir cartas por editor de texto se puede imprimir, junto con el mo-
delo oficial, una carta para cada uno de los clientes, proveedores o acreedores
que aparezcan en la declaracién.
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Si se configura en Global->Seleccion de empresa->modificar empresa
->Parametros de empresa, el tratamiento del IVA como IGIC, podra obtener
en el caso de las Islas Canarias el modelo 415 como aparece en la ventana
siguiente:

Documento 415 1.G.I.C.

Modela
(%) Banador ) Modelo oficial

Declaracidn

Tipo
(%) Compras ) Vertas ) Mediacidn

Periodo de fechas

Fecha inicial | 01-01-12 Fecha final |31-1212

Opciones
M2 Justificante l:l
Walor minimo mediacidn :I
Cuenta de mediacion :I aQ,
“Walor minimo comp. Aven. jl

Obtener datos sin NIF Agrupar por DMI-CIF

Aceptar H Cancelar H Apuda

Modelo 349
Bajo este modelo 349 la empresa podré realizar la declaracién recapitulati-
va de operaciones intracomunitarias, al acceder, a través de la barra de mends,

a la ruta Financiera->Opciones de IVA->Modelo 349.

La configuracion se hara en los modelos: Borrador, Impreso oficial o Tele-
matica (impreso oficial o soporte magnético).
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Podré establecer un rango de fechas (la declaracién puede ser trimestral
0 anual) y el tipo de operacién (Adquisiciones o Entregas intracomunitarias).

Documento 349

Modelo
(®) Borador O Impreso oficial @ Telméies

Periodo de fechas

Fecha inicial Fecha final

Tipo
@ Entregas bienes () Adquisicién bisnes
() Entregas Intraco. ex tras import exenta por importador identificado () Prestacitn servicios
() Entregas Intraco. ex ras import exenta por representante fiscal (O Adquisicidn servicios
Opciones
Yalar minima Obtener datos sin NIF

Agrupar por DMI-CIF

Otros declaracian oficial

Mamero justificante | |

Fresentacidn Telematica

Fichera |

Aceptar ][ Cancelar ][ Apuda

Si se marca en la opcién Modelo, Impreso oficial, se operara de una forma
similar a la del modelo 347.

Modelo 390
Este modelo configura la declaracién del resumen anual del IVA. Es una
declaracion tributaria que contiene las operaciones realizadas a lo largo del

afio natural relativas a la liquidacién del IVA.

Un requisito previo e indispensable para poder generar el modelo 390 es
haber generado antes los modelos oficiales trimestrales 0 mensuales del IVA.

En este modelo se reflejan las operaciones en régimen general, salvo regi-
menes especiales y bienes de inversion, el resultado de la liquidacién anual, la
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tributacion por razén de territorio, el resultado de las liquidaciones, el volumen
anual de operaciones y las operaciones especificas.

Al acceder, a través de la barra de menus, a la ruta Financiera->Opciones
de IVA->Modelo 390, se obtiene la siguiente ventana.

Modelo 390
Tipo
(%) Borradar () Telematica ) FDF Copia adicional

todalidad de calcula

) 303 mensual () 303 timestral O Anual

[ b antenimiento de datos ]

Fichero |

Aceptar ” Cancelar ” Ayuda l

En cuanto a los pardmetros, la modalidad de calculo del modelo 390 pue-
de ser mensual, trimestral o anual. Con el botén Mantenimiento de datos, se
comprobara si la informacién es correcta o si es necesario modificar algunos
de los datos.
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