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1.	Introducción

Para poder trabajar en la aplicación, es necesario establecer una configura-
ción inicial de la aplicación o parametrización.

Esta consiste principalmente en introducir una serie de datos que de ma-
nera permanente y constante facilite el uso de la aplicación. Estos datos están 
constituidos por los datos relativos a la empresa y los datos referentes a la 
estructura de la contabilidad que se desee llevar a cabo.

La particularidad principal de la parametrización, es que los datos con los 
que se tratan son permanentes, a no ser que existan cambios en la normativa 
vigente, no se verán modificados durante el ciclo contable, ni probablemente 
de la vida de la empresa a corto plazo.

2.	Cómo crear una empresa

Cuando se lleva a cabo la contabilidad de una empresa en esta aplicación, 
será requisito indispensable la creación de una empresa y la parametrización 
de la misma de acuerdo al plan contable.

¿Cómo crear una empresa? Esta pregunta se resuelve a través de un proceso 
muy sencillo.

Primero, deberá situarse dentro de la barra de menú Global y dentro del 
menú desplegable, en Selección de empresas. 
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Aparece la siguiente ventana con una serie de iconos generales de mante-
nimiento ya conocidos, sobre los que habrá que interactuar. 
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Si analiza la ventana Opciones de empresa, podrá ver que las empresas 
creadas se ordenarán bajo una serie de criterios como son:

■■ Código, que se le asigna a la empresa en el proceso de creación para su 
ordenación en la base de datos de la aplicación.

■■ Nombre de la empresa, que se quiere contabilizar, el usuario añadirá 
una denominación a la empresa para su posterior identificación.

■■ Ejercicio o año contable que se está gestionando.
■■ PGC, es el Plan General Contable al que se ha adscrito la empresa.
■■ Histórico, este campo muestra si una empresa tiene asignada un histo-
rial de años contables inmediatamente anteriores para obtener balances 
y memorias en la empresa actual comparándolos con los del ejercicio 
pasado.

�� ¿Cómo asociar un histórico a una empresa?
�� Para establecer un histórico en una empresa, es necesario que haya 
una empresa previa de un año contable anterior (N-1), además hay 
que tener activa la empresa sobre la que se quiere asociar el histó-
rico, y luego señalar en la misma ventana (opciones de empresa) la 
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empresa del año inmediatamente anterior que desee colocar como 
histórico, y por último, pulsar el botón Histórico que hay en la parte 
inferior de la ventana. Así queda asociada la empresa como histórico 
a la nueva empresa.

■■ Usuarios conectados a la empresa activa o en uso.

Seguidamente, deberá pulsar con el ratón el icono Añadir , con lo que 
abrirá una nueva ventana.

Esa ventana, como se puede comprobar, cuenta con una serie de carpetas 
donde parametrizará todos los datos referidos a la empresa en proceso de 
creación. 

2.1.	Datos Empresa

En esta carpeta se van a definir los datos más importantes para llevar la 
contabilidad de la empresa, la estructura contable sobre la que asentar todo los 
hechos contables de la misma. La carpeta cuenta con diferentes campos que 
habrán de ser cumplimentados.



U.D. 2 | Configuración inicial de ContaPlus 

| 43

Nombre y Código 

El nombre y código de la empresa que se va a crear, una denominación 
para la base de datos, que como ya se ha mencionado antes, van a servir para 
identificar a la empresa entre las que se creen en la aplicación. Ejemplo: 03 
Empresa Contable S. L.

Fecha inicio/Fecha fin

Fecha de inicio y fin, que definen el rango de fechas en los cuales se pue-
den encuadrar los asientos en el libro diario. El programa asigna de manera 
automática una fecha de final del ejercicio, esta será la de un año después de 
la fecha de inicio, pues ContaPlus reconoce que la duración habitual en un 
ejercicio económico es de un año. Ejemplo: Fecha Inicio: 01-01-12; Fecha 
Fin: 31-12-12.

Fecha acceso contable

La fecha de acceso contable limitará al usuario la inserción de movimientos 
contables con fechas inferiores a esta. Ejemplo: se suele utilizar después de 
una liquidación de IVA o IRPF, para así bloquear los movimientos ya contabili-
zados y que no se puedan modificar.
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Dígitos subcuenta

El número de dígitos permitidos de asignación a las subcuentas, que esta-
rá entre 5 y 12 dígitos, además van a determinan los dígitos que llevarán las 
cuentas de imputación o cuentas auxiliares. 

Año ejercicio

Es el año que asigna la aplicación ContaPlus de forma automática en fun-
ción de la fecha de inicio.

Plan General Contable (PGC)

La empresa podrá adherirse al tipo de plan contable que desee, pues la pre-
sentación de los balances son una parte muy importante de la parametrización, 
y es en este donde se van a definir los ficheros contables según la normativa 
del plan que en este se recopila, bien para presentar los balances según el plan 
abreviado, o según el estándar. 
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ContaPlus hasta la fecha dispone de cuatro opciones generales de planes 
contables:

Estándar

Generará los ficheros contables según la normativa del Plan General de 
Contabilidad en su presentación estándar. 

Personalizado

ContaPlus procederá a la creación de la empresa y no generará la es-
tructura del Plan General de Contabilidad, sino que será el usuario quien 
la configure manualmente según desee. A parte de ser una labor ardua, 
la realización de este trabajo requiere de un gran conocimiento contable.

Abreviado

Generará los ficheros contables en función de la normativa, en su pre-
sentación abreviada.

De otra empresa

Esta opción resulta útil pues en caso de tener la contabilidad realizada 
en otra empresa de la que desee copiar su estructura de plan contable, 
con cuentas y subcuentas, podrá copiarlas de esta original y realizar su 
ejercicio contable sin problema.
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ContaPlus además de permitir al usuario elegir estas cuatro opciones 
tanto para el anterior plan contable, como para el nuevo Plan General 
Contable (en vigor desde 2008). 

Moneda de uso más frecuente

Esta opción permite elegir al usuario entre moneda local o constante para 
llevar la contabilidad de la empresa que está creando. Se presenta en las opcio-
nes del plan General Contable estándar, abreviado, de otra empresa y personal.

El resto de campos los componen una casilla para introducir una dirección 
de correo electrónico, y una clave de acceso de empresa, de esta forma se limi-
ta el acceso a estas aplicaciones para realizar la contabilización.

2.2.	Ruta Programas

En esta carpeta se podrá establecer rutas de acceso a otras aplicaciones, 
que ayudarán y complementarán la gestión empresarial contable. 
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La aplicación establece dos posibles rutas a otros programas externos a 
ContaPlus: 

■■ Una para llevar la Facturación de la empresa (FacturaPlus o TPVplus).
■■ Otra ruta para un enlace de la gestión de nóminas y seguros sociales de 
los trabajadores de la empresa, NominaPlus. 

Para ello, simplemente debe situarse con el ratón en la carpeta que contie-
ne una flecha roja (ruta de facturación o ruta de NominaPlus).

El acceso a estas aplicaciones, se hace para que la información facilitada 
por los mismos, y que deben ser también contabilizadas, sea suministrada a 
ContaPlus. Con esto se conseguirá simplificar los trabajos de contabilización 
de facturas y nóminas, y por tanto, minimizar de algún modo los errores en la 
introducción de los nuevos datos a la aplicación.
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Además de establecer la ruta a la aplicación, se deberá elegir la empresa 
sobre la cual quiera enlazar dichos asientos. Pulsando el icono en forma de 
lupa de búsqueda incremental, se podrá buscar y seleccionar la empresa que 
se desee.

En la casilla Traspasar la colección de asientos predefinidos, si se marca 
esta casilla, el programa lo que hará será traspasar toda la colección de asien-
tos ya predefinidos en él a la contabilidad de su empresa, creando una base 
de datos propia de asientos predefinidos. Además existe otra casilla que estará 
desactivada y marcada por defecto por la aplicación Traspasar colección de 
predefinidos nuevo PGC. La opción se activará en el momento que se seleccio-
ne la casilla anterior. 

2.3.	Opciones de empresa

La aplicación contempla varias opciones que pueden seleccionarse marcán-
dolas en la casilla de la izquierda, estas ayudan a complementar los ajustes de 
mantenimiento de la aplicación para una correcta contabilidad en la empresa.

Las opciones que presenta esta carpeta se detallan a continuación: 

	 Nota

Se puede configurar el paquete Office de forma genérica desde el menú Útil  Ofimática, 
con el fin de editar y visualizar la memoria y el cuadro de financiación, una vez confeccio-
nados al fin del ejercicio contable.
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■■ Acceso a campos analíticos en asientos: esta casilla una vez marcada, 
servirá para llevar una contabilidad tanto analítica por proyectos de em-
presa como una contabilidad financiera. Mostraría el campo proyectos 
entre los campos a rellenar de los asientos.

■■ Acceso a campo de documento en asientos: esta casilla activaría y mostraría 
el campo correspondiente a documentos en la gestión de asientos para po-
der incluir números de documentos en los campos a rellenar en los asientos.

■■ Tiempos de espera con contador: esta casilla activa una barra que mues-
tra al usuario el progreso de la gestión que esté llevando en ese momen-
to. Muestra por ejemplos porcentajes de procesos.

■■ Borrado de vencimientos después de preprocesar: esta casilla permite 
una vez marcada, que se eliminen los vencimientos (de cobros o de pa-
gos), después de haber sido preprocesados por el usuario.

■■ Eliminar cheques y pagarés después de pasar al diario: esta casilla 
cuando se marca, hace que los cheques y pagarés una vez pasados al 
libro diario, queden eliminados, con la excepción de los que aún estén 
pendientes de ser emitidos.

■■ Acceso a serie de facturación: esta casilla permite activar la casilla fac-
tura para que el usuario introduzca una serie de facturas en los campos 
de creación del asiento.
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■■ Activar control de subcuentas del Nuevo PGC: con esta casilla de veri-
ficación, el programa controlará en cada momento en el que se trate de 
grabar un asiento con la marca Incluir para Nuevo PGC, que las sub-
cuentas utilizadas en dichos asientos estén incluidas en el mismo. En 
caso de que no se trate de subcuentas compatibles con el nuevo plan, el 
programa lo notifica para que se introduzca el asiento correspondiente.

Actualmente las empresas que se acogen al Nuevo Plan General Contable 
tienen que presentar la información segmentada por actividades y por merca-
dos geográficos.

Para poder realizar este tipo de operaciones debe marcarse la última casilla 
de verificación Acceso a segmentos en asientos que habilita tal función, para 
empresas aocgidas al Nuevo Plan General Contable. 

2.4.	Parámetros Empresa

Esta carpeta dispone de varios campos de interés para el usuario a la hora 
de definir la empresa que está creando.
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Se podrá visualizar la casilla Nivel de seguridad de la empresa, aquí se 
deberá indicar el nivel de seguridad que se le asigna a la empresa de cara al 
acceso de los demás usuarios que puedan acceder a la aplicación. Esta nume-
ración estará comprendida entre 1 y 9. 

También que se indique el número de Subcuenta de banco más utilizada, 
para el proceso contable de la empresa, y la aplicación que se utilizará en los 
procesos automáticos. 

La casilla de numeración Número máximo de asientos en la sesión para 
paso al maestro permite asignar el número de asientos que podrán introducirse 
como máximo antes de que sean finalmente grabados en la memoria de la 
sesión del maestro. Esos asientos se conocen como asientos de la sesión. Si 
en este campo se señalan 5, como aparece en la imagen, una vez hayan sido 
introducidos estos cinco asientos pasarán de forma automática al maestro, 
quedando finalmente grabados en él.

El campo Asiento de apertura y el campo Asiento de Regularización, ambos 
aparecen automáticamente rellenos una vez se haya procedido al cierre del 
ejercicio anterior. Así como el Asiento de Cierre, que será el último asiento 
efectuado en un ejercicio, pues cierra todas las cuentas.

En cuanto a la Fecha última liquidación del IVA, cuando el programa ges-
tiona el asiento de regularización del IVA, guarda de forma automática en 
este campo la fecha de dicha liquidación. Si fuese el caso en el que quisiera 
intentar introducir un asiento de regularización con fecha anterior a la última 
regularización, aparecerá un mensaje indicando que la fecha es anterior a la 
última registrada, y por tanto, sería incorrecta y no dejará introducirla.

El campo Tratamiento del IVA como IGIC, deberá activarla solo en caso de 
que la documentación a gestionar por el programa sea realizada en las Islas 
Canarias y por tanto, bajo el impuesto correspondiente, el IGIC.

En el campo Fecha última liquidación del IRPF se guarda de forma automá-
tica la fecha de dicha liquidación.
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Además esta carpeta cuenta con un área de Comentarios, dónde el usuario 
podrá introducir algún comentario para hacer cualquier anotación referida a la 
empresa en cuestión.

2.5.	Vencimientos

Por último, en esta carpeta dispone de varias opciones relacionadas con el 
procesamiento de los vencimientos de pagos y de cobros.

Los distintos campos que se pueden ver son los siguientes:

■■ No avisar: marcando este campo, se procede a la desactivación de todas 
las opciones posibles de avisos posteriores que hay a continuación de 
esta casilla.

■■ Fecha de vencimiento: ContaPlus en este caso, avisará cuando la fecha 
de vencimiento (del cobro o del pago) coincida con la del propio ordena-
dor o el sistema operativo.
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■■ Anterior al vencimiento: si se marcase este campo, la aplicación mos-
traría un aviso con varios días de antelación del vencimiento. Los que 
se especifiquen. 

■■ Posterior al vencimiento: de igual modo que en la anterior opción, el 
programa avisará con fecha posterior al vencimiento, es decir, una vez 
producido el vencimiento, el programa puede avisar de que ya ha ocu-
rrido tal vencimiento.

■■ Día de la semana: en esta casilla se podrá especificar un día concreto de 
la semana para que el programa de un aviso del proceso.

■■ Día del mes: es similar al anterior, pero en este caso, será indicar un día 
del mes para que el programa avise. 

■■ Fecha a elegir: si marca esta casilla, se podrá especificar una fecha 
concreta de aviso, es decir, se indicará un día, mes y año, para que Con-
taPlus pueda avisar de los vencimientos.

■■ Deshabilitar aviso de vencimientos en euros para el 2002: esta casilla 
permite al usuario que pueda configurar un aviso para aquellos venci-
mientos que no fuesen introducidos en euros. Si por casualidad se olvi-
da marcarlo, la aplicación mostrará un mensaje cuando se introduzca un 
vencimiento con moneda diferente al euro para que se cambie. 

Completados todos los campos de las diferentes carpetas, necesarios en el 
proceso de creación de una empresa, el usuario deberá pulsar finalmente el 
botón Aceptar para concluir en la creación de la misma.

3.	Gestión de usuarios

El siguiente paso en relación a la creación de empresas en la aplicación, 
debería ser la creación de los perfiles de usuario que van a gestionar dicha  
empresa. Para ello, ContaPlus permite crear tantos usuarios como se nece-
siten. Para acceder a esta opción, se deberá seguir a través de la barra de 
menú, la siguiente ruta: Útil/Perfiles de usuario, Colores, Periféricos/Gestión 
de usuarios.
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Una vez se entre en la Gestión de usuarios, se muestra una ventana en el 
área de trabajo con la relación de los usuarios que existen actualmente en la 
aplicación dados de alta. Si es la primera vez que se accede a ella, aparecerá 
el usuario Supervisor creado por defecto en un principio para acceder a la 
aplicación.
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3.1.	Creación de usuarios

Al abrir la ventana de usuario se puede ver una barra de herramientas pro-
pia de la ventana Usuarios, de la cual se van a destacar varios botones propios 
de la gestión de usuarios además de los iconos generales de mantenimiento.

 Liberar. Permite al usuario liberar los diferentes usuarios que estén 
en uso en un determinado momento. Si el usuario está ocupado tendrá un 
estado marcado en rojo, y si por el contrario se libera pasaría a estar en 
estado marcado en verde.

 Configurar. Permite volver a configurar sobre un usuario ya creado, 
el nivel de seguridad asignado, y reasignarle otro si así fuese necesario.
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 Mapas. Permite modificar el libre acceso a los menús de la aplica-
ción de cada usuario, por lo que se puede limitar solo consulta, limitar por 
completo el acceso o bien dar acceso total sobre todo el menú o bien sobre 
algunas opciones de menú.

 Inf. Acceso /Informes/List. Excel. A través de este botón se obtiene 
un listado de incidencias de acceso a la aplicación, informes estadísticos, 
o listados de los informes relacionados con Excel. 

 Grupos. Permite al usuario configurar a los usuarios en grupos, así 
como su creación, modificación o eliminación.

Visto esto, si lo que el usuario desea es dar de alta una nueva clave o usua-
rio, se deberá pulsar el botón Añadir de la barra de herramientas. 

Las diferentes claves que se originen tras el supervisor con código 00, ten-
drán un código diferente, y serán correlativos a este.

Icono de “Añadir”
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Deberá asignar un nuevo Nombre, y definir una Contraseña para dicho 
usuario. 

El Grupo deberá seleccionarse a través del icono de búsqueda incremen-
tal , y elegir el grupo de la empresa en la que se encuentra el usuario, si no 
estuviera creado se deberá crear primero en la ventana principal de usuarios 
pulsando el icono grupos.
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El resto de campos de Datos de Contraseña, como son la caducidad de la 
contraseña o el cambio de la misma en próximo acceso a aplicación, podrán 
cumplimentarse según preferencias del propio usuario.

Para finalizar con la creación del nuevo usuario, hay que pulsar Aceptar, 
y a continuación la aplicación solicitará establecer un nivel de seguridad de 
acceso del usuario a las empresas registradas en la aplicación.

Por definición, la aplicación propone el máximo nivel de seguridad, es de-
cir, el 9, pudiendo el usuario cambiarlo en caso de ser necesario sobre la mar-
cha, o bien si lo desea con posterioridad, pulsando el botón Configurar que se 
encuentra en la misma ventana Usuarios.

Búsqueda incremental Grupos

Botón Configurar
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3.2.	Creación del perfil de acceso de usuarios

La aplicación puede disponer además del nivel de seguridad de acceso a las 
empresas, una limitación para según qué apartados. Esto se configura a través 
del botón Mapas de la ventana Usuarios.

La ventana que se muestra dispone una relación puntualizada de todas 
y cada una de las opciones que ofrece la aplicación en relación a la gestión 
del menú de la empresa. Para ello muestra varios botones, con los cuales, el 
usuario podrá disponer tanto sobre la opción seleccionada como el menú com-
pleto, si las funciones tienen Acceso Total, Solo Consulta, o por el contrario, 
Sin Acceso.

Botón Mapas

Acceso Total Solo Consulta Sin Acceso
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4.	Datos de la empresa

Una vez creada la empresa y los usuarios que accederán a ella, esta aplica-
ción puede seguir parametrizando más datos referidos a la empresa que serán 
necesarios en futuras acciones de la gestión contable de la empresa.

¿Cómo cumplimentar más datos de la empresa? 

A través de la barra de menú Global/Datos de empresa. 

Esta opción permite introducir los datos generales de la empresa activa, 
los cuales utiliza ContaPlus para la emisión de distintos documentos: fiscales, 
balances, etc. 

Los datos más importantes a cumplimentar se encuentran en las cuatro 
primeras carpetas de la ventana.

Fiscales

Se cumplimentarán datos como DNI-CIF, Nombre/Razón Social, Domicilio, 
etc., así como los datos del representante de la empresa. Todos estos datos son 
importantes para la presentación de los balances una vez finalizado el ejercicio 
contable.
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Hacienda

Se introducirán los datos relativos a la delegación de Hacienda a la que 
pertenece la empresa para la presentación de las cuentas anuales, especifi-
cando si los ingresos a favor del Tesoro van a ser en efectivo o en adeudo en 
cuenta. En el segundo caso, se incluirán los datos de las cuentas corrientes 
de adeudo y abono para aquellos casos en los que la Hacienda pública deba 
efectuar devoluciones.
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Balances

En esta carpeta el usuario podrá introducir la información necesaria para la 
impresión de los balances oficiales a presentar en Hacienda.
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Presentador

En la carpeta Presentador irán los datos relativos a la persona que presenta-
rá los documentos contables oficiales en representación de la empresa.
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En esta ventana existen además dos carpetas más que sirven para la obten-
ción de documentos oficiales, y de acceso a manuales prácticos on line: 

Datos Babel

El usuario en este caso deberá cumplimentar sus datos en una serie 
de campos necesarios para la Exportación-Importación de ficheros para la 
generación de impresos oficiales. 
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Conexión Memento ContaPlus

Se introducirán los datos con la información necesaria (usuario y con-
traseña). Para acceder a esta opción se hará desde la barra de menú Fi-
nanciera/Memento ContaPlus. 
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Por último, mencionar que si quisiera imprimir algún documento con 
todos los datos introducidos en esta ventana, solo habría de pulsar el 
botón Imprimir datos generales de identificación, y se imprimirán así los 
datos generales de identificación de la empresa.

5.	Otras configuraciones de la aplicación

Hasta ahora se ha configurado el programa respecto a la creación de una 
nueva empresa y usuario, en este punto se van a establecer opciones del pro-
grama respecto a la variación de la normativa existente relacionada con la con-
tabilidad, y algunos requerimientos genéricos de la aplicación que permitirán 
al usuario hacer un uso de la misma mucho más cómodo en su trabajo diario.
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A este apartado se accede desde la barra de menú Financiera/Configuración.

5.1.	Tipos de IVA

ContaPlus dispone de una tabla que el usuario podrá cumplimentar con 
los tipos de IVA debidamente actualizados para adecuarse al máximo a las 
variaciones que provoca la legislación, y con los porcentajes de recargos de 
equivalencia, que se podrán configurar en esta, así como incluir un nuevo tipo 
de IVA si fuera preciso.

Para acceder a esta tabla, se deberá ubicar en la barra de menú Financiera/
Configuración/Tipos de IVA.
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En el caso de querer modificar algún porcentaje de IVA ya existente, bas-
taría con situarse sobre la opción deseada, seleccionarla y pulsar el botón Mo-
dificar. A continuación, aparecería una nueva ventana donde poder rellenar el 
nuevo porcentaje de IVA y/o el recargo de equivalencia correspondiente.

De esta manera, el usuario podrá continuamente actualizar la tabla de tipos 
de IVA en caso de que hubiera modificaciones legislativas al respecto, y así 
poder llevar la contabilidad de la empresa bajo la máxima legalidad en lo que 
a impuestos se refiere.

Botón Modificar

	 Recuerde

El empresario está obligado a contabilizar los tipos de IVA según la normativa vigente. 
ContaPlus permite mantenerlos actualizados de forma sencilla.
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5.2.	Cuentas especiales

Debido a las continuas necesidades de las que depende la contabilidad, 
ContaPlus se ha conformado de tal manera que realiza una serie de trabajos 
de forma automática. 

A este apartado se accede desde la barra de menú Financiera/ Configura-
ción/Cuentas Especiales. 

Un ejemplo de estas cuentas especiales se puede ver en la gestión de asien-
tos y la información que se recoge en el libro de facturas emitidas, que se recoge 
automáticamente al introducir un apunte contable en la cuenta de IVA repercu-
tido, la cual quedará definida en el apartado de cuentas especiales. ContaPlus 
genera esta tabla con sus cuentas de forma automática al crear la empresa, pero 
estas pueden variarse según las necesidades surgidas en cada momento.

Las cuentas especiales que existen son las que aparecen en la tabla si-
guiente. Igualmente, llevan las cuentas a tres dígitos asignados por defecto 
por el programa.
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5.3.	Niveles de desglose de cuentas

El usuario puede configurar desde ContaPlus, según sea necesario a la 
hora de llevar la contabilidad, el número de dígitos de las cuentas y subcuen-
tas del plan general que elija, para adecuarlo a su propia contabilidad. Esta 
función la proporciona la aplicación a partir de la ventana Desgloses. A la 
cual puede acceder a través de la barra menú Financiera/Configuración/Niveles 
de Desgloses. 

Por definición ContaPlus establece un nivel de desglose de tres dígitos, 
en el PGC. Esta ventana permite un desglose de hasta el nivel 6 (números de 
cuenta o subcuentas de 6 cifras) y los superiores están inactivos; este dato 
indica que las cuentas tendrán 3 dígitos, tal y como se definió al crear la em-
presa, y que este número sería el de mayor nivel de desglose.

Por otro lado, mencionar que los niveles inferiores al 3 serán los que apa-
rezcan en el balance de sumas y saldos. 

5.4.	Conceptos tipo

Para facilitar el trabajo diario al usuario que lleva la contabilidad en la apli-
cación, dentro de la gestión de asientos en el libro diario, el usuario encontrará 
que una gran parte de los conceptos introducidos se repiten con frecuencia y 
que puede resultar tedioso a la hora de introducir los asientos. 
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Es por esto que ContaPlus cuenta con los Conceptos Tipo. A esta ventana 
se accederá a través de la barra de menú, siguiendo la ruta Financiera/Confi-
guración/Conceptos Tipo. 

La aplicación comparte una serie de conceptos tipo, pero el usuario podrá 
configurar dicha lista a su manera, de modo que puede introducir y modificar 
los conceptos y adecuarlos a los normales y constantes de su contabilidad. Es 
por tanto, una forma de abreviar este trabajo y hacerlo más ameno, bastaría solo 
con teclear en el libro diario el código correspondiente al concepto que se quiera 
introducir y pulsar [Intro] para indicar el concepto asociado. Si se desconoce el 
código, se localizará a través de la búsqueda incremental, pulsando la lupa, o 
bien pulsando la tecla del signo suma [+], al situarse sobre el campo Concepto.

Lupa
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Esta configuración previa puede resultar algo engorrosa en un principio, 
ya que se tienen que introducir los conceptos tipos que se usarán, pero en el 
futuro agilizará mucho más el trabajo diario sobre el programa.

5.5.	Vencimientos tipo

Del mismo modo que en el apartado de conceptos tipo, existe una tabla lla-
mada Tipos de vencimiento, y que permite codificar los vencimientos de cobros 
y pagos de forma sencilla. E igualmente podrán modificarse o crearse nuevos 
tipos de vencimientos de acuerdo a las necesidades del usuario, será posible 
sacar listados de vencimientos por diferentes tipos a través de la gestión de 
vencimientos.

Para acceder a esta configuración se hará a través de la barra de menú, 
siguiendo la ruta Financiera->Configuración->Vencimientos Tipo. 
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5.6.	Divisas

ContaPlus puede llevar un mantenimiento a través de la opción Divisas con 
las que trabajará, y obtener informes para controlar sus operaciones en moneda 
extranjera. En el programa se pueden introducir las variaciones en los tipos de 
cambio asociados a cada divisa, introduciendo el tipo de cambio para cada 
fecha. Estos tipos pueden ser utilizados de forma automática en los ajustes 
que realiza el programa.

Para acceder a tal configuración debe dirigirse a la ruta Financiera/Confi-
guración/Divisas. 

Cuando se crea o modifica una divisa (acción de mantenimiento), se deben 
cumplimentar una serie de campos, como por ejemplo la casilla Zona Euro 
solo se podrá indicar un tipo de cambio, el oficial fijado por la Unión Europea, 
que corresponderá a la moneda extranjera en relación con el euro. Además, se 
desactivan los campos de Subcuentas de cambio. Las subcuentas de cambio, 
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que se analizaron en el apartado de Cuentas Especiales, son las subcuentas 
asociadas a la divisa y recogen las diferencias de cambio y las diferencias po-
sitivas de moneda extranjera.

Aplicación práctica

La empresa Contabiliza S. L., que utiliza ContaPlus para gestionar su conta-
bilidad, tiene tres empleados en su departamento, para cada uno de los cuales 
se les ha creado una clave de acceso con un nivel de seguridad asociado: un 
becario al que le han dado un nivel de seguridad 6, un auxiliar contable con 
nivel 8 y el jefe de administración contable con un nivel 9.

Desde este departamento se lleva la contabilidad de tres empresas sobre las 
cuales también se ha establecido niveles de seguridad de acceso. 

■■ Empresa Xa à Nivel 9
■■ Empresa Xb à Nivel 8
■■ Empresa Xc à Nivel 5

Según lo explicado en este capítulo, ¿cómo permite la aplicación acceder a 
los trabajadores a la contabilidad de las empresas?

Solución

En primer lugar, el becario solo tendrá acceso a la empresa Xc, ya que 
tiene nivel 6 y el nivel de la empresa es inferior al nivel 6 de este usuario. 
Por ello, no podrá acceder a las empresas Xa ni Xb.

	 Recuerde

Si su contabilidad maneja diferentes divisas, deberá configurar la aplicación para adecuar 
el cambio de las mismas a la contabilidad de la empresa.
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En segundo lugar, el auxiliar contable, que tiene nivel de seguridad 8, 
podrá acceder a la empresa Xb y Xc, ya que tienen igual o inferior nivel de 
seguridad. Por el contrario, este empleado no podrá acceder a la empresa 
Xa con nivel 9.

Empresa
Xa

Becario
nivel 6

Empresa
Xc

Empresa
Xb

Empresa
Xa

Auxiliar
nivel 8

Empresa
Xc

Empresa
Xb
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En tercer lugar, el jefe de administración, el cual tiene un nivel de 
seguridad de 9, podrá acceder a todas las empresas Xa, Xb, y Xc debido a 
que tiene el mayor nivel permitido y todas las empresas tienen ese mismo 
nivel o inferior. 

Empresa
Xa

Jefe de  
admin.  
nivel 9

Empresa
Xc

Empresa
Xb


