UNIDAD DIDACTICA 3
MARCOS DE TEXTO

1. MARCOS DE TEXTO

En Adobe InDesign, el texto siempre ird dentro de un contenedor llamado marco
de texto, el tamano y la ubicacién del marco determina cémo aparecerd el texto
dentro de una pdgina. El tamafo y la forma de un marco de texto pueden ser cambia-
dos en cualquier momento, por tanto, no hay que preocuparse si se ha creado un
marco pequefo o demasiado grande para el texto que se quiere introducir. Si tiene
varios marcos de texto a lo largo de su documento, puede vincular un marco a otro, de
manera, que el texto de uno continGe en otro marco de texto, de esta manera se dice
gue los marcos de texto estdn enlazados. Al igual que en el momento de crear un
documento puede crear columnas, puede dividir su marco de texto en varias colum-

nas, independientes de las columnas de pdginas del documento.

Apose INDesicN CS4

65



66 | Apose INDEesicN CS4

Ay es% v | v W v W~ Tipografia + SREA

Archivo  Edicign Composicion Texto Objeto Tabla  Wer  Wentana  Ayuda

%@ semm  |an g 785 mm — e & — a[ge o | i | [@er ¥ @O QA |§\ i

B oo igeem Y afme mY -Er = b | [— | [ B # =

*sin titulo-5 ® 65% X |
o e T Bt P Bt T P B Pt B B
= PN

i @
&

A il
T.| ] |-
2
N fa
B, |4 ==
Q.| 7 |
— & Marco de texto =
E dividido -
o | ] en columnas
x|
|
@ e
B ﬁr
& 3 —
| il
il E I

A
A

@)
(8] | |

4 a1 % b Wl @Snenorss b [0, © i 3 =

Para crear un marco de texto, seleccione la herramienta Texto del cuadro de
herramientas, haga clic en un punto de la pdgina del documento y arrastre para
definir el alto y ancho del marco de texto, cuando tenga el tamano deseado suelte
el ratén. Puede crear un marco de texto cuadrado si al arrastrar el ratén mantiene
pulsada la tecla MayUs. Verd que dentro del marco que se ha creado aparece una

barra parpadeante, lo que significa que ya puede empezar a introducir texto.
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Una vez que haya creado un marco de texto, ya podemos empezar a anadir
texto. InDesign ofrece varias formas de adicién de texto. Podemos introducir texto
a través del teclado, pegar texto, colocar (importar) texto o arrastrar texto de otra
aplicacién al documento de InDesign. Cuando se pega o coloca texto, no es nece-

sario crear antes un marco de texto, InDesign creard uno automdticamente.

Para introducir texto a través del teclado, seleccione la herramienta Texto del
cuadro de herramientas y cree un marco con las dimensiones que desee. Una vez
creado, vea el punto de insercién parpadeando, lo que significa que puede empe-
zar a escribir. Si ya tiene un marco de texto creado, pero no ve el punto de inser-
cién dentro del marco, simplemente seleccione la herramienta texto y haga clic
dentro del marco para hacer aparecer el punto de insercién. En el caso de tener la
herramienta de Seleccidn activa, bastard con hacer doble clic dentro de un marco

de texto e inmediatamente cambia a la herramienta texto.

Como ya se comenté anteriormente, puede anadir texto a su documento,
pegando texto de otra aplicacién o de otro documento. Cuando pega texto desde
otra aplicacién, InDesign puede conservar los formatos y ahadir a la paleta Estilos
de péarrafo, los estilos de texto pegado. Para pegar texto con formato debe activar
la casilla Toda la informacién, desde el menu Ediciéon/Preferencias/Adminis-
tracion del Portapapeles. Aunque tenga activa la casilla de Toda la informa-
cién, cuando pegue texto y no desee conservar el formato, podrd elegir Pegar sin

formato desde el menu principal Edicién/Pegar sin formato.

Preferencias

Gieneral Adrninistracion del Portapapeles
Intarfaz

T Portapapeles

EE [CIPreferir POF & pegar

Compasicién

[¥] Copiar POF &l Partanapeles
[Cconservar datos de POF al salir

Unidades e incrementos
Cuadriculas

Guias y mesa de trabajo
Diccionatio Al pegar texto v tablas de otras aplicaciones

Ortografia Pegar:

Ao cion (=) Toda la informacidn imarcadores de indice, muestras, estilos, etc.)
O 5éla texto

Motaz

Wista de editor de atticulos
Rendirnienta de visualizacién
Apariencia de negro

Adrinistracién de archives

Administracién del Portapapeles

I Ok I[ Cancelar ]
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En el caso de querer ahadir gran cantidad de texto a su documento la opcién
Colocar (importar) es el mejor recurso a elegir. InDesign permite al igual que
pegar texto, conservar el formato de texto importado, entre otras opciones. Para
colocar texto, cree un marco de texto con la herramienta Texto o seleccione un
marco de texto ya existente y con la misma herramienta Texto fije el punto de
insercién en el marco de texto. Si no tiene un marco, al abrir el archivo a importar
el puntero se transformard en un icono de texto cargado, listo para ajustar texto
donde se haga clic o se arrastre. Para importar el archivo de texto, seleccione la
opcién Colocar del menu principal Archivo. Aparecerd un cuadro de didglogo como

el que se muestra en la imagen siguiente.

Colocar

Buscar en: |@' E zcritario v| 0 "] m,

£y (S)Mis documentos

! :3 5 mipC
Diocumentos w_,Mis sitios de red
recientes

(¢

Escritario
bz documentos

=

s

i PC
q Mombre: | A l I Abrir ]
2
Mis sitios dered  Tipe: |.-’-\rchivos importables v| l Cancelar ]

Mostrar opciones de importacion

Reemplazar elemento seleccionado

Previsualizar

En este cuadro podrd buscar el archivo a importar. En la parte inferior izquierda

tiene dos opciones a la hora de colocar un archivo de texto. Si selecciona la opcién



70

Apose INDEesicn CS4

Reemplazar elemento seleccionado, el archivo de texto importado sustituird a
los elementos del cuadro de texto que tenga seleccionado como destino para el
texto importado. Esta opcién serd vdlida siempre y cuando el marco de texto de
destino, esté seleccionado con la herramienta Seleccién. Si en lugar de tener el
marco Seleccionado, el marco de texto de destino contiene texto y coloque el punto
de insercién en un punto del marco, teniendo seleccionada la opcién de Reempla-
zar elemento seleccionado el texto importado, se colocard a partir del punto de

insercién, desplazando el texto que hubiera, al final del marco de texto.

Si selecciona la opcién Mostrar opciones de importacion, antes de importar
el archivo de texto al marco del documento, se abre un cuadro de didlogo mostran-
do una serie de opciones que puede modificar segin convenga. Dependiendo del
tipo de archivo tendrd unas opciones de importacién diferentes. En la caja desplega-

ble de Tipo de archivo, puede ver los archivos que InDesign puede importar.

Buscar en: | [BF Escritorio w W ol

£y (S)Mis documentos

EE) o mipc

Diocumentos "‘_,Mis sitios de red
recientes

(s

Escritario

Mz documentos
e
ti PC
w 3 i
Miz siting de red Archivos importables w

Mostrar opciones de importac A

mpor T

[ ]reemplazar elemento seleccio rr:?)?argiz:m de InDesign
Documento de InCopy C5
|rtercanmbio de InCopy C53
Documento de InCopy
Archivos mulimedia
ticrosoft ® \Wword 2007
ticrogzaoft ® Excel

RTF

Microzoft ® Ward
ticrosoft ® Ewcel 2007
Impartacion de texto
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Uno de los tipos de archivos mds utilizados a la hora de importar texto, son los
archivos de Word. Cuando importe este tipo de archivo y tenga seleccionada la op-

cién Mostrar opciones de importacion, aparecerd el cuadro de didlogo siguiente:

Opciones de importacién de Microsoft Word (CARACTERISTICAS IMAGENES. docx)

valor: | [ & medida ] v
Incluir
[v] Texto de tabla de contenido Notas al pie de pagina
[ Texto de indice Notas al final
Opciones

[“]Usar camillas tipograficas

Formato
O Quitar estilos v farmato de texto v tablas

(® Conservar estilos y formato de texto y tablas

Saltos de pagina manuales: | Conservar saltos de pagina v
Importar graficos integrados Control de cambios de InCopy
[Jimpartar estilos no usadaos [[] Convertir vifietas y numeros en texto
Conflictos de nombre de estilo: 0 confiictos

& Importar estilos automaticamente
Conflictos de estilos de parrafo: | Utilizar definicidn de estilo de InDesign v

Conflictos de estilos de caracter:  Utilizar definicion de estilo de InDesign v

O Personalizar importacidn de estilo

Aqui podrd elegir las opciones de importacién de Microsoft Word:

[0 Texto de Tabla de contenido: importa la tabla de contenido como

parte del texto del articulo.
[ Texto de indice: importa el indice como parte del texto del articulo.

0 Notas al pie de pdgina: importa las notas al pie de pdgina de Word.
InDesign mantiene las notas al pie de pdgina y las referencias, pero
se numerardn segun la configuracién de notas a pie que tenga en el

documento.

0 Notas al final: importa las notas al final como parte del texto al final

del articulo.

0 Usar comillas tipogrdficas: hace que el texto contenga comillas tipo-
gréficas (« ») y apéstrofos (9 tipogrdficos en lugar de comillas (« ») y

apéstrofos (9 rectos.
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Quitar estilos y formato de texto y tablas: elimina el formato. Si
esta opcidn estd seleccionada, los estilos de pdrrafo y los gréficos inte-

grados no se importan.

Conservar cambios locales: puede seleccionar esta opcién para man-
tener el formato de cardcter, por ejemplo, negrita y cursiva, aplicado a
una parte de un pdrrafo. Deseleccione esta opcién para eliminar todo

el formato.

Convertir tablas a: puede convertir las tablas a tablas bdésicas y sin

formato o a texto sin formato y delimitado por tabulaciones.

Conservar estilos y formato de texto y tablas: conserva el formato
del documento de Word en el documento de InDesign. Puede usar las
otras opciones que aparecen en la seccién Formato para determinar la

forma en la que desea conservar los estilos y el formato.

Saltos de pagina manuales: determina la manera en que se formatean
los saltos de pdgina del archivo de Word en InDesign. Seleccione Con-
servar saltos de pdgina para utilizar los mismos saltos de pdgina que en

Word, o seleccione Convertir a saltos de columna o Sin saltos.

Importar graficos integrados: conserva los grdficos integrados del

documento de Word en InDesign.

Importar estilos ho usados: importa todos los estilos del documento

de Word, también los estilos no aplicados al texto.

Convertir vinetdas y niUmeros en texto: importa vifietas y nUmeros
como caracteres reales, y conserva la apariencia del pdrrafo. Sin em-
bargo, en las listas numeradas, los nimeros no se actualizan

automdticamente al cambiar los elementos de la lista.

Control de cambios de InCopy: Adobe InCopy es un procesador de
textos desarrollado por la compafia de software Adobe System. Al se-
leccionar esta opcidn, se muestran resaltados y tachados cuando se
edita el texto importado en InCopy mientras esta opcidén estd activada,
cuando se anula la seleccién de esta opcién, todo el texto importado se
resalta como una sola adicién. El control de cambios se puede ver en

InCopy, no en InDesign.

Importar estilos automaticamente: importa estilos del documento
de Word en el documento de InDesign. Si aparece un tridngulo de ad-

vertencia amarillo junto a la opcién Conflictos de hombre de estilo,
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uno o mds estilos de pdrrafo o cardcter del documento de Word tienen

el mismo nombre que un estilo de InDesign.

Para determinar la forma en que desea resolver estos conflictos, selec-
cione una opcién de los menus Conflictos de estilos de pdrrafo y Con-
flictos de estilos de cardcter. Si elige la opcién Utilizar definicién de
estilo de InDesign, el texto del estilo importado se formatea en funcién
del estilo de InDesign. Si elige la opcién Redefinir estilo de InDesign, el
texto del estilo importado se formatea en funcién del estilo de Word y
cambia el texto de InDesign existente por el estilo de Word. Si elige
Cambiar nombre automdticamente, los estilos de Word importados cam-
bian de nombre. Por ejemplo, si InDesign y Word tienen un estilo de
subtitulos, el nombre del estilo de Word importado cambia a

Estilo_de_subtitulos_wrd_1 al seleccionar esta opcién.

Personalizar importacion de estilo: use el cuadro de diglogo Asig-
nacién de estilo para seleccionar el estilo de InDesign que desea uti-

lizar para cada estilo de Word en el documento importado.

Guardar ajuste: almacena las opciones de importacién de Word ac-

tuales para volver a usarlas posteriormente.

Como se apunté al principio de este epigrafe, InDesign tiene la opcién de

arrastrar texto desde otra aplicacién para colocarlo en su documento. El procedi-

miento a seguir es bastante sencillo.
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Como se ve en la imagen superior, bastard con seleccionar el texto de la
aplicacién y arrastrarlo hasta el marco de texto de su documento en InDesign. Si
arrastra texto a una pdgina de InDesign sin marco de texto, se creard un marco

automdticamente.

2. ENLACE DE MARCOS DE TEXTO

En InDesign los marcos de texto pueden ser independientes en un documento
o pueden estar enlazados de manera que el texto de un marco continde en el
siguiente marco o marcos. Los marcos conectados no tienen por qué estar en una

misma pdgina o pliego, pueden estar en pdginas diferentes.

Casilla de entrada
ue indica un
| Enlace | a
enlace con el

marco anterior

Casilla de entrada
al principio de un
articulo

r?“l’“’b“‘“ me speciacula theairica, plena i futates 1llae hominum vel antiquae vel falsae
g miseriarum mearum et fomiti- 1c agantur, ut qui spectat non doleat, abscedit inde
us 1gnis mei. quis est, quod ibi homo vult fastidiens et reprehendens: s1 autem doleat, ma-
Holere luctuosa et tragica, quae tamen pats net intentus et gaudens. lacrimae ergo amantur et
ipse nollet? ef tamen pat: vult ex eis dolorem Holores. certe omnis homo gaudere vult. an cum
pectator, et dolor ipse est voluptas eius. quid miserum esse nemuem libeat, libet tamen esse mi-
st nisi miserabilis insania? nam eo magis eis ericordem, quod quia non sine dolore est, hac una

movetur quisque, quo minus a talibus affec- kausa amantur dolores? et hoe de illa vena amici-
ibus sanus est, quamquam, cum ipse patitur, iae est. Sed quo vadit? quo fluit? ut quid decurrit
misenia, cum aliis compatitur, misericordia n torrentem picis bullientis, aestus inmanes taetra

dici solet. sed qualis tandem nusericordia in

fum libidmum. in quos 1psa mutatur, et vertitur per
pebus fictis et scenicis? non enim ad subve-

nutum propnum de caelest: serenitate detorta atque!

niendum provocatur auditor, sed tantum ad Heiecta? i ergo d Juaq
folendum invitatur et auctori earum imagi- prgo amentur dolores aliquando. sed cave inmun-
num amplius favet, cum amplius dolet. et si itiam, anima mea, sub tutore deo meo, deo pa- /|

Casilla de salida

Casilla de salida

- ue indica un
Tiradores 4
[: enlace con el

marco siguiente

En la imagen anterior se muestran dos marcos de texto enlazados. Cada mar-
co de texto posee una casilla de entrada y otra de salida. Cuando una casilla de
entrada o salida estén en blanco, significa el principio o el final de un articulo. Si

en la casilla de entrada o salida aparece una flecha, indica que el marco esté
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conectado a otro marco de texto. En la imagen se aprecia una linea que une la
casilla de salida del primer marco con la casilla de salida de entrada del segundo.
Esta linea, le muestra grdficamente la conexién entre marcos. Para visualizar la
linea de enlace, haga clic en la opcién Mostrar enlaces de texto desde el menu

principal Ver.

Para crear un nuevo enlace a un marco de texto, con la herramienta Selec-
cién seleccione un marco de texto y haga clic en la casilla de entrada si desea que
el marco de enlace se sitie delante del marco seleccionado o en la casilla de
salida si quiere que el marco se sitUe detrds del maro seleccionado. Si el marco
seleccionado contiene texto el puntero se transformard en un icono de texto car-
gado. Coloque el icono de texto cargado sobre el marco de texto que quiera
conectar y el icono de texto cargado se transformard en un icono de enlace. Haga
clic sobre el marco y los dos marcos quedardn enlazados. Puede de la misma

manera enlazar marcos de texto aunque estos no contengan adn texto.

n mundo feliz nos

plantea un futuro donde la
practicidad y el bienestar ha
llegado a tal punto que nos
hemos convertido en unos
seres totalmente dirigidos y |
“aborregados”, creyéndonos
vivir en un “mundo feliz” en
apariencia, donde cada ser
a esta

|Cono de Un munde feliz nos
plantea un futuro
texto cargado donde la practicidad

o el bienestar ha
llegada atal punta
que nos hemos
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Icono de enlace
o

n Mundo feliz nos 7
plantea un futuro donde la k
practicidad y el bienestar ha Pl
llegado a tal punto que nos e e
hemos convertido en unos llegado a tal purta

que nes hemes

Tseres totalmenite dirigidos v |
“aborregados”, creyéndonos
Vivir en un “mundo feliz” en
apariencia, donde cada ser

ya esta . E]

No es necesario tener dos o0 mds marcos de texto creados para poder enlazar-
los. Si selecciona una casilla de salida de un marco de texto, puede crear el segundo
marco de texto, si sitUa el icono de texto cargado en un punto de la pdgina haga clic

y arrastre para crear un nuevo marco de texto con las dimensiones deseadas.

n mundo feliz nos
plantea un futuro donde la
practicidad vy el bienestar ha
llegado a tal punto que nos
hemos convertido en unos
seres totalmente dirigidos y
‘aborregados”, creyéndonos

Haga clicy arrastre
para crear el nuevo

ivir en un “munde feliz” en x marco de texto
apariencia, donde cada ser
a esta enlazado

Al igual que enlaza marcos de texto, también puede desenlazarlos o eliminar-
los. El texto no se elimina, pasard a estar desbordado teniendo, que transformar o
crear nuevos marcos para ubicarlo. Para desenlazar marcos bastard con hacer

doble clic en la casilla de entrada o salida del marco a desenlazar.
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3. PROPIEDADES DE LOS MARCOS DE TEXTO

Los marcos de texto creados en InDesign, tienen un conjunto de propiedades
gue podrd configurar segin las necesidades del trabajo. Las propiedades de los
marcos de texto se muestran en Opciones de marco de texto en el menu principal
Obijeto. Para ver las propiedades de un marco de texto, primero seleccione el marco
con la herramienta Seleccién o haciendo clic dentro del marco con la herramienta
Texto, luego vaya al menu Objeto y haga clic en Opciones de marco de texto.
Las modificaciones que realice se aplicardn al marco seleccionado. En el caso de no
tener ningUn marco seleccionado, la configuracién que elija en Opciones de mar-

co de texto se aplicardn a los nuevos marcos que vaya creando en su documento.

Opciones de marco de texto

General | Opriones de linea de hase
Calurnnas

MUmero: 1 Medianil: 4,233 mm

FS
-
FS

Anchura: 50,2 mm

w*

[]ancha de columna fiio

Espaciado de margen
Superior: |5 0 mm _ Tzquierda; 0 mm

0 mm

x4

Inferior: |5 O mm = Derecha:

Justificacicn vertical

Alinear: | Superior -

Limite de espaciado de parrafo:

[J1gnorar cefi texto

[¥] Previsualizacicn [ 0K | [ cancelar |

Cuando pulse en Opciones de marco de texto, aparece un cuadro de didlo-

go con el mismo nombre. En él aparecen dos pestanas General y Opciones de
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linea de base. En la pestaina General el primer campo que ve es el de Colum-
nas, en él podrd definir el nUmero de columnas que formen el marco, el medianil,
gue es el espacio de separacién entre columnas, y el ancho de las columnas.
También podrd& marcar o desmarcar la opcién Anchura de columna fijo. Si mar-
ca esta opcién, y modifica el tamafo del marco de texto, mantendrd el tamafo de
las columnas, de manera que si aumenta o disminuye el tamano del marco de
texto, se afadirdn o se restardn columnas al marco pero mantendrdn el mismo
ancho. Si no marca esta casilla y modifica el tamafo del marco de texto, no se

afadirdn columnas y en este caso se modificard la anchura de las columnas.

100 LU 0 50 100 150 200 250 200 E
Luliliul Ll I L Lnbinlinl 1 I L L L Lol

— > P P>

En la imagen anterior se muestran 3 marcos de texto A, By C. El marco A es
el marco original de dos columnas de 30mm de anchura. El marco B representa
una modificacién en tamano cuando no estd marcada la casilla Anchura de co-
lumna fijo. Como se ve en la imagen se ha modificado el tamafo del marcoy a
la vez también el tamano de las columnas. La figura € representa un marco al que
se le ha modificado el tamafo cuando la opcién de Anchura de columna estaba
seleccionada. Se puede ver como al aumentar el tamafo del marco se han creado

dos columnas mds, pero todas tienen el mismo ancho de columnas.

El siguiente campo que ve es Espaciado de margen. En él podrda dar un valor
a los mdrgenes del texto. Esto significa la distancia que hay entre el texto y el marco.
En este campo tiene un botén llamado Unificar todas las configuraciones. Cuan-

do la opcién de Unificar estd activada, al darle un valor a cualquiera de los mdrge-
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nes, este mismo valor se aplicard automdticamente al resto de los mdrgenes. Si no

activa la opcién de Unificar, puede elegir un valor diferente para cada margen.

E On a assez discuté sn frere, elle réva T
sur les parents de qu’elle accouchait de .
Commode Antonin deux serpents, dont E5P3C|ad0 de
dans la Vie de Marc l'un était plus féroce margen
Antonin. Quant & lui, il | que l'autre. Enfin elle
naquit a Lanuvium mit au monde
o, |avecun frére jumeau la Commode et Antonin ;
qui fut nommé celui-ci mourut a 'age
Antonin, la veille des de quatre ans, malgré
calendes de la prédiction des
septembre, son pére astrologues, qui,
et son oncle paternel d'apres le cours des
étant consuls, dans astres, lui avaient
cette méme ville ou, promis une fortune
& o

La figura anterior muestra un marco de texto de dos columnas con un espa-

ciado de margen de 5mm unificado.

El siguiente campo es Justificacion vertical. En este campo se puede configu-
rar la alineacién vertical del texto en el marco. De manera que segun la opcién que
elija el texto se alineard en la parte superior, en la inferior, al centro dejando el
mismo espacio en la parte superior y la inferior y justificar el texto al marco, repar-
tiendo todo el texto en el tamano del marco. Si elije la opcién de alineacién Justifi-
car, se activard la opcién que hay debajo de Alinear, esta opcién es el Limite de
espaciado de pdrrafo. Con esta opcién podrd dar un valor para aumentar el

espacio entre pdrrafos. En la imagen siguiente se muestran 3 tipos de alineacién.

: : ﬂ : : q

I Alineacioén al centro I

On a assez discuté sur les parents de
Commode Antonin dans la Vie de Marc
Antonin. Quant a lui, il naquit & Lanuvium
avec un frere jumeau qui fut nommeé Antonin,
la veille des calendes de septembre, son pérer.
et son oncle paternel étant consuls, dans
cette méme ville o, dit-on, son aieul maternel
avait pris naissance. Pendant que Faustine
était enceinte de Commode et de son frére,

!

On a assez discuté sur les parents de
Commode Antonin dans la Vie de Marc
Antonin. Quant & ui, il naquit & Lanuvium
avec un frere jumeau qui fut nommé Antonin,
la veille des calendes de septembre, son
pére et son oncle paternel étant consuls,
dans cette méme ville oU, dit-on, son aieul

o = E o ot E
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On a assez discuté sur les parents de
Commode Antonin dans la Vie de
Marc Antonin. Quant & lui, 1l naquit
a Lanuvium avec un frére jumeau
qui fut nommeé Antonin, la veille
des calendes de septembre, son pére
et son oncle paternel étant consnl

10 limite de espaciado de parrafo

%011 afeul mateTIET VAT PITS TTST
sance. Pendant que Faustine était
enceinte de Commode et de son frére,

o

Una vez tenga configurado las propiedades de marco de texto en la pestafa

Generdl, pase a la pestana Opciones de linea de base.

Opciones de marco de texto

General | Opciones de linea de base

Prirmera linga de base

Desplazamiento: ‘Altura X v i ': 0 rrn

Cuadricula base

[Jutilizar cuadricula base personalizada

Inicic: |

Respecto a:
Incremento cada: | -

Color: [

[¥] Previsualizacicn [ 0K | [ cancelar |

En esta pestafa se encontrard primero con el campo Primera linea de base.

Aqui tendrd varias opciones para modificar el Desplazamiento, esto es, la altura
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de los caracteres respecto al margen superior del marco. De esta manera tendré

las siguientes opciones:

i

Ascendente: donde la altura de los caracteres mds altos como el cardc-
ter «d» por ejemplo queda por debajo del margen superior del marco.
Alto mayUsculas: aqui la parte superior de la letra mayuscula toca la

parte superior del margen del marco.

Interlineado: se usard el valor de interlineado del texto como la dis-
tancia entre la linea de base de la primera linea del texto y el margen

superior del marco.

Altura x: donde la altura de los caracteres bajos como el cardcter «x»
por ejemplo, queda por debajo del margen superior del marco.
Fijo: aqui podré especificar la distancia entre la linea de base de la

primera linea de texto y el margen superior del marco.

Min: seleccione un valor minimo para el desplazamiento de la linea de

base.

En las imdgenes siguientes se muestran dos de las opciones de Desplaza-

miento, estas son, Ascendente y Altura x.

abcdefghijklmniopqrstuvwxyz

o

Desplazamiento ascendente

Desplazamiento altura x
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El siguiente campo se denomina Cuadricula base. En ocasiones, es posible

que desee usar una rejilla base para un marco sélo en lugar de usarla para todo

un documento.

I Rejilla base en marco de texto l
i \ - i
i) \ N
\ -
\ -
v —
o
L

Con esta opcién podrd crear una rejilla base. Para configurar la cuadricula

base tiene las siguientes opciones:

i

Inicio: introduzca un valor para desplazar la cuadricula de la parte
superior de la pdgina, el margen superior de la pdgina, la parte supe-
rior del marco o el margen superior del marco, segun lo que elija en el

menu Respecto a.

Respecto a: indique el lugar donde la cuadricula base empieza en re-
lacién con la parte superior de la pdgina, el margen superior de la
pdgina, la parte superior del marco de texto o la parte superior del
margen del marco de texto.

Incremento cada: escriba un valor para el espaciado entre lineas de

cuadricula.

Color: seleccione un color para las lineas de cuadricula, o elija (Color
de capa) para tener el mismo color que la capa en la que aparecerd el

marco de texto.
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4. TRANSFORMAR Y MOVER MARCOS DE TEXTO

En ciertas ocasiones le serd de utilidad, mover, cambiar de tamaio o forma el
marco de texto, para ello le serdn de gran ayuda algunas de las herramientas del

Cuadro de herramientas.

Para mover un marco de texto, bastard con seleccionar con la herramienta
Seleccion hacer clic sobre él y arrastrarlo hasta la posicién deseada. Si tiene la
herramienta Texto seleccionada, pulse y mantenga la tecla Ctrl, el puntero cambiard
de formay podrd mover el marco de la misma forma que se explicé anteriormente.

Cuando suelta la tecla Ctrl el punto vuelve a la forma de herramienta de Texto.

reil jour Romulus avait
disparu de dessus-la
terre, et en cef moment
Cassius abangonnait
Marc Antonin.
Recommandé aux
soldats, il partit avec =
son pére pour la Syrie
et pour Egypte, et

Cuando se introduce texto en un marco de texto a veces, todo el texto que
quiere introducir no cabe en el tamano del marco de texto. Cuando se da esta
situacién, se dice que el texto estd desbordado. Aunque no vea todo el texto en
el marco, no piense que se ha perdido, el texto sigue ahi lo que ocurre es que

necesita agrandar o enlazar el marco para poder distribuir todo el texto.

Si el texto de un marco estd desbordado, vea que la casilla de salida del marco
de texto cambia a color rojo y su interior apareceréd una cruz también roja. Ademds,
en la barra de informacién situada en la parte inferior izquierda de la pantalla, se

mostrard un punto rojo y el nimero de errores que tenemos en el documento. Si
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hace doble clic en la barra, se le mostrard un cuadro de didlogo, donde le da la

informacién del tipo de error y el procedimiento a seguir para solucionarlo.

3_01‘ ma quas rerupicti qui difi dolori| Tridiea que
1te sam harum nissinte nectotatquia| | yanemos texto
core consendem res nectis quassi desbordado
debisitatus del expedit ratures sin-
tiur milles as aut pa cuptatusam adi
torrum veles esciden ducium, offici
accullenimus doluptia pa quam
quia qui vel mo ipiducil inimusam
verrum la volora aut enis molestiati
dipsae pe dunt maio elenihit aliqua-z

1)

o a

4 41 %] F K @ 1emor

@

Comprobacién preliminar | =
Acti\rado Peil: | [Basico] (uzada) b @
Error Pagina

= TEXTO (1)

= Tento deshordado (1)

Hacer clic pa
documento

=7 Informacidn

Problema: Terto deshordada: 70 caracteres

Reparar: Cambie el tarmafio del marco de texto o bien edite el rexta
para que encaje dentra del marco. Afiada marcos de texto al

enlace de ariculo sies necesario,

@ 1emor Paginas: @Todo O I:l

Existen varias formas de solventar el problema de texto desbordado. Una de

ella seria cambiar el tamano del marco de texto. Para ello, con la herramienta
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Seleccion, seleccione el marco, hacemos clic en alguno de los tiradores del marco

y arrastramos hasta conseguir el tamafo deseado.

q
1{“01' ma quas rerupicti qui diti dolori or ma quas rerupicit qui difi dolort
1te sam harum nissinte nectotatquia ite sam harum nissinte nectotatquia
core consendem res nectis quassi core consendem res nectis quassi
debisitatus del expedit ratures sin- debisitatus del expedit ratures sin-
tiur milles as aut pa cuptatusam adi tiur milles as aut pa cuptatusam adi
torrum veles esciden ducium, offici torrum veles esciden ducium, offici
accullenimus doluptia pa quam accullenimus doluptia pa quam
quia qui vel mo ipiducil inimusam quia qui vel mo 1piducil mimusam
verrum la volora aut enis molestiati verrum la volora aut enis molestiati
dipsae pe dunt maio elenihit aliqua-g dipsae pe dunt maio elenihit aliqua-
(=2 o \u
",
4
.
) s
Tiradores

Otra forma de adaptar el marco al tamano del texto rdpidamente, es seleccio-
nar el marco con la herramienta Seleccién y hacer doble clic en uno de los tirado-
res del marco de texto. Dependiendo de donde haga el doble clic, el marco se
expandird en esa direccién. Por ejemplo, si hace doble clic en el tirador central
inferior, el marco se agrandard hacia abajo, si hace doble clic en la esquina supe-

rior derecha el marco se agrandard hacia arriba y hacia la derecha.

Otra forma de adaptar el marco al contenido del texto, tanto si tiene texto desbor-
dado, como si el marco es demasiado grande, seria desde la opcién Encajar marco

en contenido. Esta opcién estd disponible en el menu principal Objeto/Encdije.

Una vez haya aprendido a mover y cambiar de tamafo el marco de texto,
podrd seguir haciendo modificaciones en la forma del marco a través de las herra-

mientas de Transformacién del Cuadro de herramientas.

En este caso vea el efecto que producen las

herramientas Rotar, Escalar y Distorsionar Rotar

cuando se aplican a su marco de texto. Escalar

. . . y distorsionar
Para glrar un marco, primero seleccmne e|

marco de texto y luego la herramienta Rotar. Tras

hacer clic en la herramienta vea que en el centro el

del marco aparece una cruz de color negro. Esta
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cruz es el punto de referencia sobre el cual girard el marco de texto. Puede
cambiar el punto de referencia a cualquier lugar de la pédgina para aplicar diferen-
tes efectos de rotacién. Este punto de referencia se puede cambiar de posicién,
haciendo clic en el punto de la pdgina que desee. Para hacer girar el marco de
texto una vez haya fijado el punto de referencia, bastard con hacer clic y mante-

nerlo en cualquier punto de la pantalla, mientras gire el ratén.

Posicion
original
Informacion
" & gréfica de giro
\ Punto de
referencia
Posicion
rotada -
Informacion

numérica de giro

En la imagen anterior se muestra un marco de texto en el momento de la
rotacién. Vea el punto de referencia colocado justo debajo del tirador central infe-
rior del cuadro. Cuando comience a rotar el marco, verd informacién sobre el
dngulo de rotacién de forma numérica mediante un pequefo cuadro que aparece
junto al cursor que le indica el dngulo en grados. También le muestra informacién

sobre el dngulo de giro de forma grdfica, como se aprecia en la imagen.

Puede cambiar el tamafo de un marco en relacién a un punto de referencia,
usando la herramienta Escalar. Para ello, seleccione el marco de texto a transfor-
mar y luego seleccione la herramienta Escalar. Establece un punto de referenciq,
haga clic en un punto de la pdgina y arrastre. Vea como el marco cambia de
tamano segun la direccién en la que arrastre, teniendo como referencia el punto

gue se ha fijado.
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Marco
original

Marco
Punto de Transformado
referencia

La herramienta Distorsionar, es una herramienta oculta dentro de la herra-
mienta Escalar. Como ya se estudio en el primer tema, para poder seleccionar
esta herramienta, haga clic y mantenga sobre la herramienta Escalar hasta que
aparezca un desplegable con las herramientas que puede elegir. El uso de esta
herramienta es igual al de las anteriores. Una vez seleccionada la herramienta fije
un punto de referencia, haga clic en un punto de la pdgina y arrastre. El efecto que

se consigue con este tipo de herramientas es el de sesgar el marco.

Marco
sesgado
Punto de
referencia aS Marco
original
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Cuando se rota, escala o distorsiona un marco de texto, el texto contenido en

él se adaptard a la forma o tamano que tenga el marco de texto.

0s, notiamdie |
1a, Nost vive-
of teraessed

Marco de texto original

Marco de texto
transformado

5. VINCULACION O INCRUSTACION DE ARCHIVOS DE TEXTO IMPORTADOS

Cuando se importa texto a InDesign, no existe vinculacién con el archivo de
texto original. De forma predeterminada InDesign no vincula los archivos de texto.
Si un archivo de texto importado se encontrase vinculado a InDesign, cualquier
actualizacién del archivo original, puede ser aplicada al texto de InDesign. Si quie-
re cambiar un texto que estd vinculado, no seria necesario cambiarlo desde el
documento de InDesign, bastaria con abrir el archivo original con la aplicacién
apropiada, actualizar el texto y luego desde InDesign podrd aplicar los cambios

del archivo original a su documento.

Como ya se ha comentado en el pdrrafo anterior, los archivos colocados en
InDesign no se vinculan. Para vincular archivos hay que activar la opcién Crear

vinculos al colocar texto y archivos de hojas de cdlculo, desde el menu principal
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Editar/Preferencias/Administracion de archivos. Los archivos vinculados los

podemos ver desde el panel Vinculos que se encuentra en el mend Ventana.

Estilos de objeto | Yinculos

Mombre &

ges TwwainP

¢ >
1 seleccion.., =2 4G s

Informacion de vincule

Actualizar vinculo, Pulsar Alt v hacer clic

Rirmliries T actualizar todo

Formato: Texto

Pagina: 1

Estado: Maodificado
Tamafio: 20 byte,, bytes)
Fecha de colocacidn: wismes... 15:02

Capa: Capal
Fecha de modificacion: viemes,., 18:03
Ruta de accesor CiiTwa. Olog
Estado de articulo: Mo modificado
M@ de notas: 0

Control de cambios: Ceszactivado

En este panel se muestran los archivos vinculados y si hacemos clic en ellos el
panel se expandird y mostrard informacién sobre el archivo original. También po-
demos ver si existen modificaciones en los archivos originales. Esto se nos muestra
con un icono con forma de tridngulo y color amarillo junto al nombre del vinculo.
Cuando tenemos un vinculo que ha sufrido actualizaciones podremos aplicar estas
a nuestro documento de InDesign pulsando en el icono inferior del panel como se
muestra en la ilustracién superior. De esta forma las modificaciones se aplican

automdticamente a nuestro documento.

En el caso de no tener activada la opcién de vinculacién de archivos, todos los
archivos que se importen a InDesign, estardn incrustados es nuestro documento.
En tal caso los archivos originales estardn totalmente desvinculados de su docu-

mento y cualquier modificacién en estos, no se podrd aplicar en InDesign.








