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1. Crear una presentacion

PowerPoint le permite crear una presentacién de formas distintas, bien
a través del asistente, que es muy util cuando nuestros conocimientos sobre
PowerPoint son escasos, porque nos guiara en todo el proceso de creacién de
la presentacion; o bien, a través de algunas de las plantillas que incorpora
el propio programa o plantillas nuestras. Otra forma es crear la presentacién
desde cero, es decir, crear una presentacion en blanco. Esta opcién aparece
por defecto al arrancar PowerPointy nos centraremos en ella en este apartado.
Si esta trabajando con una presentacion y quiere crear una nueva tiene dos
caminos para hacerlo:

m Pulsando el botén Nuevo de la barra de Herramientas de acceso rapido.

ElH9Y-0OF & Presentacion2 - Microsoft P

Inicio || Insert; =
— Qﬂ Nuevo (Ctrl=U)
Ié‘ E Crear nuevo documento.
EP
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m Seleccionando la opcién Nuevo de la ficha Archivo.

' ™
E“ H9w-0oF0Ql= Presentacion2 - Microsoft PowerPoint E@g
m Inicio | Insertar| Disefio | Transiciones | Animaciones | Presentacion con diapos| Revisar | Vista | Complementos | 4] 9

E Guardar .
Plantillas y temas disponibles Presentacién en blanco
Guardar como
==+ Tal
B3 Abrir fat Inicio

£ cerrar
Informacion

Reciente Presentacién en Plantillas

blanco recientes
MNuevo
R ] )
e = b
i L

Guardar y enviar Plantillas de Temas D
gjemplo

Ayuda E Tz | Crear

Opciones | l

salir | -

Mis plantillas Nuevo a partir de
existente

Plantillas de Offic..  |Buscar plantillas| | + &

4] [

En las presentaciones puede aplicar plantillas integradas en PowerPoint,
sacadas de otras presentaciones, creadas o descargas de Microsoft Office o
sitios Web.

En la vista Backstage aparece el grupo Plantillas y temas disponibles y esta
formada por las plantillas necesarias para la creacién de una presentacion.
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Plantillas y temas disponibles

> @ Inicio
Presentacion en Plantillas
blanco recientes
R
]
e
Plantillas de Temas
gjemplo

4 U

Mis plantillas Muevo a partir de
existente

Aparecen las Plantillas, donde se muestran las opciones que puede utilizar
para crear una presentacion en blanco, desde una plantilla o desde un archivo
existente.

Y las Plantillas que podemos huscar en Microsoft Office.

Plantillas de Office.com |Bu5car plantillas en Office.com | +
(& (= :
Actas Agendas Bases de datos Calendarios
S —_ —_
0. = =
H m @ @
Diagramas Diplomas Disefio de fondo Folletos
- = - S | 4
Formularios Informes Mas categorias Office Mobile =
[~
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Para su utilizacion seleccionamos la plantilla que vayamos a utilizar y pul-
samos Crear, o bien hacemos doble clic en ella y se mostrara en el area de
trabajo, donde podemos empezar a disefiar la diapositiva.

. n
BH9- 60l Presentacion2 - Microsoft PowerPoint [E=R e =

JXETTN  Inico  Insertar  Disefio Transiciones  Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar  Vista Complementos o @

[ Guardar . .
Plantillas y temas disponibles Album de fotos clasico
Guardar como

5 Abrir
£ cerrar

Informacion
Reciente sre o o

Imprimir

« & {2} icio * Plantillas de ejemplo

Album de fotos clésico Album de fotos modemno

Guardar y enviar

Ayuda

[z] opciones

Salir

Concurso

Como podemos comprobar en la figura, la diapositiva se encuentra dividida
por cuadros punteados o sombreados, denominados Marcadores de posicién.
Cada Marcador de posicion puede contener el titulo y el texto principal u ob-
jetos como gréficos, tablas e imagenes, indicando lo que representan y dénde
se muestran, por lo que, para afiadir tales elementos a la diapositiva, debemos
hacer clic en ellos.
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Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

2. Guardar una presentacion

Una vez que ha creado una presentacién y ha empezado a trabajar en ella
debe almacenarla en un archivo. Guardar las presentaciones en un archivo es
realmente facil y hay varias posibilidades de hacerlo.

Para almacenar el documento que tengamos en pantalla, podemos pulsar la
combinacién de teclas [Ctrl + GI, pulsar el boton Guardar de la barra de herra-
mientas de acceso rapido o en la ficha Archive elegir entre las opciones Guardar
o Guardar como, seglin convenga.

B9 -0 &0l
L

Guardar [Ctrl+G) [—

m Guardar: almacena la presentacién con el nombre que ya tuviese ante-
riormente. Si esta no tiene un nombre asignado, como ocurre cuando
creamos una nueva, nos pedira que introduzcamos el nombre que le de-
sea dar, mostrandonos el cuadro de diadlogo de la opcién Guardar como.

m Guardar como: esta opcién es analoga a la anterior, almacenaréa la pre-
sentacion que tengamos en pantalla, con la salvedad de que siempre
abrira el cuadro de didlogo Guardar como, donde preguntara el nom-
bre que le desea dar a la presentacion, incluso cuando ya tuviese uno
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anteriormente. Esta opcién se utiliza cuando se quiere renombrar una
presentacién con las Ultimas modificaciones realizadas.

Si es la primera vez que guarda la presentacién, aparecerd una ventana
similar a la que se muestra a continuacion.

f ™
[P] Guardar como lﬂ]
P = ) 3
@\_—)v . %« Documen.. » Curso de Powerpoint 2010 b4 | 5 | | Buscar Cursa de Powerpoint 2., 12 |

Organizar » Nueva carpeta H== » @

(B] Microsoft PowerPoint [z Biblioteca Documentos O Coupeta

Curso de Powerpoint 2010

3 Favoritos MNombre Fecha de
B Escritorio
"E.z'—'l_ Sitios recientes Ningun elermento coincide con el criteric de bdsqueda,

4. Descargas

7 Bibliotecas
@ Documentos
Imdgenes
JF Midsica
4 videos 2| 9 I >

Nombre de archivo:  presentacion de.pptx

Tipo: | Presentacion de PowerPoint (*.pptd) v]

Autores: Julic Etiquetas: Agregar una etiqueta

Herramientas = I Guardar I [ Cancelar ]

+ Ocultar carpetas

Lo primero que debemos hacer es buscar la ubicacién en la que deseamos
guardar el documento. Esto lo podemos conseguir mediante el explorador que
aparece en pantalla, que es exactamente igual que el de Windows.

Una vez se ha posicionado en la carpeta deseada, introducird el nombre
con el que queremos guardar el documento en la casilla Nombre de archivo o
seleccionar un nombre existente en dicha carpeta, con lo que sobrescribira el
documento existente. Por Ultimo, pulsara en el botén Guardar.
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Si, por algiin motivo, quiere guardar la presentaciéon con otro formato para
que pueda ser abierta por otra aplicacién, como, por ejemplo, PowerPoint 97-
2003, despliegue la lista Tipo y seleccione el formato adecuado de la lista des-
plegable. Si el tipo de formato que ha seleccionado es el llamado Presentacion
de PowerPoint, se guardara la presentacion con la extensién pptx.

Nombre de archivo:  presentacion de.pphx -

Tipo: | Presentacion de PowerPoint (*.ppt) : -

P Presentacion de PowerPoint (%)
" | Presentacidn de PowerPoint habilitada para macros (*.pptm)
Presentacidn de PowerPoint 97-2003 (*.ppt)
PDF (*.pdf)
(4! Ocultar carpetas |Documente XPS (*xps)
Plantilla de PowerPoint (*.potx)
e Plantilla de habilitada para macros de PowerPoint (*.potm)
Plantilla de PowerPoint 97-2003 (*.pot)
Tema de Office (*.thmzx)
Presentacion con diapositivas de PowerPoint (*.ppsx)
Presentacion con diapoesitivas de PowerPoint habilitada para macros (*.ppsm)
Presentacion con diapositivas de PowerPoint 97-2003 (*.pps)
Complemento de PowerPoint (*.ppam)
Complemento de PowerPoint 97-2003 (*.ppa)
Presentacion XML de PowerPoint (*xml)
Video de Windows Media (*wmv)
Formato de intercambio de graficos GIF (%.gif)
Formato de intercambio de archivos JPEG (%jpg)
Formato de grafices de red portatiles PNG (*.png)
Formato TIFF (*.tif)
Mapa de bits independiente del dispositive (*.bmp)
Metarchivo de Windows (*.wmf)
Metarchivo de Windows mejorado (*.emf)
Esquema con formato RTF (*.rif)
Presentacion de imagenes de PowerPeint (*.pph)
Presentacion de OpenDocument (*.odp)

Para guardar una presentaciéon como pagina Web seleccionaremos en la
lista Guardar como tipo la opcion Pagina Web (*. htm;*.html).

En la parte inferior de la ventana vemos un botén desplegable llamado He-
rramientas. Este botén tiene las siguientes opciones:

Herramientas ~

Conectar a unidad de red...

Opciones de guardado...
Opciones generales...

Comprimir imagenes...
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m Conectar a unidad de red: nos permite conectarnos a una unidad de la red
ofreciendo en la lista su contenido. Esto nos permite abrir archivos que
se encuentren en otros terminales de la red.

m Opciones generales: con esta opcién podemos ajustar, hasta cierto punto,
las funciones que PowerPoint posee para el almacenamiento en disco de
un libro de trabajo. Podremos establecer una contrasefia de apertura y
de escritura para proteger el documento.

Opcicnes generales lil_g—hj
Opdones generales

Configuracién de dfrado de archivo para este documento ————————————

Contrasefia de apertura:

| Configuracidn de uso compartido de archive para este documento

Contrasefia de escritura:

Opciones de confidencialidad

[ Quitar informacién personal creada automaticaments del archive al guardarlo

Seguridad de macros

I Ajuste el nivel de sequridad para abrir archivos que
puedan contener virus de macro y espedfique los
nombres de los desarrolladores de macros de
confianza.

Seguridad de macros... ]

[ Aceptar | [ Cancelar ]

m Comprimir imagenes: reduce el tamafio del archivo de una carpeta.

m Opciones de guardado: ademas de almacenar nuestra presentaciéon cuan-
do nos parezca conveniente, podemos configurar Microsoft PowerPoint
para que realice copias de seguridad cada cierto tiempo (para el caso de
gue haya un corte de suministro eléctrico y se pierda todo lo que se haya
hecho), entre otras opciones.

Esta opcién nos lleva a un cuadro de dialogo Opciones de PowerPoint,
donde podemos encontrar, entre otras, las siguientes opciones:
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Opciones de PowerPoint

General

Revisién

Guardar

Idioma
Avanzadas

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rpido

I Centro de confianza

H Personalice el modo en que se guardan los documentos.

Guardar presentaciones

Guardar archivos en este formata: [Presentacién de PowerPoint =]

[¥] Guardar informaci6n de Autorrecuperacion cada [10 [ minutos

Canservar la iltima versién autoguardada cuando se cierra sin guardar

Ubicacién de archivo con Autorrecuperacion: | E\Users\lulio\AppData\Roaming\Microsoft\PowerPainty

Ubicacién de archivo ‘E;u rs\ulio\Documents\,

‘Opciones de edicién sin conexidn para los archivos del servidor de administracién de documentos

Guardar archivos desprotegidos en: (D
© La ubicacién de borradores del servidor en este equipo
@ Caché de documentos de Office

Ubicacién de borradores del servidor: | E\Users\Julio\Documents\Borradores de SharePointy,

| [ Examinar...

‘Opdones de combinacién de archivos para archivos del servidor de linis i6n de docu

[F] Mostrar cambios de combinacién detallados cuando se produce una combinacian

Mantener la fidelidad al compartir esta presentacién: |] Presentacins | - |

[F] Incrustar fuentes en el archivo (i

@ Incrustar sélo los caracteres que se utilizan en la presentacién (recomendado para reducir el tamafio el archive)

Incrustar todos los caracteres (recomendado para modificaciones de otras usuarios)

1 Guardar archives en este formato: en este menu desplegable elegire-
mos el formato de archivo en el que queremos que sea salvado el

documento, por defecto viene Presentacion de PowerPoint.
Guardar info. de Autorrecuperacion cada X minutos: si se activa esta

opcion, se grabara el documento activo cada X minutos automatica-
mente. Asi, en el caso de que haya un corte en el suministro eléctri-
co o el ordenador se quede bloqueado, al abrir de nuevo PowerPoint,
aparecera el texto que estdbamos escribiendo. Esto no implica que
el documento que aparezca esté completo, ya que se pudo modificar
antes de ser salvado automaticamente. La configuracién del interva-
lo de tiempo en el que seré salvado se realiza en la casilla Minutos.

Todo lo explicado anteriormente aparece si no ha guardado anteriormente
o si selecciona la opcién Guardar como de la ficha Archivo, pero si no es la
primera vez que guarda la presentacién y pulsa en el botén guardar de la barra
de herramientas de acceso rapido o selecciona la opcién Guardar de la ficha
Archivo no aparecera la ventana mostrada anteriormente, es decir, guardara los
cambios sin preguntar.
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Si quiere guardar una presentacion con otro nombre (por ejemplo, si quiere
crear una nueva presentacién utilizando una presentacion que ya tenemos)
despliegue la ficha Archivo y seleccione la opcién Guardar come, entonces apa-
recera la misma ventana que cuando pulsa por primera vez en el botén Guardar.
Cuando utiliza esta opcion tiene al final dos presentaciones, la inicial (la que
estaba abierta cuando dijimos Guardar como) y otra con el nuevo nombre.

Una opcién nueva de PowerPoint es |la de Guardar y Enviar, que se encuentra
en la ficha Archivo.

- ™
BEE2-0 05+ Presentaciénd - Microsoft PowerPoint @M

Eﬂ Inicio | Insertar | Disefio | Transiciones | Animaciones | Presentacion con diapos | Revisar | Vista | Complementos | & e

B Guardar

Guardar y enviar Enviar mediante correo electrénico|

Guardar como
l @a Enviar mediante corree electrénico % Permite adjuntar
[ Abrir D una copia de estg
Guardar en la Web — presentacidn a u
o Cerrar e Enviar como mensaje de corref

a4 E‘ Guardar en SharePoint datos adjuntos electrénico

Informacién — Todos recib

RO 5@  Difundir presentacion de diapositivas icnodpei:bsendier

. de est;
E  Publicar diapositivas € esta

presentacicn
Muevo . . Los cambios
Tipos de archivo comentariog
Imprimir . ) . deben
Cambiar el tipo de archivo incorporarsg
. manualmen
Guwr_ & Crear documento PDF/XPS
Ayuda @] Crearunvideo Permite crear un
| -5 mensaje de corre
- .. electronico con |
B ; &
| |1 opciones &%  Empaquetar presentacion para CD vinculo a esta
- tacion
Salir ER presen
B 4  Crear documentos Todos taba
sobre la mis
copia de la
presentacior
4 111 »
.. 4

Con esta opcion podremos guardar la presentacion y ademas enviarla direc-
tamente por correo electrénico. También podremos enviarlo a un servidor Web
de Microsoft utilizando nuestra cuenta de Hotmail, guardarlo en Sharepoint
para que multiples usuarios puedan modificarlo, difundir la presentaciéon a
espectadores remotos a través de internet, etc.
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3. Abrir y cerrar una presentacion existente

Para abrir una presentacién pulse el botén Abrir de la barra de herramientas
de acceso rapido o seleccione la opcién Abrir de la ficha Archivo.

De cualquiera de las dos maneras se abrira el siguiente cuadro de dialogo:

P r———— — —
%v .. « Docu.. » CursodePowerpoint 2010 »

Organizar » MNueva carpeta = @

[B] Microsoft PowerPc: Biblioteca...

Organizar per:  Carpeta =
Curso de Power... E . L

¢ Favoritos =
Bl Escritorio

E Sitios recientes

MNombre

1. Roma

& Descargas = @ prueha.pptc

& Bibliotecas Seleccione el archivo del que |
@ Documentos desea obtener la vista previa. [
Imégenes I
I J’ Musica i
I E Videos

*& Grupo en el hogar

1% Equipo
=a Disco local (T:) -« |I| 3
| MNombre de archivo: - [Tudas las presentaciones de Po V]
Herramientas I Abrir Ivl [ Cancelar ]

Como puede comprobar, el cuadro de dialogo Abrir es muy parecido al cua-
dro de dialogo Guardar como.

Si quiere abrir una presentacion con la que se ha trabajado recientemente,
puede acudir a la ficha Archivo y hacer clic en la opcién ‘Recientes’. En su
parte derecha aparece una lista de los documentos recientes. Para abrir uno en
concreto, tan solo hay que hacer clic en él.
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' ™
BEAE9-070OT= Presentacion? - Microsoft PowerPoint Elﬂlﬂ
|

Inicio | Insertar| Disefio | Transiciones | Animaciones | Presentacion co | Revisar ‘ Vista | Complementos | Formato ‘ @ 0

|| Guardar .

Presentaciones recientes Lugares recientes
Guardar como
~  Roma
. Eé VACACIONES EN ROMA.pptx P ) @
(5 Abrir Mis documentoshCurso de Power... = U ChUsers\Julio\Docume...
S
B Cerrar % prueba.pptx 1=
Mis documentos\Curso de Power...

Informacién
MNuevo
Imprimir

Guardar y enviar

Ayuda
Opciones
Salir
|
Obtener acceso rapido a este 4 :
| nimero de presentaciones recientes: 1 [£5 Recuperar presentaciones sin guardar

También es posible abrir las presentaciones mediante el Explorador de Win-
dows. Para ello, Unicamente hay que hacer doble clic en los ficheros que
PowerPoint reconozca como presentaciones.

El proceso contrario a abrir una presentacion existente es cerrar la presen-
tacién en curso. Para cerrar la presentacién sin salir de PowerPoint debemos:
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m Seleccionar la opcién Cerrar de la ficha Archivo.

B9 -0 %00
mﬂ Tnicio | Insertarl
H Guardar
Guardar como
[ Abrir
| ﬁ Cerrar |

Informacién

| s,

Muevo

Imprimir

Si la presentacion que deseamos guardar ha sido modificada desde la ul-
tima vez que se guardo, el programa abrira un cuadro de dialogo en el que
pregunta si deseamos guardar los cambios que hemos realizado, tal y como se
muestra a continuacion.

— ™
Microsoft PowerPoint M

’| éDesea guardar los cambios realizados en Presentacdn2?
FL

Si elige "Mo guardar®, habrd una copia rediente del archivo disponible temporalmente.
CObtener mas informaddn

Euardar I [ﬂoguardar] [ Cancelar

Segln la opcion elegida, el programa realizara:

m Si: guardaré los cambios antes de cerrar la presentacion actual.

m No: cerraré la presentacién actual sin guardar los cambios.

m Cancelar: desestima la operacién de cerrar la presentacion y no guardara
los cambios.

| 39



PowerPoint 2010

4. Modos de visualizacion

Antes de empezar a explicar cémo personalizar una presentacién es im-
portante saber como manejarse en los distintos tipos de vistas que nos ofrece
PowerPoint.

El saber manejar los tipos de vistas es muy importante, ya que le va a
permitir tener tanto una vision particular de cada diapositiva como una vision
global de todas las diapositivas, incluso le permitira reproducir la presentacién
para ver como queda al final.

Vista Normal

La vista normal es la que se utiliza para trabajar habitualmente. Con ella
puede ver, disefiar y modificar la diapositiva que seleccionamos.

Para ver la diapositiva en esta vista seleccione, en la ficha Vista, la vista
Normal.

E Clasificador de diapositivas
Pagina de notas
54 Vista de lectura

Vistas de presentacion

Narmal

También puede pulsar en el botén que aparece situado en el extremo dere-
cho de la barra de estado.

[[EEgE =00 ®H ]

En la parte izquierda de la pantalla aparece el Panel de Fichas de Diapositiva
y Esquema, en el cual puede seleccionar la diapositiva que quiere visualizar y
en la parte derecha aparece el Panel Diapositiva, que muestra la diapositiva en
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grande para poder modificarla. En la parte inferior se encuentra el Panel de
notas, en el cual se introducen aclaraciones para el orador sobre la diapositiva.

( — — -
| H9-u ?m Presentacion3 - Microsoft PowerPoint E‘ﬂ@
Inicio | Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista Complementos & 0
Ga- — N £ 8§ § abe Y- — | —
Pegar Mueva s s R Dibujo | Edicion
- diapositiva* =7 A-M- AW |B ps = M
Portapapeles = Diapuositivas Fuente (] Parrafo P
Diapositivas

Curso de PowerPoint

Haga clic para agregar subtitulo

Haga clic para agregar notas

Esta es la vista que mas utilizara, ya que en ella puede insertar el texto
de las diapositivas, cambiarles el color, disefio, y es, ademas, la que mas se
aproxima al tamafio real de la diapositiva.

Vista Clasificador de Diapositivas

Para ver las diapositivas en vista clasificador tiene que seleccionar de la
ficha Vista, |a vista Clasificador de diapositivas.

También puede pulsar en el botén que aparece debajo del area de esquema
en la parte derecha.
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Este tipo de vista muestra las diapositivas en miniatura y ordenadas por
el orden de aparicién, orden que, como podra ver, aparece junto con cada
diapositiva.

BE9-0F 05 et enronere = < )

M nico  nsertar  Disefto con Revisar | Vista | Complementos aO‘

E DR’EgIa ) Q . .Cnlnr , = organizar todas

[ Lineas de la cuadricula = Escala de grises % Cascada
gina Vistade | Patrénde Patrénde  Patron s Zoom  Ajustara Cambiar Ma(ms
notas lectura | diapositivas documentos de notas | || Guias iaventans | [l Bancoy nesro | ventana G Mover dision | yentanat

Vistas Patron Mostrar ) Zoom Color 0 escala de g... Ventana Macros

Mejore su presentacion

150 s rpartn o lementos vissies, 509 reorzr

SU MENSAIJE.

Con este tipo de vista tiene una visién mas global de la presentacién, le
permite localizar una diapositiva mas rapidamente y es muy Gtil para mover,
copiar o eliminar diapositivas, para organizar las diapositivas.

Pagina de Notas

Para aplicar esta opcion seleccione, de la ficha Vista, la vista Pagina de
notas.
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Esta opciéon muestra las notas para el orador en el caso de que las hubiera
o crear notas si no existieran. Cada pagina se divide en dos partes, la superior
representa la diapositiva que puede manipular y la inferior es un espacio dedi-
cado para las anotaciones.

r| H9-06¥ mﬁentacmnﬂ%mﬂ Pmlem m

Archivo | GiTal] | Insertar| Disefio | Transiciones | Animaciones | Presentacian con d|| Revisar | Vista | Complementos | ] 0

. Clasificador de diapositivas [ Patrdn de diapositivas @ .
. Pagma de notas Patron de documentos %
Mostrar| Zoom | Color o escala) Ventana| macros

Eﬁ Vista de lectura Patrén de notas de grises ~
Vistas de presentacion Vistas Patron

Vista de lectura

La vista de lectura reproduce la presentaciéon en una ventana a partir de
la diapositiva seleccionada. Con este tipo de vista puede apreciar los efectos
animados que haya podido insertar en las distintas diapositivas que forman la
presentacién.
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-~
Presentacion de PowerPoint - [Presentaciond] - Microsoft PowerPoint @@M

Mejore su presentacion

Cree su Enriquezca su Entregue su

presentacion presentacion

presentacion

Ofrecemos caracteristicas utiles para cada momento

\
g g

: Y
DlapusrlwaZdeZD| @ L3 |E§S

Para ver las diapositivas en esta vista tiene que seleccionar, de la ficha
Vista, la vista de lectura.

También puede pulsar en el botén de la barra de estado.

[DEEmR e U G ]

Para salir de la vista presentacion pulse la tecla [Esc] (escape).

Zoom

El zoom permite acercar o alejar las diapositivas en la vista en la que se
encuentren.
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Para aplicar el zoom a las diapositivas, sitlese en la ficha Vista y seleccione
la opcion Zoom.

Una vez seleccionada esta opcién se abrird un cuadro de diadlogo como el
que mostramos a continuacién.

Zoom

Ajustar Porcentaje:

oo [0

0 200%

0 66% l
© 50%
© 33%

!I Aceptar I [ Cancelar ]!

En esta ventana seleccione el porcentaje de zoom que quiere aplicar a las
vistas.

Puede seleccionar uno de los zooms que aparecen en la lista, o bien puede
aplicar un porcentaje que usted especifique en el cuadro Porcentaje.

Aqui le mostramos un ejemplo de cémo puede aplicar el zoom a las diapo-
sitivas del &rea de esquema.

Como puede apreciar, las diapositivas que aparecen en el area de esquema

han aumentado su tamafio, han pasado del 55% de zoom que tenian aplicado
al 100%.
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Lo mismo puede hacer con las demas areas de trabajo, lo Gnico que hay que
hacer es situarse antes en el area a la cual quiera aplicar el zoom.

En la barra de estado también existe un deslizador de zoom, con el que
podremos acercar o alejar la diapositiva.
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