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1. ForRMATO DE TEXTO

La tipografia proporciona un formato visual al texto de un documento. En este
tema aprenderd a usar las principales herramientas tipogrdficas que proporciona

InDesign.

Cuando trabaje con texto puede cambiar su aspecto desde el panel Control, que
de forma predeterminada, aparece bajo el menud principal. Este panel muestra los
controles para dar formato a los caracteres o los pdrrafos. En caso de que no tenga
visible el panel Control lo podrd activar desde el menu principal Ventana/Control.
Estos mismos controles para dar formato de cardcter o pdrrafo los puede encontrar en

el panel Cardcter y Parrafo, desde el menu Ventana/Texto y tablas.
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Para dar formato de texto tenga en cuenta los siguientes métodos:

* Para dar formato a los caracteres use la herramienta Texto para selec-
cionarlos y dar formato, o bien, site el punto de insercién, luego elija

el formato que desee y a continuacién comience a escribir.

* Cuando dé formato a un pdrrafo, no necesariamente tiene que selec-
cionar el pdrrafo al completo, bastard con seleccionar una palabra o

cardcter, o situar el punto de insercién en el parrafo a formatear.

Apose INDesicn CS4 | 95



96

Apose INDEesicn CS4

* Si quiere que todos los marcos de texto que cree un documento tengan
el mismo formato, deberd antes de crear el marco de texto, elegir el
formato de texto. De esta manera todos los marcos que cree tendrdn el

mismo formato.

e Si desea cambiar el formato de texto de un marco, deberd seleccionar
el marco y luego especificar las opciones de formato. Asi todo el texto

contenido en el marco adoptard el formato de texto elegido.

2. FORMATO DE CARACTERES Y DE PARRAFO

El formato de cardcter son las caracteristicas que se pueden aplicar a cada
uno de los caracteres de un documento, como el tipo de fuente, el tamano, etc.
Para usar el formato de cardcter, primero seleccione la herramienta Texto,

automdticamente todos los atributos de cardcter podrd verlos en el panel Control.

A ||| Times Mew Roran B & | TT T T A'\;V Méico v || [T 100% W
q | [Reqular v AF 2 ¥ | ™ T OF |myEe vl | a2 [Fop

1003 % | AL [Minguna] v

o Espaficl v

Controles de formato de caracter

Empezando de izquierda a derecha, lo primero que se encuentra es el formato
de fuente. Aqui se muestra un desplegable en el que puede elegir el tipo de
fuente que desee entre todos los que haya instalados. Justo debajo tiene otro
desplegable donde puede cambiar el estilo (negrita, cursiva, normal) de la fuente
elegida. En la imagen siguiente se puede ver un texto al que se le ha aplicado una

fuente de nombre Verdana y un estilo de negrita-cursiva.
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Las siguientes opciones son Tamaio de fuente e Interlineado. Con tamano
de fuente, puede cambiar el tamano del texto. Por defecto el tamafo de la fuente
se mide en puntos (un punto es 1/72 pulgadas). Para cambiar el tamafo, use las
flechas de la izquierda para subir de punto en punto o abra el desplegable de la
derecha para elegir un tamafo de los que se le ofrecen, o simplemente escriba el
tamano directamente en el cuadro. El tamafo va desde 0,1 puntos a 1.246 pun-
tos. En el campo Interlineado podrd modificar la separacién que hay entre las
lineas de texto. El interlineado se mide desde la linea de base de una linea de texto
hasta la linea de base de la linea anterior. La linea de base es la linea invisible
sobre la que descansa la mayor parte de las letras (las que no presentan rasgos
descendentes). Como se aprecia en la imagen el interlineado también se mide en

puntos. El uso de este campo es igual que el de tamafo de fuente.
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En el campo siguiente tiene 6 opciones de transformar el texto, estas son:
Todo mayusculas, Versalitas, Superindice, Subindice, Subrayado y Tacha-
do. En las imdgenes siguientes se muestra un ejemplo de texto con cada una de

las opciones.

AL LEON MUY FRECUENTEMENTI
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Superindice o subindice
Todo en mayusculas

Al Leén muy |
dicen que es
ortamiento

alrededor, ex
paz de rendir
No sabemos s

Tachado Subrayado
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Al elegir Superindice o Subindice, se aplicard un valor de desplazamiento
de linea de base y un tamano de texto predefinidos al texto seleccionado. Los
valores aplicados son porcentajes del interlineado y del tamano de fuente actua-
les. Los valores de tamano y posicién de los tipos Superindice, Subindice y
Versalitas, pueden ser cambiados en la opcién Texto avanzado desde el menu

Edicion/Preferencias.
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Preferencias

General Texho avanzado
Intarfaz
Tama Cunﬁgu%i:ﬁn de caracter
Tamatto Posicion
E i 2
IULESHED Superindice: |52,3% 33,3%
Unidades e incrementos
Cuadriculas Subindice: |52,3% 33,3%

s Ve e
Diccinnario = '
Onagrafia

Autocomecdidn Opriones de método de entrada

Iitties [v|Usar entrada integrada para texto no latino
Wista de editor de articulos
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Administracidn de archivos

Administracidn del Portapapeles

Ok I[ Cancelar ]

Para el subrayado y el tachado, existen una serie de opciones que le permi-
tirdn cambiar el tipo, el color, y el grosor entre otras opciones. Puede acceder a
estas opciones desde el menU desplegable que estd a la derecha del panel de

Control.

El siguiente campo muestra las opciones de Kerning y Tracking. El Kerning es
una técnica por la cual se puede anadir o quitar espacio entre dos caracteres

concretos. Existen varios tipos de Kerning:

* Kerning métrico: este tipo de kerning es el que usa InDesign de ma-
nera predetermina. El funcionamiento se basa en que la mayoria de las
fuentes vienen con informacién sobre el espaciado, sobre determinados

pares de caracteres. Estos caracteres pueden ser: LA, P, To, Tr, Ta, Tu, Te,
Ty, Wa, WA, We, Wo, Ya y Yo.

JWater @—— Sin Kearning

J%ter <4—— Con Kearnig
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* Kerning éptico: este tipo de kerning ajusta la separacién de los carac-

teres adyacentes segun la forma de éstos.

* Kerning manual: se puede hacer un dgjuste de los pares de caracteres

de forma manual. Para ello, sitie el punto de insercién entre los dos

caracteres que elija, y ponga el Kerning en posicién «O». A continuacién,

use las flechas para aumentar o disminuir la distancia entre caracteres.

El Tracking es similar a kerning, este proceso expande o contrae bloques de

caracteres. Para usar el tracking deberd seleccionar un grupo de caracteres y se-

leccionar el valor en el campo Tracking.
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Otra opcién que le permite InDesign, es el Escalado, es decir, puede cambiar

el alto y el ancho de los caracteres en relacién al tamafno original de la fuente. Los

caracteres sin cambio de escala tienen una proporcién de 100%. Para escalar los

caracteres bastard con seleccionar el cardcter o grupo de caracteres que desee

transformar y seguidamente introducir los valores en los campos de Escala verti-

cal y Escala horizontal en el panel Control.
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Los dos Ultimos campos que verd en formato de caracteres son Desplaza-

miento vertical y Sesgado. Con el Desplazamiento vertical puede mover el ca-

récter que seleccione hacia arriba o hacia abajo, para ajustarlo en altura segun le

sea necesario. Con el Sesgado o falsa cursiva, puede hacer que el cardcter

seleccionado se incline hacia la derecha o hacia la izquierda simulando lo que

seria una letra cursiva.
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Para aplicar atributos de pdrrafo, primero debe seleccionar en el panel de

Control, la opcién Controles de formato de pdrrafo. Para ello, pulse en el

icono de pdrrafo del panel de Control.
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En las primeras opciones del panel de Control, puede alinear un texto de

varias formas. Asi podrd: Alinear a la izquierda, Centrar, Alinear a la derecha,

Justificar a la izquierda, Justificar al centro, Justificar a la derecha y Justificar,

Alinear hacia el lomo, Alinear hacia el lado opuesto del lomo. Al aplicar la opcién

Alinear hacia el lomo a un pdrrafo, el texto de la pdgina izquierda se alinea a la
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derecha, pero cuando el mismo texto se mueve (o si se mueve el marco) a la
pdgina derecha, se alinea a la izquierda. Asimismo, al aplicar la opcién Alinear
hacia el lado opuesto del lomo, el texto de la pdgina izquierda se alinea a la
izquierda, mientras que el texto de la pdgina derecha se alinea a la derecha. En la

imagen siguiente se muestras dos formas de alinear el texto.
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ntre los felinos el ledn es el mas grande después del Tigre de Siberia. Los machos alcanzan

0s 3.3 metros de longitud. incluyendo 1a cola que puede medir 1 metro de largo. Logran una

Itura en los hombres de 1.2 metros y un peso promedio de 180 Kg Los gigantes dentro de

on bien grandes. De longitud logran los 2.7 metros con una altura de 1.1 metros y un peso
aximo de 180 Kg
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El siguiente grupo de opciones que se encuentra son las Sangrias. Las san-
grias desplazan el texto hacia dentro desde los bordes izquierdo y derecho del

marco. Podrd definir también sangrias de primera linea y de Gltima linea. En la
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imagen siguiente se muestra un texto de dos pdrrafos usando los cuatro tipos de

sangria que le ofrece el panel.
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Entre los felinos el leon es el mas grande después del Tigre de Siberia. Los machos alcan-
zan los 3.3 metros de longitud, incluyendo la cola que puede medir 1 metro de largo. Logran una
altura en los hombros de 1.2 metros y un peso promedio de 180 Kg. Los gigantes dentro de esta
especie pueden pesar 270 Kg. Las hembras son un poco mas pequeiias, aunque tambicn son bien
grandes. De longitud logran los 2.7 metros con una altura de 1.1 metros y un peso maximo de
180 Kg.

El ledn que muchos llaman africano en realidad hasta que el hombre no se “civilizo™
también habitaba en gran parte de Ewropa y <l Asia. Los de Enropa fueron exterminados por
completo. Ya en tiempos de la Grecia clasica no eran muy comunes. Los que usaron los Roma-
nos en el Colisco fueron llevados desde el norte de Africa. Los del Medio Oriente. de los cuales
escuchamos en algunas historias biblicas, también clcswp’uccmlcu en su totalidad. En el Asia
sélo queda una pequeiia poblacion, se estima de unos 250 c_]cmphlcs en la naturaleza, al noroes-
te de la India, en ¢l bosque Girya. Hace cien aflos era mucho mas extensa su distribucion en este
continente.

una separacién entre pdrrafos.
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Tas son un poco méds pequeias, aunque también son bien grandes. De longitud logran los 2.7 metros con
ma altura de 1.1 metros y un peso maximo de 180 Kg.
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ia cldsica no eran muy comunes. Los que usaron los Romanos en el Coliseo fueron llevados desde el norte
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a naturaleza, al noroeste de la India. en el bosque Girya. Hace cien aflos era mucho mas extensa su distribu-
i6n en este commemeI
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InDesign, permite insertar letras capitulares al inicio de los pdrrafos. Una
letra capitular es una letra que aparece al comienzo de una obra, capitulo o
pdrrafo y que tiene un tamafo sustancialmente mayor que las letras mayusculas y
minuUsculas que la acompainan en el texto, ocupando, por lo general, el espacio de
dos o tres lineas, aunque no es raro que abarque mds renglones, e incluso que se
extienda a lo largo del margen izquierdo de toda una columna de texto o pdgina
de libro. En el panel de Control, puede especificar el nUmero de letras capitulares
al inicio del pérrafo y el nimero de lineas que desee que ocupe las capitulares. Se
puede eliminar la letra capitular, seleccionando el pdrrafo donde esté la letra y
escriba «O» en Capitular (nUmero de lineas) o en Capitular (hUmero de caracteres).
En la imagen siguiente se muestran dos pdrrafos con un cardcter capitular que

ocupa las tres primeras lineas de cada pdrrafo.
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En la parte derecha del de panel Control, tiene la opcién de dividir el marco

de texto del documento en columnas.
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Con esta opcién puede dividir répidamente el marco de texto en el nUmero de
columnas que elija. Previamente, deberia especificar en Opciones de marco de
texto del menu Objeto, el tamafo y el medianil de las columnas. En el caso de
gue ya hubiera creado columnas, las podrd modificar igualmente desde la misma
opcién. Junto a la opcién de crear columnas, tiene dos iconos que sirven para
alinear o desdlinear el texto con la cuadricula base. Por ejemplo, si tiene una
cuadricula base de 12pt, pero el interlineado del texto es de 13pt, el texto no
podrd seguir la cuadricula base. Usando la opcién de Alinear con cuadricula
base, el texto se adaptard automdticamente para que cada linea quede alineada
con la cuadricula base. En las imdgenes siguientes se puede apreciar como el
interlineado de texto a 13pt, no se corresponde con la cuadricula base, ya que esta
tiene un tamafo de 12pt. Usando la opcién Alinear con cuadricula base, se ha

conseguido que cada linea del texto se adapte al tamafo de la cuadricula base.
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[ Texto alineado con cuadricula base ]
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i llaman el Rey de |a Selva. Hay quie-

e fe llaman asi por una de éstas u otra

il
-
i
Aa

razén, pero sélo hay que verlo u oirlo

es dicen que es por la melena del rugir y de veras que es majestuoso.

1acho. Otras personas opinan que Por su puesto que no es un términe
s su comportamiento indiferente o | estricto de descripcién cientifica o

e no importarle mucho lo = literaria. Tal vez seria mds apropiado

ue pasa & su alrededor, excepto a fa  llamarie Rey del Reino Animal o como

ora de comer. Hay quines afirman también se le refiere, Rey de [as Bes-

ue es por ser capaz de rendir a cual-_ tias. En fin de cuentas, sélo es una

uier otro animal, lo cual no estd muy forma simbélica, o tal vez alegérica,

ejos de la verdad. No sabemos sile | de describir esta ffica especie [

p—

J

e e e T e o I e s e
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3. TABULACIONES

La tabulacién le permitird situar el texto en una ubicacién horizontal especifi-
ca dentro del marco de texto. Las tabulaciones son atributos de pdrrafo, por tanto
no se aplicardn a lineas o caracteres selecciones dentro de un pdrrafo. Para confi-
gurar tabulaciones, primero elija la herramienta Texto, seleccione el parrafo al
que desea aplicar tabulaciones y abra el cuadro de didlogo Tabulaciones desde
el menu principal Texto.

Tabulaciones

|8IJ

Alinzar en:D =

‘lgﬂ |1lJIJ |110 |120 |i|‘:J
1 1 L 1

|EDI |?El

Con los botones de alineacién, que se sitdan en la parte izquierda del cuadro
de didlogo podrd especificar, cémo se va a alinear el texto con la parada de
tabulacién: Tabulador izquierdo, centro, derecho y decimal. Cuando se tabula

el texto, es posible rellenar el espacio en blanco dejado al tabular con un carécter
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repetido. Para ello, introduzca el cardcter que desee en el campo Cardacter del
cuadro de didlogo. Por ejemplo, en una carta de restaurante, suponga que deseq,
gue el espacio en blanco que hay entre nombre del plato y el precio, se rellene con

puntos, en tal caso introduzca «.» en el campo Cardcter.

Para colocar el punto de tabulacién, haga clic encima de la regla en la ubica-
cién que desee. El campo X muestra la ubicacién y también puede escribir directa-
mente en este campo la ubicacién. Puede hacer que una tabulacién se repita
creando una serie de paradas con una distancia especifica entre si. Para ello,
seleccione la parada de tabulacién que desee y utilice la opcién Repetir tabulacion

del menu del cuadro de didlogo.

£+ 3 4+ Eldmm Cardctar: Alinear en: =

E I I i i I I i 44
|u ?10 |2n |30 |40 |su |5n |?n |su "
1 1 1 1 1 1 1

Tabulaciones repetidas

Puede modificar una parada de tabulacién, haciendo clic en el icono que esta
en la regla de tabulacién y arrastrédndolo hacia la nueva posicién o una vez se-
leccionado cambiar la alineacién pulsando en un icono de alineacién distinto.
Para eliminar una parada de tabulacién, selecciénela en la regla de tabulacién y
use el comando Eliminar tabulacién del mend del cuadro de didlogo de
Tabulacién. También puede hacer clic en la parada de tabulacién y arrastrarla
fuera de la regla. Para borrar todas las tabulaciones utilice la opcién Borrar todo

del menu del cuadro de didlogo Tabulacién.

Puede crear una tabulacién de sangria a la derecha, que coloca el texto a
la derecha del parrafo con el valor de sangria que corresponda. Para usarla selec-
cione en el menu principal Texto/Insertar cardcter especial/Otro/Tabulacién
de sangria derecha. Esta opcién le puede ser Util, por ejemplo, para colocar el

nombre del autor al final de un articulo.
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4. CoMPOSICION

El aspecto del texto en una pdgina depende de una compleja interaccién de
procesos denominada composicion. InDesign ofrece dos métodos de composi-
cién: el Modo de composicion de parrafo (predeterminado) y el Modo de com-
posicién linea por linea. El Modo de composicion de parrafo, es un método
de composicién, espacio e interlineado, que busca conseguir un espaciado de
texto de forma equitativa en un pdrrafo. Este método funciona teniendo en cuenta
el espaciado, la separacién por silabas y los saltos de linea en todas las lineas que
componen un pdrrafo con respecto a cada linea entre si. El Modo de composi-
cién linea por lineaq, sélo trabaja linea a linea, sin tener en cuenta el conjunto
del parrafo. Por tanto, el método linea por linea es mds propenso a crear espacios
incoherentes en el documento. Los elementos principales que afecta a una com-

e

posicién son: la separacion por silabas, justificacion y composicion.

En la separacion por silabas, puede especificar, los limites de separacién, si
puede o no separar palabras en mayusculas, el nUmero minimo de letras que debe
incluir una palabra para introducir un guién, el nUmero de letras que preceden y

siguen al guién, entre otras opciones.

Para especificar los datos de separacién por silabas, escoja primero la herra-
mienta Texto y seleccione el pdrrafo que desee. A continuacién, seleccione Sepa-
racion por silabas desde el menu del panel Control (las opciones de pdrrafo
deberdn estar activadas). En el cuadro de didlogo Separacién por silabas, pue-
de marcar la opcién de Previsualizar, para comprobar cémo afectan los cambios

al pérrafo antes de aplicar las opciones elegidas.

Con las opciones de justificacién, puede controlar el espacio entre palabras
o letras. Para acceder a la configuracién de justificacién, seleccione la herramienta
Texto y a continuacién, seleccione la opcién Justificacion del mend del panel
Control, teniendo activadas las opciones de pdrrafo. En el cuadro de didlogo
Justificaciéon podrd ajustar el espaciado dentro de los pdrrafos. Seleccione la
opcién Previsualizar para comprobar los cambios que va introduciendo antes de

aceptarlos.
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Mirirma Optima M3xima
Espacio entre palabras: |80% 100% 133%
Espacio entre letras: 0% 0% 0%
Escala de pictograma: |100% 100% 100% [v] Previsualizar

Interlineado automatico: | 120%
Justificacion de una sola palabra: | Justificacion completa - %

Modo de composicion: | Modo de composicidn de parrafo de Adobe v

Hay que anotar que los espacios entre palabras, entre letras y de pictograma,
no es de gran utilidad en pdrrafos que tienen alineacién a la derecha, izquierda o

centro, pero si de gran utilidad en textos justificados.

EsPACIO ENTRE PALABRAS

Espacio entre palabras que resulta al pulsar la barra espaciadora. Los valores
de Espacio entre palabras pueden oscilar entre 0% y 1000%; en 100%, no se

afade espacio adicional entre palabras.

EsSPACIO ENTRE LETRAS

Distancia entre letras, incluidos los valores de espaciado manual o entre ca-
racteres. Los valores de Espacio entre letras pueden oscilar entre el -100% vy el
500%: Con el 0%, no se ahade espacio adicional entre letras y con el 100% se

afade un espacio entero entre las letras.

EscALA DE PICTOGRAMA

La anchura de los caracteres. Los valores de Escala de pictograma pueden
oscilar entre 50% y 200%.
INTERLINEADO AUTOMATICO

Este campo ajusta la cantidad de espacio entre las lineas de los pérrafos. El

valor que usa es un porcentaje del tipo de tamano utilizado.
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JUSTIFICACION DE UNA SOLA PALABRA

De vez en cuando, en las columnas estrechas aparece una sola palabra en
una linea. Si el pdrrafo se define con justificacién completa, es posible que aparez-
ca una sola palabra demasiado extendida en una linea. En lugar de dejar esta
palabra con una justificacién completa, puede centrarla o alinearla en el margen

izquierdo o derecho.

Mobo DE COMPOSICION

En este campo podrd elegir uno de los dos modos de composicién de InDesign,

Modo de composicion de parrafo o Modo de composicion de linea Unica.

5. EsTILOS

Cuando formatea un documento, es posible que no recuerde y aplique cohe-
rentemente todos los atributos de cardcter y pdrrafo que ofrece InDesign. Puede
crear estilos de pdrrafo o cardcter y asi guardar todos los atributos de formato de
un documento bajo un mismo nombre. Por ejemplo, si ha empleado cierto tiempo
retocando un documento hasta dejarlo a su gusto, quizés le merezca la pena
guardar todos estos atributos con un estilo que lo identifique, de manera que

pueda volver a utilizarlos en otros documentos.

El uso de estilos le asegura una coherencia a lo largo de todo el documento.
Ademds de esto, trabajar con estilos presenta otra ventaja muy importante. Cuan-
do un texto tiene asignado un estilo, en cualquier momento podré cambiar el

formato de todo el texto de un solo clic.

Los estilos de parrafo se aplican a pdrrafos completos, estos incluyen atributos
de pérrafo y de cardcter. Los estilos de cardcter, sélo aplican atributos de cardcter
a un texto seleccionado. Los estilos de cardcter y pdrrafo se pueden crear desde el

panel de Control, cuando tenga seleccionada la herramienta Texto.
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Estilo de parrafo

Para crear un estilo, pulse en el icono de estilo del panel Control y en Nuevo
estilo de parrafo o Nuevo estilo de cardcter, segun si tiene activado el panel
pdrrafo o cardcter. En el cuadro de didlogo que aparece puede dar nombre al
estilo que cree y asignar un método abreviado de teclado para aplicar el estilo. En
la lista desplazable de la izquierda podré cambiar los elementos de formato que

sedn hecesdrios pdra crear su estilo.

Muevo estilo de caracter

Mombre de estila: lESt\|D de carcter 1 |

Furmnatos de caracteres basicos

Ubicacién:
Fatmatos de caracteres awanzados General
Color de caracteras
Caractetisticas de OpenType Basadao en: | [Minguna] - I
Copciones de subrayado
Opeiones de tachado
Atajo: | |

Configuracion de estio:
[Minguria]

[ aplicar estilo a seleccidn

[“]Previsualizar [ Ok | [ cancelar |

Cuando cree estilos de cardcter, no necesariamente tiene que especificar todos
los atributos de cardcter. Puede crear un estilo de cardcter modificando sélo el color,

el tipo, el tamafo y dejar el resto de opciones. También puede basar un estilo en

111
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otro estilo. Cuando crea un estilo de cardcter o pdrrafo puede partir de uno ya
creado y luego aplicar pequefas modificaciones. Esto lo podrd hacer en campo

General del cuadro de didlogo de Nuevo estilo pulsando en la opcién Basado en.

Aplicar estilos de cardcter o pdrrafo resulta sumamente fdcil. Para ello, basta-
rd con seleccionar el texto o el pdrrafo y a continuacién hacer clic en el nombre de
estilo que haya creado o usar el atajo de teclado si lo creé. Esto lo podrd hacer
desde el panel Control, cuando tenga activadas las opciones de pdrrafo o de
cardcter. Puede modificar los estilos ya creados eligiendo la opcién Opciones de

estilo del menu del panel Control de Cardcter o Pdrrafo.

Puede especificar formato de caracteres para uno o varios fragmentos de tex-
to de un pdrrafo o una linea. También puede configurar dos o mds estilos anidados
combinados, para que uno empiece donde acaba el otro. En aquellos pdrrafos con
formato repetitivo y predecible, se puede volver al primer estilo de la secuencia. La
opcién de crear estilos anidados va ligada a la creacién de capitulares. Aunque
parezca que los estilos anidados y capitulares son de aplicacién a caracteres, los
dos son efectos de formato de pdrrafo. Podrd ver la opcién de Capitulares y
estilos anidados desde el menU de panel Control. Con estas opciones podrd
crear un capitular y aplicarle estilo de cardcter, ademds de un estilo de cardcter al

principio del pdrrafo, desde el mismo cuadro de didlogo.

Capitulares y estilos anidados

Capitulares

Lineas Caracteres Estilo de cardcter —OK
sn 0 [Minguno] ~ Cancelar
[ alinear borde zguierdn [CEscalar para descendentes [CPrevisualizar

Estilos anidados

Haga clic en el boton Nuevo estilo anidade para crear un estilo anidado.

[ Muevo estilo anidado | A ¥

Eztilos de linea anidados

Haga clic en el boton Nuevo estilo de linea para crear un estilo de linea.

Muewo estilo de linea 'y v
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Desde este cuadro de didlogo podrd crear las Capitulares, como se explico
anteriormente. Ademds de crear capitulares, podré aplicarle un estilo desde el
campo Estilo de cardcter. Respecto a las capitulares, también tiene las opciones
de Alinear borde izquierdo y Escalar para descendente. Alinear borde izquier-
do, ayuda a evitar que ciertos caracteres parezcan estar desalineados con respec-
to al resto del pdrrafo. Escalar para descendente, evitard que en situaciones de
falta de espacio, las letras capitulares se superpongan al texto de las inferiores del
pdrrafo. Para crear un estilo anidado seleccione Nuevo estilo anidado, a conti-
nuacién seleccione o cree un estilo a aplicar y luego especifique las opciones que
aparecen junto al nombre del estilo para determinar a cuanto texto se debe apli-
car. En la imagen siguiente se puede apreciar la aplicacién al texto de una letra

capitular de dos lineas y la asignacién de un estilo a la primera frase del texto.

salamandra es un animal cuya longitud aseila eatne las 12 4 las
30 centametros, pere (o mde comdne €2 que na superen lae 20, su

cuerpo es alargado vy su cola, de base ancha, va disminuyendo el grosor a medida que nos acercamos a
. . . r # .
a punta. Sus miembros, tanto superiores como inferiores, son cortos y gruesos, ademas de proporciona-

dos. 2o,
Nt Capitulares y estilos anidados cie

e ——
Lineas Caracteres Estilo de cardcter oK

¥ = =

& 2 i 1 [Minguno] b Cancelar

[ slinear borde izquierda [C]Escalar para descendentes Previsualizar

Estilos anidados

Mi estilo hasta (inclusive) il Frases

[ Muevo estilo anidado ] 'y v

Estilos de linea anidados

Haga clic en el boton Muevoe estilo de linea para crear un estilo de linea.

Muevo estilo de linea r'y v
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6. CARACTERES ESPECIALES Y PICTOGRAMAS

Algunos elementos de las fuentes como las comillas, fracciones, vifetas, etc.,

no se pueden introducir desde el teclado, o no se encuentran en éste. Con InDesign,

podrd introducir, rdpidamente este tipo de caracteres a través de la opcién Intro-

ducir cardacter especial del menuU Texto. Para acceder al conjunto de caracteres

de una fuente, deberd usar el panel Pictogramas, desde el ment principal Texto.

Para introducir un cardcter especial, coloque el punto de insercién de texto en el

lugar deseado y elija el tipo de cardcter especial del menu Texto/Introducir ca-

rdcter especial, el cardcter introducido se adapta al formato de la fuente activa.

b, 150% ¥ v mv EE-
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Para acceder al conjunto de caracteres de una fuente seleccione desde el

menU Texto la opcién Pictogramas. A continuacién, se abrird el panel
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Pictogramas, donde podrd ver todas las variaciones de cardcter de una fuente.
Para introducir un pictograma, coloque el punto de insercién de texto en el lugar
deseado y elija el pictograma a introducir desde el panel Pictogramas. Ademds
este panel incluye una serie de opciones. Justo arriba de los pictogramas tiene una
serie de casillas donde se irdn guardando los pictogramas Recientemente usa-
dos, de esta forma, podrd localizarlos y usarlos con rapidez. Puede filtrar la visua-
lizacién de pictogramas desde el menlu Meostrar, por tanto, puede decidir mostrar
solamente los pictogramas matemdticos, numéricos, de puntuacién, etc. Cuando
introduzca un pictograma por defecto usard el tipo de fuente que tenga cuando
sitUe el punto de insercién. Para seleccionar una fuente diferente usard el menu
situado en la parte inferior del panel. Para facilitar la busqueda y la visién de los
pictogramas puede usar los botones escala que aparecen en la parte inferior
derecha del panel. Con estos botones puede aumentar o disminuir los pictogramas
para una mejor visualizacién y busqueda. Este cambio de tamafo de pictogramas

no afecta al tamafo del cardcter que se introduce en el documento.

4 Pictogramas | Ceiiir texto | =

Recienternente usado;

Mastrart Fuente completa .
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Cuando utiliza un cierto nimero de pictogramas con frecuencia, podréd crear
un conjunto de pictogramas donde podrd guardar los pictogramas que desee y
acceder a ellos con rapidez. Para crear un conjunto de pictogramas, seleccione la
opcién Nuevo conjunto de pictogramas del menu del panel Pictogramas. In-
dique un nombre para el conjunto y pulse Aceptar. Cuando desee anadir
pictogramas al conjunto o a los conjuntos creados, seleccione un pictograma del
panel Pictogramas y a continuacién la opcién Ahadir a conjunto de
pictogramas. En el caso de tener mds de un conjunto de pictogramas seleccione
el adecuado desde el subment. Para acceder a los conjuntos ya creados, seleccio-

ne el conjunto desde el menu desplegable Mostrar. También podra visualizar los
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conjuntos creados desde el menu del panel en la opcién Ver conjunto de

pictogramas.

# Pictogramas IMostrar opciones

Muostrar: Fuente completa

! n # $ Afiadir & conjunto de pictogramas

Editar conjunta de pictagramas
Yer conjunto de pictogramas
Eliminar conjunto de pictogramas

onjunka de pickograr k
»
»
3

%*
|+
1

6178 .
Ordenar pictogramas »
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