UnNipAD DIDACTICA 1
INTRODUCCION A ADOBE INDESIGN

1. ¢QUE s ApoBe INDEsIGN?

El disefo gréfico asistido por ordenador es un campo de la informatica cuyo
auge ha ido en aumento. Debido a los resultados, que son posibles conseguir, con
esta tecnologia las companias se han especializado en ofrecer programas de apli-
cacién que permitan a los usuarios de PC realizar esta tarea. Adobe InDesign es
uno de estos programas, que se centra en la diagramacién o también llamada
magquetacion, siendo ésta una rama del disefo grdéfico que se encarga de la
organizacién de elementos escritos, gréficos y multimedia en un espacio, para su
publicacién en medios impresos y electrénicos como prensa, libros, revistas, pdgi-
nas Web, etc. Con Adobe InDesign se puede crear documentos de disefo Unico y
profesional gracias a sus herramientas de texto y gréficas que ofrecen un sin fin de

posibilidades.

2. IniciarR ApoBE INDESIGN

La forma de iniciar InDesign no difiere de cualquier otra aplicacién de Windows.
Para ello, bastard con buscar el grupo correspondiente en la carpeta Programas

del menu Inicio y continuacién seleccionar el acceso directo Adobe InDesign CS4.

Otra forma de entrar en InDesign seria desde el escritorio de Windows, si
previamente en la instalacién del programa ha creado un acceso directo a éste,

bastaria con hacer doble clic en el icono de Adobe InDesign.
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Una vez seleccionada la aplicacién Windows comenzard la carga y ejecucién

de InDesign. Cuando finalice le aparecerd la pantalla de Bienvenida de InDesign

como se muestra en la siguiente imagen y se explicaré a continuacién.

Abrir un elemento reciente

T think.indd
‘ Indice libro adobe indesign cs4.indd
‘ Indice libto adobe indesign cs4.indd

=3 abrir...

Crear nuevo
‘ Dacumento
‘ Libro
‘ Biblioteca

3 pe plartilla. ..

Comunidad
& InDesign Exchange »
@ Grupo de usuarios de InDesign »»
. sodios de InDesign s
) Flugins de InDesign =

llj Introduccion »»
l:] Funciones nuewas =

llj Recursas s>

Adobe® InDesign® C54

Obternga las dltineas sugerencias, podeoasts
mucha maz en Adobe® Bridge Home.

|| Mo valver a mostrar

Llegado a este punto usted podrd
nuevo vacio que tendrd la configuracién predeterminada de la aplicacién o un
nuevo documento con plantilla basdndose en un disefo predeterminado o crear
uno propio, también puede abrir un archivo ya existente usado recientemente o
abrir un archivo que no aparezca en los documentos recientes. Si desea que InDesign

no le muestre mds este cuadro de didlogo al comienzo de su trabajo, desactive la

comenzar a trabajar con un documento

casilla de verificacién No volver a mostrar situada en la parte inferior.
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3. FAMILIARIZARSE CON EL AREA DE TRABAJO

La ventana de InDesign estd compuesta por menus, barras de desplazamien-
tos, botones, etc. Si usted conoce el entorno Windows verd que sigue el mismo
patrén que cualquier aplicacién para este sistema operativo, como podrd ver en la

siguiente figura, donde se ilustran los distintos elementos de la misma.
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A lo primero que se hard referencia serd la barra de meno de herramien-
tas, ésta barra estd dividida en dos, en la parte superior hay una serie de iconos
gue le permitirdn ajustar las opciones de visualizacién del drea de trabajo asi
como obtener ayuda via Internet. La parte inferior estd formada por nueve menus
despegables: Archivo, Ediciéon, Composicion, Texto, Objeto, Tabla, Ver, Ven-
tana, Ayuda.
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b, s v | v Er W~ Avanzado v | [£ ] - & x

Archivo  Edicion  Composicidn - Texto  Objeto Tabla  ver  Ventana  Ayuda

A continuacién encontraré La barra de opciones de herramientas en uso,
ésta barra le mostrard diferentes opciones segun el tipo de herramienta u objeto
gue tenga seleccionado. Asi, por ejemplo, si tiene seleccionado un texto esta barra
le mostrard una serie de iconos con los que podrd transformar el texto. Si sabe el
significado de los iconos de esta barra, bastard con colocar el puntero del ratén
sobre cualquiera de los iconos y le aparecerd una etiqueta con una breve informa-

cién sobre dicho icono.
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El siguiente elemento es la Ventana de documento, en ella verd las péginas de su
documento. En la parte superior de la ventana de documento podrd ver una pestafa
en la que se le informa del titulo que le ha dado al documento y el porcentaje de zoom
aplicado para visualizar el documento. InDesign permite tener varias ventanas de

documento activas y moverse entre ellas usando la pestafa descrita anteriormente.

*5in titulo-1 @ 65% X

R T e o S - T T -

4 4l % b b @ Sinenmores r @€ b2



UnipaDp pipAcTica 1
INTRODUCCION A ADOBE INDESIGN

El espacio en blanco que rodea a la pégina se denomina Mesa de trabajo,

en este drea podrd depositar uno o varios objetos en espera de hacer uso de ellos

en nuestro documento.

En la parte izquierda del drea de trabajo se encontrard con la Caja de Herra-
mientas, con ella podrd acceder a las herramientas necesarias para seleccionar
objetos, trabajar con texto, dibujar, visualizar, aplicar y modificar los rellenos, los
contornos y degradados de color. Esta caja de herramientas se puede modificar en
tamano y posicién mediante la pestafa de color oscuro situada en la parte superior.

También puede tener informacién de ella posicionando el ratén sobre los iconos.
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En la parte derecha verd otra caja de herramientas desplegable |
gue contiene los Paneles, éstos les dard acceso a herramientas u op-
ciones para trabajar en su documento. Ademads, podrd visualizar cual-

quier panel desde el menu principal Ventana, segun la necesidad que

tenga mientras trabaje su documento.

Al ser los paneles una herramienta de uso frecuente InDesign le ofrece la

posibilidad de configurar los paneles segin las necesidades de trabajo. Asi puede:

¢  Cambiar el tamano

Puede cambiar el tamano de la mayoria de los paneles. Para ello, basta-

ré con hacer clic y arrastrar desde cualquiera de los laterales del panel.



12

Apose INDEesicn CS4

* Acoplary desacoplar paneles

Normalmente, los paneles se muestran en grupos, estos se pueden des-
acoplar o acoplar simplemente haciendo clic en uno de ellos y arras-
trdndolo para sacarlo del grupo y luego colocarlo en la posicién desea-
da. En el caso de que tenga un panel fuera del grupo puede arrastrar y

acoplarlo al mismo u otro grupo de paneles.
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De esta manera InDesign le ofrece poder disponer las paletas de la forma que

le sea mdés 0til, para el desarrollo de su trabajo.
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4. CREAR Y CERRAR DOCUMENTOS

Una vez asimilados los conceptos de los epigrafes anteriores, pase a aprender
dos de las operaciones mds comunes y frecuentes de InDesign, crear un documen-

to nuevo y cerrar los trabajos existentes.

Para crear un documento nuevo inicie InDesign, en la pantalla de bienvenida

tendrd la opcién de crear un nuevo documento haciendo clic en opcién Crear

nuevo Documento.

Abrir un elemento reciente Crear nuevo
‘ Sin kkulo-1.indd ‘ Documento
‘ s [ ‘ Heie Cree un nuevo docurienta de InDesign sin
‘ Indice libro adobe indesign cs4.indd ‘ Bibliokd titula,
‘ Indice libro adobe indesign cs4.indd 0 oe plartilla. ..
9 Abrir..
Comunidad

©, InCesign Exchange »»
“© Grupa de usuarios de InDesign »
8 Socios de InDesign >
2 Plugins de InDesign ==

L] mtroduccién »» Adobe® InDesign® (54
I:I Funciones nuevas = Chtenga las ditimas sugerencias, podeasts ¥

u:l Recursos mucho mas en Adobe® Bridge Home,

| Mo vabeer a maskrar

Una vez redlizada esta operacién le aparecerd una nueva ventana de didlogo
llamada Nuevo Documento. En esta ventana podrd modificar los pardmetros de
su documento en funcién del trabajo que vaya a realizar. Por defecto, InDesign le

da una serie de valores predeterminados como se ven en la imagen siguiente.
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Muevo documento

Yalor de docurnento: | [Por defecto] w [ (8] ]
Murmero de paginas: |1 [¥]Paginas opuestas [ Zancelar |
[Imarco de texto rmaestro
( Guardar walar... |
Tamafio de pagina: | e “
[ Menos opciones ]
Anchura; |2 210 mim Orientacion: | [ | [

Altura: | & 297 mm

-

Colurnnas
Hdmero: |5 1 Mediani: |$ 4,233 mm
Margenes
Superior: |5 12,7 mm _ Interiar: |3 12,7 mm
)
Inferior: |5 12,7 mm Exterior: |2 12,7 mm
Sangrado & indicaciones
SLperiar Infetior Interior Exteriar
Sangrado: |0 mim 0 mm 0 mm 0 mm B
Indicaciones: |0 mm 0 mm 0 mm 0 mm %

En el campo Valor de documento, verd la seleccién [Por defecto], como se
ha explicado en el pdrrafo anterior, estos son los valores que InDesign asigna
predeterminadamente al crear un documento nuevo. No es necesario el uso de
este campo para crear su documento, pero si es recomendable en el caso de que
trabaje normalmente con un mismo formato de documento. Asi tendré guardado
un valor de documento propio, que evitard tener que modificar los valores uno a

uno al crear un documento nuevo.

Si selecciona Paginas opuestas las pdginas izquierda y derecha se enfren-
tan en los pliegos de doble pdgina (por ejemplo, en el caso de los libros o las
revistas). Deseleccione esta opcién para que cada pdgina sea independiente (por
ejemplo, si desea imprimir folletos o pésters). Con la opcién Marco de texto
maestro creard un marco de texto, (en InDesign el texto siempre va contenido
dentro de un marco) con el tamano del drea comprendida entre las guias de
margen, para que coincida con la configuracién de la columna/as especificadas.

Este marco se aplicard a la Pédgina maestra A.

En NUmero de pdginas, ponga la cantidad de pdginas con las que quiere
trabajar, pero si en cualquier momento necesita més pdginas, las puede anadir

desde el menu principal Composicién-Paginas-Anadir pagina, o Composi-
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cion-Paginas-Insertar pdginas. De ésta Ultima forma insertard el nimero de-

seado de pdginas en la posicién que elija.

En Tamano de pdgina puede elegir el formato de pdgina con el que desea
trabajar, por defecto InDesign para los documentos nuevos da un tamafo A4. Usted
puede elegir otro formato abriendo el menu desplegable y eligiendo el que mas se
adecue a su trabajo o bien, crear un formato nuevo modificando los valores de Altura

y Anchura. Desde este campo también se puede elegir la orientacién del documento.

En el campo Columnas, puede elegir el nimero de columnas con las que
contard su documento. En la opcién Medianil especifique la distancia de separa-
cién que habrd entre columnas. En Margenes se puede modificar el tamano del
espacio en blanco que se deja en una pdgina como marco limite de un documen-

to. Los mdrgenes aparecen en la pdgina con lineas de color magenta.

Si hace clic en el botén Mds opciones de la parte derecha del cuadro de
didlogo, aparecerd un campo nuevo con las opciones de Sangrado e Indicacio-
nes. Con el Sangrado se define un drea donde se permite imprimir objetos que
se encuentren en el borde exterior del tamafo de pdgina definido. El drea de
sangrado aparecerd en la pdgina como una linea roja. Con Indicaciones se defi-
ne un drea que contendrd informacién relativa a instrucciones de impresién, for-
mularios de impresién, o cualquier otra informacién sobre el documento. Esta
drea se imprime, pero desaparecerd cuando el documento sea recortado a su
tamano final de pdgina. A la hora de definir el tamafo de Sangrado e Indica-
ciones, puede optar por unificar uniformemente el drea alrededor de su docu-
mento pulsando el icono Unificar todas las configuraciones o deseleccionar

dicho icono para poder dar un valor diferente en cada campo.

En la imagen siguiente podrd identificar con claridad los campos explicados

en los pdrrafos anteriores.
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Una vez que haya realizado las operaciones oportunas sobre un documento,

puede cerrar este mediante la opcién Cerrar en el menu principal Archivo.

o, on v | v mv E-
Archivo | Edicion  Composicion Texto  Objeto -~
Muewa F F

w
abrir.., CTRL+O =
Explorar en Bridge. .. Alt+CTRL+O 4
Abrir recientes k

I

Compartir mi pantalla. ..

CTRL+

Guardar CTRL+5
Guardar coma... Mayls+CTRL+S
Guardar una copia. .. Alk+CTRL+S
Colocar. .. CTRL+D
Irnparkar sML. .

Walores de Adobe PDF 3
Exporkar,.. CTRL+E

Exportar para Digital Editions. ..
Exportar para Dreamweaver., ..

Walores de documento 2
Ajustar documento. . AlE+CTRL+P

InDesign le ofrece la posibilidad de crear documentos a partir de plantillas ya
creadas, tanto desde la Pantalla de bienvenida o desde el ment principal Ar-
chivo/Abrir. Las Plantillas son documentos existentes que se usan como punto
de partida para crear otros documentos, ya que permiten predefinir la composi-
cién, los gréficos y el texto para dichos documentos. Por ejemplo, si prepara una
publicacién semanal, puede crear una plantilla con una composicién tipica, con
guias, imdgenes, textos, etc., estdndar. De este modo, bastard con abrir la planti-

lla semanalmente e incorporar el nuevo contenido.
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5. ABRIR Y GUARDAR DOCUMENTOS

Para abrir un archivo de InDesign puede redlizar algunas de las siguientes opera-
ciones: seleccionar la opcién Abrir desde la pantalla de bienvenida al iniciar el pro-
grama o si ya estd dentro del programa hacer clic en Abrir desde el ment principal

Archivo. En cualquier caso esta accién abrird el cuadro de didglogo Abrir un archivo.

Abrir un archivo

Buscar en: |l§ Indezign cz4 V| @ 1' ¥ [l

|jadobe Bridge C54
[3adobe Extension Manager C54

Documentas | L)&dobe InDesign C54
recientes

B

E zcritario

bz documentos

" Mambre: | A | [ Abrir ]

Miz gitios dered | Tipom |Todc-sIosarchivo&legibles v| [ Cancelar ]

Abrir como

(%) Mormal
() original

O Copia

En la lista Buscar en deberd seleccionar la unidad donde se encuentra el
archivo. Para ello, despliegue la lista haciendo clic en el botén que tiene a la

derecha y seleccione la unidad de disco que contiene el archivo.

Una vez haya localizado la unidad de disco donde se encuentra el archivo, en
la ventana de la parte central del cuadro de didlogo Abrir un archivo se mostra-

rdn los archivos y carpetas que contiene esta unidad, si en esta ruta no se encuen-
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tra el archivo que usted busca, muévase entre la estructura de directorios hasta

localizar el archivo que usted quiere abrir. Cuando haya encontrado el archivo

que desea abrir, sélo tiene que seleccionarlo y pulsar el botén Abrir.

Para

opciones:

almacenar (guardar) en un archivo su trabajo, InDesign le ofrece varias

Guardar: almacena el documento actual con el nombre que ya tuviese
anteriormente. Si el documento no tiene aln un nombre asignado, como
ocurre cuando cree un documento nuevo, InDesign le pedird que introduzca

el nombre que desee dar mediante el cuadro de diglogo Guardar como.

Guardar como: esta opcidn es similar a la anterior, almacenaré el
documento que tenga en pantalla con la salvedad de que siempre abri-
rd el cuadro de didlogo Guardar como y le preguntard el nombre que
se le desea dar, incluso cuando ya tuviese uno anteriormente. Esta op-
cién se utiliza cuando se quiere renombrar un documento con las Glti-

mas modificaciones realizadas.

Guardar como

&

Mz zitios de red

Guardar siempre imagenes de previsualizacion con documentos

Guardar en: _} Indesign csd w @ Y % m,
Y [ adobe Bridge €54
\ :3 =) Adobe Extension Manager C54

Documentas | |LoyAdobe InDesign C54
recientes

[s

E zcritario

iz documentos

w8

-

e

Mombre: (£ in titula-5.inds -
Tipo Documenta de InDesign C54 +|
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InDesign también le da la opcién de Guardar como Plantilla, ésta almace-

nard su documento con el formato plantilla para poder utilizarlo de la misma

forma que las demds plantillas.

Guardar como

Guardar en: | ) Indesian cxd

V‘ a ? -3

&

recientes

[s

E zcritario

\$

bz documentos

Mz zitios de red

| “hAdobe Eridge 54
|Z)Adobe Extension Manager C54
Documentos | | pAdobe InDesign C54

Mombre:

Tipo:

Sin titulo-5.indd

|

[ Guardar J

Diocumento de InDesign C54

b

’ Cancelar ]

Guardar siempre imagenes dejreeerme

Documenta de InDezign C54
InD)

6. HERRAMIENTAS DE VISUALIZACION DE DOCUMENTOS

A la hora de trabajar con documentos, le serd necesario en determinados

momentos ajustar el modo de visualizacién del documento. En InDesign tiene la

posibilidad de acercar la vista al documento alejarla o cambiar a modos de visua-

lizacién de documento.
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Para acercar o alejar la vista del documento puede usar la herramienta Zoom.
Seleccione ésta en el Cuadro de herramientas y haga clic en el lugar del docu-
mento que quiera acercar. Con cada clic que haga se aumentard la vista del docu-
mento centrdndose ésta alrededor del punto donde hizo clic. Para ampliar una
zona arrastrando, seleccione la herramienta Zoom en un punto y arrastre alrede-
dor del drea que desee ampliar. Para alejar la vista, seleccione la herramienta
Zoom y manteniendo pulsada la tecla Alt haga clic en la zona que desee alejar.
Las acciones de acercar o alejar la vista también puede hacerlas desde el menu

principal Ver/Aumentar o Ver/Reducir.

uORr
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- 100% ¥
Archivo  Edicidn Composicion Texto Ohijeto Tabla | Wer | Ventana  Ayuda
:4:|¢ 2,333 o |An:| | - ..?. PEY Previsualizar sobreimpresidn — Alk-+Mayds+CTRL+Y
+ \,:| | ,-_\|,| ||@| h G Ajuste de prueba L4
-
Colares de prusba
KEE i titulo-7 @ 100% X |
|3u| |20| |1u| |u ) |1u| |20| |30| |4u| |50| Aumentar CTRL++
L - Reducir CTRL+-
ﬁ? T 03 Encajar pagina en wentana CTRL+O
“ “ E Encajar pliego en ventana AlE+CTRL+0
&N | 3 v Tamafio real CTRL+1
[1] g 5
X, [, | 3 Toda la mesa de trabajo Alt-HMayis+HCTRLH0
N B E Rotar pliego 3
o< Kl E Modao de pantalla »
- 3_ Rendimiento de visualizacion 4
? i ERE Estructura 4
1] e .
QP |&| v Oculkar hipervinculos
o
03 Mostrar enlaces de kexto AlHCTRL+Y
3_ Ceulbar bordes de marco CTRL+H
| 3 Mostrar marcos asignados
5 E Ocultar reglas CTRL+R
? Cuadriculas v guias 3
EBE Editor de articulos 3
Ceulbar notas

Para establecer un nivel zoom concreto, puede especificarlo o elegir uno en el
cuadro Zoom situado en la parte superior izquierda de la pantalla. Siempre puede

volver a la vista tamafo real, desde el menU Ver/Tamano real.

B = s

-
v

Archiva B ?ZOS"I sicionn Texto  Objeto Tabla  Yer  wentana  Ayuda
) o
' = 50:& :@ 3 h
100%. -
EE - 100% |
N e O A 0 O 0 0 =
SRR 400
&, T LG s00%
a a|mE
ii 800%
JN E1200%
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~ &) E 2400%,
| f 3e00%
;: E 82 4000%
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En cuanto a los modos de visualizacién, usted puede cambiar la visualizacién
del documento desde la caja de herramientas usando los botones de modo, desde
el menu principal en Ver/Modo de pantadlla o desde el menU desplegable Modo
de pantalla situado en la parte superior de la pantalla.

ol save v | §v |ME v [WE~

trchiva  Edidion  Compasicien | ¥ Mermal
Previsualizacion  F

W3 8,333 mm Ant

_____ + Sangrada
i Al .
Indicaciones |
I sin titulo-7 @ 53% X |
Eaeil] |250 |2uu |150

* - 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 Il 1
m [ Mormnal -ﬁ E|
O Prewisualizar I
& Sangrada ;2’. U__
& Indicaciones T‘ E
A F3E
‘ [igE
& 3

Los modos de visualizacién que se puede encontrar son:

*  Modo nhormal: muestra la ilustracién en una ventana esténdar con las
cuadriculas y guias visibles, los objetos no imprimibles y una mesa de

trabajo en blanco.

*  Modo de vista previa: muestra la ilustracién tal y como se imprimiria
sin elementos no imprimibles (cuadriculas, guias, objetos no imprimibles)
y con la mesa de trabajo definida en el color de fondo de vista previa

establecido en Preferencias.

* Modo de sangrado: muestra el grdfico tal y como se imprimiria sin
elementos no imprimibles (cuadriculas, guias, objetos no imprimibles),
con la mesa de trabajo definida en el color de fondo de vista previa
establecido en Preferencias y con todos los elementos imprimibles den-
tro del drea de sangrado del documento (definido en Configuraciéon

de documento).

* Modo de indicaciones: muestra la ilustracién tal y como se imprimi-

ria sin elementos no imprimibles (cuadriculas, guias, objetos no
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imprimibles), con la mesa de trabajo definida en el color de fondo de
vista previa establecido en Preferencias y con todos los elementos
imprimibles dentro del drea de indicaciones del documento (definida en

Configuracion de documento).

Con InDesign puede navegar por las pdginas de un documento de una mane-
ra realmente fdcil. Si se fija en la parte inferior izquierda de la pantalla verd una

barra de informacién, que muestra el nimero de pdgina en la que se encuentre.

cu:uu|

|
-

i m

=]

4 42 | b M @ Sin emrores P,

Usando los botones de flecha de esta barra, puede moverlos hacia delante o
atrds en las pdginas de un documento o ir directamente al principio o al final del
documento. También puede escribir el niUmero de pdgina concreto al que quierair

o elegir la pdgina desde el desplegable de esta barra de informacién.

[=TnT=

LT 3

)
==
1

=
|

OSE:
|
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A-Pagina maestra
4 47 v n @
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Otra forma de moverse por las pdginas de un documento seria desde el menu

principal Composicién como se muestra en la imagen siguiente.

o, v v | v mv E-
Archivo  Edicidn | Composicion | Texto Objeto Tabla %
— o y E
EE Margenes y columnas, ..
i : GUias...
B i citulo-g @ Crear guiss.. |
wel Ajuste de composicion, ..
_h,_ [E EL+RePaa |
S Pagina anterior Mayls+RePag  —
‘? E Pagina siguiente Mayis+aw Pag
T‘ E (lkima pagina  Mayis+CTRL+&v Pag
“ 4 Pliego siguiente Alk+ayv Pag
. T Pliego anterior Alt+Re Pag
[
b Ir a paqgina. .. CTRL+]
X |4
| 3 Alkras CTRL+Re Pag
Y
e Opciones de numeracion v seccidn. .,
B 8 3
ac | ] Tabla de contenida. ..
LEN Estilos de babla de contenido...
(| -
~1n
B3| -
STh 4

7. HERRAMIENTAS DE TRABAJO CON DOCUMENTOS

InDesign ofrece una serie de herramientas con las que trabajar en un docu-
mento. Estas herramientas se engloban en el Cuadro de Herramientas, situado
en la parte izquierda de la pantalla. Se puede dividir el Cuadro de Herramien-

tas en cuatro grupos, segun su uso.
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& Herramientas

Tﬁ de seleccion

T.

N Herramientas de

=, dibujo y texto

(s,

Cl

F..
E

Rt Herramientas de

E | transformacion

sl

6"'}1

"' ——  Herramientas de

Q modificacion y navegacion
a|

= T

)

=)

. L i, titulo-8 @ 65% X
Para usar estas herrqmlenfas, tan solo 1150 B &
H 1

tendrd que hacer clic en la herramienta que

s

desee y estard lista para su uso. Como po-

N

drd observar en la imagen anterior, algu-

s

nas de estas herramientas tienen una pe-

guena flecha en la esquina inferior, esto

H
m [ | Heramienta Rectdngulo M

5

quiere decir que ademds de la herramien-

M R id

[

ta que ve, puede usar otras herramientas -
() Hemamnients Elipza L

ocultas relacionadas con la herramienta () Heramienta poligono

principal. Para ello, bastard con hacer clic
y mantenerlo hasta que aparezca un des-

plegable con las herramientas disponibles.

ERZIX D0
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8. CERRAR SESION EN INDESIGN

Cuando usted termine su trabajo con InDesign podrd abandonar la sesién

desplegando el menu Archivo y seleccionando la opcién Salir.

[ﬂrchivo ] Edicidn  Composicidn Texto Ohije

Muswo 4
abrir.., CTRL+O
Explorar en Bridge... Alk+CTRL+O
abrir recientes »

Compartir mi pantalla...

Cerrar CTRL+W
Guardar CTRL+35
Guardar como.. . Mayls+CTRL+S
Guardar una copia... Alk+CTRL+S
Colocar... CTRL+D

Imporkar =ML, ..

Yalores de Adobe FDF 3
Exportar,.. CTRL+E
Exportar para Digital Editions...

Exportar para Dreamweaver, ..

Yalores de documento b
Ajuskar documento, .. Alk+CTRL4P

Usuaric...
Informacion de archiva,,,  ak+Mawis+CTRL+I

Empaquetar. .. AlkHMay s+ TRLHP
Yalores de impresian 3
Imprimmir... CTRL4+P

Imnprimnir Folleta. .

kbl @ Sin etrare:
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Si lo prefiere puede salir del programa de una forma mds répida, en este caso
utilice el botén Cerrar de la barra de titulo, asi que sélo tendrd que hacer clic en

éste como se muestra en la siguiente figura.

Avanzado v | [2 | - &8lx

Ayuda /

En cualquier caso, si cierra su sesién con InDesign y no ha guardado el docu-

mento, el programa le avisard y preguntard si desea guardar el documento antes

de salir del programa.

Adobe InDesign

1 E iDesea guardat los cambios en el documenta “Sin titulo-1" de Adobe InDesign antes de cerrarlo?
L

Si ] [ Mo l [ Cancelar









