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1. éQué es un formulario?

Un formulario es una plantilla para el modelado de la base de datos. Diremos que
un formulario es la forma méas cémoda de introducir, modificar y ver registros en

una tabla.

La finalidad que tiene un formulario es puramente estética, ya que sirve para un
manejo mds cémodo de los datos. Access contiene un asistente para la creacién

de formularios, asi como la posibilidad de crear los denominados autoformularios.

Por tanto los formularios nos permitiran poder ver e introducir datos en los huecos
gue hay que rellenar y éstos pueden ser simples o mas elaborados, pudiendo
incluir gréficos, lineas y otros elementos que faciliten la introducciéon de los datos.

También podemos incluir otros formularios a los que denominados subformularios,
gue a diferencia de los formularios, nos permitirdn introducir datos en varias

tablas de una vez.

Los formularios, por tanto, nos ayudan al mantenimiento de las tablas de nuestra
base de datos, permitiéndonos introducir nuevos datos, modificar datos y eliminar
registros, mediante una mdscara que presenta los datos de forma mads agradable,
lo que nos facilita la introduccién y modificacién de los datos de nuestras tablas,
ya que podemos presentarlos agrupados y de forma ordenada segin nos intere-
se, y ademds nos permiten visualizar un registro cada vez, en vez de tener que

ver la tabla entera.
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2. Creacion de formularios

Un formulario se puede crear con el asistente y sin él. Para crear un formulario sin
utilizar el asistente, abriremos la cinta de opciones Crear y pulsaremos el botén
Disefo del Formulario del grupo de opciones Formularios.

; E ii3 Grafico dindmico E
B ] —

jFormuIario en blanco —

Formulario Formulario  Varios ) : Disefio del
dividido elementos E_EI Mas formularios = fgrmulario
Formularias

Con esto se crea un formulario sencillo en el que deberemos comenzar a anadir
controles segun nuestras preferencias.

» || =2] Formulario2 ' X |Lista de campos X

(W] -t 234 B B Fe 0B 3 1M on 1 fze 1 -~ CAMPOs disponibles en otras tablas:
|| # Detalle =l Tablal Editar tabla
Id
- Mombre
1' Apellidos
Direccion
Telefono
Telefono2
Fax
3 Adjuntos
Z Empresa
Debe
Fecha
Tabla2 Editar tabla

Panel de exploracién
1

- j( Mostrar solamente los campos del origen de
4 Il » = registros actual

vista Disefio Blog Num ||/ B 00 | B i |
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A continuaciéon, veamos la manera de crear un formulario autométicamente. En pri-
mer lugar deberemos seleccionar la tabla a partir de la cual queremos crear el formu-
lario, y si no tenemos abierta la cinta de opciones Crear, la abriremos y a continua-
cién pulsaremos el botén Formulario del grupo de opciones Formularios.

Tras esto, se creard un formulario de forma automatica, en el que se incluirdn
todos los campos de la tabla que se seleccioné.

» ||Z5] Informel x
Informel
p]
| Telefono: |5465456445

= Nombre: |Jose
2 Telefono2:
L]
%_ Apellidos: |Lopez Garcia
X Fax:
L] o, =
il Direccion:
[
=
[

Registro: W 1delld bl b i Buscar
Vista Presentacidn Blog Num ||E3 /Bl & |

Veamos a continuaciéon cémo crear un formulario utilizando el asistente para for-
mularios. Para hacer esto, debemos pulsar el botén Més Formularios del grupo
de opciones Formularios, que se desplegard mostrando cuatro opciones. Debe-
mos pulsar sobre la opcion Asistente para Formularios.

Se nos abrird el asistente para formularios. El primer paso serd seleccionar la
tabla o consulta de la que haremos el formulario. Ahora debemos decir qué
campos se incorporardn al formulario. Los botones que usaremos para anadir y
eliminar los campos para el formulario son los clésicos botones de todo asistente
de Access.
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Asistente para formularios
£éQué campos desea induir en el formulario?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Tabla: Tabla1l ~
Campos disponibles: Campos selecdonados:
Id
=
Mombre
Apelidos
Direccion
Telefong

Siguiente = H Finalizar

Una vez que hemos elegido los campos para nuestro formulario, pulsaremos
sobre el botén Siguiente, tras lo cual aparece una nueva ventana, en la que
elegiremos la distribucién para nuestro formulario, pudiendo escoger entre los
siguientes distintos tipos de distribucién:

Asistente para formularios

£Qué distribucion desea aplicar al formulario?

columnas |

() Tabular
() Hoja de datos
() Justificado

Cancelar ]’ < Atras ” Siguiente = H Einalizar

Nosotros elegiremos el modelo que mds nos convenga para nuestro disefio y
pulsaremos sobre el botén Siguiente.
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En la nueva ventana del asistente, se podra elegir el estilo con el que aparecerdn
los campos en el formulario. En el cuadro que se ve maximizado en el lado
izquierdo de la ventana, podrd ver un ejemplo de cémo quedaria el estilo selec-
cionado.

Asistente para formularios

£Qué estilo desea aplicar?

Fundicién ~
Intermedio

Metro

Miradar

Mddulo

Meptuno

Minguno
Ofidna
Opulento

Crigen
Papel
Saolsticio

Etigueta |Datos

| Irhann

[ Cancelar ][ < Atrés ” Siguignte = H Finalizar

Cuando hayamos decidido el estilo a aplicar, pulsaremos sobre el botén Siguiente
y accederemos al Ultimo paso del asistente, éste mostrara la siguiente ventana:

Asistente para formularios

£Qué titulo desea aplicar al formulario?

Tabla1l

Esta es toda la informacidn que necesita el asistente para crear el formulario.

iDesea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?

{%)iAbrir &l formulario para ver o introducir informacicn.

Y Maodificar el disefio del formulario.
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Access nos pregunta el titulo que le vamos a dar al formulario y como se puede
observar en la imagen, tenemos un nombre puesto por defecto, que suele ser el

nombre de la tabla que se seleccioné para la creacién del formulario.

Si queremos ver el resultado de nuestro formulario, seleccionaremos la opcién
Abrir el formulario para ver o introducir informacion. En cambio, si lo que
deseamos es modificar el disefio del formulario, seleccionaremos la opcién Modi-
ficar el diseno del formulario.

Si ya hemos elegido todas las opciones oportunas, pulsaremos sobre el botén

o ]
Finalizar.
s || Z2] Tablal ¥, X
Id
Mombre Jose
= A
0 =
2 .
g Apellidos Lopez Garcia
=
s o
[ Direccion
b}
o
c
& Telefono 5465456445
Telefono2
Fax
k
Registro: M ¢ 1delld | b M b | 0 Buscar |
Vista Formulario Blog Num | |53 EE % | 2
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3. Introducir datos
mediante un formulario

Para abrir un formulario haremos doble clic sobre su nombre en el panel de
exploracién, o bien, haremos clic con el botén derecho sobre su nombre y selec-
cionaremos la opcion Abrir del menus contextual. Con esto, el formulario se abrira

en la vista formulario y estard preparado para la introduccién de datos.

Para anadir nuevos datos en la base utilizando formularios, abriremos el formula-
rio adecuado y procederemos de la misma forma que en la vista hoja de datos de
la tabla, por ejemplo, pulsaremos el botén Nuevo registro. Hecho esto, pode-
mos comenzar a introducir los datos segun vayan apareciendo en el mismo. Cada

vez que deseemos anadir un nuevo registro, pulsaremos el mismo botén.

Nuevo Registro

Registro: M 1 del0 FOHF

Si lo que se quiere es modificar un registro existente, nos moveremos por la base
de datos con ayuda de los botones de movimiento hasta que localicemos el regis-
tro que deseamos modificar.

Cuando lo hayamos encontrado, nos situaremos en el campo que queramos cam-

biar y realizaremos las modificaciones oportunas.
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:__E'| Formulariol e
=] Tablal
]
Id: 1
Nombre:
Apellidos: |Lopez Garcia
Direccion:
Telefono:  [5465456445
Telefono2:
Fax:
Registro: M 1delld | B M} i Buscar

Debemos saber que cuando abrimos un formulario en la vista formulario, po-
demos realizar modificaciones sobre sus datos o anadir datos nuevos y cuando lo
cerremos, estos datos se guardardan de forma automatica. Si se comete algun
error mientras manejamos el formulario, cuando intentemos salir del mismo o
movernos a través de sus registros, Access mostrard mensajes informando acerca

del error ocurrido.

Microsoft Office Access

Mo se puede guardar este registro ahora.

! E Es posible gue Microsoft Office Access haya encontrado un error mienkras inkentaba guardar un registro,
L Si cierra el objeta ahaora, se perderan los cambios que realiza,
iDesea cerrar el objeto de la base de datos de todas formas?

s | | he

Si al cerrar nos sale un mensaje de error, pulsaremos el botén Si en caso de que
deseemos continuar con el cierre del formulario, pero debemos saber que al
hacer esto no se guardardn los cambios realizados en el registro erréneo. Si
queremos corregir nosotros mismos el error, pulsaremos el botéon No para regre-

sar a la ventana del formulario.
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4. Personalizacion
de un formulario

Los controles del formulario

Al crear un formulario con el asistente o con un autoformulario, podemos anadirle
controles, para asi poder mostrar datos adicionales y que resulte mds vistoso. Por
el contrario, si estamos creando el formulario en vista disefio, nos veremos obli-
gados a agregar algun que otro control.

Los controles pueden mostrar informacién que no se encuentra almacenada en la

base de datos, asi como instrucciones, titulos y valores calculados.
Hay tres tipos de controles, éstos son los siguientes:

1.Controles dependientes: el origen de los datos de este tipo de controles,
es un campo de una tabla o consulta. Se utilizan para mostrar, introducir y
actualizar los valores de los campos de la base de datos y pueden ser de
tipo texto, fecha, numérico, imdagenes y valores Si/No.

2.Controles independientes: este tipo de controles no tienen origen de
datos y se puede utilizar para mostrar lineas, informacién, recténgulos e
imdagenes.

3.Controles calculados: utilizan una expresién como origen de los datos.
Una expresion puede utilizar datos de un campo de una tabla o consulta,
como base de un formulario o informe o bien datos de otro control del
formulario o informe.
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Sea cual sea el tipo de controles que vamos a emplear, deberemos saber cémo
crearlos. Empezaremos a estudiar la creacién de controles dependientes.

La mejor forma de crear un control dependiente es

i’

_I:'i 0
iE
Agregar campos| Hoja de

grupo de opciones Herramientas, que abre, a la de- EIESEUE S propiedades

Herramientas

activando el botén Agregar Campos existentes del

recha de la ventana, el panel Lista de Campos, si es
que éste no estaba activado.

Hecho esto, tan sélo debemos seleccionar el campo o campos que deseamos
anadir al formulario. Si queremos anadir un Unico campo, haremos clic sobre él, o
bien lo arrastraremos al drea de disefo, o bien haremos clic con el botén derecho
del ratén sobre él y en el mens contextual que aparece seleccionaremos la opcién
Agregar campo a la vista; si lo que deseamos es anadir varios campos que se
encuentran de forma correlativa, haremos clic sobre el campo que se encuentra
en primer lugar y con la tecla MayuUsculas pulsada, haremos clic sobre el campo
que se encuentra en el Oltimo lugar que deseamos anadir; por Gltimo, si quere-
mos anadir varios campos y éstos no estédn ordenados de forma correlativa, con la
tecla Ctrl pulsada, haremos clic sobre cada uno de los campos que deseamos

anadir.

Una vez que se han seleccionado todos los campos que se van a incluir en el
formulario, los arrastraremos hasta la posicion que ocuparédn en el formulario.
Access dibujard un cuadro de texto para cada campo seleccionado de la lista de

campos.

bl BN 2 S 5
b ABEOFMEOES a B>
Logotipo . _ - =
R aEHEO s&0 ST

Cantrales

Por otro lado, para la creacién de controles independientes y calculados,
deberemos utilizar los controles del grupo de opciones Controles, que contiene
herramientas necesarias para trabajar con cualquier tipo de controles. Estas son:
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—|.;  Seleccionar objetos, que se utiliza para seleccionar objetos en la vista

disefo. A continuacién debemos situar el cursor del ratén sobre la herra-

mienta que se desea seleccionar.

— %% Asistente para la creacién de controles.

Az Etiqueta.
["| Grupo de opciones.
@ Botén de opcién.

B Cuadro combinado.

1 Botén de comando.

42| Marco de objeto independiente.

= Salto de pagina.
& Subformulario/Subinforme.

1 Rectéangulo.

ab| Cuadro de texto.

= Botén de alternar.

.~ Casilla de verificacién.

-# Cuadro de lista.

L Imagen.

[£5 Marco de objeto dependiente.
1 Control ficha.

. Linea.

3z Controles personalizados
ActiveX.

En cuanto a la creaciéon de los controles calculados, dado que éstos utilizan una

expresion como origen de los datos, para crear un control calculado debemos

hacer clic sobre el botén Cuadro de texto del grupo de opciones Controles.

A continuacién deberemos hacer clic sobre el formulario para crear un cuadro de

texto, ajustar el tamano de dicho cuadro segun nuestras preferencias, situar el

puntero del ratén en el interior del cuadro de texto y hacer clic. Ahora es cuando

podemos escribir la expresiéon deseada, teniendo en cuenta que esta expresion

comenzard con el signo = (igual) y puede ser una suma, resta, etc., es decir,

cualquier operacién aritmética. También podemos realizar operaciones con los

campos de las tablas.
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Una vez que hemos explicado cémo se crea un control calculado, pasaremos a
explicar cémo se crea un control independiente. Recuerda que un control inde-
pendiente es un control que no tiene origen de datos y se puede utilizar para

mostrar lineas, informacién, rectdngulos e imdagenes.

Para ver esto con mas claridad, vamos a explicar cémo podemos crear una Eti-
queta, que siempre serd un control independiente. Como norma general, éstas

se utilizan para un titulo o una breve descripcién.

Para aifadir una etiqueta, debemos hacer clic sobre la herramienta Etiqueta del
grupo de opciones Controles y seguidamente, hacer clic en el lugar del formula-
rio donde queremos situar dicha etiqueta y escribir el texto que deseamos que

aparezca en ella.

En todo momento podremos cambiar el tamano de la etiqueta o incluso, al presio-
nar la teclas Ctrl + Enter al final de la primera linea, se introducira un retorno de
carro. Si se ha insertado un retorno de carro, Access ajustard las lineas que

escribamos automaticamente.

Cambiar la ubicacién de los objetos delfFormulario

Un punto de vital importancia a la hora de hablar de los controles de los formula-
rios es aprender a mover, cambiar el tamano y alinear los mismos. Por este
motivo, a continuacién exponemos y explicamos brevemente algunas de las accio-

nes mds comunes que se realizan con los controles de un formulario:

Mover un control y su etiqueta

Debemos hacer clic sobre la etiqueta o sobre el
control que deseamos mover y Access presentard

| 4]

. . | ] ok

los controladores de movimiento de ambos contro- ‘\fg\pe ffdos: ‘ npellidos Ty
R —

les. Situaremos el puntero del ratén en el borde del
control o de su etiqueta, hasta que se convierta en

un cursor con una flecha de cuatro puntas.
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Cuando ocurra esto, debemos pulsar el botén izquierdo del ratén y sin soltarlo,
arrastrar el control y su etiqueta hasta la nueva posicién.

Mover un control o su etiqueta de forma separada

En primer lugar se debe seleccionar un control o

una etiqueta, a continuacién situar el puntero del

, . .. . e, | |
ratén en la esquina superior izquierda del control o "!{%pemdos
Apellidos: ‘ ‘ ‘ ‘ —

de la etiqueta, sobre el controlador de movimien-
to. Cuando el puntero cambie de forma a un cursor
con una flecha de cuatro puntas, entonces es cuan-
do se puede arrastrar el control o la etiqueta.

Las partes de un control compuesto contintan relacionadas aunque movamos las
partes individualmente.

Mover dos o mas controles a la vez

Con la tecla MayuUsculas pulsada, seleccionaremos todos los controles que desea-
mos mover y a continuacién, situaremos el puntero del ratén en el borde de
cualquier control y cuando cambie el puntero a una mano abierta, es cuando

podemos arrastrar los controles y situarlos en la nueva posicion.

Recuerda que no se debe situar el puntero del ratén sobre los controladores de
movimiento.

Cambiar el tamano de un control

En primer lugar, se debe seleccionar el control o los controles

s | | |
Apellidos '

para cambiar el tamafo y una vez seleccionados, situar el
‘\‘ | | |

puntero del ratén en el controlador de tamano. Como podras
comprobar, el puntero cambia de aspecto, apareciendo una
flecha de dos puntas.
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A continuacién, haremos clic y arrastraremos hasta que el control alcance el ta-

mano deseado.

Si deseamos hacer unas pequenas modificaciones del tamaio de un control, se-
leccionaremos el control a modificar, pulsaremos la tecla MayUsculas y sin soltar-

la, presionaremos las teclas de direccion.

Si seleccionamos mas de un control, todos los controles seleccionados cambiarén

de tamano al arrastrar el controlador de tamanio de cualquiera de ellos.

Cambiar el tamaino de un control para que se ajuste a su
contenido

En primer lugar, debemos seleccionar el control o controles a los que vamos a

cambiar de tamano y seguidamente, desplegar su menu contextual.

Una vez desplegado, situaremos el puntero del ratén sobre la opcién Tamano y
del submenu que aparece, haremos clic sobre la opcién Ajustar.

.l | | ‘ ‘ ‘
_|JApellidos

Generar gvento..,

i
Cambiar a b

=1 Orden de tabulacién...

4 Cortar

23 Copiar

[, Pegar
Alinear 3
Tamafio v B pjustar
Ubicacion 4 JI A la cuadricula %
Disefio 3

>< Eliminar

&l Delimitacisn »

52 Color de fondo o de rellena | 3

é Color de fuente o de primer plano | 3

— Efecto Especial | »

4 Formato condicional...

2" Propiedades
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Podremos también abrir la cinta de opciones Organizar, dirigirnos al grupo de
opciones Tamano y pulsar el botén Ajustar.

Alinear controles con otros controles

Para hacer esto debemos seleccionar los controles a alinear, teniendo en cuenta

gue seleccionaremos Unicamente controles que estén en la misma fila o columna.

Posteriormente haremos clic con el botén derecho del ratén sobre el grupoy en el
menu contextual que aparece situaremos el puntero del ratén sobre el elemento
Alinear, que nos ofrece las siguientes posibilidades:

1.1zquierda: alinea los limites izquierdos de los controles, con el limite iz-
quierdo del control situado mds a la izquierda.

2 .Derecha: alinea los limites derechos de los controles, con el limite derecho
del control situado mds a la derecha.

3.Arriba: alinea los limites superiores de los controles, con el limite superior
del control situado mds arriba.

4.Abajo: alinea los limites inferiores de los controles, con el limite inferior
del control situado mas abajo.

5.A la cuadricula: Access alinea la esquina superior izquierda con la cuadri-
cula. Para que se pueda realizar esta alineacién, tiene que estar activada la
opcion Cuadricula del mend desplegable Ver.

Todas estas opciones las encontramos también en la cinta de opciones Organi-
zar, dirigiéndonos al grupo de opciones Alineacion de controles.

Separar los controles a la misma distancia

Seleccionamos los controles que deseamos ajustar, recordando que sélo debemos
seleccionar los controles, si es que éstos tienen adjuntas las etiquetas.
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Abriremos la cinta de opciones Organizar, y en el grupo de opciones Posicién
pulsaremos la opcién Igualar Espacio Horizontal o Igualar Espacio Vertical.

Igualar Espacio Horizontal Igualar Espacio Vertical
JJ Ey / Aumentar Espacio Vertical

== Disminuir Espacio Vertical

Posician

Aumentar Espacio Horizontal

Disminuir Espacio Horizontal

Aumentar o disminuir el espacio entre controles

De la misma forma que sucedia anteriormente, debemos tener seleccionados los

controles a los que se les va a realizar los cambios.

Abriremos la cinta de opciones Organizar, y en el grupo de opciones Posicion
pulsaremos la opcién Aumentar Espacio Horizontal, Aumentar Espacio Verti-
cal, Disminuir Espacio Horizontal o Disminuir Espacio Vertical.

Cambiar la alineaciéon del texto de un control

Seleccionaremos el control cuyo texto queremos alinear. En la cinta de opciones
Disefno, encontraremos el grupo de opciones Fuente, donde existen unos boto-
nes con los que se alinea dicho texto, éstos son:
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Calibri - | El |
N #£ 8|11 -8 - =
— == Condicional
===
Fuente
Alinearala Centrar Alinearala
Izquierda Derecha

— Alinear a la izquierda.
— Centrar.
— Alinear a la derecha.

Por defecto, un texto siempre estd alineado a la izquierda.

Propiedades del formulario

De la misma manera que los controles tienen propiedades, un formulario también
las posee. Las propiedades del formulario afectan a la apariencia y al comporta-

miento del mismo.

Para mostrar las propiedades de un formulario, demos *".ﬂ | =4 &
| | |
hacer C“C en el bO‘I'én HOia de Propiedudes del gru- Agregar campos| Hoja de
existentes propiedades
po de opciones Herramientas, el cual encontraremos Herramientas

en la cinta de opciones Diseno.

Este botén abrird en la parte derecha de la ventana de Access el panel Hoja de
Propiedades, donde podremos ver las propiedades tanto de los controles como

del formulario en si.
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¥ E Tablal > | Hoja de propiedades b4
. Tipo de seleccién: Formulario

Formulario w

Formato | Datos || Eventos | Otras | Todas

Titulo Tablal ~
Vista predeterminada Un dnica formu
Pearmitir vista Formularia Si

Permitir vista Hoja de datos | Mo

e[| - | | | | | | | | | PermitirVistaTablaDinamica Mo
:g - |IEI | d Parmitir vista GraficoDinamici Mo
s ([ 1 T : : . : : . : : : Permitir vista Presentacion | Si
l_g. N Mgmbre MNombre Imagen [ninguna)
5 5 Mosaico de imagenes Mo
||| - : : . : : . : : : Distribucidn de |a imagen Centro
B Apellidos] Apellidos Tipo de imagen Incrustado
g 3 Modo de tamafio de la image Recortar
& |- : : ’ : : ’ : : : Ancho 15,683 cm
4 |—Direccia Direccion Centrado autorfla'tico i SE
- Ajuste de tamano automatice| Si
: : . : : . : : : Ajustar a la pantalla Si
5 TErETar Telefono Estilo de los bordes Ajustable
- Selectores de registro si
S- Botones de desplazamiento |Si
- Telefono Telefono2 Titulo de exploracion
N ¥ || Separadores de registros Mo
4 I » Rarras de desnlaramisntn Lmhac hs
Vista Disefio Blog Mum ||E B |

Para ver las propiedades del formulario en este panel debemos desplegar la lista
Tipo de Seleccion que aparece en su parte superior y seleccionar la opcién
Formulario. Existe una propiedad que es 0til para cambiar la apariencia que va a
tener un formulario abierto por primera vez, esta propiedad es Vista predeter-
minada, que aparece en la pestainia Formato del panel Hoja de propiedades
y que puede tomar tres valores:

1.Un Unico Formulario: se utiliza este valor cuando se desea ver un solo
registro por pantalla a la vez.

2.Formularios continuos: se utiliza este valor cuando se desean ver todos
los registros que quepan en pantalla.

3.Hojas de datos: se utiliza este valor cuando se crea un formulario y se
quieren mostrar sus registros en filas y columnas.

Asimismo, existen cuatro propiedades que permiten restringir las operaciones
que podemos realizar, pero para modificarlas debemos dirigirnos a la pestana
Datos del panel Hoja de Propiedades. Estas son:

1.Permitir ediciones: especifica si un usuario puede modificar los registros
guardados cuando use un formulario.
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2.Permitir eliminacion: especifica si un usuario puede eliminar un registro

cuando esté usando un formulario.

3.Permitir agregar: especifica si un usuario puede agregar un registro cuando

esté usando un formulario.

4 Entrada de datos: especifica si se abre un formulario para permitir sélo la
entrada de datos.

Como se puede comprobar, existen otras muchas propiedades, pero nos iremos
familiarizando con ellas a medida que vayamos trabajando con la creacién de

formularios en Access.
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Ejercicios de repaso U.D. 9

1.Los Formularios nos ayudan al .............cccoeoiiiiiiinnnnn.. de las tablas de
nuestra base de datos, permitiéndonos ...................... ) eereereere e eaeaaaa,
Y e erieeeanns registros de estas.

2.La finalidad de un formulario es practicamente ..............ccceeevnneene. , ya

gue nos sirve para un manejo mds cémodo de los datos.

3.Podemos crear un formulario a partir de...

Una tabla.

Una o varias tablas.

= &

Una o varias tablas, o una consulta.

B [

Una o varias tablas, una consulta, o un informe.

4 .Para crear un formulario es necesario introducir en él todos los campos de

una tabla al menos.

Iﬂ Verdadero.

|EI Falso.
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5.Para anadir nuevos registros en una tabla mediante un formulario...

Procederemos de la misma forma que para hacerlo en la vista
hoja de datos de la tabla.

= [

Debemos pulsar el botén Nuevo Registro del formulario.

Debemos situarnos en el Gltimo registro y desplazarnos al siguiente.

Bl [

Ninguna de las respuestas anteriores es vélida.

6.Podemos mover un control y su etiqueta conjuntamente en la vista disefio

del formulario, pero nunca por separado.

IE Verdadero.

IB Falso.

7 .Los Formularios Simples...

Muestran tantos registros de la tabla como quepan en pantalla.

= [

Muestran un solo registro en pantalla a la vez.

Muestran todos los registros en filas y columnas.

B [

Ninguna de las respuestas anteriores es vdlida.

8.2Qué es un formulario?
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9.Explica de qué forma podemos crear un formulario.

10.Explica cémo se introducen nuevos registros en una tabla mediante un for-

mulario y cémo se modifican los datos mediante el mismo.

11.8Cémo podemos mover los controles del formulario?

12.Abre la base de datos llamada Ventas creada con anterioridad, y crea un
formulario con el asistente para formularios de la tabla "Productos". Guarda
este formulario con el nombre de Ventas. Las caracteristicas del formulario
son: una distribuciéon en columnas tal que incluya todos los campos de la
tabla.

13.A continuacién crea un formulario sencillo automéaticamente de la tabla
"Clientes" de la base de datos "Base 1"y gudrdalo con el mismo nombre de
la tabla.

14.Utiliza el formulario Ventas para introducir los siguientes datos en la base:

DescripcionProducto -~ |UnidadesEnExistencia - | PrecioUnidad - | TiempoDeEspera -

Maonitor 20" LG 4 200,00 € 20/12/2008
Capturadora TV 10 100,00 € 31/08/2008
Ratdn Laser Inaldmbrico 25 50,00 € 21/06/2008
Unidad Cinta ZIP 5 85,00 € 01/10/2008
Teclado Inaldmbrico 20 45,00 € 01/07/2008
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