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1. Apariencia y Personalizacion

El Panel de Control también nos permite personalizar la apariencia del sis-
tema a nuestro gusto a través de la categoria Apariencia y Personalizacién que
consta de varios grupos de opciones.

f e
O@v@ + Panel de control »

Ajustar la configuracion del equipo

@] Sistema y seguridad ’ Cuentas de usuario y T
@ Revisar el estado del equipo % proteccic’m infantil

Hacer una copia de sequridad '@'Agregar o quitar cuentas de

del equipo usuario

Buscar y corregir problemas @ Configurar el Contral

parental para todoes los

. Redes e Internet usuarios
M Ver el estado y las tareas de red

“&2., Elegir grupo en el hogary

: Apariencia y
opciones de uso compartide %

~ | ‘1| |Eus:9rer.' el Pane... 0 |

Verpor: Categoria ™

»

m

, / Hardware y sonido
___ Ver dispositives e impresoras
Agregar un dispositivo

personalizacié%
Cambiar el tema

Cambiar fondo de escritorio
Ajustar resolucién de pantalla

Reloj, idioma y regién
i Cambiar teclados u otros
métodos de entrada

Cambiar el idioma para mostrar i

- Programas
h‘ Desinstalar un programa

Los grupos de opciones de personalizacién del escritorio, de la barra de
tareas y el menu de inicio, asi como el de las opciones de carpetas y de la
barra lateral las hemos visto en temas anteriores, y, como sabe, son las co-
rrespondientes a los iconos Personalizacién, Pantalla, Barra de tareas y menu
Inicio, Opciones de carpeta y Gadgets de escritorio, respectivamente. Dado que
ya hemos visto las categorias mencionadas, vamos a ver los restantes que son
Fuentes y Centro de Accesibilidad.
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:Eg

@uv|% v Panel de control » Apariencia y personalizacion »

Ventana principal del Panel de
control

Sisterna y seguridad

Redes e Internet

Hardware y senido
Programas

Cuentas de usuario y
proteccion infantil

Apariencia y personalizacion

N

Personalizacion
Cambiar el tema Cambiar fonde de escritorio
Cambiar colores de transparencia en ventanas

Cambiar efectos de sonido | Cambiar protector de pantalla

Pantalla

Aumentar o reducir el tamafio del texto y de otros elementos
Ajustar resolucién de pantalla

Conectarse a una pantalla externa

Gadgets de escritorio

=2 |41| | Egs:&reﬂ el Pane... o |

Agregar gadgets al escritorio
Descargar mas gadgets en linea
Restaurar gadgets de escritorio instalados con Windows

Reloj, idioma y regidn
Accesibilidad

Desinstalar un gadget

Barra de tareas y men0 Inicio
Personalizar el meni Inicio
Personalizar iconos de la barra de tareas
Cambiar la imagen del mend Inicio

Centro de accesibilidad
Tener en cuenta deficiencias visuales | Usar lector de pantalla
Activar teclas de accese facil

Activar o desactivar el Contraste alto

Opciones de carpeta
Especificar un clic o doble clic para abrir
Mostrar tedos los archivos y carpetas ocultos

Fuentes
Obtener una vista previa, eliminar o mostrar y ccultar fuentes
Cambiar cenfiguracién defuente | Ajustar texto ClearType

1.1. Fuentes

Las fuentes son los distintos tipos de letra que nos ofrece Windows para
visualizarlas en pantalla o impresora. Windows viene provisto de una lista de
fuentes, algunas de las cuales se instalan en el disco duro en el momento de
la instalacion del programa. EI nimero y tipo de muestras depende del tipo de
ordenador e impresora que tengamos.

El ordenador dispone de numerosas fuentes, gracias al cual actla como
una maquina de escribir avanzada para crear cartas, memorias u otros textos.
Todo ello ademas, reforzado con la posibilidad de afadir caracteres especiales
y simbolos, asi como de dar formato al texto aplicando diferentes efectos al
mismo. Al realizarse el trabajo en un entorno gréafico, siempre es posible exa-
minar el resultado antes de imprimir el documento, con la efectividad que ello
conlleva.
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Para ver las fuentes que tenemos instaladas en nuestro ordenador, debemos
hacer clic sobre la opcién Fuentes del grupo Apariencia y Personalizacion del
Panel de control. Esta carpeta contiene todas las fuentes instaladas en Win-
dows desde ella podremos ver las fuentes instaladas y desinstalarlas, ademas
de poder imprimirlas, consultar sus propiedades, etc.

P — = §§ ™)

@@v| A < Apariencia y personalizacion » Fuentes » - | s || Buscar Fuentes P |

Ventana principal del Panel de

S Obtener vista previa, eliminar o mostrar y ocultar las

fuentes instaladas
Configuracion de fuentes

Obtener méas informacién de Organizar =  Vista previa  Eliminar  Ocultar = - @
fuentes en linea

Ajustar texto ClearType =

Buscar un caracter Abg

Cambiar tamafio de fuente

Aparajita Arabic Arial Batang Mormal
Typesetting
Mermal
Veatambién BatangChe Browallia New BrowalliaUPC Calibri i
Servicios de texto e idioma de blosmol . : 2 )
entrada ~ Aral Estilo de fuente: Normal; Negra; Cursiva; Negrita; Negrita C...
Mostrar u ocultar: Mostrar
Personalizacié Ab .
b 9 7 Disefiada para: Latin; Griego; Cirilico; Hebreo; Arabe
. o

Para ver la presencia de cualquiera de las fuentes que tengamos instaladas,
simplemente tendremos que abrir una haciendo doble clic sobre ella, o bien
pulsando la opcién Abrir de su menu contextual o el botén Vista previa de la
barra de comandos. Si la fuente seleccionada es una familia de fuentes, es
decir, tenemos varias variantes instaladas, y hemos hecho doble clic sobre ella
abriremos como si fuese una carpeta de modo que veamos sus variantes.
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v ST

@Uv| A |« Apariencia y personalizacion » Fuentes » Arial v|&,‘| Buscar Arial p‘

Ventana principal del Panel de

il Detalles de la familia de fuentes

3 " Obtener una vista previa, eliminar o mostrar y ocultar las fuentes
Configuracion de fuentes 3 ik

individuales de esta familia de fuentes.
Obtener mas informacian de

fuentes en linea X e
Organizar « =~ @
Ajustar texto ClearType

Buscar un caracter

Abg Abg Abg Abg

Cambiar tamafio de fuente

Arial Cursiva Arial Negra Arial Negrita Arial Megrita
Cursiva

Abg

Vea también :
Arial Normal

Servicios de texto e idioma de
entrada 5 elementos

Personalizacion

Una vez que repitamos la operacion sobre una fuente individual que no
contenga variantes se nos abrird una ventana mostrando la vista previa de la
fuente. Si hemos pulsado el botén de Vista previa para una familia de fuentes
abriremos una ventana por fuente.

5,. Arial Cursiva (OpenType)

MNombre de fuente: Arial -
ersion: Version 5.06
Disposicion OpenType, Firmado digitalmente, TrueType contornos

abcdefghijkimnopqrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
1234567890.:,; ' " (1?) +-*/=

12 El veloz murciélago hind( comia feliz cardillo y kiwi. La cigiiefia tocaba el saxofén detre —
1w El veloz murciélago hindli comia feliz cardillo y kiwi. La ci

» El veloz murciélago hindd comia feliz cardil

. El veloz murcielago hindu co.

m
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En esta ventana podremos ver las caracteristicas de la fuente seleccionada
como el nombre del tipo de letra, el tamafio, la version, las distintas letras que
la componen y un ejemplo del tamafio de la fuente. Esta informacién podemos
imprimirse para crear, de esta manera, un catalogo donde consultar el aspecto
de un tipo de letra; para ello bastara con pulsar el botén Imprimir. Una vez que
haya terminado de ver las propiedades, podremos cerrar la ventana pulsando el
boton Cerrar de la barra de titulo.

La ventana Fuentes no es mas que una ventana del explorador abierta en la
carpeta Fonts(fuentes), y como tal, podremos ver las fuentes en los distintos
tipos de vista que hemos estudiado, pero la mas adecuada sera la vista lcono
grandes que, como hemos visto nos permitird ver una pequefa vista previa de
la fuente.

Durante la instalacion del sistema operativo Windows se afiaden unas fuen-
tes tipograficas predeterminadas. No obstante, podremos instalar todas las
fuentes que desee y de esta manera conseguir un acabado vistoso para sus
documentos. Todo el proceso es muy sencillo. Sélo requiere disponer de los
archivos que corresponden a las nuevas fuentes guardadas en algiin medio de
almacenamiento, un disquete, un CD, etc.

Para instalar fuentes debemos dirigirse con el explorador de Windows a la
carpeta donde tengamos la fuente guardada, abrir el menU contextual del ar-
chivo y seleccionar el comando Instalar, o bien hacer doble clic sobre la fuente
o pulsar el botén Vista previa para abrir la ventana de vista previa, y en ésta
pulsar el botén Instalar.
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ra — EI ZE ™y
-
@uv| . « Discolocal (D:) » Proyectos » fuentes - |4,| | Buscar fuentes }J|

Organizar A Vista previa v Imprimir Grabar Mueva carpeta =~ [ @

- -

i Favoritos B = = L,
- Escritorio 9 g E|
= Bibliotecas —_— Vista previa
8 Jesus BAK Imprimir
] -
1% Equipe '@J Instalar
24 Unidad de disquete (4:) T I:}
£ seven (C) E

Analizar ficheros seleccionados con AntiVir
= Disco local (D:)

&4 Unidad de DVD RW (E})
8 For_continua (\\192.168.2.246) B Enviara >
5 desarrollo (\WOMEGA-024B13-,
3 Nokia Phone Browser

Restaurar versiones anteriores

Cortar

Copiar
€ Red
[53 Panel de control 4 Crear acceso directo
& Papelera de reciclaje i 84 ) Eliminar
1% Cambiar nombre
BAHAMALMN.TTF Fecha
Hbg Archivo de fuente TrueType Propiedades

Fecha de creacion: 11/03/2009 10:18

Otra forma muy cémoda y rapida de instalar fuentes es arrastrandolas con el
raton desde su ubicacién en el explorador hasta la ventana de fuentes.

También podremos instalar un grupo de fuentes en una sola operacién, para
ello las podremos seleccionar de igual manera que si fueran archivos, es decir,
seleccionaremos una con el ratén y utilizamos las teclas [CTRL] o [SHIFT]
seglin nos convenga. También podemos seleccionar todas las fuentes con el
comando Seleccionar todo del ment Organizar.

Si tenemos instaladas fuentes de letras que ya no se utilizan, lo mejor
es eliminarlas. Antes de hacerlo, aseglrese de que podremos instalarlas de
nuevo -podemos guardarlas en una carpeta o CD por ejemplo-. En la ventana
de fuentes seleccionaremos la fuente o fuentes a eliminar y pulsaremos el
botén Eliminar o bien seleccionaremos la opcién del mismo nombre del mend
contextual de la fuente. Windows nos pedira confirmacién antes de eliminarla
mediante un cuadro de dialogo.
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F ™
Eliminar fuente ﬂ

A ;Esta seguro de que desea eliminar esta
fuente de forma permanente?

BahamasLight

Si elimina esta fuente, es posible que el texto no se
muestre de la manera esperada.

Mediante la ventana de fuentes podemos acceder a la configuracién de
fuentes, que hace que se muestren u oculten en los programas las fuentes
de otros idiomas de teclado aunque las tengamos instaladas en el sistema.
Para ello pulsaremos en la izquierda de la ventana el enlace Configuracién de
fuentes, y en esta ventana marcaremos la casilla Ocultar fuentes segin la con-
figuracion de idioma. Las fuentes que se muestran atenuadas en la ventana de
fuentes corresponden a fuentes de otros idiomas de teclado, que no funciona-
rian con nuestra configuracion regional actual y que estan instaladas pero que
no se mostraran para ser utilizadas en los programas.

g = EE ™

"
@uv| A % Fuentes » Configuracion de fuentes - | +3 | | Buscar en el Pane... 2 |

Configuracion de fuentes

Mostrar y ocultar fuentes (puede que esta configuracion no se aplique a todos los programas)

Windows puede ocultar fuentes que no estan disefiadas para la configuracién de idioma de entrada. Si
elige esta opcidn, sélo se mostraran en los programas las fuentes disefiadas para la configuracion de
idiomna.

Ocultar fuentes segin la configuracién de idioma

[ Restaurar cenfiguracién de fuente predeterminada

Configuracion de instalacién

Para ahorrar espacio en el equipo, puede elegir instalar un accese directe a un archive de fuente en vez
del propio archive. Si el archive de fuente no estd disponible, no podra usar la fuente,

[] Permitir instalacién de fuentes con un accese directo (avanzado)

Ayudarme a elegir la configuracion de fuentes

Aceptar
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Si pulsamos el botén Restaurar configuracion de fuente predeterminada se
anulara cualquier cambio que hayamos realizado en la configuracién de panta-
Ila relativos a las fuentes, dejando la configuracion original de Windows.

1.2. Centro de accesibilidad

El PC hoy en dia es una herramienta de trabajo obligatoria. Puede ocurrir
que algunas personas discapacitadas vean una barrera en el campo de la infor-
matica, pero mas alla de lo que se pueda pensar, desde hace varias versiones
Windows incorpora los mecanismos adecuados para que nadie se vea privado
de su manejo. Estamos hablando de las opciones de Accesibilidad.

|ulE] g
A —
@u-|@- » Panel de control b Accesibilidad » Centro de accesibilidad ~ | 4 || Buscoren eiPane... o
-
Ventana principal del Panel de - . W
iy Facilitar el uso del equipo
) Cambiar configuracion Acceso rapido a herramientas comunes

administrativa Las herramientas de esta seccion le pueden ayudar a comenzar.

Windows puede leer y analizar esta lista automaticamente, Presione la barra
espaciadora para seleccionar la herramienta resaltada.

[

Leer siempre esta seccién en voz[T] Detectar siempre esta seccion
alta

Iniciar Lupa & Iniciar Narrador
= Iniciar Teclado en = Configurar Contraste
pantalla alto -

P NEebetonrem peen Obtener recomendaciones para facilitar el uso de este
equipo
Explorar toda la configuracion

Si selecciona esta configuracién, se iniciard automaticamente cada vez que inicie una
sesion.

Usar el equipe sin una pantalla

o> Optimiza el equipo en caso de discapacidad visual =

Para acceder a las opciones de accesibilidad podemos abrir la categoria
Accesibilidad, donde encontraremos el icono Centro de Accesibilidad. Dentro
de la categoria Apariencia y Personalizacion también encontraremos el icono
gue nos abrira la ventana Centro de Accesibilidad. Esta ventana se divide en dos
secciones, la superior, llamada Facilitar el uso del equipe nos permite un rapido
acceso a las herramientas mas utilizadas que hacen accesible a Windows para
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personas con impedimentos fisicos, mientras que la inferior, llamada Explorar
toda la configuracién nos muestra, agrupadas por categorias, todas las opciones
de configuracion de accesibilidad que nos ofrece Windows.

m@ﬂ

-
@uv|@ » Panel de control » Accesibilidad » Centro de accesibilidad - ‘&,| ‘ Buscaren el Pane... 2 |
. . -
Ventana principal del Panel de () {No sabe dénde empezar? gb:ien:r recomendacicones para facilitar el uso de este
control quip
) Cambiar configuracién Explorar toda la configuracion
administrativa Si selecciona esta configuracidn, se iniciard automaticamente cada vez que inicie una
sesidn.

| Usar el equipo sin una pantalla

h

Optimiza el equipe en caso de discapacidad visual
%, Facilitar el uso del equipo il
. Optimiza la presentacién visual
& Usar el equipo sin un mouse o teclado
Configure dispositivos de entrada alternativos

J Facilitar el uso del mouse

Ajuste la configuracién del mouse u otros dispositivos sefialadores

m

Facilitar el uso del teclado

Ajuste la configuracién del teclado

Usar texto o alternativas visuales para los sonidos

“ Configure alternativas para los sonidos

y Facilitar el trabajo con tareas
Ajuste la configuracién para lectura y escritura en el teclade T

En el &rea llamada Facilitar el uso del equipo podemos acceder a varias
herramientas de accesibilidad de manera instantanea; asi, mediante la opcion
Iniciar Lupa abriremos la herramienta Lupa que nos permite ampliar la zona de
la pantalla donde tengamos situado el cursor del ratén. Esta opcién es muy util
para personas que padezcan algln problema visual que les permita distinguir
claramente los objetos de la pantalla.
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| o S

@C)vl'@' » Panel de control » Aparienciay personalizacién » Centro de accesibilidad - ‘4, | | Buscaren el Pane... B |
@ -~

Ventana principal || =d= TTEITdTTITETTLGS WS E50d SECLIOTT ] e -

control

3 : Windows puede leer y analizar est
1 Cambiar configur i i
nIEERE espaciadora para seleccionar la he pomensar

ente. Presione la barra

Leer siempre esta seccidn en vi| .
Empre esta seccion
alta N

m

A

Iniciar Narrador

Configurar Contraste alto
Iniciar Lupa

— precaTT fes para facilitar el uso de este equipo

La opcion Iniciar Narrador activa el narrador de Windows que nos leera en
voz alta el texto que aparece en la pantalla. Por desgracia esta utilidad solo
tiene disponible la voz en inglés de manera predeterminada, por los que si la
activa en el sistema en espafiol, no se entendera lo que nos lea.

La opcién Iniciar teclade en pantalla nos permite utilizar una ventana en la
que aparece dibujado un teclado cuyas teclas son botones, con lo que podemos
escribir pulsando dichos botones con el ratén. Este programa es de especial
utilidad a las personas con movilidad reducida en sus manos, pues les permite
escribir con el ratén en lugar de utilizar el teclado.

&5 Teclado en pantalla = |

Tab

Ma
T ]

La opcién Configurar Contraste alto nos llevara a una pagina de configuracion
donde podremos configurar la activacién del contraste alto de la pantalla. Esta
pagina es la de Facilitar el uso del equipo, cuyo primer grupo de opciones es el
contraste alto. El contraste alto hace que los objetos del escritorio se visuali-
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cen en colores muy contrastados para ayudar a las personas con problemas de
visién a distinguirlos facilmente.

La seccién Explorar toda la configuraciéon nos permite, como ya hemos in-
dicado, acceder a todas las configuraciones del sistema relacionadas con la
accesibilidad. Mediante la primera opcién, denominada Usar el equipo sin una
pantalla, podremos configurar el equipo para una persona con discapacidad
visual, utilizando los comandos Activar Narrador, que activa el programa narra-
dor de texto de pantalla; Activar descripcion de audio, que permite oir descrip-
ciones acerca de lo que aparece en las animaciones o videos; Desactivar todas
las animaciones no necesarias e indicar el tiempo que permaneceran abiertos los
cuadros de dialogo de notificaciones.

cfplE] ﬂ
@uvh@ « Centro de accesibilidad » Usar el equipo sin una pantalla - ‘ 43 | | Buscaren el Pane... 0 |

-

Usar el equipo sin una pantalla
Si selecciona esta configuracién, se iniciard automdticamente cada vez que inicie una sesién.

Hacer que el texto sea lea en voz alta
[ Activar Narrador

El Marrador lee en voz alta cualquier texto en pantalla. Se requieren altavoces.

m

[ Activar Descripcién de audio

Oir descripciones acerca de lo que estd sucediendo en los videos (cuando sea posible).

Configurar Texto a Vioz

Ajustar los limites de tiempo y los efectos visuales intermitentes | i
[] Desactivar todas las animaciones no necesarias (cuando sea posible)

;Cudnto tiempo desea que se mantengan abiertos los cuadros de didloge de netificaciones de Windows?

5,0 segundos A

Una vez marcadas las opciones que deseamos activar podremos guardar los
cambios y cerrar la ventana pulsando sobre el botén Aceptar que aparece deba-
jo de todas las opciones. También podemos deshacer los cambios que hayamos
hecho pulsando sobre el botén Cancelar, o bien aplicar los cambios sin cerrar
la ventana pulsando sobre el boton Aplicar. Esto es valido para esta ventana de
opciones y para las siguientes.
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La opcion Facilitar el uso del equipe nos permite, como indica la descrip-
cioén, optimizar la exposicion visual de los elementos de pantalla, de modo que
sean usables por personas con discapacidades fisicas. La ventana de confi-
guraciones de esta opcién nos permitira activar el Contraste alto para mejorar
la visualizacién de la pantalla; también podremos activar el Narrador y las
Descripciones de audio; o marcar la opcién Activar Lupa, que abrira la lupa de
Windows para ampliar los alrededores del cursor del ratén; otra posibilidad es
la de facilitar la vision de los objetos en pantalla mediante las opciones Aumen-
tar el grosor del rectangulo de foco, Establecer el grosor del cursor parpadeante,
Desactivar todas las animaciones no necesarias y Quitar imagenes de fondo.

- T 3 ™y
(w '@' <« Centro de accesibilidad » Facilitar el uso del equipo - | + Buscaren el Pane... 0 |
= quip T

-

Facilitar el uso del equipo
Si selecciona esta configuracion, se iniciara automaticamente cada vez que inicie una sesidn.
Contraste alto

Elegir un tema de centraste alto

[#] Activar o desactivar el Contraste alto cuando se presionan las teclas Alt izq + Mayus izq + Impr Pant

m

Al usar un métedo abreviado de teclado para activar la configuracion de Accesibilidad:
Maostrar un mensaje de advertencia cuando se active algun valor,

Emitir un sonide cuando se active o desactive algdn valor.

Hacer que el texto y las descripciones se lean en voz alta
[ Activar Narrador m
El Marrador lee en voz alta cualquier texto en pantalla. Se requieren altavoces.
[ Activar Descripcion de audio

Oir descripciones acerca de lo que esta sucediendo en los videos (cuando sea posible).

Aumentar el tamafio de los objetos en pantalla

Cambiar el tamafio de textos e iconos

[ Activar Lupa
La Lupa acerca cualquier parte de la pantalla y aumenta el tamafio de todos los elementos del drea -
i A

La seccién Usar el equipo sin Mouse o Teclado nos permite configurar los
dispositivos de entrada para usos alternativos y poder prescindir de alguno de
ellos cuyo uso nos sea dificultoso. Podremos activar la opcién Usar teclado en
pantalla que nos permitira escribir con el ratéon o con otro dispositivo sefialador
sin la necesidad de usar un teclado. También podremos acceder a la configu-
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racion del reconocimiento de voz para poder dar 6rdenes al sistema mediante
el micréfono; para ello haremos clic sobre el enlace Usar reconocimiento de voz.

T — EI §§ ™
s
@uv@ <« Centro de... » Usar el equipo sin un mouse o teclado - | 3 | | Buscar en el Pane... 0 |

-

Usar el equipo sin un mouse o teclado
Si selecciona esta configuracion, se iniciara automaticamente cada vez que inicie una sesidn.
Escribir con un dispositivo sefialador

[T Usar Teclado en pantalla

Podra escribir en el teclado con el mouse u otro dispositive sefialader, como un joystick, si selecciona
las teclas en una imagen de teclado.

m

Evitar el uso del mouse y del teclade
Hablar por micréfono para controlar el equipo, abrir programas y dictar texto.

Usar Reconocimiento de voz

Consulte también

Mas informacidn acerca de tecnologias de ayuda adicionales en linea

Aceptar ][ Cancelar Aplicar

En la ventana Facilitar el uso del Mouse podremos configurar ciertos aspec-
tos del uso del raton para facilitar su uso. En la seccién Punteros del Mouse
podremos cambiar el color y el tamafio del puntero para que sea mas facil
reconocerlo y seguirlo por la pantalla. Mediante la opcién Activar teclas del
Mouse podremos hacer que el cursor del ratén sea controlado por las teclas del
teclado numérico. Otra opcién es hacer que se activen las ventanas al poner el
cursor del ratén encima, de este modo no tendremos que hacer clic para acti-
var la ventana; esto lo conseguiremos activando la casilla Activar una ventana al
desplazar el mouse sobre ella.
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g ] §§ ™

. —
@Uv@n <« Centro de accesibil.. » Facilitar el uso del mouse - | 5 | | Buscar en el Pane... O |

-

Facilitar el uso del mouse
Si selecciona esta configuracidn, se iniciara automaticamente cada vez que inicie una sesién.

Punteros del mouse

Cambie el color y el tamafic de los punteros de mouse.

@ Blanco % I ) Negro 3 T © Invertido w
normal normal normal

() Blanco () Negro () Invertido ﬁ
grande %I grande k I grande

() Blanco muy I () Negro muy I () Invertido
grande grande muy grande

Controlar el mouse con el teclado

m

[ Activar Teclas de mouse

Use el teclado numérico para mover el mouse en la pantalla.

Configurar Teclas de mouse

Facilitar la administracién de Windows

[ Activar una ventana al desplazar el mouse sobre ella

Aceptar ][ Cancelar Aplicar

La ventana Facilitar el uso del teclade nos permite configurar el teclado para
facilitar la realizacion de varias tareas. Aqui también encontraremos la opcién
Activar Teclas del mouse para mover el cursor del ratén con el teclado. La sec-
cion Facilitar la escritura en el teclado nos facilita varias opciones, a saber: La
opcién Activar Teclas especiales ayuda a realizar combinaciones de teclado que
usan [CTRL], [ALT] otras teclas, pero pulsandolas de una en una. De esta forma
no necesita tener las teclas pulsadas simultaneamente para utilizar los atajos
del teclado. Podemos configurar varios aspectos pulsando el enlace Configurar
Teclas especiales.
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Facilitar el uso del teclado
Si selecciona esta configuracion, se iniciard automaticamente cada vez que inicie una sesién.

Controlar el mouse con el teclade
[ Activar Teclas de mouse

Use el teclade numérico para mover el mouse en la pantalla.

m

Configurar Teclas de mouse

Facilitar la escritura en el teclado

[ Activar Teclas especiales

Presionar métodos abreviados del teclado (come Ctrl+Alt+5upr) una tecla a la vez.

Configurar Teclas especiales

[ Activar Teclas de alternancia
Emitir un sonido cuando se presionen las teclas Blog Mayus, Blog Num o Blog Despl.

[7] Activar las Teclas de alternancia al mantener presionada la tecla Blog Num durante 5 segundos

[ Activar Teclas filtro

Pasar por alto o disminuir la velocidad de las pulsaciones rapidas o repetidas de tecla y ajustar la
velocidad de repeticion del teclado. -

Aceptar ][ Cancelar Aplicar

La opcion Activar Teclas de alternancia nos permite unos tonos al pulsar
las teclas Blog Mayiis (bloquear mayusculas), Blog Num (bloquear el teclado
numérico) Bloq Despl (bloquear los cursores). Marcando la casilla Activar las
Teclas de alternancia cuando se mantenga presionada la tecla Blog Num por
5 segundos nos permite utilizar un método abreviado de teclado para activar
esta funcion.

La opcion Activar Teclas filtro hace que se omitan las repeticiones de teclas
producidas por el temblor del propio pulso. Para configurar los distintos para-
metros de esta opcién, haremos clic sobre el enlace Configurar Teclas filtro, lo
que nos permitira especificar el comportamiento de esta caracteristica.

Finalmente podremos activar la opcion Subrayar los métodos abreviados de
teclado y las teclas de acceso para facilitar el uso de los métodos abreviados de
teclado que nos aparezcan en los menus y en los cuadros de dialogo, ya que
estaran resaltados para encontrarlos facilmente.
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La ventana Usar texto o alternativas visuales para los sonidos esta destinada
a facilitar el uso del ordenador a aquellas personas con problemas auditivos.
La opcién Activar las notificaciones visuales de sonido (Sound Sentry) que se
generen avisos visuales cuando el sistema emita un sonido. Podemos determi-
nar cudl sera la sefial visual con la lista de opciones Elegir advertencia visual.
Por ejemplo, para los programas basados en ventanas podemos poner que la
barra de titulo o el escritorio aparezcan intermitentes, y para los programas de
texto en pantalla completa podemos poner la barra, el escritorio o la ventana

intermitentes.

)

S
@uv@ « Cent.. » Usartexto o alternativas visuales para l... - |¢f| | Buscaren el Pane... O |

Usar texto o alternativas visuales para los sonidos
Si selecciona esta configuracion, se iniciara automaticamente cada vez que inicie una sesion.

Usar indicaciones visuales en vez de sonides
[] Activar las notificaciones visuales de sonidos (Sound Sentry)
Elegir advertencia visual
() Ninguno
(@) Barra de titulos activa intermitente

() Ventana activa intermitente

() Escritorio intermitente
[ Activar los subtitulos de texto para los didlogos leidos (si estan dispenibles)
Censulte también

Dispositivos de audio y temas de sonido

Mas informacion acerca de tecnologias de ayuda adicionales en linea

Aceptar ][ Cancelar

Aplicar

-

m

La opcioén Activar subtitulos de texto para los dialogos leides hace que aparez-
can cuadros de texto para leer las voces y sonidos emitidos. No obstante, esta

opcién sélo funciona con determinados programas.

230 |




U.D. 5 | Personalizaciéon del sistema

La ventana Facilitar el trabajo con tareas nos permite realizar ciertas confi-
guraciones de pantalla y teclado que ya hemos visto aunque en ventanas dife-
rentes. Asi, las opciones que aparecen son las de activar el narrador y quitar
las imagenes del fondo, asi como activar las teclas especiales, desactivar las
animaciones de pantalla e indicar el tiempo que estaran activos los cuadros de
dialogo de notificaciones.

- ] §§ ™y

-
@u'@ <« Centro de accesi... » Facilitar el trabajo con tareas - | 5 | | Buscar en el Pane... 2 |

-

Facilitar el trabajo con tareas
Si selecciona esta configuracidn, se iniciara automaticamente cada vez que inicie una sesién.

Lectura
[ Activar Narrador

m

El Narrador lee en voz alta cualquier texto en pantalla. Se requieren altavoces.
[ Quitar imagenes de fonde (cuando sea posible)
Facilitar la escritura en el teclado

[ Activar Teclas especiales

Presionar métodos abreviados del teclade (come Ctrl+Alt+5upr) una tecla a la vez.

Configurar Teclas especiales

[ Activar Teclas de alternancia
Emitir un sonido cuando se presionen las teclas Blog Mayus, Blog Mum o Blog Despl.

[7] Activar las Teclas de alternancia al mantener presionada la tecla Blog Num durante 5 segundos

Aceptar ][ Cancelar Aplicar

Otra forma mas facil de configurar las opciones de accesibilidad del siste-
ma es utilizando el asistente que nos ofrece Windows. Este asistente configura
el sistema para las posibles limitaciones fisicas del usuario basandose en una
serie de preguntas que nos hace. Para ejecutar este asistente debemos hacer
clic sobre el enlace Obtener recomendaciones para facilitar el uso de este equi-
po, que encontraremos en el Centro de accesibilidad, bajo el cuadro de Acceso
rapido a herramientas comunes.
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Ventana principal del Panel de

control Facilitar el uso del equipo

@) Cambiar configuracién Acceso rapido a herramientas comunes

administrativa Las herramientas de esta seccion le pueden ayudar a comenzar.

m

Windows puede leer y analizar esta lista automaticamente, Presione la
barra espaciadora para seleccionar la herramienta resaltada.

Leer siempre esta seccion en [[] Detectar siempre esta seccion

voz alta =
Iniciar Lupa A4 TIniciar Narrador
= Iniciar Teclado en = Configurar
pantalla Contraste alto

. Obtener recomendaciones para facilitar el
;Mo sabe donde empezar? . B
uso de este equipo

W

Una vez que hacemos clic sobre este enlace nos aparece la ventana del asis-
tente con la primera de las preguntas, donde debemos marcar la condicién de
las ofrecidas que se aproxime mas a la de nuestra Vista. Si no tenemos ninguna
limitacioén visual simplemente no marcaremos ninguna y pulsaremos sobre el
botén Siguiente. En el segundo paso del asistente debemos indicar nuestra
Destreza manual en el caso de que tengamos alguna dificultad; al igual que en
el primer paso, en caso de no tener deficiencia motora no marcaremos ninguna
opcién, y de cualquier forma pulsaremos el botén Siguiente. Los siguientes pa-
sos del asistente seran Audicion, donde podremos indicar problemas auditivos,
Habla donde marcaremos las posibles limitaciones del habla y Razonamiento,
donde indicaremos si padecemos alguna dificultad de aprendizaje.
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Obtener recomendaciones para facilitar el uso de este equipo

Responda a las siguientes preguntas y cbtenga recemendaciones de configuracién para que vea,
escuche y use el equipo con mayor facilidad.

En cada pregunta, selecciene tedas las opciones aplicables. Cuando finalice, podra decidir las
configuraciones que deberan activarse.

Las respuestas se usaran solo para determinar una cenfiguracién recomendada. 5i otro programa o
sitio web desea usar esta informacion para ayudarle a satisfacer sus necesidades, dicho programa o
sitio web le pedird permiso explicitamente, Lea nuestra Declaracion de privacidad en linea.

Vista (1 de 5)

Seleccione todas las afirmaciones que se apliquen a su caso:
[T Tengo dificultad para ver imagenes y texto en TV (aunque use gafas).
[ Las condiciones de iluminacién impiden que vea las imagenes con claridad en el monitor.
[ No puedo ver.

[] Tengo otro tipo de discapacidad visual (incluso si se corrige con gafas).

’ Siguiente ] ’ Cancelar

En este Gltimo paso pulsaremos el botén Listo para finalizar el asistente. El
asistente entonces nos mostrard una Configuracion recomendada, enumerando
las distintas opciones de accesihilidad que deberiamos activar en base a las
respuestas que hayamos dado al asistente en cada paso, con lo que solo ten-
dremos que activar aquellas que deseemos y pulsar el botén Aceptar para que
se aplique la configuracién y se cierre el asistente.
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Configuracion recomendada

Estos parametros le pueden ayudar a configurar el equipe para que cumpla con sus necesidades.
Revise la configuracion recomendada y seleccione las opciones que desea usar.

[ Activar las notificaciones visuales de sonidos (Sound Sentry)

Elegir advertencia visual

m

@ Minguno
() Barra de titulos activa intermitente
() Ventana activa intermitente

() Escritorio intermitente

[] Activar los subtitulos de texto para los didlogos leidos (si estdn disponibles)

Consulte también

Mas informacion acerca de tecnologias de ayuda adicionales en linea -

Aceptar H Cancelar Aplicar

2. Personalizacion del Sonido, Teclado y Ratén

Vamos a pasar a desarrollar detalladamente los apartados de sonido, tecla-
do y ratén.

2.1. Sonido

Volvemos a ver una nueva categoria del Panel de control. Esta, en concreto,
puede ser bastante interesante como complemento a las configuraciones que
hemos hecho del escritorio. Una vez que hemos puesto nuestro ordenador todo
lo vistoso que queriamos, ;jpor qué no ponerle sonido?
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Ventana principal del Panel de . . .
Dispositivos e impresoras

control A
ig—"ﬂ Agregar un dispesitive | Agregaruna impresora | Mouse
Sistema y sequridad @ Administrador de dispositivos
i eIt @ Reproduccién automatica s
* Hardware y sonido Cambiar la configuracion predeterminada de medios o dispositivos

Reproducir un CD u otros medios automaticamente

Programas
Cuentas de usuario y @ Sonido
proteccién infantil = Ajustar volumen del sistema | Cambiar sonidos del sistema B
Apariencia y personalizacién Administrar dispositives de audio
Reloj. idioma y regicn \@ Opciones de energia
Accesibilidad Cambiar la configuracién para ahorrar energia
Cambiar las acciones de los botones de encendide
Requerir una contrasefia cuande el equipo se reactiva -
i A

Mediante el grupo Hardware y Sonide podemos activar los sonidos propios
de Windows, aquellos que vamos asociados a los eventos, ademas de otras op-
ciones de Hardware. Al abrir esta categoria nos encontramos con varios iconos
que representan varios grupos de opciones, pero el que nos interesa ahora es el
icono Sonido. El icono sonido abre el cuadro de dialogo Sonido. Este presenta
en su parte superior una pestafia Ilamada Sonidoes en la que aparecen todos
los eventos propios de Windows en la lista de opciones Eventos de programa,
como puede ser abrir una sesion, abrir un programa, una notificacion de error,
maximizar, etc. A todos estos eventos les podemos asignar un sonido; para
ello bastara seleccionar un suceso y escoger un sonido en la lista desplegable
Sonidos, que, en un principio, mostrara todos los sonidos predeterminados que
incluye Windows en su instalacion.
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4 Sonido S5

Reproduccidn |Grabar| Sonidos |Comunimcicnes

Una combinacion de sonidos es un conjunto de sonidos aplicados
a eventos en Windows y en otros programas. Puede seleccionar
una combinacion existente o guardar alguna modificada.

Combinacion de sonidos:

Predeterminado de Windows V] [Guardarcomo... Eliminar

Para cambiar un sonido, haga clic en un evento de programa de la
siguiente lista y después seleccione el sonido que desee aplicar, Estos
cambios se pueden guardar como una nueva combinacion de sonidos.

Eventos de programa:

[ windows -~
Abrir programa |:|
Alarma de bajo nivel de carga de bateria

Alarma de nivel critico de carga de bateria
Asterisco |
Bip predeterminado o

Reproducir sonido Inicio de Windows

Sonidos:

[Error de Windows.waw '] [ = Probar ] [ Examinar...

[_ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Una vez elegido un sonido de la lista desplegable Sonides quedaré asignado
al evento seleccionado, con lo que cada vez que se produzca dicho evento se
reproducira el sonido elegido. También existe la posibilidad de probar el sonido
antes de asociarlo a un evento, para ello selecciénelo y pulse sobre el botén
Probar.

Si pulsamos el botén Examinar, aparecerd una ventana a través de la cual
podremos buscar cualquier sonido guardado en nuestro disco duro y asignarlo
al evento que prefiera. No tienen por qué ser sonidos predeterminados de Win-
dows, podemos relacionar sonidos reales e incluso su propia voz si tenemos
alglin sonido grabado. Estos archivos los localizara con la extension ‘Wav' y
podremos escucharlo cuando lo asigne. Para ello, pulsaremos el botén Probar,
como ya hemos visto.
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(= ™
% Buscar nuevo sonido de Alarma de bajo nivel de carga de bateria. ﬁ
Qu | .« Seven (C) » Windows » Media » v|$,|| Buscar Media p|

Organizar v Mueva carpeta | - ] @
- F 4 a |#| Barra de informacion de Windows.w... &
- Favoritos r
|&| Bateria baja de Windows.wav
B Escritori |&| Bateria critica de Windows.wav
scritorio
~ Bibliot |#| Campanada de Windows.wav B
4 Bibliotecas A L
) E || chimes.wav 3
esus
/8 Equipo |#] chord.wav H
e Cierre de Windows:
= Unidad de disquete (A7) e e
o ) |#| Comande de mend de Windows.wav
. EVEN : e
— z J1| Control de cuentas de usuario de Wi...
= Disco local (D) i
) Unidad de DVD RW (E9) || Desambiguacion de voz.wav
=1 :
ding.
58 For_continua (\\192.168,2.246) (Y R o
=5 decarrolln ATOMEGA-N4RI3-71 ™ || Elemento emergente bloqueado de ... o
MNombre: - ’Archivos de sonide (*.wav) VI
[ Abrir |v] ’ Cancelar ]

Una vez que tengamos los sonidos asociados a los eventos, podremos guar-
dar la configuracién pulsando sobre el botén Guardar como escribiendo nom-
bre en el cuadro que aparece. Podemos tener todas las configuraciones que
quiera. Para cargar una simplemente tendremos que seleccionarla de la lista
Combhinacion de sonides. Para borrar una configuracién, selecciénela y pulse el
botén Eliminar. En un principio, en la lista Combinacion de sonidos, apareceran
las combinaciones “Predeterminado de Windows”, que es la predeterminaday
varias combinaciones mas, que corresponden a los distintos temas de Windows
7. Al asignar sonidos a los eventos podremos crear una nueva combinacién al
guardar dichas asignaciones.

En las pestafias Reproduccion y Grabar podremos seleccionar los dispositivos
preferidos por los que reproduciremos o desde los que grabaremos los sonidos.
En la pestafia Reproduccion podremos hacer que los programas utilicen una de
las tarjetas de sonido que tengamos instaladas. Esto puede ser bastante util
si utilizamos programas que necesiten un tipo especifico de tarjeta de sonido.
En ese caso, seleccionaremos la tarjeta a utilizar para reproducir el sonido de
manera predeterminada pulsando el botén Predeterminar. Hemos de tener en
cuenta que, de manera predeterminada, si hay una sola tarjeta de sonido, que
es lo normal, aparecera con el nombre de “Altavoces”.
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Esta pestafia también nos permite abrir un asistente para configurar la forma
en que se reproducira el audio en los altavoces de la tarjeta de sonido seleccio-
nada. Para ello debemos pulsar el botén Configurar que abrird dicho asistente.

Foo EE B
U [ Instalacién de altavoces
Elija la configuracién
Seleccione la configuracidn de altavoz que sea la
mas parecida a la configuracion en su equipo. D &
A A A <

Canales de audio:

Estéreo
Cuadrafonico
Sonido surround
5.1 Surround

7.1 Surround

v

Haga clic en cualquier altavoz para probarlo.

[ Siguiente ][ Cancelar

Si pulsamos el botén Propiedades, accedemos a la ficha de configuracién

del dispositivo, donde podremos configurar los niveles de volumen y balance
en la ficha Niveles.
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(a Propiedades: Altavoces ﬂw
| General | Niveles | Mejoras | Opdones auanzadasl
Altavoces y auricular
E] 40 @ Balance
[ Aceptar ] [ Cancelar Aplicar
p oy

La pestafia Grabar es muy similar a la de Reproduccién, ya que nos mostrara
las distintas entradas de sonido de las tarjetas de audio instaladas y podremos
configurar cada una de ellas y seleccionar la predeterminada para las graba-
ciones, que normalmente sera la de micréfono pero que podremos cambiar por
la entrada de linea de la tarjeta. Para ello seleccionaremos la entrada de audio
deseada y pulsaremos el bot6n Predeterminar.
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Reproduccion | Grabar |Scnidos | Comunicaciones

Seleccione un dispositivo de grabacian para modificar su
configuracion:

Micréfona
Dispositivo de High Definition Audio
Dispositivo predeterminado

7
L4 Microfono
Dispositivo de High Definition Audio
q Actualmente no disponible.
_ Linea de entrada
= Dispositive de High Definition Audio
Actualmente no disponible,

Predeterminar |v Propiedades

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

El botén Configurar de esta pestafia nos lleva a la ventana de Opciones de
reconocimiento de voz, donde podemos configurar el micréfono y realizar otras
operaciones relacionadas, mientras que el botén Propiedades nos permitira, al
igual que en la pestafia Reproduccion, abrir la ficha de configuracién de dispo-
sitivo, con lo que podemos ajustar los niveles de volumen.

2.2. Teclado

Como viene sucediendo a lo largo de la historia de Windows, no podrian
faltar unos cuadros de dialogo desde los que poder configurar todo lo referente
al ratén y al teclado de modo que vamos a estudiarlo a continuacién.

Aungue el entorno de Windows viene preparado para que la utilizacion del
teclado sea minima, existen ciertos programas como los procesadores de texto
o las hojas de célculo que exigen su utilizacién extensiva. Por este motivo,
conviene conocer la forma de sacarle el mayor rendimiento posible seglin sus
cualidades.
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Para llegar hasta el cuadro Propiedades del teclado, cambie la vista por
Categorias a una vista de iconos del Panel de controly elija la opcién Teclado.

P
@uv@ » Pane.. » Todos los elementos de Panel d... » R |¢,. | | Buscar en el Pane... O |
Ajustar la configuracién del equipo Verpor: lconos grandes =
ﬁéé.' Sistema E Solucién de problemas
@ Sonido "_—i[ Tareas iniciales
<% Teclado Q Teléfono y médem

i

|

—

|::;:’:;l| Ubicacién y otros sensores Windows CardSpace

1 m._ |

ﬁ Windows Defender

&5

Windows Update

En la ficha Velocidad, configuraremos el tiempo que transcurriré entre una
repeticiéon y la siguiente con la opcién Retraso de la repeticion. Con la opcién
Velocidad de repeticion controlaremos la velocidad a la que empezara a repe-
tirse una tecla si la mantiene pulsada. Para ajustar las opciones con mas pre-
cision, tenemos un area de pruebas en el que debemos hacer clic y mantener
una tecla pulsada.

| 241



Windows 7: Gestiéon de archivos y configuracion

& ™y
= Propiedades: Teclado ﬂ
Velocidad | Hardware

Repeticion de caracteres

i Retraso de la repeticidn:
s

Lamgo . U Corto

Velocidad de repeticion:

Ad
SEL Lot [) Reésica

Haga clic aqui y mantenga presionada una tecla para probar la
velocidad de repeticidn:

Velocidad de intermitencia del cursor

I Ninguna - U Rapida

[ Aceptar ][ Cancelar Aplicar

La Gltima opciéon de este cuadro es la Velocidad de intermitencia del cursor,
gue no creemos necesario explicar porque su nombre lo indica todo.

Ademés de estas pestafias nos encontramos con la tipica ficha Hardware.

Como ya hemos visto en otras ocasiones, en ella podremos encontrar los dispo-
sitivos de este tipo que tienen instalados.
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Fo Y
= Propiedades: Teclado ﬂ
Velocidad | Hardware

Disposttivos:

MNombre Tipo
| == Teclado PS/2 esténdar Teclados

Propiedades de dispositivo
Fabricante: (Teclados estandar)
Ubicacion: conectado al puerto de teclado

Estado: Este dispositiva funciona comectaments.
[ Aceptar ]’ Cancelar ] Aplicar
p oy

2.3. Raton

Trabajar con el ratén no reviste grandes complicaciones ya que su manejo
es sumamente sencillo. Sin embargo, podemos optimizar su manejo segun
nuestra conveniencia.

Para abrir el cuadro de dialogo Propiedades de Mouse, debemos hacer clic
sobre el grupo Hardware y Sonido del Panel de control y elegir el enlace Mouse
del grupo Dispositivos e impresoras, o bien seleccionar la opcién Mouse en una
vista de iconos del panel de control.

En la primera ficha que aparece podemos configurar el manejo de los boto-
nes. Windows también viene preparado para aquellas personas que son zurdas,
ya que seleccionando la opcién Intercambiar botones primario y secundario po-
demos invertir el funcionamiento de los botones del ratén.
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_” Propiedades: Mouse ﬂ

Botones | Punteros I Opciones de puntero | Rueda I Hardware|

Configuracién de botones
[ Intercambiar botones primario ¥ secundario

Active esta casilla para asignar al botdon de la
derecha del mouse las funciones principales,
tales como seleccionar y amastrar.

Velocidad de doble clic

Haga doble clic en la campeta para probar su
corfiguracion. Si la carpeta no se abre o ciera,
intente utilizar una configuracion mas lenta.

Velocidad:  Lenta . O Rapida

Bloqueo de clic
[] Activar blogueo de clic Corfiguracién. ..

Le pemmite resaltar o amastrar sin tener gue mantener apretado el
botdn del mouse. Para activaro, presione brevemente el botdn del
mouse. Para soltarle, vuelva a hacer clic en el botén del mouse.

[ Areptar ]’ Cancelar Aplicar

En la parte media de la ventana, hay una barra con la que se ajustara la
velocidad del doble clic. Una vez ajustada, podremos probarla en el Area de
pruebas que aparece a la derecha de la barra. Si logramos que la carpeta se
abra y se cierre, significa que ha detectado el doble clic.

Podemos utilizar una Gltima opcién en esta pestafa; se trata del Bloqueo de
clic. Esto permite seleccionar o arrastrar elementos sin que sea necesario man-
tener presionado el botén del ratén. Para esto es necesario activar la casilla de
verificacion Activar bloqueo de clic, a partir de lo cual podremos establecer el
bloqueo de clic mediante una breve presion del botén del ratén. Para liberar el
bloqueo de clic, volveremos a hacer clic en el botén del raton. Si quiere indicar
durante cuanto tiempo debemos mantener presionado el botén del ratén para
establecer el bloqueo, haremos clic en Configuracion.

En la ficha Punteros podremos seleccionar la combinacién de punteros que

mas le agrade en la lista desplegable que aparece para ello. Abajo, aparece
una lista con una serie de eventos asociados a un puntero; estos también los
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podemos cambiar individualmente. Para ello, seleccione el que quiera modificar
y pulse el botén Examinar. A través de la ventana que aparece podemos buscar
por nuestro ordenador cursores para el raton.

(J Propiedades: Mouse u\
| Botones | Funteros | Opciones de puntero | Rueda I Hardware|
Esquema
[Aero de Windows (esquema de sistema) - ] %
Eliminar
Personalizar:
Seleccidn nomal * i
Seleccion de Ayuda I}@ E|
Trabajando en segundo plano Iﬁ;)
Qcupado @
Seleccion con precision —|— -

Habilitar sombra del puntero ’Usar pred&tefminado] [ Examinar... ]

Pemitir que los temas cambien los purteros del mouse

[ Aceptar I[ Cancelar ] Aplicar

En la ficha Opciones de puntero podemos seleccionar la velocidad con la que
se desplaza el cursor por la pantalla. Para hacer esto, arrastre la barra destina-
da a tal efecto hasta alcanzar la velocidad éptima. Ademas, con la opcién Ajus-
tar a podremos hacer que el puntero del ratén se mueva de forma automatica
al botén predeterminado cuando se muestra un cuadro de dialogo. Por ultimo,
podemos mejorar la visibilidad del puntero del ratén haciendo que éste muestre
una estela cuando se arrastra, que se oculte cuando escribimos o que podamos
localizarlo facilmente con tan sélo pulsar la tecla [Ctrl].
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r B
¥ Propiedades: Mouse ﬂ
Opciones de purtero | Rueda | Hardware

Movimiento

h Seleccione |a velocidad del puntero:
Lenta ' U Répida
Mejorar la precision del puntero

Ajustar a

~ | [C] Mover automaticamente el puntero al botén
predeterminado en un cuadro de didlogo

Visibilidad

[] Mostrar rastro del puntero

v

Corto " Largo

Ccultar purtero miertras se escrbe

@ :Q‘i:_'.|:|

[] Mostrar la ubicacién del purtero al presionar la tecla CTRL

[ Aceptar ]’ Cancelar Aplicar

Finalmente nos encontramos con la pestafia Rueda, donde podremos ajus-
tar el Desplazamiento vertical de lineas de texto que se producira al mover la
rueda del ratén, pudiendo elegir entre un nimero de lineas que indiquemos o
una pantalla completa. También podremos ajustar el Desplazamiento horizontal

en numero de caracteres que se producira al inclinar la rueda de lado (en los
ratones en que sea posible).
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Fo ™y
_¥ Propiedades: Mouse M

| Botones I Punteros I Opciones de puntero | Rueda | Hardware|

Desplazamiento vertical
, .I) (Girar la rueda una posicidn para desplazarse:
@ Este nimero de lineas a la vez:
=
3 ka

() Una pantalla a la vez

Desplazamiento horizontal

A Incline la rueda para desplazar el siguiente
-] p
nimero de caracteres a la vez:

[ Aceptar ][ Cancelar Aplicar

Ademas de estas pestafias nos encontraremos con la tipica ficha Hardware.
Como ya hemos visto en otras ocasiones, en ella podremos encontrar los dispo-
sitivos de este tipo que tengamos instalados.

Los tiempos van cambiando y las nuevas tecnologias haran desaparecer
el ratén e incluso el teclado. Cada vez estan saliendo al mercado mejores
aplicaciones de reconocimiento de voz con las que, a través de un micréfono,
podemos dar las 6rdenes pertinentes para suplantar al teclado, asi como apli-
caciones y dispositivos de rastreo del movimiento corporal mediante los que
podremos sustituir al ratén, pero mientras tanto, debemos conocer la forma de
personalizar estos dispositivos indispensables mediante los que nos comunica-
mos con nuestro ordenador.

3. Ajuste del Sistema

El grupo de opciones Sistema y Seguridad del Panel de Control guarda infor-
macioén muy importante para el correcto funcionamiento de nuestro ordenador.
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La manipulacion de esta informacién podemos llegar en algunos casos a ser
bastante compleja.

f = B [ |
@Ov@ » Panel de control » - |$,. | | Buscar en el Pane... 0 |
Ajustar la configuracion del equipo Verpor: Categoria ¥

iy Sistemay segurida ’ Cuentas de usuario y
. Revisar el estado del equi proteccién infantil
Hacer una copia de seguridad

'@' Agregar o quitar cuentas de

del equipo usuario A
Buscar y corregir problemas '@'Configurarel Control S
~ Redes e Internet E:S:::lspm fodos los
ﬁ.. Ver el estado y las tareas de
e, red - Aparienciay
Elegir grupo en el hogary o personalizacién

i d rtid .
opciones de usc compartide Cambiar el tema

/ ’,-’ Hardwareysonido Cambiar fondo de escritorio

___ Ver dispositivos e impresoras Ajustar resolucion de pantalla

Agregar un dispositivo ‘;‘h Reloj, idioma v reqién i

Existen opciones en esta ventana desde las que podemos gestionar todo lo
relativo a los controladores del hardwarey de las configuraciones de dispositi-
vos y de funcionamiento del sistema, por eso no es aconsejable realizar expe-
rimentos dentro de esta ventana. Lo mejor es no tocar nada si todo funciona
bien, ya que no lo necesitara. Unicamente vamos a ver una opcién que nos
permite ver informacién general del sistema y realizar ciertas configuraciones
generales. Se trata de la opcién Sistema.
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D"@g

@Ov|% v Panel de control » Sistemay seguridad » - | +4 | | Buscar en el Pane... 2 |
= -
Ventana principal del Panel de ﬂ&: Sﬁ%}")ﬁ
control = \Verlaca d de memoria RAM y la velocidad del procesado
Consultar| Sisterna o
» Sistema y seguridad r@l Permit] Muestra informacién acerca del

Mostrar ell 9Uipo y cambia la configuracién del
.| hardware, el rendimiento y las
) Admin i) L
conexiones remotas.

Redes e Internet

Hardware y sonido

Programas @; Windows Update

Activar o desactivar la actualizacién automatica

m

Cuentas de usuario y
proteccién infantil

Apariencia y personalizacién \@ Opciones de energia

Requerir una contrasefia cuando el equipo se reactiva
Cambiar las acciones de los botones de encendido
Cambiar la frecuencia con la que el equipo entra en estado de

Buscar actualizaciones | Ver actualizaciones instaladas

Reloj, idioma y region

Accesibilidad

Al pulsar sobre la opcién Sistema de la ventana Sistema y seguridad del Panel
de control, se nos mostrara la ventana con el mismo nombre, donde podremos ver
un resumen con la informacién basica de nuestro equipo con los siguientes datos:

== g
@O"i@ v Panel de contral v Sistema y sequridad » Sistema - &,H Buscar en el Pane... Pl

Ventana principal del Panel de - - e P .
control Ly Ver informacién basica acerca del equipo

&) Administrador de dispositivos Edicién de Windows

'@' Configuracién de Accese Windows 7 Utimate

remoto Copyright @ 2009 Microsoft Corporation.
o . Reservados todos los derechos.
@' Proteccion del sisterna

@ Configuracion avanzada del
sistemna

m

Sisterna
Evaluacién: £ Evaluacion de la experiencia en
=08 \Windows
Procesadon: Intel(R) Core(TM)2 Duo CPU  E7300 @

2p6GHz 2,66 GHz
Memoria instalada (RAM): 2,00 GB
Tipo de sistema: Sistermna operativo de 32 bits
Lapiz y entrada tactil: La entrada tactil o manuscrita no esta

disponible para esta pantalla

Configuracién de nombre, dominio y grupe de trabajo del equipo

Vea también

Mombre de equipo: Jesus-Pec '@'Cambiar B |
Centro de actividades Nombre completo de Jesus-Pe configuracién
Windows Update equipo:
Informacion y herramientas de Descripcidn del equipo:
TR Grupo de trabajo: WORKGROUP
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m Edicion de Windows: donde se vera el sistema operativo que estamos
utilizando y su edicién, asi como los posibles Service Packs (actualiza-
ciones) instalados.

m Sistema: donde veremos la evaluacién global, que es la nota que da Vista
a nuestro equipo, la marca y modelo del microprocesador, la cantidad
de memoria RAM que hay instalada en nuestro ordenador, y el tipo de
sistema operativo (32 o0 64 bits).

m Configuracion de nombre, dominio y grupo de trabajo del equipo: donde
vera el nombre que tenemos registrado el equipo para la red, su descrip-
cién y el grupo de trabajo de red de Windows al que pertenece.

En este Gltimo apartado se encuentra un enlace que nos permitira visualizar
y modificar la configuraciéon general del sistema. Se trata del enlace Cambiar
la configuracién, que abrird el cuadro de Propiedades del Sistema. En éste,
se encuentra una serie de pestafias mediante las que podremos modificar la
configuracién. Veamos dichas pestafias y sus respectivas funciones.

3.1. Nombre de equipo
Mediante esta pestafia podremos ver la informacién que usa Windows para
identificar el equipo en la red. En el campo Descripcién del equipo le asigna-

remos una descripcién a nuestro equipo para que sea mas facil de identificar
al explorar la red de Windows.
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i ™y
Propiedades del sistema ﬂ

| Opciones avanzadas | Proteccién del sistema Acceso remato
MNombre de equipo Hardware

u&: Windows usa |a siguiente informacién para identficar su equipo
== enlared.

Descripcién del equipo: ||

Por ejemplo: "Equipo de la sala de estar” o
"Equipo de Maria".

Mombre completo Jesus-Pc
de equipo:
Grupo de trabajo: WORKGROUP

Para usar un asistente para unirse a un dominio o |d. de red

grupo de trabajo, haga clic enid. de red.

Para cambiar el nombre de este equipo o cambiar el

dominio o grupo de trabajo. haga clic en Cambiar.

| Aceptar ” Cancelar Aplicar

También podemos observar el nombre completo del equipo y el grupo de
trabajo al que pertenece.

Ademas podemos cambiar el nombre del equipo 0 uniros a un grupo de
trabajo en concreto mediante el botén Cambiar.
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3.2. Hardware

Esta pestafia se divide en dos éareas:

T ™
Propiedades del sistema ﬂ
COpciones avanzadas Proteccion del sistema I Acceso remoto
Nombre de equipa Hardware

Administrador de dispositivos

i Bl Administrador de dispositivos muestra una lista de todos los
dispositivos de hardware instalados en su equipo. Puede
usaro para cambiar las propiedades de cualquier dispositivo.

[ Administrador de dispositivos ]

Configuracién de la instalacion de dispositivos

7 Elija si desea que Windows descargue software de

[=

= controlador para los dispostives & informacidn detallada de los
mismas.
[ Configuracion de la instalacion de dispositivos
Aceptar ] [ Cancelar Aplicar
p ~

m Administrador de dispositivos: mediante el boton Administrador de disposi-
tivos podremos ver todos los dispositivos hardware instalados en nuestro
ordenador.

m Configuracion de la instalacidn de dispositivos: mediante este botdn po-
dremos indicar si Windows debemos buscar los controladores e infor-
macién del dispositivo en Windows Update (via Internet) para el nuevo
Hardware que instalemos.
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3.3. Opciones avanzadas

Tendremos que tener en cuenta que para realizar cambios en esta ficha
debemos iniciar una sesién como Administrador. Esta pestafia se divide en tres
areas:

- B
Propiedades del sistema ﬂ
| Nombre de equipo I Hardware
Oprciones avanzadas Proteccion del sistema Acceso remoto

Para realizar la mayoria de estos cambios, inicie sesidn como administrador.

Rendimiento

Hectos visuales, programacién del procesador, uso de memaria y
memoria virtual

Corfiguracian. ..

Perfiles de usuario

Corfiguracion del escritorio comespondiente al inicio de sesion
Corfiguracian. ..

Inicio y recuperacian

Inicio del sistema, emores del sistema e informacion de depuracion

Variables de entomo...

Aceptar ]’ Cancelar ] Aplicar

m Rendimiento: pulsando el botén Configuracion podremos cambiar la con-
figuracion de los recursos para los programas, los archivos de pagina-
cion, los efectos visuales y el uso de la memoria.

m Perfiles de usuario: pulsando el botén Cenfiguracién podremos cambiar,
eliminar o definir como local o mévil un perfil de usuario.

m Inicio y recuperacion: pulsando el botén Configuracién podremos cambiar
el sistema operativo predeterminado del equipo (si tenemos mas de uno
instalado) y para modificar la accién de recuperacién que Windows de-
bemos realizar cuando el sistema se detenga de forma inesperada.
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Mediante el botén Variables de entorno crear, modificar y eliminar variables
tanto del sistema como propias del usuario.

3.4. Proteccion del sistema

Mediante esta pestafia podemos crear puntos de restauracién del sistema
para controlar y hacer un seguimiento de cambios peligrosos realizados en
nuestro ordenador, y posteriormente, revertirlos.

ol ™
Propiedades del sistema M
Nombre de equipo | Hardware
Opciones avanzadas | Proteccidn del sistema Acceso remoto

= Use |a proteccién del sistema para revertir cambios no d
oy delsi rsiones anterores de archivos.

;

Restaurar sistema

Puede deshacer cambios del sistema T——
revitiendo el eguipo a un punto de
restauracion anterior.

Configuracion de proteccion

Unidades disponibles Proteccidn
ca Disco local (D7) Desactivada
‘E_?Seven () (Sistema) I} Activada

Establezca la corfiguracion de restauracion,

administre el espacio en disco y elimine puntos

de restauracion.

Cree un punto de restauracidn ahora para las
unidades que tienen activada la proteccidn del Crear...
sistema.

[ Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

Debemos indicar en qué discos duros, de los que hay en nuestro equipo, se
crearan los puntos de restauracién automatica marcando en la lista Unidades
disponibles, que es para lo que sirve esta pestafia basicamente. No obstante
podremos crear puntos de restauracion de manera manual pulsando el botén

Crear de la parte inferior con lo que se creard un punto de restauracién del
sistema.
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Finalmente, esta pestafia nos permitira realizar una accién muy importante,
que es la restauracion del sistema, eligiendo uno de los puntos que hayamos
creado, ya sean automaticos o manuales. Para ello pulsaremos el botén Res-
taurar sistema.

3.5. Acceso remoto

Mediante esta ficha podremos permitir que otro usuario nos resuelva los
problemas de nuestro ordenador si nosotros no estamos cualificados para ello,
es decir, es una forma de que un amigo, desde otra ubicacién, se conecte a
nuestro equipo y asi guiarnos paso a paso a la solucién del problema.

Tl ™
Propiedades del sistema ﬁ
MNombre de equipo I Hardware |
COpciones avanzadas I Proteccién del sistema Acceso remoto

Agistencia remota

Pemitir conexiones de Asistencia remota a este equipo

£Qué sucede si se habilta Asistencia remota?

Opciones avanzadas...

Escritorio remoto

Haga clic en una opcidn y después especifique quién puede

conectarse, sifuera necesarnio.

@ No pemmitir las conexiones a este equipo

() Pemitir las conexiones desde equipos que ejecuten
cualquier version de Escritorio remoto (menos seguro)

(T) Penmitir sdlo las conexiones desde eguipos que ejecuten Escritorio
remoto con Autenticacién a nivel de red (mas seguro)

Aceptar ” Cancelar ] Aplicar

Para que esto sea posible debemos tener marcada la casilla Permitir co-
nexiones de Asistencia remota a este equipo. No debemos preocuparnos, ya
gue siempre se nos pedird permiso para que pueda realizarse un acceso remoto
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de asistencia, ya que es necesario realizar invitaciones explicitamente para
recibir o prestar asistencia remota.

El grupo de opciones Escritorio remoto nos permite indicar si permitiremos

conectar remotamente al escritorio para manejar el equipo o no, lo que puede
ser (til para manejar nuestro equipo desde otro equipo de la red.

256 |



