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1. El Panel de Control

El Panel de control de Windows es una de las herramientas mas importantes
del sistema. Contiene un gran nimero de utilidades para ajustar y configurar
el funcionamiento y las caracteristicas de distintos componentes del hardware
y software del equipo.

Aunque conocer el funcionamiento del Panel de Control es muy importante,
con Windows no lo es tanto. EI nuevo sistema instala y configura las aplicacio-
nes y los nuevos dispositivos de forma automatica, de manera que el usuario
interviene muy poco en estos procesos. Por norma general, sélo tendremos que
usar el Panel de control para personalizar algunos aspectos del sistema 'y para
identificar y solucionar problemas relacionados con algiin componente.

Para abrir el Panel de control despliegue el menu Inicio y pulse la opcién
Panel de control. En muchas ocasiones, también podemos acceder al cuadro de
configuraciéon de un elemento a partir de la opcién Propiedades de su menu de
contexto. Una tercera via es abrir el icono Panel de Control del escritorio, si es
que éste aparece en nuestro escritorio.

[ESEE=c
@Ov@ + Panel de control » - |$-,‘ | Buscaren el Pane... 2 ‘
Ajustar la configuracion del equipo Verpor: Categoria =

Cuentas de usuario y
proteccion infantil
@Agregar o quitar cuentas de usuario

@ Cenfigurar el Control parental para
todos los usuarios

?} Sistema y seguridad

4,"3 Revisar el estade del equipo

¥ Hacer una copia de seguridad del
equipo
Buscar y corregir problemas

_ Redes eInternet
@. Ver el estado y las tareas de red
“&2. Elegir grupo en el hogar y opciones de
uso compartido

Apariencia y personalizacion
Cambiar el terna

Cambiar fonde de escritorio

Ajustar resolucién de pantalla

Reloj, idioma y regién

, [/ Hardware y sonido
Cambiar teclados u otros métodos de
entrada

%‘ Ver dispositivos e impresoras
Agregar un dispositivo
Cambiar el idioma para mostrar

=%  Programas
k 8 Desinstalar un programa #W Accesibilidad
” Permitir que Windows sugiera

pardmetros de configuracién
Optimizar la presentacién visual

o &
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De cualquier forma que acceda al Panel de control, aparecerad ante usted
una ventana con varios enlaces. Cada uno de ellos da acceso a una categoria
de elementos de configuracion distinta del sistema, cada una de las cuales a
su vez daran acceso a la ficha o fichas de configuraciéon de un componente
concreto del sistema.

La configuraciéon predeterminada del panel de control, es con la vista por
Categorias que puede verse en la imagen anterior, en la cual es sencillo encon-
trar el elemento que deseemos configurar si no tenemos mucha experiencia.
Para usuarios mas avanzados existe también otro tipo de vista del panel de
control que da acceso directamente a los elementos de configuracién concre-
tos. Esta vista es la Vista de iconos, que se divide en dos vistas concretas, la
vista Iconos grandes y de la Iconos pequeiios, a las que podemos acceder me-
diante la lista desplegable Ver por. Si deseamos volver a la vista por categorias
debemos desplegar de nuevo la lista Ver por y seleccionar la opcién Categorias,
o bien hacer clic sobre el enlace Panel de control de la barra de direcciones.

= g
-~
@Uv@ » Panel de control » Tedos los elementos de Panel de control » - ‘ &,l ‘ Buscaren el Pane.. 2 |
Ajustar la configuracién del equipo Verpor: Icones grandes ~
1 .. .. = Administrador de ) Administrador de
oM Administracion del color éﬂ . o
credenciales dispositivos

m

Avira AntiVir Personal I anai;irua de tareas y mend @1 Centro de accesibilidad

1& Centro de actividades I::’.: Centro d.e redes y recursos @ Centro de sincronizacion
\ “=£. compartidos K
=% Cifrado de unidad ; Conexién de RemoteAppy &y Configuracion regional y
BitLocker . Escritorio “F deidioma
%J Control parental a& Copias de. 'segundad y 35 Cuentas de usuario
: =% restauracién C
.-.:g_ﬁ!éi Dispositivos e impresoras | a’ Fechay hora ﬂ Firewall de Windows
h Fuentes m Gadgets de escritorio Q% Grupo Hogar

Los elementos concretos de configuracién del Panel de control podemos
variar de un ordenador a otro. Los iconos que identifican los escéaneres o las
camaras de video conferencia, por ejemplo, solamente aparecen cuando el
ordenador detecta los dispositivos asociados.
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2. Agregar Hardware

Antes de que apareciera Windows 95, la instalacion de hardware por parte
del usuario podia resultar tediosa y muchas veces necesitaba de la ayuda de un
técnico especializado. A partir de dicha version esta tarea se simplificé enor-
memente, permitiendo que practicamente la mayoria de los usuarios fueran
capaces de instalar cualquier componente fisico del ordenador, sin necesidad
de grandes conocimientos. En las posteriores versiones de Windows, hemos
continuado con esta tarea. Para ello, lo Gnico que hace falta es que el disposi-
tivo que se desee instalar sea Plug and Play. Esto significa que sélo es necesario
conectarlo en el lugar que corresponda y Windows se encarga de realizar todas
las tareas de configuracién, sin necesidad de nada mas por parte del usuario.

Para la instalacién de nuevos periféricos, siempre debe seguir al pie de la
letra las instrucciones dadas por el fabricante. Muchos periféricos incluyen un

CD-ROM con los Drivers que necesitan para funcionar y un programa de insta-
lacion que los instalara en el sistema.

Definicion

Driver

Un Driver (pronunciado Draiver) es un programa especial que incluye la forma de comu-
nicarse con el periférico y que hace de interfaz entre el periférico y el sistema operativo,
de modo que cuando el sistema necesita que el periférico realice cierta operacion le da |a
orden al Driver y éste hace que el dispositivo las cumpla.

Como muchos periféricos hoy dia son estandar, Windows incluye un buen
numero de Drivers para una gran cantidad de dispositivos, por lo que en ocasio-
nes el periférico ni siquiera trae un CD-ROM con drivers, o bien no es necesario
instalar los que trae ya que Windows tendremos los propios, con lo que detec-
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tara el dispositivo y comenzara automaticamente su instalacién, informando de
ello mediante el &rea de notificacion de la barra de tareas.

Jl! Instalando software de controlador de dispositivo * *

Haga clic aqui para ver el estado.

Cuando termine la instalacion nos avisara de que el nuevo dispositivo esta
instalado y listo para usarse.

J% El dispositivo esta listo para usarse X

Controlador de dispositive instalado correctamente.

Para instalar un Periférico tendremos pues que introducir el CD-ROM que lo
acompafa y proceder del mismo modo que lo haria para instalar un programa,
ya que, como hemos mencionado, también suelen disponer de un programa de
instalacion de los Drivers y de los demas programas que posiblemente acom-
pafien al periférico para sacarle todo el partido posible.

Si el periférico no tiene disco de instalacién puede que Windows lo detecte
de todas formas e instale los drivers que incluye el sistema, sobre todo si es
un dispositivo USB, pero si es otro tipo de dispositivo y Windows no lo ha ins-
talado, podemos forzar la busqueda y deteccién del dispositivo para instalarlo;
para ello pulsaremos sobre el enlace “Agregar un dispositivo” que aparece bajo
la categoria Hardware y sonido del panel de control. Entonces nos aparecera
un cuadro de dialogo informando de que el sistema esta intentando detectar el
dispositivo; cuando lo detecte debemos seleccionar y pulsar el botén Siguiente
para proceder con la instalacién.
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\d ﬂf‘ Agregar un dispositive

Seleccionar un dispositivo para agregar a este equipo

Windows seguird buscando nuevos dispoesitivos y los mostrara aqui.

Buscando dispositivos... Asegurese de que el dispositivo esté en el mode reconocible.

;Qué debo hacer si Windows no encuentra el dispositive?

Siguiente

También es posible que nuestro dispositivo sea un periférico antiguo que no
sea Plug&Play, por lo que el sistema no sera capaz de detectarlo y tendremos
que forzar su instalacién mediante el Panel de Control. Para ello abriremos el
panel de control y seleccionaremos una vista de Iconos, y haremos clic sobre el
icono Administrador de Dispositivos que esta entre los que aparecen ahora en
el panel de control, lo que nos abrira el cuadro de didlogo del mismo nombre.

(é Administrador de dispositivos = g\
Archive Accién  Ver Ayuda
e | @ HE
a ﬁ Jesus-Pc|

[ -"g Adaptadores de pantalla

b ¥ Adaptadores de red

b - Controladoras ATA/ATAPIIDE

b i Controladoras de bus serie universal
E-L_E Contreladoras de disquete

b -% Controladoras de sonido y video y dispoesitivos de juego
b 1% Dispositivos del sistema

78 Equipe

|.>-|,E_| Menitores

[ ﬂ Maouse y otros dispositivos sefizladores
D-n Procesadores

15" Puertos (COM y LPT)

-2 Teclades

E-u Unidades de disco

E-lﬂ,u Unidades de disquete

b &} Unidades de DVD o CD-ROM
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Para abrir el asistente para agregar hardware antiguo debemos seleccio-
nar cualquier dispositivo en esta ventana, abrir el mend Accion y ejecutar el
comando Agregar Hardware heredado, lo que abrira el Asistente para agregar
hardware.

El Asistente para agregar hardware nos guiard de manera sencilla en la
instalacién de nuevos periféricos. Cuando arranca, nos informa de que si el
dispositivo a instalar tiene un CD de instalacion es preferible utilizarlo y cerrar
el asistente. Esto es por todo lo explicado anteriormente.

-
Agregar hardware

Este es el Asistente para agregar hardware

Este asistente le ayuq}; instalar software de controlador para
admitir dispositivos artiguos no compatibles con
Plug-and-Play y que Windows no reconoce automaticamente.

Use este asistente solo si es un usuario avanzado o si se lo indico
el personal de soporte técnico.

“**  5i el hardware suministra un CD' de instalacién, se
recomienda hacer clic en Cancelar para cerrarlo y usar
en su lugar el CD del fabricante para instalar este
hardware.

Haga clic en Siguiente para continuar.

< Atrds Siguiente > ] [ Cancelar

En este momento el asistente nos preguntara si debemos que el sistema
busque e instale el hardware automaticamente o bien seleccionarlo de forma
manual de una lista de dispositivos. Por norma general debemos seleccionar
la opcién Buscar e instalar el hardware automaticamente, que hara que Windows
intente detectar el periférico sea Plug&Play o no, y si lo consigue detectar
instalara los drivers automéaticamente y configurara el sistema para utilizar
nuestro nuevo dispositivo. Puede darse el caso de que sepamos que el sistema
no puede detectar nuestro nuevo dispositivo. En este caso seleccionaremos la
segunda opcién, Instalar el hardware seleccionandolo manualmente de una lista.
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-
Agregar hardware

H asistente le ayuda a buscar otro hardware

El asistente puede buscar otro hardware e instalarlo autematicamente, 5i conece
exactamente el modelo de hardware que desea instalar, puede seleccionarlo de una lista.

N

:Qué desea que haga el asistente?
(@ Buscar e instalar el hardware automaticamente (recomendada)

(") Instalar el hardware seleccionado manualmente de una lista (avanzado)

< Aras ][ Siguiente > ] [ Cancelar

Una vez que pulsa el botén Siguiente, el asistente comienza la blsqueda
del nuevo dispositivo instalado intentando detectarlo para poder identificarlo e
instalar los drivers adecuados, si es que hemos elegido la opcién de buscar el
hardware automaticamente. Si el dispositivo es Plug&Play lo detectara en este
paso y lo instalara.
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-
Agregar hardware

Espere mientras el asistente esta buscando. ..

La bisqueda de hardware puede tardar varios minutos.

Progreso total:

Buscando Sensores...

Si el periférico a instalar no es Plug&Play no sera detectado en este mo-
mento, por lo que el asistente nos informaréa de ello, y nos propondra seleccio-
narlo de una lista. Si quiere buscarlo en la lista, pulsaremos el botén Siguiente.

-
Agregar hardware

H asistente no

NUevYD en su equipo

Si conoce el modelo especifico de hardware que desea instalar, haga clic en Siguiente para
seleccionarle de una lista.

< Mtrds ][ Siguiente > ] [ Cancelar
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Al indicar al asistente que seleccionaremos el hardware manualmente nos
muestra una lista de todos los tipos de dispositivos que podemos instalar, de
modo que puedan seleccionar un dispositivo genérico. Unicamente tendremos
que seleccionar un tipo de hardware y pulsar sobre el botén Siguiente.

-
Agregar hardware

Seleccione en la siguiente lista el tipo de hardware que esta instalando

5i no encuentra el tipe de hardware que desea, haga clic en Mostrar todos los dispositivos.

Tipos de hardware comunes:

Mostrar todos los dispositives

& Adaptadores de pantalla

EF Adaptadores de red

@Adaptadores host 5D

El)Adaptadores PCMCIA

‘E Adaptadores serie de puertos multiples

m|»

Controlador de tecnologia de memoria
g Controladoras ATA/ATAPIIDE
C—Controladoras de almacenamiento Z

< Atrds ][ Siguierrte>] [ Cancelar

En el ejemplo de la figura hemos seleccionado el tipo de hardware Dispositi-
vos de imagen, de modo que podamos instalar una camara digital o un escaner,
por ejemplo.

| 159



Windows 7: Gestiéon de archivos y configuracion

-
Agregar hardware

Seleccione &l controlador de dispositivo que desea instalar para este hardware.

== Seleccione el fabricante y el modelo de su dispositivo de hardware y haga clic en Siguiente. 5i

] tiene un disco que contiene el controlader que desea instalar, haga clic en Usar disco.
Fabricante Medelo

Lexmark 5] Xerox Phaser 3635MFP WIA

5l Xerox WorkCentre/Pro WIA Scanner

| Controlador firmade digitalmente,

Por qué es importante la firma de un controlador

< ftrds ][ Siguieﬂte>] [ Cancelar ]

En este paso debemos conocer exactamente la marca y modelo del periféri-
co a instalar, ya que seleccionamos la marca en la lista Fabricante que aparece
a laizquierda y el modelo en la lista Modelo que aparece a la derecha. Una vez
seleccionado el dispositivo exacto, podemos pulsar el botén Siguiente, con lo
que Windows instalara los drivers correspondientes al dispositivo elegido.

Como comprendera, Windows no tiene todos los drivers de los periféricos
existentes en el mercado, aunque si de los mas comunes. Por tanto puede que
el periférico que usted desee instalar no aparezca en esta lista. Para ello, si se
fija en la imagen vera que hay un botén llamado Usar disco. Este boton es Gtil
si dispone de los drivers en un CD o en un disquete, por ejemplo, pero éstos no
tienen un programa de instalacién. En este caso pulsaremos el botén Utilizar
disco e introduciremos el disco que contiene los drivers, con lo que el asistente
nos preguntara por la ubicacién de éstos y los instalara en el sistema.

160 |



U.D. 4 | Configuracién del sistema

.
Instalar desde disco M
H Inserte el disco de instalacisn del fabricante y
= compruebe que esta seleccionada la unidad comecta a
continuacian.

Copiar archivos del fabricante de:

= - Examinar...

3. Agregar o Quitar Programas

En este apartado sobre agregar o quitar programas se van a desarrollar los
siguientes apartados; como instalar programas, como desinstalar programas y
agregar o quitar componentes de Windows.

3.1. Como instalar programas

En ocasiones, para cubrir nuestras necesidades, necesitamos instalar nue-
vos programas en nuestro PC para utilizarlos en nuestras tareas, ya que Win-
dows, por defecto incluye un nimero limitado de aplicaciones.

Normalmente al adquirir un paquete de software, éste vendra con unas ins-
trucciones para su instalacién, pero éstas suelen ser casi siempre las mismas,
dado que casi todos los programas proveen un instalador que incluira la utili-
dad en nuestro equipo y configurara todo lo necesario para empezar a usarlo.

Lo usual, es que, al introducir el CD-ROM o el DVD-ROM de instalacién,

Windows lo detecte automaticamente y nos pregunte si deseamos que arran-
que el programa de instalacién.
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p
LE Reproduccidn automatica =l

m Unidad de DVD RW (E:) E2007

[] Realizar siempre esto para software y juegos:

Instalar o gjecutar el programa desde los medios
Ejecutar autorun.exe
Proveedor no espedificado

Opciones de Uso general

Abrir la carpeta para ver los archivos
l con Exploradar de Windows

Ver més opciones de Reproduccién automatica en el
Panel de control

A partir de aqui, Unicamente tendremos que seguir las instrucciones de
este instalador e indicar alguna opcioén para el programa, como por ejemplo,
dénde quiere que se almacene el programa en el disco duro, aunque normal-
mente deben dejar el lugar por defecto que asigna el instalador.

Si la deteccion automatica de CD-ROM o DVD-ROM no estuviese activada,
debemos usted mismo iniciar el programa de instalacién. Para ello no tendre-
mos mas que explorar el CD-ROM o el DVD-ROM mediante el explorador de Win-
dows y encontrara en el directorio raiz de éste, una aplicacién que normalmente
se llamara “Instalar”, “Install” o “Setup”. Solo tendremos que ejecutar dicho
programa (doble clic sobre él) para que comience la instalaciéon. Del mismo
modo actuaremos para instalar un programa que tengamos en nuestro disco
duro, como por ejemplo, un programa descargado de internet, es decir, nos
situaremos en la carpeta donde tenemos los archivos de instalacién y hara clic
sobre el programa instalador.
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== g

{ )\J [ » Equipo » Unidad de DVD RW (E) E2007 » ~ [ 43 |[ Buscar Unidad de.. P |
Organizar * Grabar en disco B= ~ [l @
= ___________ ____ —_— D _
it Nombre Fecha de madifica.. Tipo

[ Favoritos

4 Archivos actualmente en el disco (6)

- Esc.nt‘.)rlo | Asesoria 01,/04/2009 12:39 Carpeta de ar|
7 Bibliotecas AUTORUN.DAT 01/04/200912:44  Archivo DAT
L1
: Jesus = m autorun.exe 26/04/200513:04 Aplicacién
; :‘jqU'PU ] | AUTORUMN.INF 20/05/1998 18:18 Informacién
3 Unidad de disquete (A) EMPEZARINI 08/10/200713:52  Opciones de
& P
& seven (@) 2] InstalarEXE 16/03/2009 11:02 Aplicacién

a Disco local (D:)
A unidad de DVD RW (E) E2007 M
| Acesoria
5® For_continua (\192.168.2.246)
¥ desarrollo (\IOMEGA-024B13-.
; Mokia Phone Browser
"- Red - 4 m 3
Instalar.EXE Fecha de modifica... 16/03/2009 11:02

. l Aplicacion Tamarho: 15,5 MB
" Fecha de creacién: 16/03/2009 11:02

Al ejecutar un archivo de instalaciéon es usual que Windows nos pida con-
firmacién por seguridad, aconsejandonos instalar Gnicamente programas de
origen conocido. Si deseamos instalar el programa, dado que su origen es de
nuestra total confianza, pulsaremos sobre el botén Ejecutar.

= Y
Advertencia de seguridad de Abrir archivo u

iDesea ejecutar este archivo?

@ Nombre: C\Wsers\Jesus\Downloads\Firefox Setup 3.6.4.exe
Editor: Mozilla Corporation
Tipo: Aplicacidn
De: Ch\UsersiJesus\Downloads\Firefox Setup 3.6.4.exe

Ejecutar ][ Cancelar ]

Preguntar siempre antes de abrir este
archivo

tipo de archivo puede llegar a dafiar el equipo. Sdlo ejecute

|ﬁ Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser (tiles, este
A software de los editores en los que corfia. ;Cudl es el riesgo?
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En ese momento el programa de instalaciéon que hemos abierto comenzara
la instalacién, mostrando usualmente un asistente que nos ira guiando por el
proceso de instalaciéon y dejando elegir algunas opciones, como la ubicacién del
programa al instalarlo y puede que otras, segln el programa del que se trate.

p
Y Instalacién de Mozilla Firefox =

Resumen
]
Preparado para instalar Firefox "

Firefox se instalaré en la siguiente ubicacién:

C:\Program Files\Mozilla Firefox

Usar Firefox como mi navegadar por defecto

Haga dic en Actualizar para continuar.

< Anterior ][ Actualizar 1 [ Cancelar

Puede que en algln punto de la instalacién nos aparezca también el Con-
trol de cuentas de usuario, pidiendo confirmacion para la instalacion, ya que,
normalmente, solo los usuarios administradores tendran permiso para instalar
programas.

@ Control de cuentas de usuaric

el equipo?

@ MNeombre del programa:  Firefox Installer

Editor comprobado: Mozilla Corporation
Origen del archivo: Unidad de disco dure en este equipe
IZE] Mostrar detalles Si ] [ Mo ]

Cambiar la frecuencia con la que aparecen estas notificaciones
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Si algo falla durante la instalacion, o el programa instalado no es totalmente
compatible con Windows 7, nos aparecera el cuadro de dialogo del Asistente
para la compatibilidad de programas informando y preguntando lo que de-
seamos hacer. Podemos Reinstalar con la configuraciéon recomendada, lo que
puede ser (til si el programa es compatible con Windows XPy no sabe si lo
es con Windows 7, o bien, dar por buena la instalacion pulsando el botéon Este
programa se instalé correctamente. Si no estamos muy seguro, o bien si hemos
cancelado la instalacién, podremos, simplemente, pulsar el botén Cancelar.

g ™y
[+7] Asistente para la compatibilidad de programas M

Este programa podria no haberse instalado
correctamente

Si este programa ne se instalé correctamente, intente reinstalarlo con una
configuracién compatible con esta versién de Windows,

= Programa: Firefox
E Publicador: Maozilla
Ubicacion: C\Users\Jesus\Downloads\Firefox Setup 3.6.4.exe

%' Reinstalar con la configuracién recomendada

= Este programa se instalo correctamente

Cancelar

@ ;Qué configuracidn se aplica?

3.2. Como desinstalar programas

Cuando ya no necesitamos un programa que se tenga instalado en nuestro
equipo, es conveniente desinstalarlo para que no ocupe espacio en disco y en
el sistema. Esto siempre es conveniente, pues a lo largo del tiempo, cuando
vaya utilizando su PC e instalando programas vera cémo su escritorio se llena
de iconos, el menU de programas se hace una lista inmensa y le resultara dificil
encontrar un programa que vaya a utilizar. Ademas, tendremos una gran canti-
dad de programas que ya no usamos y que estaran ocupando espacio de disco
duro indtilmente e incluso provocaran que el sistema arranque y funcione de
forma mas lenta.
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Para desinstalar un programa siempre debemos utilizar la utilidad de insta-
lacion/desinstalacion del mismo. Cuando instalamos un programa en nuestro
PC, no solo se crea una carpeta y se introduce el programa en ella, ademas se
crean los accesos directos en el menu de programas, se afiaden archivos de sis-
tema que éste programa utilice y se escriben ciertas entradas de configuracién
en el registro de Windows.

Debido a esto, si nos limitamos a eliminar la carpeta del programa en el
menu de programas (como hacen muchos usuarios), no habremos hecho préacti-
camente nada, habremos dejado todas las carpetas del programay sus archivos
de sistema. Otros usuarios también lo hacen mal eliminando la carpeta del
programa, con lo que siguen dejando archivos de sistema y los valores del re-
gistro de este programa. Estas acciones ademas de dejar ocupado espacio del
disco con archivos basura que ya no necesitamos, podemos provocar errores en
el sistema. Por tanto, es muy importante utilizar siempre las herramientas de
desinstalacion de los programas.

Podemos desinstalar un programa, eliminandolo asi por completo de nues-
tro equipo, ejecutando la utilidad de desinstalacion que estos programas po-
nen en su mismo menu. Sélo tendremos que acceder a su menu y ejecutar esta
utilidad que desinstalara por completo y de forma adecuada el programa. Esta
utilidad se Ilamara “Desinstalar” si aparece en espafiol o bien “Uninstall” si es
que aparece en inglés.
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0 Windows Media Center
@] Windows Update
|, Accesorios
| Awvira
. calibre - E-book Management
. Dropbox
. FastStone Capture
. Foxit Reader

. Google Chrome

@ Desinstalar Google Chrome

e' Google Chrome @

, Herramientas administrativas
J Inicio

| IDownloader

| Juegos

, Mantenimiento

| Mozilla Firefox

. Mozilla Thunderbird

. Mokia PC Suite

J PicPick

| Portal

4 Atras

Buscar programas y archivos
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—

=T

Documentos

Imdgenes

Musica

Juegos

Equipo

Panel de control

Dispositivos e impresoras
Programas predeterminados
Herramientas administrativas #

Ayuda y soporte técnico

(Reagar |

Otra opcién, si no apareciese esta utilidad en el menu del programa o bien
si el programa no tiene grupo en el Men( de Inicio, es la de abrir el Panel de
Control, dirigirse al grupo de opciones Programas, y pulsar sobre la opcién

Desinstalar un programa.
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ey
QO @ v Panel de control » : - ‘2| ‘ ‘Eus:arfn el Pane... 0|

Ajustar la configuracién del equipo

I"?I Sistema y sequridad
@ Revisar el estado del equipo
) Hacer una copia de sequridad del equipo
Buscar y corregir problemas
Redes e Internet
@h Ver el estado y las tareas de red
“&=2., Elegir grupo en el hogary opciones de uso

compartido

, / Hardware y sonido

Verpor:  Categoria ~

Cuentas de usuario y proteccidn
infantil
@Agragar © quitar cuentas de usuario

B Configurar el Control parental para todos
los usuarios

Apariencia y personalizacién
Cambiar el tema

Cambiar fondo de escritoric

Ajustar resolucién de pantalla

Reloj, idioma y region
Cambiar teclados u otros métodos de entrada

ﬁ‘ Ver dispositivos e impresoras
Agregar un dispositivo
“—J  Programas
F =
k‘ | Desinstalar un programa

Cambiar el idioma para mostrar

Accesibilidad

Permitir que Windows sugiera pardmetros de
configuracién

Optimizar la presentacion visual

% F &

En esta Ventana aparece una lista con los programas que tenemos instala-
dos en el equipo, donde para cada programa se nos informa del tamafio que
ocupa en el disco duro y de la fecha en que se instalé. Al seleccionar alguno de
los programas de la lista apareceran algunas opciones en el Panel de coman-
dos. Si la utilidad de instalacién del programa solo es capaz de desinstalarlo,
apareceréa el comando Desinstalar, pero si dicha utilidad es méas capaz y puede
cambiar las opciones de instalaciéon del programa o repararlo en caso de que
se haya estropeado, apareceran mas opciones, segln las capacidades de ésta
utilidad, pudiendo aparecer los comandos Gambiar y Reparar, que realizan las
funciones respectivas sobre la instalacién del programa.

168 |



U.D. 4 | Configuracién del sistema

== g
@Uv\ S emiser ) b BEaEs b o e ~ [ 43| Buscar Programa... P
Ventana principal del Panel de . .
e el Desinstalar o cambiar un programa
Para desinstalar un programa, selecciénelo en la lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar
Ver actualizaciones instaladas o Reparar.
B Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows " - . —
Organizar »  Desinstalar o cambiar =~ @
MNombre ’ Editor Seinstalc *
Adobe Reader .41 - Espariol Adobe Systems Incorporated 11220 |
EAdoba Shockwave Player 11.5 Adobe Systems, Inc. 24/12/20|=
Avira AntiVir Personal - Free Antivirus Avira GmbH 21/12/20—
s calibre Kovid Goyal 03/09/20
4# Dropbox Dropbox, Inc. 23/12/20
&y Faststone Capture 5.3 FastStone Soft 15/10/20
|EAFoxit Reader Foxit Software Company 23/06/20
® Google Chrome Google Inc. 22/06/20
| £|Java(TM) 6 Update 23 Sun Microsystems, Inc. 03/09/20 ~
4 n ] +
Foxit Software Company Version producto: 331518
Vinculo de Ayuda: www.foxitsoftware.com/?Language=en
=y Tamario: 10,0 MB

Para desinstalar cualquier programa pues, seleccionaremos en la lista y
pulsaremos el botén Desinstalar. Una vez hecho esto, nos aparecera un cuadro
de dialogo preguntando si estamos seguros de querer eliminar el programa, al
pulsar la opcién. Si aparecera la ventana de la utilidad de desinstalacion del
programa informando del progreso de la desinstalacion. Esta ventana sera dis-
tinta dependiendo del programa que estemos eliminando, ya que, como sabe,
cada programa tiene su propio instalador. Cuando el proceso finalice, pulsare-
mos el botén finalizar para cerrar la ventana.

Programas y caracteristicas

I ;Estd seguro de que desea desinstalar Adobe Reader 9.4.1 - Espafiol?

[] Mo welver a mostrar este cuadro de didlogo

Si el programa que queremos desinstalar es alguno especialmente relevan-
te en el sistema aparecera el Control de cuentas para pedir confirmacion, ya
que solo podremos desinstalar este tipo de programas si tenemos permisos de
administrador.
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@ Control de cuentas de usuaric

en el equipo?

]

MNembre del programa:
Editor comprobado:
Origen del archive:

'I\._V:." Mostrar detalles

() :Desea permitir que este programa actualice software

Cambiar |a frecuencia con la que aparecen estas notificaciones

Adobe Reader @
Adobe Systems, Incorporated
Unidad de disco duro en este equipo

M

3.3. Agregar o quitar componentes de Windows

Ademas de instalar programas independientes del sistema, Windows nos
permite también Agregar o quitar componentes de Windows, es decir, pro-
gramas que incluye el propio sistema y que podemos incluirse o no durante
la instalacién de Windows. Estos componentes son pequefios programas, que
podemos tener diversas utilidades, como administracién del sistema, clientes

de red, servicios de red, utilidades para

equipos portatiles, juegos, etc...

= Elg

G@v@ + Panel de control »

- ‘,l ‘ |Buscar en el Pane... P |

Ajustar la configuracion del equipo

Sistema y seguridad

Revisar el estado del equipo

Hacer una copia de seguridad del equipo
Buscar y corregir problemas

~ Redes e Internet
Ver el estado y las tareas de red
Elegir grupe en el hogar y opciones de uso
compartide

Hardware y sonido
Ver dispositives e impresoras
Agregar un dispositivo

Programas

Verpor:  Categoria ¥

Cuentas de usuario y proteccion
infantil
@Agregar © quitar cuentas de usuario

@ Cenfigurar el Control parental para todos
los usuarios

Apariencia y personalizacion
Cambiar el tema

Cambiar fondo de escritorio

Ajustar resolucién de pantalla

Reloj, idioma y region
Cambiar teclados u otros métodoes de entrada
Cambiar el idioma para mostrar

Accesibilidad

Desinstala

Programas

Desinstale programas o caracteristicas
de Windows, desinstale gadgets,
descargue nuevos programas de la
red o en linea y mucho més.

Permitir que Windows sugiera pardmetros de
configuracién
Optimizar la presentacion visual
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Para acceder a la instalacion o desinstalacion de componentes de Windows,
debemos abrir el Panel de Control y seleccionar la categoria Programas. En la
ventana de Programas debemos seleccionar el enlace “Activar o desactivar las
caracteristicas de Windows” que aparece en el grupo Programas y caracteristicas.

[ESE]
@Qvl v Panel de control » Programas b ~ |43 ||[ Buscaren et Pane... P

Ventana principal del Panel de — re
T l‘é_'j Programas y caracteristicas

Desinstalar un programa | ) Activar o desactivar las caracteristicas ds Windows

Sistena y seguridad Ver actualizaciones instaladas
Ejecutar programas creados para versiones anteriores de Windows
Cémo instalar un programa

Redes e Internet

Hardware y sonido
@ Programas predeterminados
= Programas L y .
¥ Cambiar la configuracion predeterminada de medios o dispositivos
Cuentas de usuario y

e ! Hacer que un tipe de archivo se abra siempre con un programa especifico
proteccién infantil

Establecer programas predeterminados

Apariencia y personalizacion
Gadgets de escritorio

—" Agregar gadgets al escritoric | Descargar mas gadgets en linea | Desinstalar un gadget
Restaurar gadgets de escritorio instalados con Windows

Reloj, idioma y regitn

Accesibilidad

& | Java

Si hace clic sobre esta opcion, aparecerd un cuadro de dialogo desde el
que podremos afladir o eliminar componentes de Windows. Los componentes
que aparecen con una marca de verificacion en la casilla de su izquierda estan
instalados actualmente y los que carecen de marca no lo estan. Si aparece un
cuadrado con un simbolo “+” a su izquierda implica que es una carpeta que
contiene varios componentes, con lo que podremos desplegarla para verlos.
Si observa, puede ver que podemos instalar componentes como un cliente
del protocolo Telnet y otro del protocolo Tftp, entre otros muchos. También se
puede desinstalar por ejemplo los “componentes opcionales para tablet pc”,
que vemos que hemos instalado y no podemos aprovecharlos si nuestro equipo
carece de pantalla tactil.
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Caracteristicas de Windows |ﬂ|

Activar o desactivar las caracteristicas de Windows @

Para activar una caracteristica, active la casilla cerrespondiente. Para
desactivarla, desactive la casilla. Una casilla rellena indica que sélo esta
activada una parte de la caracteristica,

»

, Caracteristicas multimedia
) Cliente Telnet

. Cliente TFTP

, Componentes de Tablet PC e
) Compresion diferencial remota

| Escucha de RIP

| Internet Explorer 8

m

J Internet Information Services

HE
OEOROREOOE

| Juegos

) Kit de administracion de Connection Manager (CMAK]) de Ré ~
1 |

-

[ Aceptar ][ Cancelar

Para agregar un componente de Windows tendremos que activar la casilla
que se corresponda con el componente que queramos agregar y para quitar un
componente de Windows tendremos que desactivar la casilla que se correspon-
da con el componente que queramos quitar. Después Unicamente tendremos
que pulsar el botén Aceptar para validar los cambios que hayamos hecho, o
bien pulsar el botén Cancelar para que no se tengan en cuenta.

4. Configuracion Regional y Horaria

A continuacién desarrollaremos los apartados de configuracién regional y
configuracién de fecha y hora.

4.1. Configuracion regional

Cada pais tiene su propia forma de mostrar las fechas, las cantidades y el
valor de las monedas. Para definir estos parametros en el ordenador, Windows
7 incluye en el Panel de control el grupo Reloj, Idioma y Regién, con el que es
posible adaptar el funcionamiento del ordenador a la nacionalidad del usuario.
Los datos que aqui se definan seran validos para todas las aplicaciones propias
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de Windowsy algunas mas, pero no para muchos programas que suelen tener
su propio cuadro de configuracion.

ESEY=

|Buscar en el Pane... P |

£ » Panel de control »
CO-=

Ajustar la configuracion del equipo

- 4]

Verpor: Categoria ™

Sistema y seguridad
Revisar el estado del equipe

Cuentas de usuario y proteccion
infantil
@Agregar © quitar cuentas de usuario

@ Configurar el Control parental para todos
los usuarios

&=

Hacer una copia de sequridad del equipo
Buscar y corregir problemas

Redes e Internet

.

Ver el estado y las tareas de red

Elegir grupc en el hogar y opciones de usc
compartido

Hardware y sonido

Apariencia y personalizacion
Cambiar el tema

Cambiar fondo de escritorio

Ajustar resolucién de pantalla

Ver dispositives e impresoras

<
i

osell Reloj, idioma y region

Agregar un dispositivo Cambiartaa ;os u otros métodos de entrada
Cambiar el ig Reloj, idioma y regién

Cambia la fecha, hora y zona horaria
en el equipo, el idioma que usay la
manera en que se muestran los
numeros, las monedas, la fecha y la
hora.

Programas

Desinstalar un programa Accesibili
Permitir que
configuracid|

Optimizar la

e ¥

Este grupo contiene dos iconos de configuracién. Cada uno de ellos, esta
dedicado a una categoria de datos concreta que podremos configurar.

P

[ 42 ][ Buscaren et Pane.. P

@TD-L& » Panel de control » Reloj, idioma y region

Ventana principal del Panel de
control

Fecha y hora
Configurar la hera y la fecha Cambiar la zona horaria
Agregar relojes para zonas horarias diferentes

Sistema y seguridad Agregar el gadget Reloj al escritorio

Redes e Internet Configuracion regional y de idioma
& Instalar o desinstalar idiomas para mostrar

9

Hardware y sonido Cambiar el idioma para mostrar

Cambiar ubicacién Cambiar formate de fecha, hora o ndmero

Programas
Cambiar teclados u otros métodos de entrada

Cuentas de usuario y
proteccién infantil

Apariencia y personalizacion
# Reloj, idioma y regién
Accesibilidad
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El icono Configuracion regional y de idioma, al ser abierto, presenta un cua-
dro de dialogo con cuatro pestafias; veamos las funciones de cada una:

m Formatos: en esta pestafia elegiremos el lugar correspondiente en la lista
desplegable del area Formato actual. Una vez elegido el pais del formato
a utilizar, podremos personalizar los formatos que incluye si no se adap-
tan exactamente a nuestras preferencias; para ello haremos clic en el
botén Personalizar este formato, con lo que podremos cambiar los valores
que observamos en los campos Numero, Moneda, Hora, Fecha corta y

Fecha larga.

-
¥ Configuracién regional y de idioma

Formatos | Ubicacidn I Teclados & idiomas | Administrativo

Formato:

[ Esparicl (Espafia)

Cambiar método de ordenacion

Formatos de fecha y hora

Fecha corta: [dd!MM!aaaa v]
Fecha larga: [dddd, dd’ de'MMMM' de ‘aaaa -
Hera corta: ’H:mm v]
Heora larga: ’H:mm:ss v]

Primer dia de la

’Iunes
semana:

;Qué significa la notacién?

Ejemplos

Fecha corta: 19/01/2011

Fecha larga: miércoles, 19 de enero de 2011
Hora corta: 13:32

Hora larga: 13:32:37

Configuracién adicional...

Obtener informacion en linea acerca de cémo cambiar idiomas y formatos

regionales

Aceptar Cancelar

Aplicar

En la pestafia Ubicacion, podremos seleccionar un pais entre los que se
enumeran en la lista desplegable, lo que condicionaréa la configuracién horaria
y la informacién que mostraran ciertos programas, como el tiempo y noticias
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locales. Nuestro equipo debe tener una seleccionada, ya que al instalar Win-
dows se nos pregunt6 qué tipo de configuracién se queria.

i~ ™
¥ Configuracién regional y de idioma ﬂ

Formatos | Ubicacion | Teclados e idiomas I Administrativo

Cierto tipo de software, incluido Windows, puede proporcionar contenido
adicional para una ubicacién especifica, Algunos servicios propercionan
informacidn local, como las noticias y el tiempo.

Ubicacion actual:

Espaiia -

Vea también

Ubicacién predeterminada

[ Aceptar ][ Cancelar Aplicar

En la pestafia Teclados e Idiomas, podremos seleccionar el idioma del tecla-
do pulsando sobre el botén Cambiar teclades, con lo que aparecen las distintas
configuraciones de paises o regiones. Cuando escoja un idioma o un pais, los
valores de las fichas Nimero, Moneda, Hora y Fecha cambiaran para adaptarse
a la configuracién que hemos elegido.
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En la pestafia Administrativo podemos hacer permitir que algunos progra-
mas no Unicode muestren menus y dialogos en sus idiomas originales, para
ello tendremos que seleccionar un idioma que corresponda con el idioma de
los programas no Unicode para que asi los menus y los cuadros de diadlogo se
muestren correctamente. Para ello pulsaremos el botén Cambiar configuracion
regional del sistema, con lo que podremos modificar dicha configuracién para
visualizar correctamente dichos programas. Y por Gltimo si pulsamos el botén
Copiar configuracion se aplicara los valores establecidos en Gonfiguracion regio-
nal y de Idioma para su cuenta de usuario y para todas las cuentas de usuario

o ™
¥ Configuracién regicnal y de idioma ﬁ
Teclados e idiomas | Administrativo
Teclados y otros idiomas de entrada
Para cambiar el teclade o idioma de entrada, [ Cambi = ]
haga clic en Cambiar teclados. Apbiagtechdacs
;Cémo se cambia la distribucién del teclado en la pantalla de inicio de
sesién?
Idioma para mostrar
Instale o desinstale idiomas que muestren texto y que incluyan
reconocimiento de voz y escritura a mano, si disponibles,
[ I@JInstalar o desinstalar idiomas...
;Como se pueden instalar idiomas adicionales?
Aceptar ] [ Cancelar Aplicar

nuevas creadas en este equipo.
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-
¥ Configuracién regional y de idioma M

| Fomatos I Ubicacién | Teclados e idiomas | Administrative

Pantalla de inicie de sesién y nuevas cuentas de usuaric

Vea y copie la configuracidn internacional en la pantalla de inicio de
sesidn, las cuentas del sistema y las nuevas cuentas de usuario.

[ I@J(}opiar configuracién... ]

Obtener mas informacion acerca de estas cuentas

Idioma para programas no Unicode
Esta configuracién (configuracion regional del sistema) controla el idiema
usado al mostrar texto en programas no compatibles con Unicode.
Idicma actual para programas no Unicode:

Espafiol (Espafia, internacional)

’ I@?Cambiar configuracian regional del sistema..,

;Qué es la configuracién regional del sistema?

Aceptar H Cancelar Aplicar

Observe que los dos botones de configuracion de esta pestafia muestran
el simbolo del escudo de seguridad, lo que significa que en ambos casos al
pulsarlos nos aparecerd el Control de cuentas de usuario, al ser operaciones
restringidas a administradores del equipo.

4.2. Configuracion de fecha y hora

A través de este icono, accedemos al cuadro de dialogo “Fecha y hora”,
desde donde podemos corregir la fecha y la hora del sistema si éstas no fueran
correctas. A esta ventana podremos acceder méas rapidamente haciendo clic

sobre el reloj que aparece en el area de notificacion de la barra de tareas.

Esta ventana contiene tres pestafas:
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" ™
iy Fechay hora ﬁ

Fecha y hora | Relojes adidonales | Hora de Internet

Fecha:
miércoles, 19 de enero de 2011

Hora:
13:33:02

[ I@R:ambian‘echa y hora...

Zona horaria

(UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris

Cambiar zona horaria...

El horario de verano se inicia el domingo, 27 de marzo de 2011 a las 2:00. El
reloj estd configurado para adelantarse 1 hora a esa hora.

Motificarme cuando cambie el reloj

Obtener mas informacion relativa a zonas horanas en linea

;Como se configura el reloj y la zona heraria?

[ Aceptar ][ Cancelar Aplicar

Para indicar al sistema una nueva fecha, debemos dirigir a la pestafia Fe-
cha y hora y pulsar el botén Cambhiar fecha y hora. En el cuadro de didlogo que
aparece tendremos que introducir el afio, haciendo clic sobre este hasta que
aparezca en el cuadro el grupo de afios donde podremos elegirlo. Para seleccio-
nar el mes debemos elegirlo del mismo modo haciendo clic sobre él hasta que
aparezca el grupo de los meses en el cuadro, o bien pulsar sobre las flechas
que aparecen a su izquierda y derecha para desplazarnos de mes en mes. Para
cambiar el dia, s6lo debemos pulsar sobre el dia adecuado en el calendario.
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™y
iy Valores de fecha y hora g

Establezca la fecha y hora:

Fecha:

4 enero de 2011 4

lu ma mi ju vi si do
27T 28 29 20 31 1 2
3 4 5 6 7T 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 021 2 28
24 25 26 27 28 29 30
11 2 3 4 5 6

Cambiar configuracion del calendaric

Aceptar ] ’ Cancelar

Para cambiar la hora, debemos hacer clic sobre los segundos, minutos u
horas, seglin el valor que queramos cambiar y utilizar las flechas para incre-
mentar o decrementar estos valores.

- ™y
iy Valores de fecha y hora u

Establezca la fecha y hora:

Fecha:

4 enero de 2011 4

lu ma mi ju vi sd do
27 28 29 30 31 1 2
3 4 5 68 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 1819 20 21 22 23
24 25 26 271 28 29 30
1 1 2 3 4 5 b

EEER

Cambiar configuracion del calendario

I Aceptar ] ’ Cancelar
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En el grupo de opciones Zona horaria podremos cambiar la zona horaria del
equipo asi como marcar la casilla “Avisarme una semana antes de que suceda
este cambio” para que se nos avise del cambio al horario de verano con una
semana de antelacién. Para poder establecer una nueva zona horaria, pulsare-
mos el botén Cambiar zona horaria, con lo que abriremos un nuevo cuadro de
didlogo. A continuacién, y una vez dentro de este, para elegir el pais correcto
desplegaremos la lista y seleccionaremos el pais deseado. Si queremos que
Windows ajuste automaticamente los cambios de hora que normalmente hace
antes y después del verano para aprovechar las horas de luz, marcaremos la
opcion Ajustar el reloj automaticamente al horario de verano.

- ™y
5 Configuracion de zona horania M

Establezca la zona horana:

Zona horana:

I(UTC+01:UU) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris -

[¥] Ajustar el reloj automaticamente al horario de verano

Fecha y hera actuales: miércoles, 19 de enero de 2011, 13:33

[ Aceptar J [ Cancelar

Mediante la pestafia Hora de Internet podemos sincronizar la hora de nuestro
reloj con un servidor horario de Internet. Para ello pulsaremos el botén Cambiar
la configuracion.
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' ™y
iy Fechay hora ﬁ

Fecha y hora | Relojes adidonales | Hora de Internet

Este equipo estd configurado para sincronizarse automaticamente con
"hora.rediris.es".

Este equipo estd configurado para sincronizarse automaticamente de forma
programada.

[ I@J(}ambiarlacom‘iguracién... ]

Obtener mas informacién sobre la sincronizacidn de hora

Aceptar ][ Cancelar ] Aplicar

En el cuadro de didlogo que aparece se activara la casilla Sincronizar con un
servidor horario de Internet. Ademéas podemos elegir el servidor con el que que-
ramos sincronizar nuestro reloj mediante la lista desplegable, y una vez elegido
pulsamos el botén Actualizar ahora para realizar el proceso de sincronizacion.

s ™
iy Configuracién de hora de Internet ﬂ

Configure |a hora de Internet:

Sincronizar con un servidor horario de Internet
Servidor: time.windows.kom - Actualizar ahora

Este equipe esta configurado para sincronizarse automaticamente de forma
programada.

[ Aceptar ] [ Cancelar
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Tal vez usted se pregunte cémo es posible que Windows recuerde la hora
cuando lo desconecta de la corriente. Esto es debido a que todos los ordenado-
res llevan instalada en la placa base una pila de botén, muy similar a la que se
suele utilizar para los relojes, que permite que la informacién basica del orde-
nador no se pierda cuando lo se desconecta de la corriente. Esta pila también
hace que el reloj interno del ordenador no se detenga. De este modo, la hora'y
la fecha siempre estaran actualizadas.

La pestafia Relojes adicionales nos permite tener otros dos relojes sincroni-
zados con distintos horarios mundiales, lo que puede ser muy Util si viajamos
al extranjero frecuentemente. Esta ficha nos permite configurar dos relojes
mas cada uno en un horario distinto, indicar el horario que seguira cada uno
de estos relojes asi como un nombre para identificarlo.

r ™y
iy Fechay hora M
-Fecha yhora | Relojes adicionales | Hora de Internet

Los relojes adicionales pueden mostrar la hora en otras zonas horarias. Estos
relojes se pueden consultar si hace clic o desplaza el puntero sobre el reloj
de la barra de tareas.

Mostrar este reloj

Seleccione la zona horaria:

’(UTC+03:00] Moscd, 5. Petersburge, Volgogrado -

Escriba el nombre para mostrar:
Reloj 1

] Mostrar este reloj
Seleccione la zona horatia:

(UTC+01:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris

Escriba el normbre para mostran

Reloj 2

[ Aceptar J[ Cancelar ][ Aplicar ]

Estos relojes adicionales podremos visualizarlos en la barra de tareas si-
tuando el puntero del ratdn sobre el reloj que aparece en el area de notificacién
de ésta, a la derecha de la pantalla.
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miércoles, 19 de enero de 2011
Hora local mié 13:35
Reloj1 mié 15:35

S 1335 |
] €3 1) | h

19/01/2011" |

También podremos visualizarlos mas comodamente en una ventana si hace-
mos clic sobre este mismo reloj en la barra de tareas.

miércoles, 19 de enero de 2011

enero de 2011
ma mi ju vi sa do
28 29 30 31 1 2
4 5 6 7 &8 9
11 12 13 14 15 16
18{0120 21 22 22
25 26 27 28 29 30
1 2 3 4 5 6

miércoles miércoles

Cambiar la configuracién de fecha y hora...

ES . |mr e N ) |

5. Redes e Internet

El panel de control también nos permite configurar las conexiones de red
el equipo, asi como ver el mapa de la red actual, la conexién con Internet y
los dispositivos de red que tiene funcionando. Para ello debemos dirigirnos
a la categoria Redes e Internet del panel de control, 1o que nos abrira dicha

categoria, mostrando varias opciones para la configuracién de las redes y del
navegador de Internet.
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mﬁlg

@@'|@ » Panelde control » Redes elnternet » - ‘&, | | Buscaren el Pane... 2 |
Vent; | del Panel d .
e Ml Centro de redes y recursos compartidos
-*_ Ver el estado y las tareas de red Conectarse a una red
Sistema y seguridad Ver los equipes y dispositives de red Agregar un dispositive inaldmbrice a la red
® Redes e Internet q% Grupo Hogar
Hardware y senido Elegir grupo en el hogar y epciones de use compartido
Programas b Opciones de Internet
Cuentas de usuario y ¥=| Cambiarla pagina principal Administrar les complementos del explorader
proteccidén infantil Eliminar el historial de exploracidn y las cookies

Apariencia y personalizacion
Reloj, idioma y region

Accesibilidad

Mediante la opcion Centro de redes y recursos compartidos abriremos la ven-
tana del mismo nombre donde Windows 7 ofrece casi todas las opciones de
configuracién de redes que podemos necesitar. Esta es una nueva caracteristi-
ca de Windows 7 pensada para centralizar todas las operaciones sobre redes y
facilitar el trabajo de su configuracién.

mﬁlg

N
@U'P‘: < Redes eInternet b Centro de redes y recursos compartidos - ‘&, | | Buscaren el Pane... 2 |

@ -

Ventana principal del Panel de

il Ver informacion basica de la red y configurar conexiones
u&: L‘* e Ver mapa completo
Cambiar configuracion del — 1
adaptador JESUS-PC Red Internet
Cambiar cenfiguracién de uso (Este equipo)
compartido avanzado Ver las redes activas Conectar o desconectar
E'! T Red II::;;;ZZ'&;“ @ ?::::(T;m de drea
PP Red detrabajo ) Jocal

Cambiar la configuracién de red

1,

ﬁl Cenfigurar una nueva conexién o red
-

Configurar una conexién inaldmbrica, de banda ancha, de acceso telefanico,
ad hoc o VPN; o bien configurar un enrutador o punto de acceso.

='§. Conectarse a una red

Conectarse o volver a conectarse a una conexion de red inalambrica,
cableada, de acceso telefénico o VPN,

q Elegir grupo en el hogar y cpciones de use compartide

Obtener acceso a archivos e impresoras ubicados en otros equipos dela red o
cambiar la configuracién de use compartide.

Vea también

Firewall de Windows

Grupo Hegar @ Solucionar problemas
Opciones de Internet Diagnosticar y reparar problemas de red u obtener informacién de solucién de
problemas.
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[E=REEN 5
=
@Uv‘m » Panel de control » Redes elnternet » Mapa de red - |vi’ ‘ | Buscaren el Pane... 2 |
-
A2
| —_—
» @
JESUS-PC Descenocido

:7@:~;:@

JoseManuel Conmutador Puerta de enlace

mn

L

Julio-PC

oy ™ - =

,&I . P

Pc-Ismael Conmutador

A :
l ) m | r

Los dispositives detectados siguientes no se pueden colocar en el mapa. Haga clic aqui para ver todos los demds dispositives.

AN O NONOAN N A
DOCUSP2  VIRTUALKP-25207 INNOVA-4E255383 PC-1G6GEG397DB  LINUXNOLIN  MAQ-MANOLOA... USUARIO-
< 1L | r

En la parte superior de esta ventana podemos ver un mapa resumido de la
red a la que esta conectado el equipo, donde veremos nuestro equipo simbo-
lizado con un icono, la red local a la que esta conectado representada por un
icono que dependera del tipo de red de que se trate, y un Gltimo icono con
forma de globo terraqueo representado la conexién a Internet, con lo que de un
vistazo podremos ver si nuestro equipo tiene conectividad con una red local y
con Internet.

Si pulsamos sobre el enlace “Ver mapa completo” que aparece a la de-
recha del mapa de red, Windows crearemos un mapa de red mas completo,
rastreando la red de Windows en busca de equipos y dispositivos de red, y nos
mostrara en una ventana la estructura aproximada que tiene la red en la que
estd conectado nuestro equipo.
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En el apartado Ver las redes activas se nos muestran las redes a las que esté
conectado nuestro equipo, y las conexiones de red que estamos usando para
conectarse a dichas redes. En nuestro caso, segiin aparece en la imagen, estan
conectados a una Red de trabajo llamada simplemente “Red” y la conexién
se realiza mediante una red de area local de cable (Ethernet). Esta conexién
de red de cable la configura automaticamente Windows en la instalacion, al
detectar la tarjeta de red en el equipo, con lo que nos facilita en gran medida
el acceso a redes, que en versiones anteriores de Windows requeria de conoci-
mientos avanzados y de varias operaciones para configurar dichas redes.

Ver las redes activas Conectar o desconectar
r Tipo de acceso: Internet
[ Red X -, -
| Conexiones: @ Conexién de érea

Red de trabajo
local

Si hacemos clic sobre el icono que representa una red activa, se abrira un
cuadro de dialogo donde podremos indicar un nombre para distinguirla de
otras redes, asi como cambiar el icono que la representa.

L Configurar propiedades de red

Escriba un nombre de red y seleccione un icono

Nombre de red: @

Icono de red: L_@

) Combinar o eliminar ubicaciones de red

[ Aceptar J[ Cancelar
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Al pulsar sobre el enlace del tipo de red (en nuestro caso “Red de trabajo”)
se abre la ventana Establecer ubicacion de red, donde podremos indicar el tipo
de red a la que esta conectado con esa conexién en concreto. Se nos ofrecen
tres tipos de redes, a saber: Red doméstica, Red de trabajo y Red pablica.

u .‘E; Establecer ubicacidn de red

Seleccionar ubicacion de red "Red”

Este equipo estd conectado a una red. Windows aplicara automaticamente la
configuracién de red correcta para la ubicacién de la red.

Red doméstica
t‘ ﬁﬂ Si todos los equipos de la red estan en su casa y los reconoce, significa que es

una red doméstica de confianza. No elija este tipe de red en lugares piblicos
como cafeterias o aeropuertos.

L'; Red de trabajo
2 Si todos los equipos de la red estan en su drea de trabajo y los reconoce,

significa que es una red de trabajo de confianza. No elija este tipo de red en
lugares publicos como cafeterias o aeropuertos.

s Red publica
"'!P 5i no reconoce todos los equipos de la red (por ejemplo, si se encuentra en una

cafeteria o en un aeropuerto, o dispone de banda ancha mavil), significa que es
una red piblica y no es de confianza.

[T Considerar todas las redes futuras a las que me conecte como piiblicas y no volver a preguntarme.

Ayudarme a elegir

Cancelar

Estos tres tipos de ubicaciones nos permiten indicar el tipo de red a la
que estan conectados, con lo que Windows modificara automaticamente la
configuracién de seguridad. Estas ubicaciones pues, implican una cierta con-
figuracion de seguridad y un nivel de comparticién de archivos y carpetas, ya
que no es lo mismo conectar un equipo a la red de nuestro hogar que a una
red inalambrica publica de un aeropuerto, por ejemplo, dado que en la actua-
lidad los equipos portatiles podemos tener una gran movilidad y conectarse en
multitud de redes, tanto privadas, como corporativas e incluso publicas, esta
simple configuracién de red es muy util.
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Debemos elegir Red doméstica cuando se conecte a una red privada de con-
fianza, como nuestra propia red en casa, y que esta protegida por una puerta
de enlace residencial, como un router de acceso a Internet con cortafuegos.
Esta configuracién nos permite una facil y comoda comparticién de archivos
en la red ya que habilita la caracteristica Grupo Hogar, nueva en Windows 7.

Debemos elegir Red de Trabajo si nos conectamos a una red privada de con-
fianza, como la de la empresa en la que trabaja, con lo que Windows habilitara
la deteccion de redes de Windows, pudiendo asi ver el resto de equipos de la
red y sus carpetas compartidas, y permitiendo que nuestro equipo sea igual-
mente visible en la red de trabajo.

Elegiremos Red piiblica cuando nos conectemos a redes publicas como las
de cibercafés, aeropuertos, hoteles, etc. Este tipo de redes se utilizan para
realizar una conexion directa a Internet y no se comparten carpetas ni archivos
con el resto de equipos y ni siquiera se habilitan las redes de Windows, desac-
tivandose su deteccién y ocultando nuestro equipo en la red.

El enlace Conectar o desconectar abrira el cuadro de redes disponibles, jun-
to al area de notificacion de la barra de tareas, donde podremos ver las redes a
las que estan conectados asi como las redes inalambricas disponibles, si con-
tamos con un adaptador de red inalambrica. Este cuadro de dialogo podremos
abrir también haciendo clic en el icono de Red del area de notificaciéon de la
barra de tareas. En este cuadro podremos conectarlo o desconectarlo de las
redes inalambricas, seleccionando una de las redes disponibles y pulsando el
botén Conectar. Si marcamos la casilla Conectar automaticamente, la conexion
con dicha red se realizara de manera automatica cada vez que esté disponible.
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Conectado actualmente a: *y

Red
Acceso a Internet

Conexidn de red inaléambrica ~
INNOVA M
INNOVACION i
Conectar

automaticamente

Abrir Centro de redes y recursos compartidos

£s 919 |

<@

25/01/2011

Si seleccionamos el enlace de la conexion de red se abre el cuadro de dia-
logo de estado de la conexién donde podremos ver su configuracion actual y
estadisticas de uso.
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' ™
[l Estado de Conexién de srea lacal g
General
Conexion
Conectividad IPv4: Internet
Conectividad IPve: Sin acceso a la red
Estado del medio: Habilitado
Duracién: 00:02:57
Veloddad: 1,0 Gbps

Detalles...

Actividad
Enviados — %r! ——  Redbidos
Bytes: 394,814 I 39.548.209
[ '@'Propiedades ] [ I@'Deshabilitar ][ Diagnosticar ]
A ~

En el apartado Cambiar la configuracion de red podremos crear nuevas co-
nexiones de red, conectarnos a una red, configurar el Grupo Hogar, o abrir el
solucionador de problemas de red.

Cambiar la configuracién de red

‘E- Configurar una nueva conexidn o red
-,

Configurar una conexion inalambrica, de banda ancha, de acceso telefénico,
ad hoc o VPN; o bien configurar un enrutader o punto de accese.

='§. Conectarse a una red

Conectarse o volver a conectarse a una conexion de red inalambrica,
cableada, de acceso telefénico o VPN,

Q% Elegir grupo en el hogar y cpcicnes de uso compartide

Obtener acceso a archivos e impresoras ubicados en otros equipos de la red o
cambiar la configuracién de uso compartido.

@ Solucionar problemas

Diagnosticar y reparar problemas de red u obtener informacidn de selucién de
problemas.
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El enlace Configurar una nueva conexion nos abre un asistente que nos ayu-
daré a crear una conexion de red para conectarnos a Internet, configurar una
nueva red que hayamos creado al conectar un nuevo router o un nuevo punto
de acceso inalambrico, conectarnos a una red VPN corporativa, o configurar
una conexién telefénica para conectarnos a Internet mediante un médem.

lr\‘;_) % Configurar una conexién o red

Elegir una opcion de conexion

Conectarse a Internet

(Configurar conexion inalamb., de banda ancha o de acc. telefénico a Internet,

Ly Configurar una nueva red
s, Configure un enrutador o un punto de acceso nuevos.

Conectarse a un drea de trabajo
! Configurar una conexidn de acceso telefénico o VPN a su drea de trabajo.

== Configurar una conexion de acceso telefénico
® Conectarse a Internet mediante una conexion de acceso telefénico.

i Siguiente ][ Cancelar

El enlace Conectarse a una red nos abre el cuadro de redes disponibles, jun-
to al &rea de notificacion de la barra de tareas para que podamos conectarnos
a una red existente, como ya hemos visto.

El enlace Elegir grupo en el hogar y opciones de uso compartido nos permitira
conectarnos al grupo en el hogar de Windows 7, o bien configurar las compar-
ticiones de este, pero para ello, como sabe, nuestra red debe tener una ubica-
cion de Red doméstica. Si no tiene configurada la ubicacién como doméstica,
nos informaréa de ello y no podremos configurar la red en el hogar.
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i — EI E; ™
@Q'h& <« Redes elnternet » Grupo Hogar - | 3 |

Buscar en el Pane... 2 |

Compartir con otros equipos domésticos que ejecutan Windows 7
Q% Este equipo no se puede conectar a un grupo en el hogar.

/1. Para crear un grupo en el hogar o unirse a €|, |a ubicacién de red del equipo debe estar
configurada como doméstica.

£Qué es una ubicacion de red?

Con un grupo en el hogar, puede compartir archivos e impresoras con otros equipos que gjecutan Windows 7.
También puede transmitir multimedia en secuencias a dispositivos, El grupo en el hogar esta protegido con
una contrasefia y siempre es posible decidir qué elementos desea compartir con el grupo.

Mas informacién acerca de los grupos en el hogar
Cambiar configuracién de use compartide avanzado...

Iniciar el Solucionador de problemas de Grupo Hogar

Crear un grupo en el hogar

Por ultimo, el enlace Selucionar problemas nos abre un asistente donde po-
dremos abrir uno de los solucionadores de problemas de red, que diagnostica-
ran los problemas de la red y nos ofreceran soluciones y consejos para la confi-
guracién de ésta. En la ventana que aparece debemos seleccionar el asistente
mas adecuado al problema que se nos esta presentando al trabajar con la red.
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e = EE )

—,
@uv| «¢ Solucion de problemas » Redes e Internet - ‘ g |

Buscar en Solucié.. 0 |

Solucion de problemas - Redes e Internet

Red ~

-4 Conexiones a Internet
CA Conéctese a Internet o a un sitio web determinado.

Carpetas compartidas
Obtenga acceso a carpetas y archivos compartidos en otros equipos.

Grupo Hogar
Vea los equipos o archivos compartidos en un grupo en el hogar.

E Adaptador de red
Resuelva problemas de Ethernet, conexiones inalambricas u otros adaptadores de red.

m Conexiones entrantes

= | Permitir que otros equipos se comuniquen con este equipo a través de Firewall de Windows.

Conexién a un area de trabajo con DirectAccess
Conectarse a la red del trabajo a través de Internet

Impresién

5 Impresora
=7 Solucione los problemas que impiden que se complete la impresion.

6. Dispositivos e Impresoras

Habitualmente tendremos que trabajar con dispositivos e impresoras que
tengan instalados en nuestro equipo, o bien tendremos que modificar su confi-
guracién. Para ello Windows 7 nos ofrece una nueva ventana que nos facilitara
el trabajo con las impresoras y los dispositivos instalados; se trata de la venta-
na Dispositivos e Impresoras.

Podremos acceder a esta ventana mediante el enlace “Ver dispositivos e
impresoras” del grupo Hardware y Sonido del panel de control, o bien entrando
en este grupo (Hardware y sonido) y pulsando sobre la opcién Dispositivos e
Impresoras.
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[ESTEEE )
mv|% » Panel de cont!'gl___»__I_—!ardwareysonido ] - |$¢| | Buscar en el Pane... 2 |

Ventana principal del Panel de 3
.7 Dispositivos e impresoras

control
ﬁﬂ Agregar un d\sposmlvo@ Agregar una impresora | Mouse
Sistema y sequridad '@'Admlmstrador de dis| Dispositivos e impresoras
. Ver y administrar dispositivos,
Redes e Internet @ Reproduccion aut impresoras y trabajos de impresion
* Hardware y sonido Cambiar la configuracion'pre Spositin

Reproducir un CD u otros medios automaticamente

m

Programas

Cuentas de usuario y @ Sonido

proteccion infantil 2" Ajustar volumen del sistema | Cambiar sonidos del sisterna
Apariencia y personalizacion Administrar dispositivos de audio

Reloj, idioma y region \@ Opciones de energia

Accesibilidad Carnbiar la cenfiguracidn para ahorrar energia L

Camnbiar las acciones de los betones de encendido

Requerir una contrasefia cuando el equipo se reactiva
Camnbiar la frecuencia con la que el equipo entra en estado de su
Elegir un plan de energia

En la ventana Dispositivos e Impresoras veremos todos los periféricos que
tengamos conectados a nuestro ordenador, y todas las impresoras configuradas,
ya estén conectadas a nuestro ordenador, o bien sean compartidas en la red.

BT

@O-|@« ey it 5 T e « [ 43 I Buscor Dispositiv... P|

Agregar un dispositivo Agregar una impresora = - @

4 Dispositivos (4)

|

-

HP 11950 JESUS-PC Nokia 5800 USB2.0 WLAN
KpressMusic

4 Impresoras y faxes (3)

s

Microsoft XPS Ricoh Aficio 5P
Document Writer C420DN PCLE

USB2.0 WLAN  Modelo: USB2.0 WLAN
Categoria: Dispositivo de infraestructura de red

-
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Esta ventana nos ofrece en su barra de comandos los botones Agregar un
dispositivo y Agregar una impresora, mediante los cuales podremos abrir un
asistente de instalacion de hardware, o un asistente especializado de instala-
cién de impresoras respectivamente. También mostrara mas botones cuando
tenga seleccionado un dispositivo, que permitira realizar ciertas tareas especi-
ficas para el dispositivo seleccionado.

Si hacemos clic con el botén derecho del ratén sobre un dispositivo o im-
presora abriremos su menu contextual, donde podremos activar las tareas aso-
ciadas al dispositivo que constituyen el grupo superior de opciones del meni,
o bien ejecutar el comando Crear acceso directo que creara un acceso directo
al dispositivo, el comando Solucionar problemas que ejecuta el solucionador de
problemas para el dispositivo, o el comando Quitar dispesitivo que desinstala el
dispositivo del sistema. Como Gltima opcién tiene el comando Propiedades que
abre el cuadro de dialogo de propiedades del dispositivo.

- Abrir

Abrir en una ventana nueva

- . Examinar archivos 3
Mokia 58( _ ; :
Hpresshu = Cenfiguracion del médem
Acceso telefonico a redes »
Crear acceso directo h,

Selucionar problemas

Propiedades

Al instalar un dispositivo en nuestro equipo, Windows 7 instalara los contro-
ladores y buscara en el sitio Web de Microsoft si existen acciones especificas
para este nuevo dispositivo e imagenes de alta resoluciéon que haya facilitado
su fabricante para su utilizacién en Windows 7. En caso de que existan se ins-
talaran tanto las imagenes como las acciones en la ventana de Dispositivos e
impresoras, pudiendo hacer uso de ellas. Si hacemos doble clic en un disposi-
tivo con imagen y ventana de acciones personalizada abriremos esta ventana y
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veremos una imagen del dispositivo, informacién de su estado y varias acciones
que podremos hacer con él. Por ejemplo, en el caso del teléfono mévil de la
figura podremos administrar los elementos multimedia que contenga, importar
las imagenes y los videos, examinar los archivos o cambiar su configuracion,
pero estas tareas dependen del dispositivo y no son iguales en todos ellos, ya
que, como hemos dicho, son tareas personalizadas especificamente para el
dispositivo.

P — e E; R

N
@{\_)v| 0 « Dispositivos eimpres... » Nokia 5800 XpresshMusic » v|(v,|

Buscar Nokia 580.. 2 |

Nokia 5800 XpressMusic
MTP

— 00
Ia 4,85 GB disponibles de 7,50 GB

Administrar elementos multimedia en el dispositivo
Agregar o quitar musica, videos e imagenes

Cambiar programa

>

P | Importar imagenes y videos
h Transferir imagenes y videos desde el dispositivo al equipo

Examinar archivos
Usar el equipo para ver los archivos y las carpetas del dispositivo

:'; Cambiar la configuracion general
' — | Cambiar la forma en que el dispositive funciona con Windows

Si hacemos doble clic sobre un dispositivo que no disponga de ventana de
acciones personalizada, aparecera el cuadro de dialogo de propiedades aso-
ciado a éste, donde podremos ver la informacién del dispositivo en la pestafia
General o bien las funciones de éste en la pestafia Hardware.
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T Bl
- Propiedades: USBZ.0 WLAN =5

General | Hardware

USB2.0 WLAN

Informacidn del dispositive

Fabricante: Mo disponible

Modelo: USB2.0 WLAN

N2 de modelo: Mo disponible

Categorias: Dispositivo de infraestructura de red
Descripcion: Mo disponible

Tareas de dispositivos

Para ver lzs tareas de este dispositive, haga clic con el botdn
secundario en el icono del dispositivo en Dispositivos e impresoras.

[ Aceptar ][ Cancelar Aplicar

6.1. Instalar una impresora

Como hemos visto, la ventana dispositivos o impresoras nos ofrece un bo-
tén llamado Agregar una impresora que nos permitira instalar una nueva im-
presora en nuestro sistema. Al pulsar dicho botén nos aparecera el asistente
para instalar impresoras, en cuyo primer paso podremos indicar si instala una
impresora local -que es una impresora conectada a nuestro equipo mediante
un cable- o0 una impresora en red o inalambrica. La primera opcién nos sera
til para conectar una impresora local que no utilice USB, si no que utilice un
conector paralelo o uno serie, ya que estas dos ultimas no sera reconocidas por
Windows, a diferencia de la USB que es Plug&Play. La impresora en red es una
impresora conectada a otro ordenador y compartida en la red de Windows, o
bien una impresora conectada directamente a la red; mientras que una impre-
sora inalambrica puede ser una impresora wifi o bluetooth.
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u EQA Agregar impresora

:Qué tipo de impresora desea instalar?

= Agregar una impresora local

Use esta opcion sélo si no tiene una impresora USB (Windows instala automaticamente las
impresoras USB cuando se conectan).

= Agregar una impresora de red, inalambrica o Bluetooth

Asegurese de que el equipo estd conectado a la red o de que la impresora Bluetooth o
inalambrica esté encendida.

Si elegimos Agregar una impresora local, en el siguiente paso del asistente
debe indicar el puerto donde esta conectada la impresora. Si la impresora uti-
liza un puerto paralelo, lo mas seguro es que nuestro equipo conste de un solo
puerto paralelo, con lo que elegira el puerto “LPT1", y si usa un puerto serie,
lo normal sera que usemos uno de los dos primeros puertos, es decir, seleccio-
naremos “COM1” o “COM2".
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=5)
@ @ Agregar impresora

Elegir un puerto de impresora

Un puerto de impresora es un tipo de conexién que permite que el equipo intercambie informacién con
una impresora.

@ Usar un puerto existente:

LPTL: (Puerto de impresora)

LPT2: (Puerto de impresora)

LPT3: (Puerto de impresora)

COMIL: (Puerto serig)

COMZ: (Puerto serig)

COM3: (Puerto serie)

COM4: (Puerto serig)

FILE: (Imprimir a un archivo)
192.168.2.101 (Puerto TCP/IP estandar)
192.168.2.101_1 (Puerto TCP/IP estandar)
192.168.2.244 (Puerto TCP/IP estandar)
XPSPort: (Puerto local)

(©) Crear un nuevo puerto:

Tipo de puerto:

l Siguiente I[ Cancelar

El siguiente paso seréa elegir los drivers o controladores que necesita nues-
tra impresora, siendo ya el proceso idéntico al seguido para instalar cualquier
dispositivo hardware, como ya hemos visto.

@ @ Agregar impresora

Instalar el controlador de impresora

. ; Elijalaimpresora en |z lista. Haga clic en Windows Update para ver mas modelos.

Para instalar el controlador desde un CD de instalacién, haga clic en Usar disco.

Fabricante * | | Impresoras o

MNRG [SIRicoh Aficio SP C411DN PCL5¢

Oki [SIRicoh Aficio SP C411DN PCL6

Okidata (3 [SRicoh Aficio SP C411DN PS @

Ricoh [SRicoh Aficio SP C420DN PCL5¢

P Tl =i s enocavanminoie S
5l Centrolader firmado digitalmente. Windows Update | ’ Usar disco... ]

Por qué es importante la firma de un controlador
[ Siguiente ] [ Cancelar ]
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Si por el contrario hemos elegido Agregar una impresora de red, inalambrica
0 bluetooth, Windows comenzara automaticamente a buscar impresoras de red
e inaldmbricas y las mostrara en la ventana, con lo que solo tendremos que
seleccionar la impresora que queremos agregar y pulsar el botén Siguiente, con
lo que se agregara a nuestro equipo y en el siguiente paso debemos indicar los
controladores que usara la impresora.

=5)
@ s@a Agregar impresora
Buscando las impresoras disponibles...
MNombre de la impresora Direccién e
@sp_cétlﬂdn en Rnpffdbad Y\Rnpffdbadisp_c420dn
¥ okic3300 en Pc-0a%aedd590d Y\Pc-0a%baedd590d\okic3300 L
=t Aficio MP C4000 (RICOH) 192.168.2.101 1
¥ Printerd en [OMEGA-024AEA \IOMEGA-D24 AEA'Printerd
@ Printer3 en [OMEGA-D24 AEA SWOMEGA-024 AEA\Printer3 H
¥ Printer2 en [OMEGA-024AEA \IOMEGA-D24 AEA' Printer2
@ Printerl en [OMEGA-024 AEA WIOMEGA-024 AEANPrinterl
¥ |p en GORDO WGORDOMp i
: — :
< Laimpresora deseada no estd en la lista
[ Siguiente ] [ Cancelar
i

6.2. Configurar la impresora

Una vez instalada una impresora podremos ajustar su configuracién y ajus-
tar sus parametros de impresion. Para empezar, si tiene varias impresoras con-
figuradas debemos indicar cudl sera la impresora predeterminada, esto es, la
impresora por la que se imprimird automaticamente si no se indica otra en el
momento de la impresion.
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Abrir

Abrir en una ventana nueva

a2 Ver lo que se esta imprimiendo
Establecer como impresora predeterminada[:}
Preferencias de impresion

Propiedades de impresora
Crear acceso directo

Solucienar problemas

Quitar dispositive

Propiedades

Para ello deben abrir el menl contextual de la impresora que deseemos
marcar como predeterminada y seleccionar la opcién Establecer como impresora
predeterminada, con lo que se marcara como tal y sobre su icono aparecera una
simbolo verde que la identificara como tal.

4 Impresoras y faxes (3)

A

Microsoft XPS
Document Writer

Ricoh Aficio SP
C420DN PCLG

Si abrimos la ventana de nuestra impresora haciendo doble clic sobre ella
podremos acceder a su configuracion haciendo doble clic sobre la tarea Per-
sonalizar la impresora, lo que abrira el cuadro de didlogo de Propiedades de la
impresora. También podremos acceder a este cuadro de didlogo mediante el
comando Propiedades de impresora del icono de ésta en la ventana de Disposi-
tivos e impresoras.
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==

@T)'lm « Dispo.. » Ricoh Aficio SP CA20DN PCLE ~ 4]

Buscar Ricoh Afici.. 0 |

Ricoh Aficio SP C420DN PCL6

0 documentos en cola @ Impresora: Lista

[ a4, vertical

i { Verlo que se esta imprimiende
-%i Ver, pausar o cancelar los trabajos de impresion
= =g

! Personalizar la impresora
5 Cambiar el nombre, la configuracién de seguridad y otras propiedades I}

L ," Ajustar las opciones de impresion
Cambiar la configuracion de color, disefio o papel

El cuadro de didlogo de Propiedades de impresera cuenta con varias pes-
tafias para personalizar y ajustar la impresora, mostrandose de manera pre-
determinada la pestafia General, donde podremos cambiar el Nombre de la
impresora asi como indicar su Ubicacién y escribir un Comentario sobre ella.
En la parte inferior de la pestafia encontramos el cuadro “Caracteristicas”
donde se nos muestran las caracteristicas de la impresora. Mediante el botén
Imprimir pagina de prueba podremos imprimir una pagina para comprobar que
la impresora funciona correctamente.
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o ™
) Propiedades de Ricoh Aficio SP CA20DN PCL6 S5

t\;ﬁdministlaciéndelcolor | Seguridad | Configuracion del dispositivo I Acerca de
General | Compartir | Puertos Opciones avanzadas

% Ricoh Aficio SP C420DN PCLA|

Ubicacion:

Comentario:

Modelo: Ricoh Aficio SP C420DMN PCLG
Caracteristicas
Color: 5i Papel disponible:
Doble cara: 5i Ad -
Grapa: No

Velocidad: 30 ppm

Resolucion maxima: 1200 ppp

’ Preferencias... ] ’ Imprimir pagina de prueba l

[ Aceptar ][ Cancelar Aplicar

Mediante la pestafia Compartir podremos compartir en la red de Windows
nuestra impresora local, lo que permitira que el resto de equipos de casa o de
la oficina puedan imprimir por ella. Para ello debemos marcar la casilla Com-
partir esta impresora e indicar el nombre que la identificara en la red introdu-
ciéndolo en el campo de texto Recurse compartide. Ademas mediante el botén
Controladores adicionales podremos instalar drivers de la impresora para otras
versiones de Windows, de modo que cuando un ordenador con otra version de
Windows instale la impresora, nuestro equipo le facilite el driver correspon-
diente que debe utilizar y no tenga que buscarlo por su cuenta.
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A ™
) Propiedades de Ricoh Afici SP C420DN PCL6 S5

Administracion del color I Seguridad | Configuracion del dispositivo I Acerca de
General | Compartir | Puertos Opciones avanzadas

,/  Sicomparte esta impresora, sélo los usuarios de la red con un
% nombre de usuario y una contrasefia para este equipo pueden
imprimir en ella. La impresora no estard disponible cuando el equipo
entre en suspension. Para cambiar esta configuracion, use Centro de
redes y recursos compartidos.

Compartir esta impresora

Recurso Ricoh Aficio SP C420DM PCLA|
compartido:

Presentar trabajos de impresién en equipos cliente

Controladores

S5i comparte esta impresora con otros usuarios que usan otras
wversiones de Windows, se recomienda instalar controladores
adicionales para que no tengan que buscar el controlador de la
impresora cuando se conecten a la impresora compartida.

[ Controladores adicionales... ]

[ Aceptar ][ Cancelar H Aplicar ]

Las Preferencias de impresién nos permiten configurar los pardmetros con
que se imprimiran los documentos. Podemos acceder a este cuadro de didlogo
desde cualquier programa en el momento en que vayamos a imprimir para
modificar estos parametros, pero, los parametros que se fijan desde la ventana
de Dispositivos e impresoras serén los predeterminados, es decir, los que se
aplicaran si no se indica otros distintos.

Para abrir el cuadro de dialogo de Preferencias de impresién debemos abrir
el menul contextual de la impresora y seleccionar el comando Preferencias de
impresion, aunque podremos abrirlo también desde la ventana especifica de la
impresora haciendo doble clic en la tarea “Ajustar las opciones de impresién”.
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Abrir

Abrir en una ventana nueva

“Ricoh Aficid

Ver lo que se estd imprimiendo
CA20DN P

v | Establecer como impresora predeterminada
Preferencias de impresién

Propiedades de impresora
Crear acceso directo

Solucionar problemas

Quitar dispositive

Propiedades

En cualquier caso abriremos este cuadro de didlogo, que constara de varias
pestafias, aunque las pestafias en concreto que muestre asi como los controles
de cada una de estas dependeran de la impresora en concreto, ya que cada
modelo de impresora tendremos sus preferencias propias.

- .
= Preferencias de impresion de Ricoh Aficio SP C420DN PCL6 =5

Papel/Calidad | Finalizando I Color I Hectos I Trabajo/Registro I Opciones avanzadas

—Opciones de papel
Tamario del papel:
I |
prasss
L
Crigen del papel:
I Seleccion automética de la impresora j
Muttimedia:
I Seleccion automatica j
Ad
—Oriertacién ————————————————— —Calidad de impresién
I Vertical j Resoluciones:
600 ppp j
[~ Rotar 130 grados
Copias
I 13: ¥ Intercalar Detalles:
RICOH

l Aceptar I[ Cancelar ]| Aplicar
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Casi siempre nos encontraremos al menos con la pestafia Papel/Calidad
donde podremos indicar la orientacién del papel, su tamafo, la calidad de
impresién y el namero de copias a imprimir, normalmente. También suele apa-
recer, si la impresora tiene capacidad para imprimir en color, una pestafia Color
donde podemos indicar si se desea que la impresién se haga en grises o en
color, asi como otros parametros relacionados con el color.

6.3. La Cola de impresidn

Al instalar una impresora, Windows crea una cola de impresién asociada
a esta, que guarda todos los trabajos de impresion que se le hemos enviado
por orden, de manera que si la impresora estd ocupada y se le envia un nuevo
trabajo, éste queda en espera en la cola de impresién hasta que Ilegue su turno
de ser enviado a la impresora para que ésta lo imprima.

Nosotros podremos gestionar esta cola de impresién, de modo que podre-
mos ver los trabajos pendientes de imprimir y el estado de estos y de la impre-
sora, cancelar los trabajos, etc...

Para ver la cola de impresién de una impresora en concreto debemos se-
leccionar la ventana de Dispositivos e impresoras y pulsar el boton Ver lo que
se esta imprimiendo de la barra de comandos. También podremos abrir la cola
de impresién utilizando el comando Ver lo que se esta imprimiendo del men(
contextual de la impresora, o bien mediante la tarea del mismo nombre de la
ventana personalizada de |la impresora, si es que la tiene. Si hemos enviado un
trabajo a la impresora también aparecera en el area de notificacién un icono de
impresora desde donde podremos igualmente abrir la cola haciendo doble clic.
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i | B [ |

%v|@ < Hardware y sonido » Dispositivos e impresoras » - ‘ +3 | | Buscar Disposttiv... S |
Agregar un dispositivo Agregar una impresora Ver lo que se estd imprimienda | » =] = ®
/ aman, = }u‘ea lo que se esta imprimiendo en la
‘ impresora.
HP L1950 JESUS-PC Mokia 5800 USB2.0 WLAN
KpressMusic

4 Impresoras y faxes (3)

m

Microsoft XPS Ricoh Aficio SP
Document Writer C420DN PCLG =R

Ricoh Aficio SP C420DN PCL6  Estado: @ Predeterminado
Modele: Ricoh Aficio SP C420DN PCLG

Categoria: Impresora

En cualquier caso nos aparecerd una ventana donde se mostraran los tra-
bajos que tenemos imprimiendo actualmente, los que estan en espera, que
puede ser que hayamos enviado en esta sesidn pero la impresora esta ocupada,
gue enviasemos en una sesion anterior y no llegaron a imprimirse, o que envia-
semos a imprimir cuando la impresora estaba apagada o bien no estaba lista
por otro motivo (como falta de papel o tinta).

= ™
@3 Ricoh Aficio SP C420DN PCLG - Pausado [E=SREER
Impresora Documento  Ver
MNombre del documento Estado Propietario  Paginas = Tamafio Enviado
3198_L_M.pdf Jesus 493 658 MB 19:02:08 27,/01/2011
Elnnovacién y Cualificacién, 5.L. Jesus 1 324 KB 19:01:46 27,01/2011
‘n.l'nfindou\rsiII UD3_1.f Pausado Jesus 49 50,3 MB 19:01:24 27/01/2011
< T 3
3 documentos en la cola ;
oy

En concreto, en la ventana aparecera un listado con una linea por trabajo
de impresion, donde se nos indica el nombre del documento y su estado, que
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puede ser “Imprimiendo”, “Pausado”, en blanco si esta esperando en la cola, y
“Error” si hemos producido algln error al imprimir. También nos mostrara otros
datos como el propietario del trabajo de impresién y el nimero de paginas de
éste, asi como el tamafio del archivo y cuando fue enviado.

Esta ventana nos ofrece tres menus: Impresora, Documento y Ver. El men(
Impresora nos permite realizar operaciones a todos los elementos de la cola de
impresion, como Pausar la impresion que detiene el trabajo de la impresora y
Cancelar todos los documentos que cancela la impresion de todos los trabajos
pendientes y los borra de la cola de impresién.

fo—— ™y
&% Ricoh Aficio SP C420DN PCL6 - Pausado [E=REE
Impresora | Documento  Ver
Conectar ropietario  Paginas  Tamafio Enviado
v | Establecer como impresora predeterminada Fus 438 658 M8 15:02:08 27/01/2011
o S ! Esus 1 324 KB 19:01:46 27/01/2011
RO M RS us 19 503 MB 19:01:24 27/01/2011
Actualizar controlador
v | Pausar laimpresién
Cancelar todos los documentos I}
Compartir...
Usar impresora sin conexion
Propiedades >
Cerrar
ps oy

El mend Documento nos permite ejecutar comandos sobre el trabajo o tra-
bajos seleccionados en la cola, pudiendo poner un trabajo en Pausa o bien Rei-
niciar o Cancelar un trabajo. La opcién Propiedades abre un cuadro de dialogo
donde podremos realizar algunas operaciones avanzadas sobre el trabajo, como
establecer su prioridad o bien programar un horario para su impresién, en la
pestafa General.
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-
[;% Ricoh Aficic SP C420DN PCLE - Pausado

[E=SEEE )

Impresora | Documento | Ver

Nombre deg Pausa ado Propietario  Paginas
3198_L_ Reanudar Jesus 498
Innovac Reiniciar Jesus 1
usado Jesus 45
Cancelar
Propiedades

Tamafic
658 MB
324 KB

50,3 MB

al 1

Enviado

19:02:08 27,01/2011
19:01:46 27,/01/2011
19:01:24 27,/01/2011

Reanuda la impresion de los documentos seleccionados.
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