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1. Introduccion

Al consultar o recuperar la informacién almacenada en una base de datos,
casi siempre se requerira algln tipo de ordenacion de dichos datos.

Para ayudar en esta ordenacién, Access esta dotado de indices, que al-
macenan el orden de los datos por un cierto campo 0 campos y que permiten
recuperar la informacion en el orden deseado.

Las relaciones entre tablas son cruciales para definir la estructura de la
base de datos, ya que permitiran relacionar la informacién entre los datos de
las tablas para evitar duplicidad de datos, con lo que se ahorrara una gran
cantidad de espacio de almacenamiento.

2. Creacion de una base de datos ordenada

Teniendo los datos ordenados, resultara mas sencillo hacer una consulta, por
ejemplo, sobre la informacién almacenada en las tablas de una base de datos.

Si quiere ordenarse la informacion de cualquier campo de una tabla, en
primer lugar, debe abrirse la tabla en vista Hoja de datos. A continuacion, se
hace clic sobre el campo con el que quiere definirse el orden. Por ejemplo,
para ordenar nombres alfabéticamente, se pulsa directamente la columna que
contenga los nombres.

El orden puede definirse de manera ascendente o descendente. Para ordenar
los registros en orden ascendente, es decir, de la A a la Z o de menor a mayor, lo
mas rapido es pulsar el botén Ascendente situado en el grupo de opciones Orde-
nar y filtrar. Si quiere ordenarse los registros de forma descendente, esto es, de
mayor a menor (o de la Z a la A), debe pulsarse el boton Descendente.

Y glAscendente T Seleccién =
El Descendente Y@A\ranzadas'

Filtro
7.# Quitar orden YAItemarfiIt

Crdenar y filtrar

Botones Ascendente y Descendente
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Puede realizarse lo mismo en el menu contextual que aparece al hacer clic
sobre una columna con el botén derecho del ratén o con las opciones corres-
pondientes del menu de columna, que aparece al pulsar la flecha en el titulo
del campo.

2.1. Criterios de ordenacion

En Access, existe la posibilidad no solo de ordenar una tabla por un Gnico
campo, sino de ordenarla igualmente por varios campos.

Para realizar la ordenacién por dos o mas campos, debe comenzarse por
abrir, en primer lugar, la tabla en vista Hoja de datos. En segundo lugar, es
recomendable desplazar los campos a ordenar hasta la parte izquierda de la
pantalla, pues Access los ordena de izquierda a derecha.

La tercera accién que debe realizarse sera seleccionar las columnas sobre
las que quiera definirse el proceso. Para ello, estas deben ser consecutivas y
hay que pulsar en la primera columna y utilizar la tecla [Mayus] para incluir el
resto de las columnas.

Por Gltimo, se pulsa el boton Ascendente o Descendente de la barra de
herramientas segln la ordenacién que quiera realizarse.

Nombre - Apellidos - Mombre -t Apellidos =t
Alfredo Maldonado Guerra Alfredo Fuentes Espinosa
Alfredo Fuentes Espinosa Alfredo Maldonado Guerra
Almudena Benito Almudena Benito
Antonio Bermejo Antonio Bermejo
Antonio Gratacos Solsona Antonio Gratacds Solsona
Armando Pinto Armando Pinto
Arturo Lopez Arturo Lopez
Avelino Lopez Garcia Avelino Lopez Garcia
Begofia Hurtado Begofia Hurtado

Tabla ordenada por el campo Nombre Tabla ordenada por los campos Nombre y Apellidos
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Una vez que se han realizado las ordenaciones que sean precisas, solo hay
que cerrar la pestafa de la vista Hoja de datos, con lo que Access guardara los
cambios que se han realizado.

Si, por algiin motivo, mas tarde, decide quitarse la ordenacién realizada,
debe pulsarse el botén Quitar orden del grupo de opciones Ordenar y filtrar.

Y 2| Ascendente Y7 -

) %! Descendente 7o)~
Filtro

% Quitarorden T

Ordenar y filtrar

Botdn Quitar orden

2.2. Problematica de las bases de datos ordenadas

Fisicamente, los registros de una tabla se graban por orden de llegada,
es decir, segln se introducen. Debido a esto, ordenar fisicamente una tabla
suele resultar lento y poco préactico, ya que el ordenador debe intercambiar
los datos de los registros hasta haberlos ordenado completamente. La orde-
nacién fisica de los registros implica que los datos se cambien de posicién
hasta quedar ordenados.

Cuando la base de datos con la que esta trabajandose contiene demasiada
informacion, el proceso de ordenacién de sus datos puede conllevar mucho
tiempo y trabajo para la maquina.

Uno de los problemas mas comunes consiste en que, a medida que va
introduciéndose la informacion, se hace necesaria la tarea de reordenar pe-
riodicamente los datos para poder mostrarlos ordenadamente. Esto es conse-
cuencia de la grabacioén secuencial de los registros, ya que, si se han ordenado
los datos y, posteriormente, se introducen mas registros, estos se afiadiran al
final de la tablay, por tanto, ya no esté ordenada, con lo que se necesitara una
nueva ordenacion.

Por este motivo, conforme haya una serie de nuevos registros incluidos en
la tabla, debe repetirse el proceso de ordenacidén que se haya desempefiado
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en un principio si se quiere que la tabla se muestre siempre ordenada, lo cual
puede ralentizar el trabajo.

Por otro lado, puede ocurrir que el proceso de ordenacién sea lento, aunque
esto depende en gran medida de la velocidad del ordenador, asi como de la
cantidad de datos que contenga la tabla.

La solucion a estos problemas la ofrecen los indices, que se explican en el
siguiente apartado.

g Actividades

1. Ordene una tabla por dos campos de manera ascendente en vista Hoja de datos.

3. indices e indexacién de tablas

La ordenacion fisica de una base de datos implica que los datos sean cam-
biados de posicién hasta quedar ordenados, de modo que una tabla quedara
ordenada cambiando el orden de los registros fisicamente. Asi, la tabla queda

modificada, como puede verse en la siguiente figura (orden ascendente de
apellidos).

Posicion - MNombre - | Apellidos - Posicion - | MNombre - | Apellidos -
1 Antonio Zambrana 1 José Alvarez
2 Pedro Mufioz 2 Juan Mufioz
3 Juan Mufioz 3 Pedro Mufioz
4 José Alvarez 4 Antonio Zambrana
Tabla original Tabla ordenada

Cuando la tabla se ordena mediante indices, la ordenacion no recoloca los
registros, sino que crea un pequefio fichero con el orden adecuado. Si se toma
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como ejemplo la misma tabla de la figura anterior, al realizar su ordenacién me-
diante indices de la tabla, el resultado sera el que se muestra a continuacién.

aemEn o] GEmhe o Leeliis o MNueva Posicion -~ | N2 de Registro ~
1 Antonio Zambrana 2 2!
2 Pedro Mufioz 2 2
3 Juan Mufioz 3 e
4 José Alvarez & 1
Tabla original Indice (Apellidos)

Segln el indice, el nuevo primer registro es el 4.° el siguiente es el 2.°,
etc. Asi, se tiene la tabla ordenada sin necesidad de cambiar los registros de
lugar, ya que, cuando se pida un listado de alguna forma, se seguira el orden
marcado por el indice y no el de la tabla.

Una vez indexada la base de datos, el gestor acude al indice para consultar
cudl es el siguiente registro que va a tratarse. Segln el indice del ejemplo,
el primer registro es el nimero 4, por lo que el gestor se dirigird a la tabla 'y
mostrara ese registro. A continuacién, se ira de nuevo al indice para consultar

el siguiente registro a mostrar; proceso que debe repetirse para cada registro
de la tabla.

3.1. Ordenacion mediante indices

Se diferencia de la ordenacién fisica en que el indice siempre esta actua-
lizado, es decir, cada vez que se introducen nuevos registros, aunque, fisi-
camente, un registro nuevo vaya al final de la tabla, el indice se reconstruye
automéaticamente para tener en cuenta los nuevos registros, quedando la tabla
ordenada siempre esta ordenada. De este modo, si, en la tabla del ejemplo, se
introduce un nuevo registro, la tabla y el indice quedaran de la forma que se
muestra a continuacion.
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Posicion - | Nombre - | Apellidos - Mueva Posicion -~ | N2 de Registro -
1 Antonio Zambrana 1 4
2 Pedro Mufioz 3 5
3 Juan Mufioz 3 2
4 José Alvarez a 3
5 Jesis Martin
5 1

Indice (Apellidos) Tabla original

Los indices, ademas, son automaticos y transparentes, a todos los efectos,
para el usuario, es decir, el indice estd ahi todo el tiempo, pero no es visible,
ya que no afecta en nada al trabajo con la tabla ni se es consciente de sus
operaciones. Sin embargo, todas las operaciones que parecen tan sencillas
para el usuario son el resultado de una gran cantidad de operaciones por parte
del ordenador para reconstruir el indice seglin sea necesario. De todas formas,
casi todas estas operaciones son céalculos y ordenaciones en memoria del orde-
nador, por lo que son mucho mas rapidas que las realizadas en la ordenacion
fisica, que requieren muchas operaciones de disco, cosa que deviene en un
significativamente importante tiempo de operacion.

Hay que decir que, cuando se crea un indice sobre un campo cuyos valores
pueden repetirse (como en el caso de los apellidos), aparece otro problema: el
gestor no ordenara los datos idénticos, sino que los situara juntos, pero en el
mismo orden en el que ya aparecian en la tabla. En el ejemplo, los datos Pedro
Mufioz y Juan Mufioz aparecen, una vez indexada la tabla, en el mismo orden
en que aparecian antes de indexarla, es decir, Pedro antes que Juan.

Cuando esto ocurre, es necesario elegir un segundo campo por el que cla-
sificar la tabla. En el ejemplo, puede incluirse el campo Nombre en el indice,
con lo que el gestor, cuando encuentre varios apellidos iguales, ordenara esos
registros por el campo Nombre. El resultado sera, en el ejemplo, que los regis-
tros 3y 4 del indice se intercambiaran la posicion, ya que el dato Juan debe ir
antes que el dato Pedro (por orden alfabético). De modo que el indice quedaria
de la forma que se muestra en la siguiente imagen.
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Posicion - | MNombre - | Apellidos - Nueva Posicion - | N2de Registro -
1 Antonio Zambrana 1 4
2 Pedro Mufioz 2 5
3 Juan Mufioz 3 3
4 José A

CIEE' Alvar-ez a 2

5 Jesas Martin
5 1

Tabla original

Indice (Apellidos)

Los indices pueden estar formados por varios campos y la tabla se ordenara
por los primeros campos indicados. Pero también es posible tener varios indi-
ces, es decir, para conseguir el resultado del ejemplo anterior, se habra creado

un indice compuesto por dos campos: primero, el campo Apellidos y, luego, el
campo Nombre.

Pero, si lo que se necesita es, por ejemplo, ordenar por nombre Unicamen-
te, habria que crear un indice solo con el campo Nombre, teniendo en cuenta
siempre que la tabla se ordenara en primera instancia por el indice referido al
campo que aparezca mas a la izquierda.

Posicion - | Nombre - | Apellidos - Nueva Posicion - | N2 de Registro -

1 Antonio Zambrana 1 1|

2 Pedro Mufioz 2 5

3 Juarj Munmz 3 1

451 jos? .::Vftr‘ez 2 3

esus artn
5 2|
Tabla original P
bla orig Indice (Nombre)

El indice Apellidos y Nombre esta creado, pero, al aparecer el campo Nom-
bre en primer lugar, la tabla se ordenara por el indice Nombre.

3.2. Concepto de campo clave

El campo clave es un tipo especial de indice que, obligatoriamente, exige
unicidad, es decir, dos registros no pueden tener el mismo dato en el campo
clave, de modo que el campo clave identifica inequivocamente a todos y cada
uno de los registros. EI campo clave también se llama clave principal o clave
primaria. Si van a existir relaciones entre tablas en la base de datos (se es-

tudiara en el siguiente apartado), es imprescindible que las tablas posean un
campo clave.
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En el ejemplo tratado, no serviria ninguno de los campos de la tabla como
campo clave, ya que son susceptibles de repetirse, por lo que debe incluirse,
por ejemplo, el campo DNI, que identifica a cada persona de forma unica,
aunque tenga el mismo nombre y apellidos que otra.

3.3. Crear indices en las tablas de Access
Para crear indices en las tablas de una base de datos de Access, se defini-

ran, normalmente, en la creacion de las tablas, aunque también puede hacerse
una vez creadas e, incluso, cuando ya incluyen datos.

Hojade indices
propiedades

Mastrar u ocultar

Botdn Indices

Para empezar, debe accederse a la vista Disefio. Una vez que se esté en la
vista Disefio, solo hay que pulsar el botén Indices del grupo de opciones Mostrar
u ocultar, con lo que aparecera la ventana indices, donde pueden verse los indi-
ces que tenga creados la tabla y, en su caso, crear, modificar y eliminar indices.

£ Indices: Clientes x
Nombre deindice  |ambre del cam| Criterio de ordenacion [«]
Hlrrimarykey, DNI Ascendente
-
Propiedades del indice
Principal S0
Unica Si El nombre de este indice. Cada indice puede
Omitir nulos Mo usar hasta 10 campos.
Cuadro de didlogo indices
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Una vez en la ventana indices, solo hay que nombrar el indice en el campo
Nombre de indice, seleccionar un campo de la tabla en la lista desplegable
del campo Nombre del campo y, finalmente, elegir un tipo de ordenacién en
la lista desplegable del campo Criterio de ordenacién, que ofrece la opcién de
ordenar de forma ascendente o descendente. En la zona inferior izquierda de
esta ventana, también se ofrecen mas opciones con las que podra indicarse
si es el campo clave (Principal), si exige unicidad en los datos (no se aceptan
repeticiones) en el campo Unica o si puede dejarse el campo vacio en Omitir
nulos; cuando la opcion esta en No, no podra dejarse el campo sin rellenar.

57 Indices: Clientes *x
Nombre de indice | Nombre del campo |  Criterio de ordenacion  [+]
IndiceApe M—lv Ascendente

DNI
Nombre
Apellidos |—‘
Ciudad -
Codigo Postal e

Principal Mo Provincia

Unica Mo |Direccion ae na

Omitir nulos No Telefono]_ jpre del campo a indexar.

Creacidn de Indices

Cuando hayan terminado de crearse los indices, solo hay que cerrar esta ven-
tanay la de la vista Disefio guardando los cambios y la tabla quedara indexada.

Nombre - | Apellidos -
José Alvarez
Jesus Martin
Pedro Mufioz
Juan Mufioz
Antonio Zambrana

*

Tabla indexada

Para indexar la tabla con un indice que ordene por mas de un campo a la
vez, Unicamente, hay que afiadir campos al indice en las siguientes filas sin
indicar el nombre del indice, con lo que se conseguira un indice ordenado por
mas de un campo.
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7

Indices: Clientes

Nombre de indice | Nombre del campo | Criterio de ordenacion
IndiceApeNom Apellidos Ascendente

|v| Ascendente

o ol

Propiedades del indice

El nombre del campo a indexar,

Indice compuesto por varios campos

Asi, la tabla quedarad ordenada atendiendo, primero, al orden del primer
campo. Después, si se dan repeticiones en el primer campo, se ordenaran por
el segundo y asi sucesivamente.

Nombre ~| Apellidos -
José Alvarez
Jesus Martin
Juan Murioz
Pedro Murioz
Antonio Zambrana

*

Tabla indexada (IndiceApeNom)

Puede modificarse un indice en cualquier momento, por ejemplo, eliminan-
do campos si se trata de un indice de varios campos. Para ello, solo hay que
pulsar el selector de fila del campo que desee eliminarse en la ventana indices
y pulsar la tecla [Supr], de la misma forma que se hacia con los registros en la

vista Hoja de datos de la tabla. De igual modo, pueden eliminarse los indices
completamente.

? Eg EE Insertar filas

3 Eliminar filas
Clave Generador Probar reglas

principal devalidacién L'a Modificar busquedas

Herramientas

Botdn Clave principal
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En caso de que desee crearse un campo clave, solo hay que seleccionar el
campo en cuestién en la vista Disefo de la tabla y pulsar el botén Clave prin-
cipal del grupo de opciones Herramientas. Una vez hecho esto, en el selector
del campo escogido, en la vista Diseiio de la tabla, aparecera un icono con el
dibujo de una llave, que indica que ese campo es la clave principal.

ZH Clientes \, X
Mombre del campo Tipo de datos Descripcion (opcional) H

DM Texto corto

|Mombre Texto corto

|Ape|lid05 Texto corto

| Ciudad Texto corto

| Codigo Postal Texto corto -

- Propiedades del campo

General |Bisqueda

Tamafio del campo 255

Formato

Mascara de entrada

Titulo

Valor predeterminado
Regla de validacion
Texto de validacidn

Un nombre de campo puede tener hasta 64
caracteres de longitud, incluyendo espacios.
Presione F1 para obtener ayuda acerca de los

Requerido s nombres de campo.
Permitir longitud cero Si

Indexado 51 {Sin duplicados)

Compresion Unicode Mo

Modo IME 5in Controles

Modo de oraciones IME |Mada

Alineacion del texto General

BLOGQ NUM |28

Campo clave

Si, después de crear el campo clave, se abre la ventana indices, podra com-
probarse que se ha afiadido el campo clave. Por las especiales caracteristicas
del campo clave, las opciones de que sea un indice de valor Gnico y de que no
permita nulos son obligatorias, ademas de indicar que es el campo principal.
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£z Indices: Clientes »
Nombre de indice  |ambre del cam; Criterio de ordenacion [=]
r V] DNI Ascendente L]
IndiceApeNom Apellidos Ascendente
Nombre Ascendente

Propiedades del indice

Principal Si
Unica Si El nombre de este indice. Cada indice puede
Omitir nulos Mo usar hasta 10 campos.

Indice y campo clave

g Actividades

2. Cree un indice ascendente para una tabla con algiin campo que pueda ser usado para
ordenar los registros.

3. Cree un indice compuesto de, al menos, dos campos.

4. Asigne la clave primaria al campo mas factible para ello.

4. Relacion entre tablas

Se dice que dos tablas estan relacionadas entre si cuando existe un mismo
campo o varios campos iguales en ambas tablas. Que los campos sean iguales
no quiere decir que deban llamarse igual, sino que deben hacer referencia
al mismo dato, es decir, puede haber una tabla Clientes con un campo Co6-
digoPoblacién, que indique la poblaciéon donde reside el cliente, y una tabla
Poblaciones, donde se almacenen todos los datos de las distintas poblaciones
(nombre, provincia, codigo postal, etc.) y que posea un campo Ilamado Cddigo
al que CodigoPoblacién de la tabla Clientes haga referencia.

A continuacién, puede verse un ejemplo de dos tablas relacionadas.
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Clientes Facturas
% DN - 7 1d
Mombre H _\— Cliente
Apellidaos Fecha
Ciudad Importe
Codigo Postal Pagada
Provincia -

Tablas relacionadas

Puede verse la linea de unién que representa que dos tablas estan relacio-
nadas.

Las relaciones entre tablas se utilizan para la mejor comprensiéon de la
base de datos creando varias tablas y utilizando cada una ellas para un trabajo
concreto. Por ejemplo, si va a hacerse una base de datos en la que se tendran
en cuenta los niveles académicos de los alumnos del centro, se usaran dos
tablas, una donde estaran definidos los niveles académicos y otra para los
alumnos, donde se introducirdn como campos todos los datos de interés de
este: nombre, apellidos, DNI, direccién, teléfono, etc., y, ademas, un campo
para relacionarlo con la tabla de niveles académicos, donde tendra un campo
clave (Cédigo) y la descripcion de este.

El campo CodNvlAcd (Cédigo de Nivel Académico) aparece en ambas ta-
blas, en la tabla Niveles Académicos, guardara como datos todos los niveles
académicos, estos pueden ser, entre otros, los que aparecen en la imagen
siguiente.

CodMvlfcd - Descripcion -
1 Ensefianza Secundaria Obligatoria
2 Bachillerato
3 Grado Universitario
4 Posgrado

Tabla Niveles Académicos

De este modo, si, en la tabla Alumnos, se introduce el cédigo de nivel aca-
démico 2, esta indicandose que el alumno tiene el bachillerato.
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4.1. Tipos de relaciones
Los distintos tipos de relaciones que pueden crearse son:

m Relacion de uno a muchos: es el tipo de relacién mas utilizado. En este
tipo de relacién, un elemento de una tabla se relaciona con muchos
elementos de la segunda tabla. En el ejemplo anterior, se tiene la tabla
Alumnos y la tabla Nivel Académico, pues bien, un alumno tiene un
Gnico nivel académico (siempre elegira el nivel académico mas alto),
mientras que un mismo nivel académico pueden tenerlo varios alumnos.

m Relacién de uno a uno: este tipo de relacién conecta un elemento de una
tabla con otro elemento de la segunda tabla.

m Relacion de muchos a muchos: en este tipo de relacién, varios elemen-
tos de una tabla se relacionan con varios elementos de la segunda tabla.
Este tipo de relacién se verd mejor con un ejemplo: si se tiene la tabla
Alumnos y la tabla Idiomas, un alumno puede hablar varios idiomas y
un idioma puede ser hablado por varias personas, por lo que este tipo de
relacion seria de muchos a muchos. Esta relacion es muy dificil de crear,
por lo que, para hacerlo, en el disefio, debe crearse una tabla intermedia
que contenga la clave principal de cada una de las tablas a relacionar.

5. Crear una relacion

Para crear una relacién entre tablas, estas deben estar cerradas, ya que no
es posible crear ni modificar relaciones entre tablas abiertas.

Para crear una relacién, hay que situarse en la ficha Herramientas de base
de datos. Una vez hecho esto, se hace clic sobre el botén Relaciones, que se
encuentra en el grupo de opciones Relaciones.

INICIO CREAR DATOS EXTERNOS HERRAMIENTAS DE BASE DE DATOS DISERIO [

*;T IJ D! E@ ’m :%Ducumentadw de base de datos p ﬁ% %T

M Analizar rendimiento i
= Base de datos SharePoint  Complementos
@8 Analizar tabla de Access -

Herramientas Macro Relaciones Analizar Maover datos Complementos

Compactary reparar ~ Visual Ejecutar Relaciones Dependencias
base de datos Basic macro del objeto

Botdn Relaciones
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Una vez hecho esto, se abrira la pestafia Relaciones en el area del docu-
mento y se abrira la cinta de opciones Disefio, con las herramientas necesarias
para crear y editar relaciones entre tablas de la base de datos.

EHS ¢* - B~ 5 Basededstos3: Base de datos- C:\Users\Alejandro\Documents\Base de datos3... 7
IMICIO CREAR

- 8 ¥
DATOS EXTERNOS HERRAMIENTAS DE BASE DE DATOS DISERO |"'|Z
£ =
E\F—‘ xBorrardiseﬁo \E EDcultartabla
‘/ 3 . .
Modif Most §E Mostrar relaciones directas c
odificar [z - rar errar
relaciones B2 Informe de relacién tabla EEEMostrartodaslas relaciones
Herramientas Relaciones -~
- =5 Relaciones | x
Todos los objet... @ «||==
Buscar.. L Clientes Poblaciones E
Tablas A =
= o ¥ ldCliente ¥ CodigoPostal
Clizntes Nombre MombrePoblacion
B Poblaciones Apellidos Provincia
Pobladion
Preparado BLOG NUM
Pestafia Relaciones

Si la base de datos no tiene ninguna relacion definida, se mostrara automa-
ticamente el cuadro de dialogo Mostrar tabla. Si necesitan agregarse las tablas

a relacionar y no aparece el cuadro de didlogo Mostrar tabla, debe hacerse clic
en el botén Mostrar tabla del grupo de opciones Relaciones.

+ == Ocultar tabla
@Eo Itar tabl

fﬁrg Mostrar relaciones directas
Mastrar

Cerrar
tahla EE‘ Maostrar todas las relaciones

Relaciones

Botdn Mostrar tabla

Si las tablas que desean relacionarse ya estan mostradas, se seleccionaran.
Hecho esto, debe pulsarse el boton Agregar y, seguidamente, el botén Cerrar.
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Tras esto, apareceran las tablas que se han seleccionado para relacionar
con sus correspondientes campos en |la pestafia Relaciones. Debe hacerse clic
sobre el elemento (campo) por el que se hara la relacién de la primera de las
tablas y, sin soltar el botén izquierdo del ratén, arrastrar hasta el elemento a
relacionar de la segunda tabla.

P - 2
Maodificar relaciones d
Tabla o consulta: Tabla o consulta
Poblaciones Clientes
codigoPostal | v | Poblacion ~
Tipo de combinacion...
v
Crear nueva...
Exigir integridad referencial

|:|Ad:uahzar en cascada los campos relacionados
|:| Eliminar en cascada los registros relacionados

Tipo de relacion: Uno avarios

Ventana Modificar relaciones

Al cerrar esta ventana, Access pregunta si desea guardarse el disefio, in-
dependientemente de si se hace o no, Access guarda automaticamente las
relaciones creadas en la base de datos.

Para que una relacién sea del tipo uno a uno o del tipo uno a muchos, debe
seleccionarse la opcion Exigir integridad referencial. Dependiendo de las op-
ciones que se escojan, sera la relacién de un tipo u otro.

g Actividades

5. Cree una relacion entre dos tablas de una base de datos.
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6. Integridad referencial

Es un sistema de reglas que utiliza Microsoft Access para garantizar que las
relaciones entre los registros de tablas relacionadas sean véalidas y que no se
eliminan ni modifican accidentalmente datos relacionados.

Puede establecerse la integridad referencial cuando se cumplen las si-
guientes condiciones:

m Ambas tablas pertenecen a la misma base de datos de Microsoft Access.
m Los campos relacionados tienen el mismo tipo de datos. Aunque existen
dos excepciones:

1. Un campo autonumérico puede estar relacionado con un campo nu-
mérico con la propiedad Tamaio del campo establecida a Entero
largo.

2. Un campo autonumérico con la propiedad Tamafio del campo es-
tablecida a Id. de réplica puede estar relacionado con un campo
numérico con la propiedad Tamaiio del campo establecida a Id. de
réplica.

Cuando se exige la integridad referencial, deben tenerse en cuenta las si-
guientes reglas:

1. No puede haber registros en una tabla secundaria sin que estén enla-
zados con algln registro de la tabla principal. Por ejemplo, no puede
tenerse un alumno que esté relacionado con ningln nivel académico.

2. No puede eliminarse un registro de una tabla principal si existen regis-
tros coincidentes en una tabla secundaria. Por ejemplo, no puede elimi-
narse un nivel académico si existen alumnos con ese nivel académico
asignado.

3. No puede cambiarse un valor de clave principal en la tabla principal si
ese registro tiene registros relacionados. Por ejemplo, no puede cam-
biarse el cédigo de un nivel académico si tiene alumnos relacionados.
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Si se desea que se cumplan estas normas, debe seleccionarse la casilla
Exigir integridad referencial.

e - kl
Modificar relaciones d
Tabla o consulta: Tabla o consulta
Poblaciones Clientes
CodigoPostal  |v | Poblacion A
Tipo de combinacidn...
v

Exigir integridad referencial
DAd:uaI\zar en cascada los campos relacionados

|:| Eliminar en cascada los registros relacionados

Tipo de relacidn: Uno avarios

Casilla Exigir integridad referencial

Si se activa la casilla de verificacion Actualizar en cascada los campos
relacionados, esto permite que, al modificar un dato de un campo empleado
en una relacion, varie en todos los registros de las otras tablas relacionadas.

Si se activa la casilla de verificacion Eliminar en cascada los registros rela-
cionados, la eliminacién de un registro en la tabla principal elimina todos los
registros relacionados en la tabla relacionada.

Cuando se indica que una relacién mantenga la integridad referencial, esta
se mostrara en la ventana Relaciones con una representacion que indica el tipo
de relacién entre las tablas, es decir, si es de uno a muchos o de uno a uno, lo
que, antes de exigir la integridad referencial, no podia ser asegurada.

Clientes Poblaciones

- 1 -

F 1dCliente % CodigoPostal
MNombre MombrePoblacion
Apellidos Provincia
Paoblacion =

Relacidn de uno a muchos con integridad referencial
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g Actividades

6. Edite la relacién creada en la actividad anterior y haga que se le exija integridad
referencial.

@ Aplicacion practica

Le piden que cree una base de datos para una academia, en la que almacenar los datos
de las asignaturas y de los alumnos. Las tablas deben estar relacionadas para poder
consultar los alumnos matriculados en cada asignatura y las asignaturas en las que
esta matriculado un alumno.

Explique el tipo de relacion que deben tener las tablas y como generarla.
SOLUCION

Las tablas deben tener una relacion muchos a muchos, ya que un alumno puede estar ma-
triculado en varias asignaturas y cada asignatura, a su vez, puede tener muchos alumnos.

La relacién muchos a muchos no puede crearse directamente, por lo que se usaréa una tabla
intermedia llamada Matriculas, en |a que se almacenara en cada registro la matriculacion
de un alumno en una asignatura.

Esta tabla estara relacionada con una relacion uno a muchos con la tabla Alumnos y con
otra relacion uno a muchos con la tabla Asignaturas. Con esto, se tiene una relacion mu-
chos a muchos entre las dos tablas originales.
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7. Resumen

Access permite ordenar los registros de una tabla seglin algiin campo. Para
ello, se utilizan los botones Ascendente y Descendente, situados en el grupo
de opciones Ordenar y filtrar. Estos botones ordenan la tabla, segln los valores
del campo, en orden ascendente o descendente respectivamente.

Para agilizar la ordenacién de los datos, deben crearse indices, ya que, de
lo contrario, cada vez que quieran tenerse ordenados los datos, Access debera
realizar el proceso de ordenacién, mientras que, si existe un indice para el
campo, el orden de los registros estard almacenado y solo habra que recurrir
a dicho indice. Una vez que se esté en la vista Disefio, solo hay que pulsar el
botén indices del grupo de opciones Mostrar u ocultar, con lo que aparecera la
ventana Indices, donde pueden verse los indices que tenga creados la tabla y,
en su caso, crear, modificar y eliminar indices.

El campo clave es un tipo especial de indice que, obligatoriamente, exige
unicidad, de modo que el campo clave identifica inequivocamente a todos y
cada uno de los registros.

Dos tablas estén relacionadas entre si cuando existe un mismo campo o
varios campos iguales en ambas tablas. Las relaciones entre tablas permiten
una mejor comprension de la base de datos y facilitan la gestién de los datos.
Para crear una relacion, se acude a la ficha Herramientas de base de datos y se
hace clic sobre el botén Relaciones, que se encuentra en el grupo de opciones
Relaciones.

La integridad referencial es un sistema de reglas que utiliza Microsoft
Access para garantizar que las relaciones entre los registros de tablas relacio-
nadas sean validas y que no se eliminan ni modifican accidentalmente datos
relacionados.
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