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1. Introduccion

La introduccién o edicién de datos en las tablas suele ser la principal tarea
que se lleva a cabo en una base de datos. Para estas tareas, suelen utilizarse
los formularios, que permiten personalizar la apariencia de los datos y la forma
de introducirlos.

Un formulario es una plantilla para el modelado de la base de datos, por ello,
es la forma mas comoda de introducir, modificar y ver registros en una tabla.

La finalidad que tiene un formulario es puramente estética, ya que sirve
para un manejo mas comodo de los datos. Access contiene un asistente para
la creacion de formularios, asi como la posibilidad de crear los denominados
autoformularios.

2. ;Qué es un formulario?

Los formularios permiten ver e introducir datos en los huecos que hay que
rellenar y pueden ser simples 0 més elaborados, ya que algunos incluyen grafi-
cos y lineas y otros, elementos que facilitan la introduccion de los datos.

También pueden incluirse otros formularios, denominados subformularios,
que permiten introducir datos en varias tablas de una sola vez.

Los formularios, por tanto, ayudan al mantenimiento de las tablas de una
base de datos al permitir introducir nuevos datos, modificar datos ya existentes
y eliminar registros mediante una mascara que presenta los datos de forma
mas agradable, lo que facilita la introduccién y modificaciéon de dichos datos,
ya que pueden presentarse agrupados y de forma ordenada segln interese vy,
ademas, permite la visualizacién de un registro cada vez, en vez de tener que
ver la tabla entera.
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3. Creacion de formularios

Un formulario puede crearse con el asistente y sin él. Para crear un formu-
lario sin utilizar el asistente, se abre la cinta de opciones Crear y se pulsa el
botén Disefio del formulario del grupo de opciones Formularios.

S 02

Farmulario Disefio del Formulario

-

formulario en blanco = 7

Formularios

Grupo de opciones Formularios

Con esto, se crea un formulario sencillo, en el que
les segln las preferencias.

pueden afadirse contro-

=5] Formulario2

[v]| *

I N N N T O
# Detalle

7 L

[ D

Lista de campos x

E I\dgstrar solarr!ente los campos del
origen de registros actual
Campos disponibles en otras tablas:
[ Clientes Editar tabla
DI
Nombre
Apellidos
Ciudad
Codigo Postal
Provincia
Direccion
Telefono1
Observaciones
Foto
Documentacion
Facturas Editar tabla
Niveles academicos Editar tabla
Proveedores Editar tabla

Disefio de formulario
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Para crear un formulario automaticamente, en primer lugar, debe seleccio-
narse la tabla a partir de la cual desea crearse el formulario. Luego, si no esta
abierta la cinta de opciones Crear, debe abrirse y, a continuacién, pulsarse el
botén Formulario del grupo de opciones Formularios.

Tras esto, se crea un formulario de manera automatica, en el que se
yen todos los campos de |a tabla que se ha seleccionado.

=5] dlientes x
— & [«]
Clientes n

ii=
DNI ‘253345456 Direccion
Nombre Inmaculada Telefonol
Apellidos Moreno Pérez Observaciones | Este esun campo de tipo 1

Aqui hemos introducido v
texto pulsando la combing
Ciudad Campillos Foto
Codigo Postal 29350 Documentacion
Provincia Mélaga
Registro: M« [1ded | » M »:[ B siniiiio [[Buscar e [v]

Formulario automatico

inclu-

Para crear un formulario utilizando el Asistente para formularios, se pulsa
esta opcion para que se abra el asistente. EI primer paso es seleccionar la
tabla o consulta a partir de la que quiere crearse el formulario. Luego, debe
indicarse qué campos se incorporaran al formulario. Los botones que se usan
para afiadir y eliminar los campos para el formulario son los clasicos botones
de todo asistente de Access.
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Asistente para formularios

;Qué campos desea incluir en el formulario?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Tabla: Clientes |E|

Campos disponibles: Campos seleccionados:

Codigo Postal
Provincia
Direccion
Telefonol

< Atras Siguiente = | | Finalizar

Ventana del Asistente para formularios

Una vez que se han seleccionado los campos para el formulario, se pulsa
el botén Siguiente, tras lo cual, aparece una nueva ventana en la que puede
elegirse la distribucion para el formulario. Existen los tipos de distribucién que
se observan en la siguiente imagen.

Asistente para formularios

;Qué distribucion desea aplicar al formulario?

I

O Tabular

O Hoja de datos

i) Justificado

Cancelar || < Atras ” Siguiente > || Finalizar

Distribucidn del formulario
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Se elige el tipo que mas conviene para el disefio y se pulsa el botdn Siguiente.
Con esto, se accede al Ultimo paso del asistente, que muestra la ventana que
aparece a continuacion.

Asistente para formularios

£Qué titulo desea aplicar al formulario?

|CI ientes

Esta es toda la informacién que necesita el asistente para crear el formulario.

;Desea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?

@;Agrir el formulario para ver o introducir informacion.

OModificar el disefio del formulario.

Cancelar | | < Atrds Siguiente > Finalizar

Nombrar al formulario

Access pregunta por el titulo que va a darse al formulario y, como puede
observarse en la imagen, le asigna un nombre por defecto, que suele ser el
nombre de la tabla que se ha seleccionado para la creacién del formulario.

Para ver el resultado del formulario, se selecciona la opcion Abrir el formu-
lario para ver o introducir informacion. En cambio, si desea modificarse el di-

sefio del formulario, se selecciona la opcién Modificar el disefio del formulario.

Una vez elegida la opcién oportuna, se pulsa el botén Finalizar.
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=5| Clientes X
Clientes
]
DNI @
Nombre Inmaculada
Apellidos Moreno Pérez
Codigo Postal 29350
Ciudad Campillos
Provincia Malaga
Registro: 4 < [1dea | » w v [ T sinfiiro [ [Busear

Formulario creado con el asistente

a Actividades

1. Cree un formulario automatico a partir de una tabla.
2. Utilice el Asistente para formularios para crear un formulario en columnas de una tabla.

4. Introducir datos mediante un formulario

Para abrir un formulario, se hace doble clic sobre su nombre en el panel de
navegacién o se hace clic con el botén derecho sobre su nombre y se seleccio-
na la opcion Abrir del menU contextual. Con esto, el formulario se abre en la
vista Formulario y se presenta preparado para la introduccién de datos.

Para afadir nuevos datos en la base utilizando formularios, se abre el for-

mulario adecuado y se procede de la misma forma que en la vista Hoja de datos
de la tabla, por ejemplo, pulsando el botén Nuevo registro. Hecho esto, pueden
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introducirse los datos seglin vayan apareciendo. Cada vez que desee afiadirse
un nuevo registro, debe pulsarse el mismo botén.

|Registro: 4 < [1ded | » +(r [m | [Buscar
Botdn Nuevo registro

Si quiere modificarse un registro existente, habrd que desplazarse por la
base de datos con ayuda de los botones de movimiento hasta localizar el re-
gistro a modificar.

Cuando se haya encontrado, habrd que situarse en el campo que quiera
cambiarse y realizar las modificaciones oportunas.

Cuando se abre un formulario en la vista Formulario, pueden realizarse mo-
dificaciones sobre sus datos o afiadirse datos nuevos y, cuando se cierre, estos
datos se guardaran de forma automatica.

Si se comete algln error mientras se introducen datos con el formulario,
cuando intente salirse de este 0 moverse a través de sus registros, Access mos-
trara mensajes informando acerca del error ocurrido.

Si, al cerrar el formulario, aparece un mensaje de error, se pulsa el botén
Si en caso de que desee continuarse con el cierre del formulario, pero, en este
caso, no se guardaran los cambios realizados en el registro erréneo. Si quiere
corregirse el error, habrd que pulsar el botén No para regresar a la ventana del
formulario.

g Actividades

3. Utilice uno de los formularios creados en las actividades anteriores para introducir
nuevos registros en la tabla.
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5. Personalizacion de un formulario

A lo largo de este apartado, se desarrollaran detalladamente los controles del
formulario y la manera de cambiar la ubicacién de los objetos del formulario.

5.1. Los controles del formulario

Al crear un formulario con el asistente o con un autoformulario, pueden
afiadirse controles para mostrar datos adicionales y que resulte mas vistoso.
Por el contrario, si estad creandose el formulario en vista Disefio, habra que
agregar obligatoriamente alglin que otro control.

Los controles pueden mostrar informacién que no se encuentra almacenada
en la base de datos, asi como instrucciones, titulos y valores calculados.

Hay tres tipos de controles:

1. Controles dependientes: el origen de los datos de este tipo de controles
es un campo de una tabla o consulta. Se utilizan para mostrar, introducir
y actualizar los valores de los campos de la base de datos y el tipo de
datos puede ser Texto, Fecha, Nimero, Datos adjuntos y Si/No.

2. Controles independientes: este tipo de controles no tienen origen de
datos y puede utilizarse para mostrar lineas, informacién, rectangulos
e imagenes.

3. Controles calculados: utilizan una expresiéon como origen de los datos.
Una expresion puede utilizar datos de un campo de una tabla o consulta
como base de un formulario o informe o datos de otro control del formulario
o informe.

Sea cual sea el tipo de controles que van a emplearse, hay que saber c6mo
crearlos. A continuacién, se vera la creacion de los controles dependientes.
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Controles dependientes

La mejor forma de crear un control dependiente es activando el botén Agre-
gar campos existentes del grupo de opciones Herramientas, que abre, a la de-
recha de la ventana, el panel Lista de campos, si es que no estaba activado ya.

e &
£ 5= e

Agregar campos  Hojade  Orden de -4.
existentes  propiedades tabulacidn :E

Herramientas

Botdn Agregar campos existentes

Hecho esto, tan solo hay que seleccionar el campo 0 campos que deseen
afiadirse al formulario. Si quiere afiadirse un Unico campo, se hace clic sobre
él, se arrastra al area de disefio o se hace clic con el botén derecho del ratén
sobre él y, en el menu contextual que aparece, se selecciona la opcién Agregar
campo a la vista. Si desean afiadirse varios campos que se encuentran de for-
ma correlativa, se hace clic sobre el campo que se encuentra en primer lugar y,
con la tecla [Mayus] pulsada, se hace clic sobre el campo que se encuentra en
el Gltimo lugar que desea afiadirse. Por ultimo, para afiadir varios campos no
ordenados de forma correlativa, con la tecla [Ctrl] pulsada, se hace clic sobre
cada uno de los campos que desee afiadirse.

Una vez que se hayan seleccionado todos los campos que van a incluirse en
el formulario, se arrastran hasta la posicion que van a ocupar en el formulario.
Access dibujara un cuadro de texto para cada campo seleccionado de la lista
de campos.

Controles independientes y calculados
Por otro lado, para la creacién de controles independientes y calculados,

deben utilizarse los controles del grupo de opciones Controles, que contiene
herramientas necesarias para trabajar con cualquier tipo de controles.
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j't Controles ActiveX

%Aa@m@é_‘,
=Elm N EEBO
I @B & Lo

lﬂ Definir valores predeterminados de los controles

SN Utilizar Asistentes para controles

Controles

Estas herramientas son las siguientes:

Con él, se seleccionan objetos en la vista
% Disefio. A continuacion, debe situarse el

cursor del raton sobre la herramienta que Boton
desea utilizarse
Aa  FEtiqueta E Imagen
Cuadro de texto Marco de objeto independiente
e Grupo de opciones x Marco de objeto dependiente
Boton de alternancia P% Salto de pagina

Botdn de opcion

Control de pestafia

Casilla de verificacion

Subformulario/Subinforme

LEESHON 1

Cuadro combinado

Linea

Cuadro de lista

L1/ | B[

Rectangulo

258 |



U.D. 10 | Mantenimiento de tablas: formularios

Controles calculados

Dado que estos utilizan una expresion como origen de los datos, para
crear un control calculado, debe hacerse clic sobre el botén Cuadro de
texto del grupo de opciones Controles.

A continuacién, debe hacerse clic sobre el formulario para crear un
cuadro de texto, ajustar el tamafio de dicho cuadro segln se desee, situar
el puntero del ratén en el interior del cuadro de texto y hacer clic. Enton-
ces, ya puede escribirse la expresion deseada, teniendo en cuenta que
esta expresién comenzara con el signo igual (=) y puede ser una suma,
una resta, etc., es decir, cualquier operacién aritmética. También pueden
realizarse operaciones con los campos de las tablas.

Controles independientes

Una vez que se ha explicado c6mo se crea un control calculado, puede
explicarse coémo se crea un control independiente. Un control indepen-
diente no tiene origen de datos y puede utilizarse para mostrar lineas,
informacion, rectangulos e iméagenes.

Para ver esto con mas claridad, va a explicarse cémo crear una etique-
ta, que siempre es un control independiente. Como norma general, estas
se utilizan para un titulo o una breve descripcién.

Para afadir una etiqueta, debe hacerse clic sobre el botén Etiqueta del
grupo de opciones Controles y, seguidamente, hacer clic en el lugar del
formulario donde quiere situarse dicha etiqueta y escribir el texto que se
desea que aparezca en ella.

En todo momento, podra cambiarse el tamafio de la etiqueta o, incluso,
al presionar la teclas [Ctrl] + [Enter] al final de la primera linea, se intro-
ducira un retorno de carro. Si se ha insertado un retorno de carro, Access
ajustara las lineas que se escriban automaticamente.
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5.2. Cambiar la ubicacion de los objetos del formulario

Un punto de vital importancia a la hora de hablar de los controles de los
formularios es aprender a moverlos, a cambiar su tamafio y a alinearlos. Por
este motivo, a continuacién, se exponen y se explican brevemente algunas
de las acciones mas comunes que pueden realizarse con los controles de un
formulario.

Mover un control y su etiqueta

Debe hacerse clic sobre la etiqueta o sobre el control que va a moverse y
Access presentara los controladores de movimiento de ambos controles. En-
tonces, se situara el puntero del ratén en el borde del control o de su etiqueta
hasta que se convierta en un cursor con una flecha de cuatro puntas.

T I [T
Apellidgs Apellidos {%

Mover un control

Cuando ocurra esto, debe pulsarse el botén izquierdo del ratén vy, sin soltar-
lo, arrastrarse el control y su etiqueta hasta la nueva posicién.

Mover dos o mas controles a la vez

Con la tecla [Mayus] pulsada, se seleccionan todos los controles que van a
moverse Yy, a continuacion, se sitla el puntero del ratén en el borde de cual-
quier control y, cuando cambie el puntero a una mano abierta, podran arras-

trarse los controles y situarse en la nueva posicion.

Es preciso advertir que no debe situarse el puntero del ratén sobre los con-
troladores de movimiento.
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Cambiar el tamafio de un control

En primer lugar, debe seleccionarse el control o los controles para cambiar
el tamafio y, una vez seleccionados, situarse el puntero del ratén en el contro-
lador de tamafio. Como puede comprobarse, el puntero cambia de aspecto y
aparece una flecha de dos puntas.

T T
Apellidos

Cambiar el tamafio de un control

A continuacioén, se hace clic y se arrastra hasta que el control alcanza el
tamafio deseado.

Si desean hacerse pequefias modificaciones del tamafio de un control, se
selecciona el control a modificar, se pulsa la tecla [Mayls] y, sin soltarla, se

presionan las teclas de direccion.

Si se selecciona mas de un control, todos los controles seleccionados cam-
biaran de tamafio al arrastrar el controlador de tamafio de cualquiera de ellos.

Cambiar el tamaiio de un control para que se ajuste a su contenido

En primer lugar, deben seleccionarse el control o controles a los que va a
cambiarse de tamafio y, seguidamente, desplegarse su menu contextual.

Una vez desplegado, debe situarse el puntero del ratén sobre la opcién Ta-
maiio y hacerse clic sobre la opcién Ajustar.
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I I X% Cortar
Npmbre Mombre
Em Copiar
| | T Pegar
Apellidgs Apellidos T f
Insertar 3
Combinar o dividir 3
Dizefic 3
[E Seleccionartoda lafila
[ Seleccionartodala columna
Alinear 3
Tamario P | B Ajustar
Ubicacién 3 j::t Ala cuadricula
Lineas de la cuadricula 3 ED Ajustar al més alto
2<  Eliminar o] Ajustar al més corto
2% Eliminar fila (Y Ajustar al mas ancho
% Eliminar columna J:ll Ajustar al mas estrecho
Delimitacién 3
Comando ajustar

También puede abrirse la cinta de opciones Organizar, dirigirse al grupo de
opciones Tamafo y pulsarse el botén Ajustar.

Actividades

4. Abraen la vista Disefio uno de los formularios creados anteriormente, cambie el tamafio
de los controles y modifique su posicion para adecuarlos a su gusto.

Alinear controles con otros controles
Para alinear los controles, deben seleccionarse estos previamente, teniendo

en cuenta que se seleccionaran Unicamente controles que estén en la misma
fila o columna.
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Posteriormente, se hace clic con el botén derecho del ratén sobre el grupo
y, en el menl contextual que aparece, se sitla el puntero del ratén sobre el
submenu Alinear, que ofrece las siguientes posibilidades:

m Izquierda: alinea los limites izquierdos de los controles con el limite
izquierdo del control situado mas a la izquierda.

m Derecha: alinea los limites derechos de los controles con el limite dere-
cho del control situado més a la derecha.

m Arriba: alinea los limites superiores de los controles con el limite supe-
rior del control situado mas arriba.

m Abajo: alinea los limites inferiores de los controles con el limite inferior
del control situado mas abajo.

m A la cuadricula: Access alinea la esquina superior izquierda con la cua-
dricula. Para que pueda realizarse esta alineacién, tiene que estar acti-
vada la opcién Cuadricula del menu Ver.

Todas estas opciones se encuentran también en la cinta de opciones Organizar,
en el grupo de opciones Alineacién de controles.

Delimitar los controles

Deben seleccionarse los controles a ajustar, pero recordando que solo de-
ben seleccionarse los controles que tengan adjuntadas las etiquetas.

Debe abrirse la cinta de opciones Organizar y, en el grupo de opciones Po-
sicién, pulsarse la opcién Delimitacion.

Margenes del cantral =
i Relleno de control =

Delimitacién =

Arriba a la izquierda Extender por parte superior

—= ==}

Arriba a la derecha Extender por parte inferior

Expandir hacia arriba y a lo ancho Expandir hacia arriba y hacia la derecha
Expandir a lo ancho en la parte inferior

Opcion Delimitacion
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Aumentar o disminuir el espacio entre los controles

De la misma forma que sucedia anteriormente, deben tenerse selecciona-
dos los controles a los que van a realizarse los cambios.

Se abre la cinta de opciones Organizar y, en el grupo de opciones Tamaiio y
orden, se pulsa la opciéon Tamaiio y espacio.

S>& € o] O
Tamafio y Alinear Traeral Enviar
espacior - frente al fondo

| Tamafio
&[] Ajustar al mas alte
:nil Ajustar al mds corto
T Ala cuadricula
Ajustar al mas anche

,H‘ Ajustar al mas estrechg

0c Igualar herizontal
HE Aumentar horizontal
_”,u,'i Disminuir horizontal
& |gualar vertical

%t Aumentar vertical
%* Disminuir vertical
Cuadricula

H Cuadricula

Em Regla

j:t Ajustar a la cuadricula
Agrupar

IH Agrupar

=
o1 £5a (]
T =03

Opcion Tamafio y espacio

Cambiar la alineacion del texto de un control
Debe seleccionarse el control cuyo texto quiere alinearse. En la ficha Formato,

se encuentra el grupo de opciones Fuente, donde existen unos botones con los
que se alinea dicho texto, que se encuentran abajo y a la derecha:

264 |



U.D. 10 | Mantenimiento de tablas: formularios

m Alinear a la izquierda.
m Centrar.
m Alinear a la derecha.

| Calibri (Detalle)
N K S

A

Formato de texto

Grupo de opciones Formato de texto

Por defecto, un texto siempre esta alineado a la izquierda.
Propiedades del formulario

De la misma manera que los controles tienen propiedades, un formulario
también las posee. Las propiedades del formulario afectan a su aparienciay a
su comportamiento.

Para mostrar las propiedades de un formulario, debe hacerse clic en el bo-
tén Hoja de propiedades del grupo de opciones Herramientas, que se encuen-
tra en la cinta de opciones Disefio.

Cmy =
Ed =] | =
= e
Agregar campos . Hojade  Orden de -‘
existentes  propiedades tabulacidn 'q:l
Herramientas

Grupo de opciones Herramientas
Este boton abre, en la parte derecha de la ventana, el panel Hoja de pro-

piedades, donde pueden verse las propiedades tanto de los controles como del
formulario en si.
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= Formulario2 \, X . .
W s s s s ... = Hojadepropiedades *
] Tipo de seleccion: Formulario
¥ Detalle

- |Formu|ario |E||
1- |Formatc! Datos |Eventos| Otras | Todas
- |A pellidgs | |Alpellldfjs : | Origen del registro SELy e | A
2 |—fefudtadt] [Ciudad | Tiulo

z I I I Emergente Mo

- |\I:|mbrE | |N0mbre | Modal No

3 Vista predeterminada Un tnico

- EE DNI | ||Permitir vista Formulario Si

4 Permitir vista Hoja de datos | Si

- Permitir vista Presentacidn  |Si

- Tipo de imagen Insertado

5 Imagen [ninguna

- Mosaico de imagenes Mo

é Distribucidn de la imagen Centro

- Modo de tamafio de la image Recortar

- Ancho 12,335cm

i Centrado automdtico No

- | || Aiuste de tamafio automatice 50

Ajustar a la pantalla Si o

1 | 0 IS :

Panel Hoja de propiedades

Para ver las propiedades del formulario, debe desplegarse la lista Tipo de
seleccion, que aparece en su parte superior, y seleccionarse la opcién Formulario.

Existe una propiedad que es Util para cambiar la apariencia que va a tener
un formulario abierto por primera vez, esta propiedad es Vista predeterminada,
que aparece en la pestafia Formato del panel Hoja de propiedades y puede
tomar tres valores:

1. Un dnico formulario: se utiliza cuando desea verse un solo registro por
pantalla a la vez.

2. Formularios continuos: se utiliza cuando desean verse todos los registros
que quepan en la pantalla.

3. Hojas de datos: se utiliza cuando se crea un formulario y quieren mos-
trarse sus registros en filas y columnas.

Asimismo existen cuatro propiedades que permiten restringir las operacio-

nes que pueden realizarse y, para modificarlas, hay que dirigirse a la pestafia
Datos del panel Hoja de propiedades:
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1. Permitir ediciones: especifica si un usuario puede modificar los registros
guardados cuando use un formulario.

2. Permitir eliminacién: especifica si un usuario puede eliminar un registro
cuando esté usando un formulario.

3. Permitir agregar: especifica si un usuario puede agregar un registro
cuando esté usando un formulario.

4. Entrada de datos: especifica si se abre un formulario para permitir solo
la entrada de datos.

Como puede comprobarse, existen otras muchas propiedades, que iran sien-
do familiares a medida que vaya trabajandose con la creacién de formulario
en Access.

g Actividades

5.Abra en la vista Disefio uno de los formularios creados anteriormente, aumente la
distancia en vertical de los controles y modifique la alineacion del texto para ponerla
a la derecha.

@ Aplicacioén practica

En la libreria donde trabaja, le piden crear un formulario para el mantenimiento de la
tabla de Libros. El formulario debe incluir todos los campos de la tabla, llevar una ima-
gen del logo de la libreria, que le facilitan en el archivo “logo.jpg”, y mostrar el PVP del
libro, sumando el IVA al precio de este.

iComo lo haria?

Contintia en pagina siguiente >>
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SOLUCION

Para crear el formulario se puede utilizar el asistente y después se debe abrir en vista de
Disefio.

Hay que afiadir un control independiente de Imagen mediante el grupo de opciones Con-
troles. En ese control se debe introducir la imagen “logo.jpg” que han facilitado. EI control
de imagen se puede situar donde mejor se vea en el formulario, arrastrandolo con el raton.

Para calcular el PVP se debe utilizar un control calculado, afiadiendo un control de Gampo
de texto. En la etiqueta de dicho control se puede escribir PVP, y en el campo de texto, la
expresion “=Precio™1,04”, por ejemplo, para calcular el 4 % de IVA y afiadirlo al precio.

6. Resumen

Los formularios permiten ver e introducir datos en los registros de las tablas
ofreciendo una interfaz personalizada y la posibilidad de incluir graficos, lineas
y otros elementos que faciliten la introduccion de los datos.

Hay varias formas de crear formularios: automaticamente a partir de una
tabla, utilizando el Asistente para formularios o creandolos a mano en la vista
Disefo, que es la opcién que permite méas control sobre el formulario.

No obstante, una vez creado un formulario de cualquiera de las formas men-
cionadas, puede editarse en vista Disefio en cualquier momento incluyendo o
eliminando controles, resituandolos, cambiando su tamafo, modificando el
formato del texto y realizando cualquier operacién posible sobre los controles.
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