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1. Seleccionar objetos: l1a herramienta seleccion

Como habra comprobado, en casi todas las ocasiones que estemos trabajan-
do con CorelDraw es preciso crear un objeto. Cuando creamos un objeto, este
aparece ya seleccionado pero habrd momentos en los que deba seleccionar
otros objetos para poder trabajar con ellos. Aunque se puede seleccionar un
objeto de varias formas, es la herramienta Seleccién que nos proporciona Corel
la mas significativa.

Cuando se abre inicialmente el programa CorelDraw, nos proporciona la
herramienta Seleccién, que es la herramienta que esta representada por un
icono en forma de flecha, situado en la primera posicién de la Caja de herra-
mientas. Aunque la mision principal es la de seleccionar y trasladar objetos,
la herramienta Seleccion es algo méas que el tipico cursor y se emplea también
para transformar objetos y darles forma.

Una vez activada esta herramienta, bastara con hacer clic sobre un objeto
para seleccionarlo. Deberian verse los ocho tiradores de seleccion, que apare-
cen en torno al objeto. Estos no sélo ponen de manifiesto el objeto seleccio-
nado en ese momento sino que ademas pueden emplearse para cambiar el
tamafio del objeto.

u //_g\ u
Tiradores de seleccion m ® n
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Una forma rapida de activar la herramienta Seleccién es pulsando la ba-
rra Espaciadora, de esta forma si tenemos seleccionada una herramienta y
pulsamos dicha barra activaremos la herramienta de seleccién, y si volvemos
a pulsar la misma barra, volveremos a activar la Gltima herramienta que te-
niamos seleccionada.

Una alternativa para seleccionar un objeto sin emplear la herramienta Se-
leccion consiste en utilizar la tecla [Tabulador]. Utilizando esta tecla iremos se-
leccionando objetos por orden inverso al de creacién. Para recorrer los objetos
por el mismo orden en que fueron creados, deberemos utilizar la combinacion
de teclas [Mayus + Tabl.

Seleccionar y deseleccionar milltiples objetos
Hay muchas ocasiones en que resulta necesario seleccionar mas de un

objeto a la vez. Esto nos permite modificar varios objetos al mismo tiempo. En
CorelDraw hay varias maneras de seleccionar multiples objetos.

n [ ] [ :k
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El primer método que vamos a ver es utilizando la combinacién de una tecla
con el ratén, méas concretamente la combinacion [Mayus] + clic. Una vez que
tenemos seleccionado un objeto, mantendremos la tecla [Mayus] pulsada y
haremos clic sobre los objetos que queremos seleccionar. Se observara que los
gestores de tamafo se adaptan para abarcar todos los objetos seleccionados en
ese momento; ademas también es visible un nodo de cada objeto, lo cual nos
indica cuéles son los objetos que estan seleccionados en ese momento. Para
deseleccionar algtn objeto en concreto deberemos realizar el mismo paso a la
inversa, es decir, manteniendo la tecla [Mayus] pulsada y haciendo clic sobre
el objeto que queremos deseleccionar.

Otra forma de seleccion de objetos, es empleando un recuadro. Para ello
debemos tener primeramente activada la herramienta seleccién. A continua-
cién haremos clic en una zona libre del documento y arrastraremos diagonal-
mente el cursor por encima de los objetos que queremos seleccionar. De esta
forma quedaran seleccionados todos los objetos que integramente abarque el
recuadro. También podemos deseleccionar objetos, utilizando la tecla [Mayus.]
Suponga que tenemos cinco objetos seleccionados y queremos deseleccionar
dos, mantendremos pulsada la tecla [Mayus] y crearemos un recuadro que
abarque dos de los objetos.

La ultima opcidén que vamos a ver para seleccionar objetos, es la opcién
Seleccionar todo del menud Edicién. Dentro de esta opcién vemos que hay
otras opciones, la que nos interesa ahora mismo es la primera: Objetos.
Seleccionando esta, todos los objetos que tengamos en el documento que-
daran seleccionados.

Un truco muy practico para seleccionar todos los objetos de una forma muy
facil es haciendo doble clic sobre el icono de la herramienta seleccion.
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Edicion Vel ) »  Organizar  Efectos  Mapas de bits

") Deshacer Crear Ctrl+Z S El ET
Rehacer Ctrl+ Mayuis+Z
Repetir Ctrl+R (oo Unidades:E
Cortar Crl+X u:;on]slonzqon
Copiar Ctrl+C

g Pegar Ctrl+V

K Pegado especial...
Eliminar Supr
Simbolo 3
Duplicar Ctrl+D
Clonar

Copiar propjedades de...

Paso y repeticidn... Ctrl+Mayis+D

Sebreimprimir conterno
Sebreimprimir rellenc
Sobreimprimir mapa de bits

Consejos sobre objetos

Seleccionar todo 4 -t%: Objetos
Buscar y reemplazar P A Texto
[ Insertar cédige de barras... ey | WsEsgulE
A] Insertar objeto nuevo... waies
Objeto
Enlaces...
Propiedades Alt+Intro

Cambiando de tema, sepa que con la herramienta selecciéon podemos mover
todos aquellos objetos que estén seleccionados. Para lograr esto, s6lo debemos
seleccionar el objeto que queremos mover, hacer clic sobre él y arrastrarlo
hasta la posicién deseada. Cuando suelte el botén del ratén, el objeto segui-
ra estando seleccionado. Con cierta frecuencia, se desea trasladar un objeto
exactamente hacia arriba, hacia abajo u horizontalmente por la pagina. Para
restringir el movimiento de un objeto al eje vertical u horizontal, pulse la tecla
[Ctrl] mientras arrastra el objeto mediante la herramienta seleccién.
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2. Cortar, copiar, pegar y horrar elementos

CorelDraw al igual que muchos otros programas nos permite realizar una
serie de operaciones muy Utiles tales como: copiar, pegar, etc. Los objetos
de Corel se pueden copiar en el portapapeles para utilizarlos en otro archivo
de Corel, en el mismo archivo o pagina o en otra aplicacién completamente
distinta. El portapapeles es una zona de memoria en la que las aplicaciones
almacenan objetos de texto o graficos que se han cortado o copiado del docu-
mento en curso.

Para copiar objetos, primeramente deberemos seleccionar los objetos que
queremos copiar; a continuaciéon podemos seleccionar la opcién Copiar del
menU Edicién, la combinacién de teclas [Ctrl + Cl, o pulsar el botén Copiar
de la barra de herramientas. De estas tres formas copiamos la seleccién que
tuviéramos hecha al portapapeles. Al copiar un objeto, este sigue en su sitio
sin ser alterado.

Para pegar el contenido de papeles en un documento de Corel, debemos
primeramente situarnos en el lugar donde lo queremos copiar, y seleccionar
la opcién Pegar del menu Edicién. Otras formas de pegarlo seria utilizando la
combinacién de teclas [Ctrl + V1, o bien, pulsando el botén Pegar de la barra
de herramientas. Un objeto lo podemos pegar cuantas veces queramos, ya que
este permanece en el portapapeles hasta que se copie o corte otro objeto.

La diferencia entre Cortar o Copiar un objeto radica en que al cortar un
objeto, este desaparece del documento, lo que realmente esta pasando es que,
eliminamos el objeto y lo copiamos al portapapeles. Para pegarlo deberemos
seguir los mismos pasos que hemos descrito anteriormente.

A parte del copiado tradicional, existe la posibilidad de crear multiples
copias de cualquier cosa con un minimo esfuerzo. Por ejemplo podemos crear
una copia de cualquier seleccién, sin mas que pulsar la tecla [+] del teclado
numérico. Cada vez que se pulsa esta tecla, se pone una copia del objeto u ob-
jetos seleccionados exactamente en la misma posicién que el objeto original,
pero situado inmediatamente por encima del mismo.

| 83



CorelDraw X5

Otra forma de copiar objetos es a través del botén derecho del raton.
Para ello s6lo basta con hacer clic con el botén derecho del ratén sobre un
objeto y arrastrarlo hasta la posicién que deseemos. Una vez que soltemos
el boton del ratén, nos aparecera un pequefio menl en el que aparece la
opcién copiar aqui, pulsamos sobre ella y automaticamente se creara una
copia del objeto arrastrado.

Llevar agqui

Copiar aqui

Afiadir a imagen cambiante 3

Cancelar

Por Gltimo veremos la técnica del espacio. Esta técnica permite crear multi-
ples copias con mucha rapidez. Para ejecutar esta opcion, lo primero que hara
seréa seleccionar un objeto y mantener el botén pulsado. A continuacion pulsa-
mos sobre la barra espaciadora y arrastramos el objeto. De esta manera se iran
creando copias del objeto por donde vayamos pasando el puntero del ratén.

S3. AL XS

Edician

Ver Jiseno

Deshacer Crear

Rehacer

Repetir

Cortar

Copiar

Pegar

Pegado especial...
Eliminar

Simbolo

Organizar  Efect

Ctrl+Z

Ctrl+Mayis+Z
Ctrl+R
Ctrl+X

Ctrl+C
Ctrl+V

Supr

Pasando a otro tema, existe otra forma de pegar un documento, nos esta-
mos refiriendo al Pegado especial. Esta opcién se encuentra dentro del mend
Edicién. Al seleccionar esta opcién aparece un cuadro de dialogo como el que
se muestra en la figura. Lo primero que vemos al abrir este cuadro de didlogo
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es una lista con las distintas opciones que nos ofrece Corel para pegar el ob-
jeto. Al lado tenemos dos opciones que son Pegar y Pegar vinculo, la opcién
que aparece por defecto es Pegar. Con la opcién Pegar vinculo hacemos uso
del OLE (enlazado e incrustacién de objetos) para enlazar el objeto pegado con
el documento original. Cuando se pega un texto o un grafico empleando esta
opcién, después se puede modificar el documento original en la aplicacién
nativa y los cambios se reflejaran en la versién pegada.

Si se pega una imagen de CorelDraw empleando Pegado especial en varios
lugares dentro de un documento o miultiples documentos, todos los ejempla-
res de esa imagen se actualizaran siempre que la imagen original sea modi-
ficada desde CorelDraw. Por ejemplo, si se pega el logotipo de una compafia
en las plantillas de membrete, de tarjeta de negocios y de sobres, y luego se
modifica el archivo original del logotipo, entonces los cambios se reflejaran
en todos los impresos.

Para borrar alglin objeto s6lo debemos seleccionarlo y pulsar la tecla [Su-
primir]. También lo podemos borrar haciendo clic con el botén derecho sobre
él, y seleccionar la opcién Eliminar del menu contextual.

3. Comandos deshacer, rehacer y repetir

CorelDraw incorpora una opcion muy importante que nos permite despreo-
cuparnos de si los cambios que haremos en un documento quedaran perma-
nentes o0 no, nos estamos refiriendo al comando Deshacer. Este comando deja
sin efecto el cambio hecho mas reciente en un archivo, en teoria CorelDraw
puede deshacer tantas veces como sea necesario. A este comando podemos
acceder desde el menu Edicién, desde el botén Deshacer de la barra de he-
rramientas, o bien, pulsando la combinacién de teclas [Ctrl + Z]. Cuando uti-
lizamos este comando se deshace el Ultimo cambio que nosotros hayamos
realizado, por ejemplo, si acabamos de crear una elipse y pulsamos el botén
Deshacer, se borraria.
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Edicion | Ve Organizar  Efecty
") Deshacer Eliminar Ctrl+Z
Rehacer
Repetir
Cortar Ctrl+X
Copiar Ctrl+C
Pegar Ctrl+V

=)
[ =t

Pegado especial...

Eliminar Supr

CorelDraw inserta automaticamente el nombre del comando de edicién jun-
to a la palabra Deshacer del mend. Si se usa de forma repetitiva, Deshacer
puede dejar sin efecto tantas modificaciones como se hayan hecho desde la
Gltima vez que hayamos guardado el documento.

Corel también incorpora un comando que permite deshacer de una vez
una serie de modificaciones. Si hace clic en la flecha hacia abajo que se
encuentra junto al botén Deshacer en la barra de herramientas Estandar,
aparecera una lista de modificaciones, comenzando por la méas reciente y
descendiendo hasta la primera modificacion hecha desde la dltima vez que
se haya guardado el archivo, hasta el nimero de niveles de Deshacer que
tenga fijado CorelDraw. Al hacer clic en una de las acciones de la lista, se le
esta indicando a CorelDraw que deshaga esa modificacién y todas las efec-
tuadas a partir de ese momento, esto es, todos los cambios de la lista que se
encuentren por encima de la accién que haya seleccionado. Si despliega la
listay no quiere seleccionar ningiin comando, basta con que seleccione fuera
de ella para que esta desaparezca.

(-, - - | gd a8y s
Deshacer
Cancelar la accién anterior.

Form

Eliminar 100
* [Crear ol
Crear cota
Eliminar
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Los niveles de deshacer se pueden configurar desde el cuadro de dialogo
Opciones. Recuerde que para acceder a él, debe seleccionarlo en el menu
Herramientas. En la categoria Espacio de trabajo debemos seleccionar Ge-
neral. Por defecto, los niveles de Deshacer tienen un valor de 20 para ope-
raciones de dibujos vectoriales y de 2 para operaciones de mapa de bits.
La razén de la disparidad es que se necesita mas memoria para almacenar
la lista de deshacer en el caso de hacer cambios en un mapa de bits. Para
modificar la configuracién introduzca usted el nivel de deshacer que desee
y pulse el boton Aceptar.

s ™
Opciones u
[El- Espado de trabajo General
- General
- Visualizacion Procedimientos iniciales
- Editar - = = 3
X . Alinicio de CorelDRAW: Pantalla di o
- Encajar en objetos
- Guias dinamicas Mostrar wadro de didloge de documento nuevo
Advertendas
.. VBA Miveles de deshacer
-~ Guardar Regular: 20 B
- POWerTRACE
- Filtros de conexidn Efectos de mapa debits: 2 =
[ Texto .
[#- Caja de herramientas pteiaeideLparic
[~ Personalizacién [ Mostrar cuadros de dislogo centrados
|- Documento [F] Mostrar titulos en ventanas acoplables
- Global

[FEjecutar automaticamente elementos nicos de menis emergentes
Activar sonidos

OK. ][ Cancelar ][ Ayuda

Si usamos equivocadamente el comando Deshacer, existe otro comando
que nos puede ayudar, el comando Rehacer. Utilizando este, siempre se puede
rehacer algo que se haya deshecho mediante el comando Rehacer. Este co-
mando lo encontramos dentro del menu Edicién, al lado del botén Deshacer y
pulsando la combinacién de teclas [Ctrl + Mayus + Z]. Al hacer clic en la flecha
gue apunta hacia adelante, se elimina el Gltimo comando Deshacer, siempre y
cuando no se haya realizado ninguna otra modificacion antes de deshacer un
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cambio; esto es, s6lo se puede rehacer después de un deshacer y no simple-
mente después de hacer una modificacién.

Si se aplica varias veces seguidas el comando Deshacer, o si se utiliza la
lista Deshacer para eliminar toda una serie de cambios, la lista Rehacer (a la
cual se accede haciendo clic en la flecha hacia abajo) contiene una lista de
esas acciones de Deshacer por orden inverso. Si desea rehacer mas de una
accion a la vez, haga clic en el Gltimo comando de modificacién de la lista que
quiera rehacer y el dibujo volvera a quedar tal y como estuviera antes de que
se deshicieran esas acciones.

Otro comando que nos puede resultar interesante es el Repetir, que también
se encuentra en el menu Edicién. Este se puede utilizar para repetir algunos
comandos bésicos, en su mayoria comandos de transformacién y de atributos.
Los comandos que se pueden repetir son: Relleno, Contorno, Mover, Escala,
Tamafio, Inclinar, Desplazar, Rotar, Duplicar, Copiar atributos y Eliminar. Una
vez aplicado uno de los comandos citados anteriormente, podemos seleccionar
otro objeto y seleccionar la opcion Repetir o pulsar [Ctrl + R] para aplicar una
vez mas el Ultimo comando a ese objeto u objetos. El nombre del comando que
aparece en el menu Edicion va cambiando, dependiendo del comando que se
vaya a repetir. El comando repetido se pone también en la lista Deshacer.

Edicion Disenc Organizar  Efect
") Deszhacer Relleno Ctrl+Z
{" Rehacer Mover Ctrl+Mayiis+Z
e Repetir Rellenc Ctrl+R

4. Duplicar y clonar objetos

Hemos visto las distintas formas de copiar que podemos utilizar en Co-
relDraw. Otra manera mas de crear copias es mediante el comando Duplicar.
Cuando se aplica el comando Duplicar, se crea automaticamente una Unica
copia del objeto seleccionado actualmente, empleando unos desplazamien-
tos especificos. Para acceder a esta opcidon lo podemos hacer mediante la
opcion Duplicar del menu Ediciéon, o bien pulsando [Ctrl + D1. De cualquier
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forma el resultado es una copia exacta de la seleccién y la copia pasa a ser
el objeto seleccionado.

Para establecer la distancia del objeto duplicado deberemos abrir el cuadro
de dialogo Opciones y en grupo Documentos seleccionar la opciéon General.
A la derecha nos aparece un grupo de opciones llamado Descentrado de du-
plicados, en el que podremos configurar la distancia en milimetros, a la que
queremos que se duplique un objeto. Los desplazamientos pueden ser en ver-
tical u horizontal en un intervalo que va desde -15240 mm a 15240 mm. Los
valores horizontales positivos dan lugar a duplicados que estan desplazados a
la derecha del original, mientras que los valores negativos los desplazan hacia
la izquierda. Los valores verticales positivos dan lugar a duplicados que quedan
desplazados por encima del original, mientras que los valores negativos los
crean por debajo. Los valores nulos sitdan los duplicados en la misma posicion
horizontal o vertical.

- ™
Opciones u
Espadio de trabajo
i a— General
- General Preferencias
~Tamafio depagina | | [ Reflenar curvas abiertas
DI.SEHD Aumentar automaticamente limites de mapas de bits en efectos
- Etiqueta
- Fondo Modo de visualizaddn: Mejorado A
[#- Lineas guia X
L . Cuadricula Descentrado de duplicado
.- Reglas Horizontal: 50mm =
- Estilos
i . Guardar Vertical: 50mm =
- Exportar en HTML
- Global Colores
Modo de color predeterminado: | CMYK. -

“ Elija un modo de color predeterminado para el documento. El modo selecdonado
determinara el color gue se mostraré de forma predeterminada. El modo de
color también determina cdmo se mezdan los colores en efectos como rellenos,
mezdas, transparencias y biseles.

0K ][ Cancelar ][ Ayuda
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Cuando estéa seleccionada, la opcién Guardar sélo con documento nos per-
mite aplicar los valores de desplazamiento establecidos en el cuadro de dialogo
al documento concreto en que estemos trabajando; si no esta seleccionada, los
valores de desplazamiento se aplican a todos los documentos.

Otra forma de crear duplicados, es a través de los clones. En CorelDraw, el
término Clon se emplea para describir objetos que son copias, pero que ade-
mas poseen una relacién de vinculo con los objetos originales. Para clonar un
objeto, primero debemos seleccionarlo y seleccionar la opcién Clonar del men(
Edicién. Una vez hecho esto, el objeto original pasara a ser el objeto maestro o
«control», mientras que el clon copiado tendra una relacién de vinculo con él.
Inicialmente, el clon se sitta en el documento empleando las mismas medidas
de desplazamiento que las copias que se crean con el comando Duplicar. Una
cosa que debe tener en cuenta es que no podra hacer clones de clones, pero si
podra duplicarlos y no perderian el efecto.

Edicion | Ver Disenic  Organizar  Efecte
") Deshacer Mover Ctrl+Z
Rehacer Ctrl+ Mayuis+Z
e Repetir Mover Ctrl+R
<  Cortar Crl+x
g Copiar Ctrl+C
g Pegar Ctrl+V
Ky Pegado especial...
[i]  Eliminar Supr
Simbolo 3
0 Duplicar Ctrl+D
ﬁg Clonar
% Copiar propiedades de...

La relacién entre los objetos maestro y clon esta basada en sus propiedades
compartidas. Al cambiar una propiedad del maestro, cambia el clon. Al cam-
biar las propiedades del clon se rompe el vinculo entre el maestro y el clon,
pero Unicamente para la propiedad concreta que se haya alterado. Todas las
demas propiedades clonadas quedan intactas y enlazadas con el objeto maes-
tro de control. Por ejemplo, al cambiar del color de relleno de un clon, sélo se
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rompe la asociacion de colores de relleno con el maestro; en lo sucesivo, cam-
biar el color de relleno del maestro no tendréa efecto alguno sobre la propiedad
alterada de color de relleno del clon. Sin embargo, cambiar otra propiedad
diferente del maestro, como la anchura de contorno, seguira dando lugar a que
el clon refleje esta nueva propiedad.

Dado que los clones y los maestros tienen igual aspecto, es facil confundir
los unos con los otros. Para localizar el maestro podemos vigilar en la barra de
estado la identificaciéon de los objetos. Ahora bien la barra de estado no iden-
tifica que clones estan asociados a un maestro. Para localizar o seleccionar
rapidamente un clon o su maestro, haga clic con el botén derecho en el objeto
para abrir el men( desplegable. Si el objeto es un clon o un maestro, estaran
disponibles los comandos siguientes:

m Seleccionar clonaciones: si el objeto seleccionado es el maestro, al se-
leccionar esta opcién, quedaran seleccionados todos los clones.

fiia Seleccionar clonaciones

O Convertir a curvas Ctrl+Q
Separar Ctrl+K

SO Ajustar texto de parrafo

m Seleccionar maestro: Si el objeto seleccionado es un clon, al seleccionar
este comando se selecciona el objeto maestro asociado al clon seleccio-
nado. Si el maestro estéa situado en otra pagina distinta, esa pagina pasa
a ser la pagina actual.

Seleccionar maestro

Volver al maestro

o B2

Conyertir a curvas Chrl+Q

Separar Ctrl+K

Ajustar texto de parrafo
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