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1. Introduccion

Como ya sabe, Excel no es un programa disefiado para el uso y manejo de
bases de datos, aunque no se debe olvidar que con él se puede realizar un tra-
tamiento de datos y da igual la naturaleza o el origen que tengan estos.

En Excel, se podran importar datos desde distintas fuentes: una base de
datos, un archivo de texto e incluso desde una péagina de Internet. Para poder
recuperar esta informacién, debe tenerse muy claro cual es el origen de los
mismos. No es lo mismo importar datos de una base de datos que hacerlo
desde una péagina web.

El origen de los datos puede ser local, como puede ser un archivo de texto
que se encuentre en el ordenador, o remoto, accediendo a un servidor para
solicitar los datos.

Algunos de los formatos més usuales que se podran importar en Excel son:
TXT (archivos de texto con datos de anchura fija o con separadores), CSV
(archivos de texto con datos separados por comas), DB (archivos de bases de
datos Paradox), DBF (archivos de bases de datos dBase), HTM/HTML (archivos
con paginas web), XML (archivos con datos en formato XML), WK? (archivos de
Lotus 1-2-3) o MDB/ACCDB (archivos de bases de datos Access).

Estos tipos de archivos almacenan informacién y, viendo la extensién de los
mismos, se sabrad como se ha de tratarlos.

2. Obtener datos externos desde texto

El archivo de texto se puede considerar como uno de los mas simples y
primitivos para almacenar informacion. Estos pueden ser abiertos por infinidad
de editores de texto que existen, aunque el mas habitual sigue siendo el Bloc
de notas del sistema operativo Windows.



Excel 2010 Avanzado

Excel tiene la facultad de importar estos
una celda.

archivos y guardar cada dato en

-

= ™
_|| Clientes.txt: Blec de notas L = [ é]
Archive Edicion  Formate Ver Ayuda
NombreContacto ApellidosContacto Direccion -
A'IEjandro Martin velasco C/Real N® 23
Mmaria Lopez Garcia c/colegio N® 12
Pedro Martin Morales Avda. La Legidn N° 2
Ana Maria Mufioz sanchez C/ Lorca Ne 30
José Antonio Lopez Hurtado Plz. Espafia N° 4
Manuel Gutiérrez olmedo C/ Nueva N® 9
Juana Antinez Aguilar C/ Carrera N° 34
Julio vilchez Beltran C/ Real N° 22
\
Bloc de notas

En esta imagen, se puede ver que los datos tienen una longitud fija. Estos
datos también se pueden encontrar separados por comas o cualquier otro sim-
bolo que indique dénde empieza un dato y dénde acaba.

e
_| Clientes.txt: Bloc de notas

o] B S |

Archive Edicion  Formate Ver Ayuda

nombrecontacto,ApellidosContacto,Direccio
Alejandro,martin velasco,C/Real N° 23
Maria,Lbépez Garcia,C/Colegio N° 12
Pedro,Martin Morales,Avda. La Legidn N® 2
Ana Maria,Mufioz sanchez,C/ Lorca N°® 30
José antonio,Ldpez Hurtado,Plz. Espafia N®
Manuel,Gutiérrez Olmedo,C/ Nueva N° 9
Juana,Antdnez Aguilar,C/ Carrera N® 34
Julio,wilchez Beltran,c/ Real N°® 22

n

4

"

Datos separados por comas

Para importar este tipo de archivos, hay

que situarse en la ficha Datos,

desplegar el boton Obtener datos externos y seleccionar la opcién Desde texto.
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Obtener datos externos desde texto

Aparecera el cuadro de dialogo Importar desde texto, en el que se debe lo-
calizar el archivo en el ordenador o en una red, seleccionarlo y pulsar el botén
Abrir. Al abrirlo, aparecera un asistente que ayudara a importar el archivo a
Excel. Este asistente consta de tres pasos.

'
Asistente para importar texto - paso 1 de 3

El asistente estima que sus datos son Delimitados.
Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.

Tipo de los datos originales

Elija el tipo de archivo gue describa los datos con mayor predision:
- Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

De ancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espadios entre uno y otro.

Comenzar a importar en a fila: Origen del archivo: Windows (ANSI) IZ[

\iista previa del archive C:\Clientes2. txt.

ombreContacto, 2pellidosContacto, Direccidn

Rlejandro,Martin Velasco,C/BReal N® 23 D
aria,Lopez Garcia,C/Colegio N® 12

edru, Martin Morales,Avda. La Legidn N° 2
E" a Maria Mufioz Sanchez,C/ Lorca N°® 20

2

Cancelar ] | < Atras | I§iguiente> I [ Finalizar

Asistente. Paso I de 3

En el primer paso, Excel detecta si los datos estan separados por algin
simbolo o bien estan dispuestos en columnas con un ancho fijo. En caso de

|5
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que la deteccidn sea errénea, sera uno mismo el que indique al programa si los
datos estan delimitados o tienen un ancho fijo. En este caso, los datos estan
separados por comas y la opcién que se debe sefialar es Delimitado.

A continuacion, se encuentra el campo Comenzar a importar en fila, en el
que se debe indicar a partir de qué fila se quieren importar los datos.

@ Consejo

La opcion Comenzar a importar en fila puede resultar dtil en el caso de que las primeras
filas contengan comentarios o cualquier tipo de texto que no se quiere importar.

Por ultimo, en la zona inferior del cuadro de dialogo, se ve una vista previa
del archivo que se ha importado.

Una vez que se han indicado al programa las opciones necesarias, se avan-
za al siguiente paso del asistente pulsando el botén Siguiente.

Dependiendo de si el archivo tenia delimitador o un ancho fijo, el segundo
paso del asistente cambiara. A continuacién, se ven los dos casos.

6|
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' ™
Asistente para importar texto - paso 2 de 3 @I&J
Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver cdmo cambia el texto en |a vista previa.
Separadores
[ Tabulacién

[ considerar separadores consecutivos como uno solo

Calificador de texto: |* IZ|

Vista previa de los datos

HombreContacto BpellidosContacto Direccidn o |
Rlejandro artin Velasco /Real N= 23 |_|
Maria dpez Garcia /Colegio N® 12
Pedro artin Morales wrda. La Legidn N° 2
Rna Maria uficz Sdnchez / Lorea H® 30 -
[| 4 k
Ll
Cancelar ] [ < Atrds ] [§iguiente> ] [ Finalizar
. 4

Asistente. Paso 2 de 3. Archivo delimitado por comas

En este caso, el archivo esta delimitado por comas y asi se debe indicar en
el grupo Separadores. Si el delimitador es otro simbolo que no aparece en la
lista, se selecciona la opcion Otros y se escribe el simbolo del delimitador. La
opcion Considerar separadores consecutivos como uno solo permite obviar la
repeticién de separadores entre los datos. En este punto, ya se puede ver una
vista previa de los datos y como quedarian separados.

@ Ejemplo

Si se tiene un archivo de texto y los delimitadores son tabulaciones, lo mas probable es
que, para que los datos queden en columnas, se deba utilizar en algiin caso més de un
tabulador. Si no se activa esta opcidn, la importacion de los datos sera errénea, presen-
tandose estos desordenados.
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Se ve ahora el segundo caso, cuando los datos de importacion son de ancho
fijo.

Asistente para importar texto - paso 2 de 3 @Ié]

Esta pantalla le permite establecer el ancho de los campos (saltos de columna).
Las lineas con flechas indican un salto de columna.

Para CREAR un salto de linea, haga dic en la ubicacidn deseada.
Para ELIMIMNAR un salto de linea, haga doble dic en la linea.
Para MOVER. un salto de linea, haga dic y arrastrelo.

Vista previa de los datos

TERE.SEe U ST, S0 NI el 0 KRl Cans: 10 28 S o0l 0 e s, 60 A Ousen 10 B it A0
+ +
ombreContacte RpellidosContacto Direccidn o
lejandro Martin Velasco C/Real HN°® 23 D
aria Lopez Garcia C/Colegic N® 12
edro Martin Morales Pvda. La Legidn N= 2
a Maria Mufioz Sénchez Ic/ Lorca N® 30 -
4 »
l Cancelar ] ’ < Atras ] i Siguiente > l ’ Finalizar ] I
— — —

Asistente. Paso 2 de 3. Archivo de ancho fijo

En este caso, Excel detectard cuales pueden ser las posibles columnas
de datos. En caso de que no hiciese la separaciéon correctamente, es posible
hacer clic en la regla que aparece para crear un salto de linea y que queden
las columnas separadas. Podran moverse estos saltos arrastrando el ratén o
eliminarlos haciendo doble clic sobre ellos.

Una vez que ya se tienen las columnas delimitadas, se avanza al Gltimo
paso del asistente.

8|
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r

.
Asistente para importar texto - paso 3 de 3 @I_z—hJ

Esta pantalla permite selecdonar cada columna y establecer el formato de los datos.

Formato de los datos en columnas

@ General

et 'General convierte los valores numeéricos en nimeros, los valores de fechas en fechas v todos
() Texto los demds valores en texto.

() Fecha: |DMA

() No importar columna (saltar)

Vista previa de los datos

snexsl eperal

RpellidosContacto [Pireccidn

artin Velasco [F/Real N® 23 |:|

Lipez Garcia C/Colegio N® 12

artin Morales Rvda_ La Legidn N° Z

lufioz S&nchez I/ Loreca N® 30 -
»

Cancelar ] [ < Atrds Siguiente =

L

Asistente. Paso 3 de 3

Aqui se debera indicar de qué tipo de dato es cada columna. Hay tres al-

ternativas: General (es la mas utilizada, ya que convierte los valores numéricos
a formato nimero en Excel, asi como la fecha), importar como Texto o como

Fecha.

Nota

La opcidn que se elija solo afectard a la columna que se tenga seleccionada en ese momento.

El botén Avanzadas permitira configurar cual sera el separador decimal y de

millares, en el caso que una columna contenga nldmeros.
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-

-
Configuracién avanzada de importacion de textos &I&J

Valores predeterminados para reconocer datos numericos

Separador decimal:
Separador de miles: l:lz

Mota: los nimeros se mostraran usando las opdones de nimero
espedficadas en el panel de control Configuracidn regional.

Restablecer Signo menos detras de los ndmeros negativos

Aceptar |[ Cancelar

- = #

Configuracion avanzada

Por Gltimo, se hara clic en el botdon Finalizar y se abrira un cuadro de dia-
logo en el que se debe indicar dénde se guardaran los datos (en la hoja de
calculo existente o en una nueva).

L ™
Importar datos M

éDénde desea situar los datos?
@ Hoja de cilaulo existente:
s
(©) Nueva hoja de calculo
Propiedades. .. ] I Areptar I ’ Cancelar ]
L oy

Dénde se guardan los datos

El resultado final de la importacién del archivo seria el de la siguiente
imagen.

10|



U.D. 2 | Bases de datos

r@“ HY-o-3E |+ Librol (version 1).xlsb [Autoguardado] - Microsoft Excel l = = ﬂr
Inicio | Inser‘tar: Disefio de | Farmulas ijDatos Revisar | Vista | Programa | Compleme | & e o B 2R
E “ 4] T :u.'\ E,E @3 %Ana’lisis de datos
@ i& . ?.; Solver
Obtener datos| actualizar i il Ordenar | Filtro 7 Herramientas Esquema
externos * todo~ =2 M# | de datos - -
| Conexiones | Ordenar y filtrar | | | Andlisis
Al - | v
A B | C | D E =
1 |NombreContacto  lApellidosContacto  Direccion Il
2 |Alejandro Martin Velasco C/Real N2 23
3 |Maria Lopez Garcia C/Colegio N212
4 |Pedro Martin Morales Avda. La Legion N2 2
Ana Maria Mufioz Sanchez C/ Lorca N2 30
6 |José Antonio Lopez Hurtado Plz. Espaiia N24
7 |Manuel Gutiérrez Olmedo ¢/ Nueva N29 3
& |Juana Antinez Aguilar C/ Carrera N234
9 |Julio Vilchez Beltrédn C/ Real N2 22
10
1
12
13 ¥
14
15
16 -
M 4 » W[ Hojal | Hoja2 'Hoja3 . Hoja4 Hojas %3 7 [I[4] [ | » [
i =3 ®—U—® -
| tisto | 75 | ||E|E 100% )

Resultado de la importacidn

3. Obtener datos externos desde Access

La importacion de una base de datos de Access resulta mas sencilla que un
archivo de texto, ya que en la base de datos los campos se encuentran delimi-
tados con un formato establecido.

Para comenzar la importacién de una base de datos, hay que situarse en la
pestafia Datos, se despliega el botén Obtener datos externos y se selecciona la
opcién Desde Access.

De nuevo, se abrird un cuadro de dialogo en el que se debe localizar la ubi-
cacion de la base de datos. Una vez localizada y abierta, apareceré el siguiente
cuadro de dialogo.
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' ™
Seleccionar tabla M
Nombre Descripcidn  Modificado Creado Tipo
Clientes3 5/1/2012 10:54:32 AM  5/1/2012 10:54:32 AM  TABLE
Tabla1 5/1/2012 10:54:56 AM  5/1/2012 10:51:40 AM  TABLE
] 1 G
I Aceptar I ’ Cancelar ]
A
\ ==

Seleccionar tabla

Este cuadro muestra las tablas que forman la base de datos. Se selecciona

la que interese y se pulsa el botén Aceptar. Directamente aparece el cuadro de
didlogo Importar datos.

r ™y
Importar datos &l&]

Selecdone como desea ver estos datos en el libro.
Tabla
() Informe de tabla dindmica
() Informe de grafico y tabla dindmicos
E Crear sdlo conexidn
éDénde desea situar los datos?

@) Hoja de cdlculo existente:

(©) Nueva hoja de calculo

| Propiedades... ]I Aceptar ]’ Cancelar ].
L= —

Importar datos

= — —

En este caso, no existe un asistente, ya que, como se ha dicho, los datos se encuentran
delimitados y con formato.

12|
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En él, se debe elegir cémo se desean ver los datos importados. En este
caso, alin no se han visto las tablas dinamicas, por eso se dejara seleccionada
la opcion Tabla. A continuacién, se decide si los datos se importaran en la hoja
que se tiene abierta o en una nueva.

El botén Propiedades puede resultar de ayuda, ya que abre un nuevo cuadro
de dialogo en el que se puede indicar que se actualice la hoja de datos con
los nuevos datos que se incorporen a la base de datos o las modificaciones
realizadas.

r ™y
Propiedades de conexidn &Iﬂ

Mombre de gonexidn: |Daiabase5 |

Descripddn: ‘ |

Uso Definicidn

Control de actualizadones
Ultima actualizacidn:
Habilitar actualizacidn en sequndo plano
Actualizar cada minutos
[¥]{Actuslizar &l abrir el archivo:
[] Quitar datos del rango de datos externo antes de guardar &l libro

Formato de servidor OLAP

Recuperar los formatos siguientes del servidor al utiizar esta conexidn:
["] Formato de nimere [ Calor de relleno
[[] Estilo de fuente [] color de texto

Mivel de detalle OLAP

Mumero maximo de registros gue se recuperaran: I:I

Idioma

[] Recuperar datos y errores en el idioma de presentacidn de Office cuando
esté disponible

I Aceptar I ’ Cancelar

“ A

Propiedades

Cuando se tiene todo configurado, se pulsa el botén Aceptar de la ventana
Importar datos. El resultado seria el siguiente.
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r| HY-o-3 = |= Libro3 - Microsoft Bxcel el E@g‘
Inicio | Inser‘tar| Disefio | Férmul‘| Datos | Revisar | Vista | Prograr| Comple |Mi & e o @ ER
B Resumir con tabla dinamica % @ @
X E'EQuitar duplicados = Y E
Propiedades Exportar Actualizar . = Opcones de Estilos
- .‘% Convertir en rango - - &2  estilo de tabla~ rapidos *
Herramientas Datos externos de tabla Estilos de tabla
Al AL - e | MNombreContacto |V
A B | & D E =
il pmbreContacto kd ApellidosContacto kd Direccio " [l
2 |Alejandra Martin Velasco C/Real N2 23
3 |Maria Lopez Garcia C/Colegio N2 12
4 Pedro Martin Morales Avda. La Legion N2 2
5 |Ana Maria Mufioz Sanchez C/ Lorca N2 30
6 |José Antonio Lopez Hurtado Plz. Espaiia N2 4
7 |Manuel Gutiérrez Olmedo C/ Nueva N29 =
8 |Juana Antinez Aguilar C/ Carrera N234
9 |Julio Vilchez Beltran Cf Real N2 22
| 10|
| 11|
|12
13| L
| 1
|15
16 -
W 4 » ¥ Hojal /Hoja2  Hoja3 . Hojad . Hojas . % [ 4 il | » [
| Liste | 73 | [E=|E M 100% )

Resultado de importar datos

Nota

Al importar una tabla desde una base de datos, el resultado sera otra tabla en Excel, con
la que se podran utilizar todas las herramientas de tabla estudiadas.

Si se intenta abrir o actualizar el libro de trabajo cuando la base de datos
esta abierta, apareceran los siguientes mensajes.

14|



U.D. 2 | Bases de datos

Microsoft Excel [ﬂ

! Intentd abrir una base de datos que ya est3 abierta por el usuario ‘Admin’ en la méaquina "JULIO-PC'. Inténtelo de nuevo cuando la base de datos

esté disponible.

Mensaje de Excel

Microsoft Excel M

@ Archivo de datos: no se ha encontrado "C:\Users\julio\Documents\Database5.accdb™.

Como alternativa, édesea conectarse a C:\UsersYjulio\Documents\Databases.accdb?

| Si | [ No ] [ Cancelar ]

Mensaje de Excel

La Unica forma de trabajar con los dos archivos abiertos es crear una co-
nexioén entre ellos. Por ello, en el segundo mensaje de texto se pulsara el boton
Si. Aparece la ventana Propiedades de vinculo de datos.

(" ™
Propiedades de vinculo de datos. &

| Proveedor | Conexién | Avanzadas I Todas|

Especffique lo siguiente para conectarse a estos datos:
1. Escriba &l origen de datos y/o |a ubicacion de los mismos:

[0l B e ool |23 tjulio®\ Documents' Database5.acedb

Ubicacidn: | |

2. Escriba la informacidn para iniciar sesidn en el servidor:
Usar la seguridad integrada de Windows NT

@ Usar un nombre de usuario y una contrasefia especficos:

Nembre de usuario: Admin

Contrasefia: |

Contraseria en blanco Pemmitir guardar contraseria

3. Ezcriba el catélogo inicial

| -]
Probar conexidon

I Aceptar ][ Cancelar ][ Ayuda ]

. A

Propiedades de vinculo de datos

[15
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En la pestafia conexion, ya aparece directamente la ruta de la base de da-
tos y el usuario con la que ha sido creada. Si no se ha especificado ninguna
contrasefa para la base de datos, se puede dejar todo tal como esta y pulsar
el boton Aceptar. Se abrira el Ultimo cuadro de dialogo, que sera el que realice
la conexion.

-
Especifique la informacion de inicializacion de OLE DB del motor de base de datos de Microsoft Access

Origen de datos: ersijulio\Documents\Databaseb.accdk

Nombre de usuario: IAdmin

Contrasefia: I

Cadena de proveedor: I

Modo de apertura:  |DB_MODE_READWRITE |

0K I Cancel |

K

Cuadro para establecer la conexion

Pulsando el botén OK se abrira la hoja de calculo con los datos importados
y con todas las actualizaciones que tuviese la tabla importada. Ahora no sera
necesario que la base de datos esté cerrada para poder actualizar los datos.
Para ello, desde la pestafia Datos, se pulsara el botén Actualizar, o bien, si se
indica una cantidad de tiempo para la actualizacién, esta se realizara.

En el caso que no se quiera que la hoja se mantenga vinculada con la base

de datos, sino simplemente los datos que contenia, se pulsara el botén Desvin-
cular del grupo Datos externos de tabla de |a ficha Disefio de tabla.

16|
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N
Libro3.xlsx - Microsoft Excel ‘ Herr... ‘ =] B [

Datos | Revisar | Vista | Prograr | Comple || Disefio | & 0 o e &R

PRI = &5
I8 -
Exportar Actualizar —,| Opciones de Estilos
- - =3 || estilo de tabla - rapidos ~
Datos externos de tabl Estilos de tabla
Desvincular
(| Desconecta estatabla del servidor.
acto B Direccion | Mo se mantendrd actualizada.
) C/Real N2 &= T
C/Colegio N2 12
1

Desvincular

De esta forma, los datos no se actualizaran y quedaran desvinculados de la
base de datos.

4. Obtener datos externos desde web

Hoy en dia, el uso de Internet y de herramientas en la nube esta muy ex-
tendido y cada vez es mas frecuente que la informacién se encuentre en una
pagina web y se deba acceder directamente a ella.

Excel dispone también de una herramienta con la que se podra extraer in-
formacion de estas paginas. Para ello, se pulsa el botén Obtener datos externos
y se abrird una ventana similar a un navegador web donde se debe introducir
una direccion o URL en la que se encuentren los datos a importar.
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f MNueva consulta web M‘
Qirem'én:|ht‘b:l:Hjn.burdalu.Eresmas.netjﬁlnrias%zn.htﬂ |z| E @ -@ |ﬁ m Opcdiones...
Haga dicen [#] allado de las tsblas que desea seleccionar; a continuacidn, elija Importar.

TABLA DE CALORIAS : H
it CARNES Y AVES e
P prodico conidad caoas producto  canidd calorias producte | caniad caloris |
| beiconfrito | 100gr | 870 | fletedecerdo | 150gr | 360 | cabrito asado |- 100gr | 357
| corderoasado | 100er | 194 | ‘bueyasado | 100gr | 288 | bueygusado | 100gr | 233
‘ Ci‘i:;:t ‘ 100gr ‘ 356 ‘chuletadf:cerdn ‘mugl ‘_335 ‘ pollo asado ‘ 100gr ‘ 110
‘ pollo cocido ‘ 100gr ‘ 100 ‘ higado de buey ‘fot)g{ ‘ 210 ‘ hf:f‘;’;d: ‘ " 100er ‘ 196
"higadodepono ‘ 100gr ‘ 124 ‘higadodecardo ‘_IDUgI "264 ‘ h‘{ﬁz‘:& ‘ 100gr - ‘ 256
| polloplancha | 100er |* 98 | lomodecerdo | 100er | 362 | patoasade | 100gr | 320
| perdizasada | 100er | 206 | jaméndecerdo | 100er | 393 | temeraasada | ~100er | 231
| ternera guisada |~“100gr | 256 | flete de temera | 150gr | 180 |beicon ahumado | 100gr | 665
fl : “Hn‘-l'ul'l‘“ﬂn | 13 g

[Listo | |/

" 4

Pégina web con una tabla de calorias

En este cuadro de dialogo, aparecen unas flechas amarillas, que indican
que esos datos pueden ser exportados. Tan solo se debe pulsar la flecha que
interese para que se seleccione el elemento al que hace referencia. En este
caso, se pulsara le flecha que hay al lado de la tabla y se hara clic en el bot6n
Importar. Con esto, se consigue que los datos seleccionados se incorporen a la
hoja de calculo.

+
Importante

Puede ocurrir que, al importar datos de una web, el resultado no sea el esperado o que el
programa lance un mensaje de error. Esto se puede deber a mdltiples factores, como la
conexion a Internet, que los datos seleccionados no se puedan importar, que el servidor no
permita una conexidn con el libro de trabajo, etc.

18|
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([@EH9-¢-BEE- Libres - Microsoft Excel = i |
M Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Complementos & e o B OEE
E.ﬁ H Cunexiunes éi Y :u:\ E.DHEI . E‘E =~ 3 %Ana’\isis de datos
[ﬁ" Propiedades ﬂo- Volver a aplicar E{»:u ?ﬁ Solver
Obtener datos| Actualizar i ppesai % Ordenar | Filtro > Tedtoen Quitar .o Esquema
externos ~ todo~ ©2 Editar vinculos 7 Avanzadas columnas duplicados B o
Conexiones | Ordenar y filtrar | Herramientas de datos | | Andlisis
AL - £ v
[ A [ 8 C D E F G H ] ) =
1 |producto !cantidad calorias producto cantidad calorias producto cantidad calorias
2 |beicon frito 100gr 870 filete de cerdo  150gr 360 cabrito asado 100gr 357
3 cordero asado 100gr 194 buey asado 100gr 288 buey guisado 100gr 235
4 lchuleta de cordero 100gr 356 chuleta de cerdo 100gr 336 pollo asado 100gr 110
5} \pollo cocido 100gr 100 higado de buey  100gr 210 higado de cordero  100gr 196
6 \hl’gado de pollo 100gr 124 higado de cerdo  100gr 264 higado de ternera  100gr 256
7 |pollo plancha 100gr 98 lomo de cerdo  100gr 362 pato asado 100gr 320
8 \perdiz asada 100gr 206 jamon de cerdo | 100gr 393 ternera asada 100gr 231
9 |ternera guisada 100gr 256 filete de ternera 150gr 180 beicon ahumado  100gr 665
10
11
12|
13| hd
4 4 » ¥ | Hojal ./ Hoja2 Hoja3 . Hoja4 “Hoja5 %2 OEN] I | v [
tsto | = | [, 100 Ol (® |
L J
Datos incorporados

5. Obtener datos externos de otras fuentes

Hasta ahora, se han importado los datos directamente desde archivos o
desde una web, pero no se ha aplicado ningun criterio de busqueda o filtrado
de los datos. Excel dispone de la herramienta De otras fuentes del botén Ob-
tener datos externos, con la que se podra realizar este tipo de importacién. Al
desplegar este botdn, se encuentran varias opciones, como Desde SQL server,
Desde analysis devices, etc., que necesitan de otros conocimientos mas com-
plejos ajenos a Excel. Aqui se va a tratar una consulta menos compleja y que
es muchisimo mas frecuente encontrar: Microsoft Query.

Al seleccionar esta opcion, aparece un cuadro de dialogo con unas conexio-
nes ya establecidas. Se puede seleccionar cualquiera de ellas o bien utilizar
un nuevo origen de datos.
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-
Elegir origen de datos

Basas de datos I Consultas | Cuboz OLAP Aceptar
<Mueva ongen de d

dBASE Files” Cameely
Excel Files® .

M5 Access Database® Examinar...

Opciones...

E lirnitrar

"

@l ¥ Usar el Asistente para consultas para crear o modificar consultas

e A

Elegir origen de datos

En este caso, se selecciona Nuevo origen de datos y se pulsa el botén Acep-
tar. Comenzaréa un asistente en el que se debe indicar un nombre para el origen
de los datos (puede ser el que uno quiera), seleccionar el controlador para el
tipo de datos (en este caso se ha seleccionado el de Microsoft Access, ya que
la base de datos de clientes esta en este formato).

-
Crear nuevo origen de datos

idueé nombre desea dar al ongen de datos?

1. IEIientes
Seleccione un controlador para el tipo de basze de datos a la gue desea obtener acceso:
Ll
2 IMicmsoft Access Driver [*.mdb, *.accdb) ;I

Haga clic en Conectar p exciiba la informacion gue solicite el contraladar:

3 s, | C:AUgergyjuliohDocumentsh[Databazeb. accdb

Seleccione una tabla predeterminada para el onigen de datos [opcional):

ha

[~ Guardar Id. y contrazefia en la definicidn de origen de datos

@l Aceptar I Cancelar

“ [l

Crear nuevo origen de datos

Una vez hecho esto, se pulsa el botén Conectar y se debera localizar la base
de datos y seleccionarla. Una vez cargada, en el apartado 4, se debe elegir la
tabla sobre la que se va a trabajar y se pulsa el botén Aceptar.
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Ahora se estara de vuelta en la pantalla inicial, con la salvedad de que,
entre los origenes de datos, aparece el que se acaba de crear.

Bases de datos | Consultas | Cubos OLAP |

<Muevo arigen de datos>

dBASE Files™
Excel Files*
M5 Access Databasze®

Cancelar
Eraminar...
Opciones...

Elirnirar

[

W Usar el &sistente para consultas para crear o modificar consultas

Cuadro de didlogo que muestra el origen de datos creado

Tan solo debe seleccionarse y pulsar el botén Aceptar para pasar al segundo
paso del asistente. En la nueva ventana que aparece, se pueden identificar dos
contenedores: Tablas y columnas disponibles y Columnas en la consulta.

-

Asistente para consultas - Elegir columnas

=5)

AOuE columnas de datos desea incluir en la consulta?
T ablaz v columnas dizponibles:

B Clienkes3

MNaombreC

Hin]

ApelidozCantacto
Direccion
Poblacion

Tablal

Wigta previa de loz datos en la columna seleccionada

LColumnaz en la consulta:

I<lv

{<

HIEE

@l Vista previa ahora

Opciones...

5

< fitras

Siguiente » | Cancelar I

Elegir columnas

En el contenedor Tablas y columnas disponibles, aparecen las tablas de la
base de datos y los campos que la forman. Hay que seleccionar los campos que
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interesen y trasladarlos hasta el contenedor Columnas en la consulta. Se selec-
cionan y se pulsa el botén con forma de flecha que apunta hacia la derecha.
Una vez hecho esto, se pulsa el botén Siguiente.

Sabia que...

Sila base de datos tiene tablas relacionales, es decir, que existe relacion entre ellas y tienen
un campo clave, se podran trasladar campos de distintas tablas para realizar la consulta,
al igual que se puede hacer en Access.

En este siguiente paso del asistente, se deben establecer las condiciones y
criterios de la consulta.

' ™
Asistente para consultas - Filtrar datos L&J
Filtrar loz datos para ezpecificar qué filas incluir en la consulta.
Sino desea filtrar log datos. haga clic en Siguiente.
LColurmnaz para filtrar: Incluir sélo columnas donde:
r Poblacion
HombreContacto
ApelidosContacta Ies igual a LI I LI
@y o
| = =
(-h _lrl (-h (n}
| = | =
@y (G0
@l < ftrds I Siguiente > I Cancelar |
A Py

Filtrar datos

En este caso, solo se han importado los campos Nombre, Apellidos y Pobla-
cion y se ha especificado un criterio para el campo Poblacién en el que solo
aparezcan los registros de Malaga.
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Se puede establecer mas de una condicién y combinar los criterios Y u O
que hay debajo de la lista. Una vez creadas las condiciones, se avanza al si-
guiente paso del asistente. En este nuevo paso, se puede establecer el orden
en el que apareceran los registros que se van a importar.

[ ™
Asistente para consultas - Criteric de ordenacién lﬂ

E zpecifique céma dezea ordenar los datoz.
Sino desea ordenar oz datos, haga clic en Siguiente.

QOrdenar por

& pzcendente
" Descendente

luega por ' Azcendente

I 1 " Descenderts

1e00/po) 0 Ascendente
I =1 ' Descendente
@l < Mrds I Siguiente > I Cancelar
A A
Criterio de ordenacidn

En este caso, se va a ordenar la consulta por el nombre. Establecido el cri-
terio de ordenacién, se avanza al Gltimo paso del asistente. En este, se puede
optar por pasar los datos de la consulta directamente a Excel o ver los datos
primeramente y modificarlos utilizando Microsoft Query.

fa ™y
Asistente para consultas - Finalizar lﬂ

¢ Que desea hacer a continuacion’?

@ Devolver datos a Microsaft Ewcel Guardar consulta... |

7 Wer datos o modificar consulta en Microsoft Querny

@l < Mrds I Finalizar I Cancelar

S 4

Finalizar
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Se va a seleccionar en primer lugar la segunda opcién y entrar a la ventana
de Query. El aspecto de la ventana seria el siguiente.

@ Microsoft Query

Clientes3

ApelidozContacto
Direceion
MombreContacto
Paoblacion

o5 e S
Archivo Edicion Ver Formato Tabla Criteios Registros Ventana ?
=R () [FleF] Gl (v=] =] (2454 (2]
O Consulta desde Clientes [ro |- [aE2a]

T
Campos de criterios: | Poblacion i
Yalor: ['Malads’
o %
O™ r
__ | MombreContacto | ApellidosContacto | Poblacion
_b | dlejandra artin Velasco td dlaga
_ |Julin Wilchez Belirén M laga
_ | Manuel Gutiérrez Olmedo b alaga
__ |Pedm Martin Morales télaga

W[ 4 Registra1 I

Elija Archivo Devalver datos a Microsoft Excel para devaolver los datos a la aplicacion c | MLIM
Microsoft Query

En esta ventana, se pueden ver tres partes claramente diferenciadas. En la
parte superior, aparecen las tablas que intervienen en la consulta (en este caso
una). En la parte central, aparecen los campos y los criterios aplicados. Y, en
la parte inferior, el resultado de la consulta.

En esta ventana, se podran ir realizando cambios en los criterios y se veran
automaticamente los resultados que se obtienen. Una vez que se haya termi-

nado, se haré clic en el botén Cerrar y los datos de la consulta seran devueltos
a la hoja de célculo.
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Una vez que se tengan los datos en la hoja de calculo, si se quiere modificar la consulta,
se hara clic con el botén derecho del raton en cualquier parte de la tabla creada para abrir
el mend contextual y seleccionar la opcion Modificar consulta del submend Tabla. De esta
forma, se volverd al asistente.

6. Funciones de hases de datos

Sobre los registros de una base de datos, se puede utilizar cualquier tipo
de funcién estadistica y matematica de las que ya se conocen. Por ejemplo,
se pueden contar las entradas que existen, hallar el maximo, el minimo, etc.
También se podran utilizar funciones para filtrar los datos y hacer mas facil la
blusqueda e interpretacion.

Aparte de las funciones que se conocen, Excel dispone de unas funciones
especificas para trabajar con bases de datos. Estas funciones tienen la carac-
teristica de que su nombre comienza con los caracteres BD. A continuacion, se

vera una tabla con las distintas funciones que se pueden utilizar.

Funcién
BDCOMNTAR
BODCONTARA
BDDESVEST
BDDESVESTP
BDEXTRAER
BDMAX
BDMIN
BDPRODUCTO
BDPROMEDIO
BDSUMA
BDVAR
BDVARP

Finalidad

Cuenta el numero de celdillas que contienen datos numéricos
Cuenta el numero de celdillas que no esta vacias

Calcula la desviacién estdndar basandose en una muestra
Calcula la desviacidn estdndar basdndose en todos los datos de la base
Recupera un cierto dato de la base

Devuelve el maximo valor

Devuelve el minimo valor

Multiplica los valores indicados

Devuelve el valor promedio

Devuelve la suma de los valores

Calcula la varianza basdndose en una muestra

Calcula la varianza basandose en todos los datos de la base

Tabla con las distintas funciones que se pueden utilizar
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Estas funciones tienen una sintaxis comun:

FunciénBD(Base_de_datos;Nombre_de_campocriterios)

m Base_de_datos: hace referencia al rango de datos que contiene la tabla
de datos. La primera fila de esta tabla debe contener los titulos de cada

columna.

m Nombre_de_campo: sera el campo sobre el que se quieren realizar los

célculos.

m Criterios: al igual que ocurre con los filtros avanzados, se debe crear un
rango que contenga los criterios para filtrar la base de datos.

Se va a ver el funcionamiento de estas funciones con un ejemplo. Se tiene
la siguiente hoja de calculo, en la que se muestra un listado de alumnos con

las notas de distintas asignaturas y una nota media.

A B C D F i
1| M
2 |
3 |
4|
5 |Alumnos Fisica Quimica Biologia Nota media
6 |Judn 6,6 8,9 7.6 7.7
7 |Alejandro 6,6 5,7 6,1 6,13
8 |Maria 7,7 a4 7,6 6,57
9 |Pedro 4,9 7,7 5,2 5,93
10 | Ana Maria 5,1 3 5,9 6,33
11 IJosé Antonio 6,3 7.9 4,7 6,30 5
12 |Manuel 7,7 9,1 9,2 8,67
13 Juana 4,3 6,2 6,3 5,77
14 |Julio 8,2 6,9 8,8 7,97
15 |Sara 7,6 6,9 8,8 7,77
16 |David 43 84 9,7 7,47
17 |José Luis 6,7 a2 6,1 5,67
18 |Lorena 9,5 9,1 8,2 8,93
19 |Rosa 7,7 55 54 6,20
20 |Noelia 8,9 9,9 7,5 s,'n| _|
21 | B
22 | v
M 4 » b[ Hojal /Hoja2 . Hoja3 ./ ¥J 4] il | » ]

Ejemplo de hoja de calculo
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En primer lugar, al rango A5:E20 se le ha asignado el nombre Calificacio-
nes. Este nombre sera la referencia a la base de datos.

Supoéngase que se quiere calcular cuantos alumnos cumplen dos condicio-
nes a la vez:

m Que hayan recibido por lo menos un 8 en Fisica.
m Que hayan recibido por lo menos un 7,5 en Quimica.

Lo primero que se debe hacer es crear los criterios, tal y como se ve en la
siguiente imagen.

A B L& D E F

1 Alumnos Fisica Quimica Biologia Nota media

24 == ==7,5

3

4

5 Alumnos Fisica Quimica Biologia Nota media

6 |Judn 6,6 89 7.6 7.7

7 |Alejandro 6,6 57 6,1 6,13

8 |Maria 7.7 4.4 7,6 6,57

Creacidn de criterios

Como se puede ver, se han copiado los encabezamientos de las columnas

para crear los criterios.

A continuacién, se escribe la siguiente férmula en una celda de la hoja de
calculo:

=BDCONTARA(calificaciones;Ab; B1: D2)

El resultado que daria es 2.
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Al escribir los criterios en la primera fila, se le esta indicando a Excel que
se va a utilizar el operador Y, lo que quiere decir que deben cumplirse las dos
condiciones que se han definido.

Para usar el operador O, se pondran las condiciones en filas distintas. De
este modo, solo debera darse una de las dos condiciones.

F23 - 'f_.' I | =BDCONTARA(Calificaciones;A5;B1:D3)
A B e D £ [F

1 Alumnos Fisica Quimica Biologia Nota media

2 >=8

3 >=7,5

4

5 |Alumnos Fisica Quimica Biologia Nota media

6 |Judn 6,6 8,9 7.6 7.7

7 |Alejandro 6,6 5,7 6,1 6,13

8 |Maria 7.7 4,4 7.6 6,57

Uso del operador 0

En este caso, el resultado devuelto es 9.

En la referencia de la férmula Nombre_de_campo, se puede utilizar la referencia a la
celda, el nombre del campo entre comillas o bien |a posicion de la columna. Las siguientes
formulas devolverian el mismo resultado:

= BDCONTARA (Calificaciones;A5;B1:D3)
BDCONTARA (Calificaciones;”Alumnos”;B1:D3)
BDCONTARA (Calificaciones;1;81:D3)
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