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1. Introduccion

Se puede definir una tabla dindmica como una hoja de calculo en la que
es posible interactuar con los datos de forma dinamica. A partir de los datos
de una tabla o una base de datos o de cualquier hoja de céalculo en la que las
columnas tengan rétulos, se podra crear una tabla dinamica con la que poder
generar totales, organizar los datos, crear resimenes e informes, etc., y todo
ello colocando los campos de la tabla de datos en las zonas adecuadas.

Estos datos dinamicos se actualizaran a medida que se realicen cambios en
la hoja de calculo original.

También se podran crear graficos a partir de una tabla dindmica, de for-
ma que, cuando los datos de la tabla dinamica cambien, el grafico cambiara
automaticamente.

La tabla dinamica se podra colocar en la misma hoja en la que se encuen-
tran los datos o bien situarla en nueva hoja que se afiadira al libro.

2. Creacion y manejo de tablas dinamicas

Se va a ver la creacion de una tabla dindmica a través de un ejemplo para
que se entienda mucho mejor.

En la siguiente imagen, puede verse una hoja de célculo con las horas tra-
bajadas por unos operarios de la construccién en un proyecto concreto.
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A B C D E A
1 | Empleados Proyecto Fecha Horas
2 |Pedro Tejado 22/02/2013 9,3
3 |Javier Tejado 23/02/2013 4 L
4 |Agustin Muros 23/06/2013 5,3 1
5 |Ramir0 Salan 23/06/2013 8
& Pedro Muros 23/02/2013 4
7 |Pedro salén 26/02/2013 10
3 |Agustin Tejado 25/02/2013
9 |Javier salén 26/02/2013 7
10 | Agustin Tejado 25/02/2013 6,3
11| |
| b Y
ERE Hojal Hoja2 “Hoja3 . Hoja4 .~ Hojall| 4 | il » [

Ejemplo de hoja de calculo

Se va a crear una tabla dinamica en la que se muestre para cada empleado
el total de horas trabajadas en cada proyecto.

Una vez en la hoja en la que tiene los datos, habra que desplazarse hasta
la pestafia Insertar y pulsar el botén Tabla dindmica. Al pulsar este botén, se
tendran dos opciones: la de crear una Tabla dinamica o un Grafico dinamico.
Para este caso, se seleccionara Tabla dinamica.

rlg ) - f""l;lﬁ|7 Empresa xls
m Insertar Disefio de pagina Formulas Dat
| £ Eg g b hrat
Tabla | Imagen Imdgenes .. Graficos | Minigrafico:
predisefiadas BT = ul
Iablﬁ?dinémica llustraciones | |
ﬂ, Grafico dindmico r {F & |
A B C D
il Empleados Proyecto Fecha Horas

Tabla dindmica

Aparecera el cuadro de dialogo Crear tabla dinamica, en el que se puede se-
leccionar el rango de celdas que formara parte de la tabla dindmica, teniendo
la oportunidad también de seleccionar los datos de una fuente externa.
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Crear tabla dinamica

Selecdone los datos que desea analizar

@ Seleccione una tabla o rango

Tabla o rango:

() Utilice una fuente de datos externa

Elegir conexidn. ..

MNombre de conexidn:
Elija dénde desea colocar el informe de tabla dinamica
() Nueva hoja de célculo

(@) Hoja de calculo existente

Ubicadidn: |Hojal!$A$11

A

|

Cancelar ]

Crear tabla dindmica

En la parte inferior de este cuadro de didlogo, se puede seleccionar si la
tabla dindmica se creara en una nueva hoja de céalculo o se situara en la misma

hoja de calculo donde se encuentran los datos. En e

ste ejemplo, se seleccio-

nara la opcion Nueva hoja de calculo. En la nueva hoja de célculo que se cree,
se encontraran la tabla dindmica vacia y un panel en el que apareceran los

campos que se agreguen de la hoja de calculo.

ME9-c-RAEE= Empresaxdsx - Microsoft Excel tiaramenas e ey =R =X
Inicio | Inserlar‘ Disefo de pagina ‘ Fﬁrmu\asl Datos ‘ Remsar‘ Vista | Prugramadnr‘ Cump\ementusl Optiones ‘ Disefio | & 0 = B R
& @ 3| 1) i‘ E‘i a £ Lista de campo
=t - Botones +/-
Tabla | Campo| Agrupar 7 | Ordznar | Insertar Segmentacién | Actualizar Cambiar origen | Acciones Calculos | Herramientas
dinémica ~ active~| = de d - atos = - - - = Encabezados de campo
| | | Ordenar y filtrar | Datos | | | | Mostrar |
A3 - 5| [+
Vw— & | @ | D | E F | G Fermreerre e s
1 [] seleccionar campos para agregar al
5 s
3 | [C]Empleados
<] .
= Tabla dindmical echa
= [FHoras
& | paragenerar un informe, elija los
U campos de la lista de campos de la
8 tabla dindmica
19|
10
11
12 - | Arrestrar campos enire las dreas siquientes:
13 P —— 7 Firodeinforme 5 Etiquetesdec...
P —
114 —
15 \ ==
[ 0]
= LI
18 5
== [ Etquetssdefla E Valores
13
20
21
22
23
2 ey ——
W 4+ ¥| Hoja6,/Hojal Hoja2 “Hoja3 Hojad . Hojdl] 4 | il | v [
tsto [ 9 SR e e————

Nueva hoja de célculo

|5
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De momento, la tabla dindmica aparece vacia, ya que debe ser uno mismo
el que vaya agregando los campos. En este panel, [lamado Lista de campos de
tabla dinamica, se pueden diferenciar areas bien definidas: en la parte infe-
rior, los apartados Filtro de informe, Etiquetas de columna, Etiquetas de fila y
Valores. Esta disposicién puede cambiarse con el botén Seccion de campos y
seccion de areas apiladas.

Lista de campos de tabla dinamica * X
Selecdonar campos para agregar al informe: [m - ]
EERE
[Elrd_22
[EIF

Seccidn de campos v seccidn de areas en paralelo

[+

Sdlo secdon de campos

Sdlo seccidn de Areas (2 por 2)

Sdlo secddn de areas (1 por 4)

000 EEE

Seccidn de campos y seccion de areas apiladas

Al crear la hoja de tabla dinamica, los campos tenian cabeceras y estas son
las que aparecen en la lista de campos.

+
Importante

Para crear una tabla dindmica, los campos deben tener cabeceras para que puedan ser
identificados.

Estos campos aparecen con un cuadro de activacion al lado. Al activar cual-
quiera de estos campos, iran apareciendo en la tabla a modo de informe. En
este ejemplo, se va a calcular el total de horas que se han trabajado en cada
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uno de los proyectos, paso a paso y viendo cémo se va modificando la hoja de
célculo, a medida que se van agregando campos a las areas correspondientes.

Al - (® fe | Empleados |V
A T e C D = Lista de campos de tabla dinamica - %

1 |[Empleados (Todas]E‘ F

2 Selecdonar campos para agregar al informe:

3 [Z]Empleados

1 [|Proyecto

5 [FlFecha

5 =| |EHoras
L7 |
| 8 | Arrastrar campos entre las dreas siguientes:

El “F Filtro de informe Etiquetas de columna

10 Empleados =

11 =

12 [ Eetiquetas de fila X Valores

13

14

15 hr Aplazar actualizacidén del disefio
W 4 » M| Hojab Hojal ~Hoja2 Jf4[ w v [

Listo | | |@Ei won (ST .

. 2

Arrastrar el campo Empleado al apartado Filtro de informe

En primer lugar, se arrastrara el campo Empleado al apartado Filtro de informe.

Al - (= S ‘ Empleados
A B | c | o Hrooreareereear
1 |Empleados (Todas) Iz‘ F
2 Selecdonar campos para agregar &l informe:
| 3| Etiquetas de fila| ~ | [7|Empleados
4 |Muros Proyecto
| 5 |salén [OFecha
| 6 | Tejado =| [Btioras
| 7 |Total general
| 8 | Arrastrar campos entre |as dreas siguientes:
| 2| W Filro de informe Etiquetas de columna
ﬂ ‘ Empleados - ‘ ‘
11 | L
| 12 | Etiquetas de fila Z  Valores
i Proyecto " ‘
|14
15 - = o o =
KRG Wojat ./ T /HOEZ_/‘E o . : m Aplazar actualizacion del disefio
Listo | | [EE@ wxc 0 @ 4
& 2

Arrastrar el campo Proyecto hasta el apartado Etiquetas de filas
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A continuacion, se arrastramos el campo Proyecto hasta el apartado Etique-
tas de filas.

Al - (= I ‘ Empleados 2
A B | C | D — | Lista de campos de tabla dinamica v X
1 |[Empleados (Todas) Iz‘ ¥ =
7 Selecdonar campos para agregar al informe: k!
3 |Etiquetas de fila| ~ | Empleados
4 |Muros [#] Proyecto
5 |Salon [CFecha
= F
6 Tejado =| |Attoras
7 |Total general
| 8 | Arrastrar campos entre lag dreas siguientes:
9 “F Filtro de informe Etiquetas de columna
10| Empleados "
11 | F |
12 Etiquetas de fila X Valores
i Proyecto W
|
15 E Aplazar actualizaddn del disefio
W 4+ ¥ | Hojab . Hojal Hoja2 J]4[ m v [ -
S 3 o !
| Listo | | [EoE w0 @ )

Arrastrar el campo Proyecto hasta el apartado Etiquetas de filas

El campo Fecha se arrastrara hasta Etiquetas de columna.

a1 - fe | Empleados
[ A I B G D E F 5 [t e dsinis A
1 [Empleados J(Todas) [~]
2 i Seleccionar campos para agregar al informe:
z Etiquetas de columna |~ |
4 defila v | 22/02/2013 23/02/2013 25/02/2013 26/02/2013 23/06/2013 Total general
‘ 5 |Muros
| 6 [salon [Eloras
TTEjadD
| 8 |Total general Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
12 | 7 Filtro de informe [ Etiquetas de columna
| 10| ‘ Empleados = | [ Fecha -
| 11|
|12 | [ Etquetas de fila X Valores
|13 | Proyecto -
|14
15 sl & A A
W 4> M| Hojab  Hojal ~Hoja2 ~ Hoja3 .~ Hojad . Hojas . it |14 [ 1l | | Seae el
tsto | | [EO@ w0 U @

Arrastrar campo Fecha hasta Etiquetas de columna

Por Gltimo, se pondra el campo Horas en la lista Valores, de forma que se
obtiene una tabla en la que se encuentre resumido el nimero de horas utiliza-
das para cada uno de los proyectos.

8|
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Al - b | Empleados b
A B € F G " lista de campos de tabla dindmica v X
1 (Todas) [=]
2 Selecionar campos para agregar al informe:
3 sumadeHoras  Etiquetas de columna[~] [V]Empleados
4 Etiquetas de lilaE 22/02/2013 23/02/2013 25/02/2013 26/02/2013 23/06/2013 Total general [7]Proyecto
5 Muros 4 53 9,3 [FFecha
6 salén 17 8 25, {lHoras
7 Tejado 9,3 4 10,3 23,6
8 [Totalgeneral i) i il & LD T Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
5 7 Filtro de informe [ Etiquetas de columna
10 Empleados - Fecha ~
1
12 §2 Etiquetas de fila Z Valores
13 Proyecto - Suma de Horas -
14
15 - - o A
W 4 r | Hojab  Hojal ~Hoja2 ~ Hoja3 . Hoja4 . Hoja5 . ¥ [T M | » [ B Ak stk & It \w/
wto || | [Eo@ oo U @ 4

Poner el campo Horas en la lista Valores

Estos campos pueden ser eliminados rapidamente, haciendo clic sobre el
elemento que los representa y seleccionado la opciéon Quitar campo o bien
arrastrandolos fuera de la tabla.

Nota

Arrastrando los campos a las distintas areas se podra reordenar la tabla tantas veces como
sea necesario, hasta obtener el resultado deseado.

Los datos de la tabla dindmica tienen el mismo aspecto que cualquier hoja
de célculo, sin embargo, no se pueden editar ni modificar los datos directa-
mente, sino que deberd hacerse a partir de los datos de la hoja de célculo
original.

Una vez realizados los cambios en la hoja original, los datos no se actua-
lizan directamente. Para ello, serd necesario pulsar el botén Actualizar de la
ficha Opciones del grupo Herramientas de tabla dinamica.
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Microsoft Excel

Vista | Programa I Complem | Opcinnes| Disefio | & 0 = B IR

[,
<] | 67, iz
el B @ % 0|
Actualizar| Cambiar origen | Acciones Calculos| Herramientas| Maostrar| | |
= de datos - ol + = =
J__ @ Actualizar | | |
N MQ Actualizar todo =
Q Actualizar estado lamica
<_"‘3]\ Cancelar Actualizar
) gar al informe:
Propiedades de conexion... 1
Actualizar

Al crear la tabla dinamica, Excel utiliza unos formatos y titulos por defecto,
ademas de generar unos totales automaticamente segln los contenidos de la
tabla. Estos parametros podran modificarse seleccionando la opciéon Configu-
racion de campo que se encuentra en la cinta de opciones.

Dependiendo del tipo de dato, el aspecto del cuadro de dialogo sera dife-
rente. Por ejemplo, si se tiene seleccionado el campo Suma de horas, la venta-
na permitira cambiar el titulo del campo y, ademas, se podréa seleccionar que
los valores se resuman por otra férmula que no sea la suma.

10|
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®| = s R e & = |+ Ernpresaadsx - Microsoft Bxcel
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programadar Compl
g Campo activo: az| * Agrupar seleccion | 4 A Z 5 fH
Al =l gl |
Suma de Horas <@ Desagrupar
Tabla = Z | = Zl Ordenar | Insertar Segmentacion | Actualizar Cambiar o
dindmica ~ %Configura(ion de campo = | [£7] Agrupar campos A de datos~ de dato
Campo activo | Agrupar | Ordenar y filtrar | Datos
A3 pdls fe | Suma de Horas
A | B R e | G
-
i Eurlezies (Tod Confi i6n de campo de valor m
2
3 |suma de Horas Etiqu| MNombre del origen: Horas
4 |Etiquetas de fila| ~ Nombre personalizado: |5uma de Horas | Total general
5 |Muros #'—I| 3,3
| . esumir valores por | Mostrar valores como
6 |Salon 8 25
7 |Tejado Resumir campo de valor por 23,6
8 |Total general Elija el tipo de célculo que desea usar para resumir l L3 57,9
9 datos del campo selecdonado
10
11
12
13
|14
15 ; 7
H = (o)
116 : AR
17 m
18

Configuracion de campo de valor

Los atributos de un campo, ademas de afectar a la celdilla seleccionada
en ese momento, también afectardn a todas aquellas que pertenezcan a la
misma categoria. También, al igual que ocurre con las tablas normales, los
campos presentan un botén desplegable con el que se podran aplicar filtros a
los campos.

Recuerde

Las ordenaciones y filtros a aplicar a los campos son los mismos que para una tabla de
datos. Podran aplicarse filtros a los campos numéricos y de texto.
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[ a1 B B
1 |[Empleados (Todas) E
2|
3 |Suma de Horas |Etiquetasdecolumna|2|

4 |Etiquetas de fila| ~ | 22f02/2013 23f02/2013
4] OrdenardeAaz 4
il OrdenardeZa A

Mas opciones de ordenacion... 3,3 4
% | Borrar filtro de “Proyecto 2k 3

Filtros de etiqueta 3

Filtros de valor 3

Buscar P|

(Selecdonar todao)

l Aceptar I [ Cancelar

Py

Filtros

3. Creacion de campos calculados

Un campo calculado no es mas que un campo adicional que se afiade a la
tabla dindmica, que realizard una operacion con alglin dato de la tabla. En la
ficha Opciones que aparece dentro de Herramientas de tabla dinamica, existe
un botén llamado Calculos. Al desplegarlo, tiene varias opciones, una de ellas
Campos, elementos y conjuntos, que sera la que contenga la herramienta Cam-
po calculado.

12|
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Herramientas de tabla dinamica =
—
s Opciones Disefio o @ = =2 =
Borrar * i I Grafico dinamico E Lista de campo
Seleccionar ~ =l ,"—J'g Herramientas OLAP Botones +/-
alculos
’E@Movertabla dindmica | = £ Andlisis de hipdtesis 5 Encabezados de campo
Acciones Herramientas Mostrar |
o—/ o/ o w
|
H | ! | Resumir Mostrar Campaos, elementos 7 LS
valores por = valores como = y conjuntos = =t
Campo calculado...
Elemento calculado..t
Orden de resolucion...
ig] Crear lista de farmulas
Crear conjunto basado en los elementos de Ia fila...
Crear conjunto basado en los elementos de la columna...
Administrar conjuntos...
Campo calculado

Por ejemplo, se va a calcular el coste de las horas dedicadas a cada pro-
yecto. EI campo Coste no existe en la tabla original, por lo que debe calcularlo
uno mismo.

Hay que situarse encima de la tabla dinamica y seleccionar la opcién Cam-
po calculado. Apareceré el siguiente cuadro de dialogo.

(@ ™y
Insertar campao calculado mEs

.

Nombre: :‘--: E

Fdrmula: | =Horas*20 Eliminar

=

Aceptar ]’ Cerrar

" ot

Insertar campo calculado
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En él, se ha introducido el titulo del nuevo dato, en este caso Coste, y se ha
introducido la féormula = Horas * 20, ya que una hora de trabajo costara 20 €.
El resultado se puede ver en la siguiente imagen.

- _ —
EEH9-¢-QAEE- Empresaxsx - Microsoft Excel
Inicio | Insertar‘ Disefio de pagina ‘ Farmulas | Datos | Revisar| Vista| Prugramadur‘ Complementos ‘ Opciones ‘ Disefio | & e o B R
— N .
sl faz [ - 7
«| (% ] o B B (% 3
Tabla | Campo | Agrupar % Ordenar | Insertar Segmentacion | Actualizar Cambiar origen Acciones| Calculos| Herramientas| Mostrar,
dindmica v activo ™ - de datos * - de datos ~ - - - -
| | | Ordenar y filtrar | Datos | | | | |
A3 - (= S | Etiquetas de fila |
A ‘ B | c | D E ‘| Lista de campos de tabla dinémica - X
1 Empleados (Todas) IZ‘ ]
=
2 Selecconar campos para agregar al informe: £
3 [Etiquetas de fila - |Suma de Horas Suma de Coste [v] Empleados
4 |Muros 9,3 186 [7|Proyecto
5 |salon 5 500 [ClFecha
6 Tejado 23,6 an [FHoras
[¥] Coste
7 Total general 57,9 1158
8 =
] 5
L= | Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
10 ¥ Filtro de informe B= Etiquetas de columna
A Empleados w ¥ Valores =
12
13
14 & FEtiquetas de fila ¥ Valores
15 Proyecto ~ | | suma de Horas -
16 B Suma de Coste =
17
18 > Aplazar actuslizacidn del disefio Actualizar
W 4 r M| Hojab Hojal . Hoja2 . Hoja3 o Hoj]4 | | —
Lsto | 73 | |[HEm 0w =0 |
L = —— 4
Resultado

Una vez que se crea el campo calculado, se afiade a la lista de campos y se
podréa arrastrar y soltar para modificar el disefio de la tabla dindmica o para la
creacién de otra nueva.

Nota

Un campo calculado siempre ofrecera tantas filas o columnas como registros tenga el campo.

14|
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3.1. Elemento calculado

El elemento calculado es otra herramienta similar y creara un nuevo ele-
mento para un campo. Para crear un elemento calculado en la tabla dinamica,
se desplegara el boton Calculos y se seleccionaréa la opcion Elemento calculado

del boton Campos, elementos y conjuntos. Aparecera el siguiente cuadro de
dialogo.

-

-~
Insertar elemento calculado en “Proyecto” M
- =
Campos: Elementos:
Empleados » | |Muros -
_ Salén
Fecha Tejado
Horas Otros conceptos
Coste
I Insertar elemento
’ Aceptar ] [ Cerrar ]
o

Insertar elemento calculado

Lo primero que se debe hacer es dar un nombre al elemento que se va a
insertar. En este ejemplo, se va a crear un elemento que incremente en un
10% los elementos relacionados con el proyecto, Ilamandolo Otros conceptos.
En la lista Campos, se tienen los campos de la tabla dinamica y, en la lista
Elementos, los elementos que tiene el campo seleccionado. Como se van a
incrementar los elementos del proyecto, se selecciona este campo.

Ahora, se comienza a crear la férmula. Se hace doble clic sobre el elemento
Muro, se multiplica por el 10% y se le sumamos al siguiente elemento. Esto se
repetird con el resto y debe quedar una férmula como la siguiente:
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= Muros * 10% + Salén * 10% + Tejado * 10%

Una vez que se tiene todo, se pulsa el botén Aceptar y el elemento se inser-
tara en la tabla, como puede verse en la siguiente imagen.

A B Ci

1 Empleados (Todas) E

5 |

3 Etiguetas de fila B Suma de Horas Suma de Coste
4 Muros 9,3 186
5 |Salon 25 500
6 |Tejado 23,6 472
7 |Otros conceptos 5,79 115,8
8 |Total general 63,69 1273,8
9

Elemento insertado

Como puede observarse, se aplica el 10% tanto a las horas como al coste.

El elemento calculado solo dara una fila o columna como resultado de la operacién con
los elementos del campo.

4. Importacion de datos

Como ya sabe, los datos de una tabla dinamica estan tomados de los datos
que ha introducido uno mismo en una hoja de célculo. Al igual que se hace
referencia a estos datos en formulas, también puede resultar Gtil construir for-
mulas utilizando los datos representados en la tabla dinamica.

16|
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&9

Importante

Cuando se utilizan férmulas con datos extraidos de la tabla dindmica, estas podréan verse
afectadas en caso de que se manipule la tabla dinamica.

Como los datos de la tabla dindmica pueden ser alterados, bien porque se
modifiquen directamente en la hoja de célculo original o por un cambio en la
configuracién, no se deben usar referencias a celdas directamente como se
hace con una férmula normal. Para ello, Excel facilita una funcién especifica
que ayudara a extraer datos desde una tabla dindmica. Esta funcién se llama
Importar Datos Dinamicos.

IMPORTARDATOSDINAMICOS(campo_datos;
tabla_dinamica;campol;elementol;campo2;elemento?...)

Su sintaxis es la siguiente:

m Campo_datos: se escribira entre comillas el nombre que contiene los
datos que se quieren recuperatr.

m Tabla dinamica: es una referencia a cualquier celda o rango de celdas
de la tabla dinamica.

m Campol, Elementol, Campo2, Elemento2: son de 1 a 126 parejas de
nombres de campo y nombres de elemento. Los nombres de campos y
nombres de elementos que sean de tipo texto deberan ir escritos entre
comillas.

Se va ver un ejemplo utilizando la tabla dinamica. Supéngase que se quie-
ren recuperar las horas totales que se han trabajado en el tejado. Si se esta en
la misma hoja de calculo que la tabla dindmica, la férmula que se emplearia
seria la siguiente:

[17



Excel 2010 Avanzado

=IMPORTARDATOSDINAMICOS(“Suma de horas”;Al;
“Proyecto”;“Muros”)

ES - '(_" I | =IMPORTARDATOSDINAMICOS("Suma de horas";Al;"Proyecto”;"Muros")

1 |[Empleados (Todas) |Z|

A B c D | E F G

2 |

3 |Etiquetas de fila E‘ Suma de Horas Suma de Coste

10 |

4 |Muros 9,3 186

EISalén 25 500 9,3.
6 |Tejado 23,6 a72

7 |Otr05 conceptos 5,79 115,8

2 Total general 63,69 1273,8

9|

Férmula aplicada en la hoja de calculo

o8

Los elementos utilizados son:

m “Suma de horas”: este es el campo_dato y hace referencia al campo del
que se va a extraer un dato.

m Al: se indica cualquier celda de la tabla dinamica.

m “Proyecto”: hace referencia al campo que contiene al elemento.

m “Muros”: elemento del cual se quiere saber las horas que se han invertido.

Importante

Es posible importar datos de una hoja a otra hoja o de un libro a otro libro. El Gnico requisito
para que los datos se actualicen cuando se aplica la formula en un libro distinto es que
obligatoriamente el libro que contiene la tabla dindmica debe estar abierto. De lo contrario,
0 no se actualizan los datos o podria aparecer un error.
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5. Graficos dinamicos

U.D. 3 | Tablas y gréaficos dinamicos

Los graficos dinamicos reflejan graficamente los datos de la tabla dinamica.
Este tipo de gréaficos tienen la peculiaridad de que pueden ser modificados,
tanto en su disefio como en los datos mostrados.

Para crear un grafico dinamico, se pulsara este botén en la pestafia Opcio-
nes. Se abrira el cuadro de dialogo Insertar grafico, dénde se debe elegir el tipo
de grafico que se va a utilizar.

EIPNIP AT VP TSIEs

rInsertargréﬁco | 9 = .|‘
[3 Plantilas Columna i
i s 88 83 Jo
e i (A (82
& Ciradlar
£ o i) o8] 03] B dus] 18] 44
[ Area
4 XY (Dispersién) M M M_ M M
I_ﬁiﬂ_ Cotizadones
@ Superfide o= A
p rillos vl 7 o e
o a1 24) (2] Gt | 2 N s
Wy Radial CGircular

=

Administrar plantilas...

] [ Establecer como predeterminado ]

[ Aceptar ] [ Cancelar )

e

Insertar gréfico

Una vez elegido, aparecera automaticamente en la hoja de calculo.



Excel 2010 Avanzado

A [ B [ C D E F
1 Empleados (Todas) E‘
|2 |
3 Etiquetas de fila Iz‘ Suma de Coste Suma de Horas
| 4 Muros 186 9,3
| 5 Saldn 500 25
| 6 | Tejado 472 23,6
7 |Otros conceptos 1158 5,79
| 8 Total general 1273,8 63,69
ol
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E
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Gréfico insertado

Este grafico es totalmente configurable. De hecho, cualquier apartado que
se cambie en el grafico se vera reflejado directamente en la tabla dindmica. Se
podran aplicar sobre él filtros, desplegando los botones de campo que, justa-
mente, son los mismos que los de la tabla. Por ejemplo, se va a seleccionar al
empleado Agustin en el grafico dindmico.
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U.D. 3 | Tablas y gréficos dinamicos

A [ B [ C [ D E F
Empleados Agustin

Etiquetas de fila Iz‘ Suma de Coste Suma de Horas
Muros 106 5,3
Tejado 206 10,3
Otros conceptos 31,2 1,56
Total general 343,2 17,16

B[]z [s]e =]+ ]o]]ae]s ]

|14
|15
|16
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27

B Muros
B Tejado

B Otros conceptos

Aplicacion de filtro

Obsérvese como se han ajustado tanto el grafico como la tabla dindmica.
Haciendo clic derecho sobre alguno de los campos que aparece, se muestra un
menu contextual con el que se podran modificar los datos del gréafico.

(Empleados 7

Isuma de §::h= | Sima de Haras |

Subir
Bajar

Mover al principio
Mover al final
Mover al filtro de informe

Mover a Campos de gje (categorias) B Muros

Mover a Campos de leyenda (series) B Tejado

MO E <

Mover a valores
B Otros conceptos
Ocultar botones de campos de valor en grafico

Ocultar todos los botones de campos en grafico

Quitar campo

® X

Configuracién de campo de valor... A,

Men contextual para modificar los datos del grafico
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