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Windows Vista

Duracion: 50 horas.

Modalidad: online

Contenidos

- 1. Conceptos basicos deinformatica
o El ordenador

o Hardware y software

o

Losdatos: bity byte

El sistema operativo

[m]

L os programas o aplicaciones

o

Componentes de un pc

o

Los periféricos

» Mangjo del teclado y del ratd
- 2. El entorno de windows vista
o Encender y apagar €l equipo

o El escritorio
o lconosy objetos del escritorio

o Organizar losiconos del escritori

- 3. Labarradetareasy e menu inicio
o El mendinicio
o Labarrade tareas

o Labarralatera
- 4. Ventanas, cuadros de dialogo y menus

o Descripcién de una ventana

o Tamafio y posicion de las ventanas
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Organizacion de las ventanas

Movernos entre ventanas

[}

o

Los cuadros de dialogo

o Losmenu
. 5. Personalizar €l escritorio

o Fondo de escritorio

o Protector de pantala

o Aparienciade las ventanas
o Temas

o Configuracion de pantall
- 6. El explorador de windows
o Carpetasy archivos

o Descripcién ddl explorador de windows
o Elementos del explorador

o Navegar con €l explorado
- 7. Gestion de ar chivos

s Mangjo de archivosy carpetas

o Propiedades de archivosy carpetas

o Operaciones con unidades externas de almacenamiento
= Busqueda de archivos

= Personalizacion de carpeta
. 8. Accesos directos eiconos del escritorio
o Los accesos directos

o Losiconos predefinidos del escritori
- 9. Configuracién del sistema
o El panel de control

o Agregar hardware
o Agregar o quitar programas

o Configuracion regiona y horari
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- 10. Personalizacién del sistema

o Aparienciay personalizacion
o Sonidosy multimedia

o Sistemay mantenimient
- 11. Accesorios de windows

o Centro de bienvenida
o Bloc de notas

o Wordpad

o Calculadora

o Paint

Simbolo de sistema

[}

o Recorte
. 12. Herramientas del sistema

o Las herramientas del sistema
o Comprobador de errores

o Desfragmentador de disco

o Copiade seguridad

o Liberador de espacio en disco

v Restaurar sistem
- 13. Multimedia

o ¢gué es multimedia?
o El mezclador de volumen
o Lagrabadora de sonidos

o El reproductor de windows medi
- 14. Mantener un sistema seguro

o Losvirusy €l antivirus

o Actualizaciones de windows

o Recomendaciones para lainstalacion de programa

- 15. Cuando algo no funciona
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o El ordenador se bloguea ¢qué hacer?
o Lentitud del ordenador

o Posibles problemas con el hardware
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