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Noémina Plus 2011

Duracion: 35 horas.

Modalidad: online

Objetivo del curso online

- El curso le servira de base para gestionar la plantilla de la empresa, confeccionar las ndminas de
sus trabajadores, asi como generar 1os correspondientes model os oficiales, autoliquidaciones de
laagenciatributaria, todo ello tanto en papel como por viatelematica, etc. Igualmente,
aprenderd arealizar el envio de contratos, partes de accidentes, partes de afiliacion y datos de
cotizacion de forma directa alos distintos organismos oficiales. Ademés podréa elaborar
informes de costes |aborales para poder realizar |os estudios de casos que se e planteen.

¢A quién sedirige?

- El curso online de Noémina Plus 2011 esta dirigido alos profesionales de cualquier empresa que
se dedique ala confeccion de ndbminas, alarealizacion de contratos con la Seguridad Social e
impresos oficiales en Hacienda. También atodas aguellas personas que pretendan iniciarse en
el campo de la administracion.

(Paraquélesirveestetitulo?

- Este Certificado |e permitira gestionar la plantilla de la empresa, confeccionar las néminas de
sus trabajadores, asi como generar 1os correspondientes model os oficiales. Este curso online le
daralaposibilidad de estar al diaen Convenios colectivosy en los diferentes tipos de contrato
gue estan en vigor.

Valores afiadidos del Curso online

- Setratade unaformacién ideal paralas personas que sin conocimientos previos quieran
adentrarse en el mundo de la gestion de néminas. Fundamentalmente, al tratarse de contenidos
gue son permanentemente actualizados, |e permitira alos profesionales que ya trabajan en €
sector, actualizar y profundizar en aspectos especificos de sus funciones laborales diarias.

- El dumno dispone de 10 temas que le servirdn paratomar tablasy tendrd a su disposicion de
gjercicios de repaso para afianzar 1os contenidos.

- Podra descargarse |os manuales en PDF para poder imprimirlos cuando lo desee.

- Laslecciones son multimediay gracias aello e alumno asumiralos conocimientos de forma
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Contenidos

- 1. Panel de gestion y copia de seguridad
o Pandl de Gestion y acceso

o Practicasimulada
o Ventana principal y sus elementos

Formas de salir

[u]

Préctica simulada

o Copia de seguridad

Préactica simulada

[}

[u]

Ejercicios

» Manual pdf
- 2. Tablas Generales, SS.SSy de conceptos
o Tablas Generalesy SS.SS.

Tablas Generales

[}

[u]

Retencionesy Tablas de la Seguridad Social

» LaPlantilla de Conceptos

Practica simulada

[}

[}

Ejercicios
o Manual pdf

- 3. LosConveniosy las Tablas Salariales
o Como crear un Convenio Colectivo

o Practicasimulada
v Las Tablas Salariales
o Practicasimulada

o Formas de interpretar Convenios
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o Ejercicios
o Manual pdf

- 4. Creacion y gestion de empresas
o Configurar Fecha de trabajo

o COmo crear una Empresa
o Practicasimulada
o Gestionar conceptos de Empresa

Préctica simulada

o

o

Ejercicios

o Manual pdf

- 5. Lostrabajadoresy conceptos salariales

o Altade Trabajadores

o Précticasimulada

o Mantenimiento de Trabajadores
= Célculo I.R.P.F.

o Conceptos salariales

o Précticasimulada

o Jornadas Masivas

o Ejercicios

o Manual pdf

- 6. Contratosindividualesy en grupo
o Tipos de Contratos

o Impresion de Contratos

o Précticasimulada

[u]

Contratos en Grupos

Préctica simulada

o Ejercicios

[}

Manual pdf
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- 7. Cémo calcular y gestionar nominas

o Célculoy Gestion de Néminas

Préctica simulada

o

o Cémo calcular Néminas

Préctica simulada

o

Noéminas Calculadas

[m]

o

Préctica simulada

o COmo eliminar Néminas

o

Los Pagos

Practica simulada

[m]

o Paso a contalibidad: Generar Asientos Contables

o

Ejercicios
o Manual pdf

- 8. Impresos oficiales, certificados e infor mes

o Tipos de Impresos oficiales

o Practicasimulada

Seguros sociales

Practica simulada

[}

EPSV

[}

[u]

Préctica simulada

» Los Modelos Hacienda

[}

Practica simulada

[}

Certificado de empresa

Préctica simulada

[u]

Personal Externo

Practica simulada

[}

Los Informes

[}

[u]

Ejercicios
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o Manual pdf
. 9. Ment Util y permisos
o Interfaz del Menu Util

o Los Usuariosy Grupos

Préctica simulada

o

o Administrar Permisos

Préctica simulada

o

o Simulaciones

o Configuracién del paso contable
o Ejercicios

o Manual pdf

. 10. Test Autoevaluacion
o Test de autoevauacion final
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