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Access 2007

Duracion: 60 horas.

Modalidad: online

Objetivo del curso online

- Estaorientado a que el persona que desempefia labores de administracién sepa como gestionar
una base de datos, desde la creacién de tablas con sus registros, que le resultaran de gran
utilidad en el diaadia. Con este curso online podrarealizar consultas de todos sus clientes de
forma répiday ordenada afiadiendo campos de seleccion precisos. También, crearas informesy
formularios. Sabras como modificar su disefio para hacer tu base de datos més atractivay visua
y ademas, podréas compactarla para evitar y corregir problemas con los archivos de la base de
datos.

¢A quién sedirige?

- El curso online de Access 2007 esta orientado a aquellas personas que realizan trabajos de
gestién y que deseen adquirir conocimientos sobre el manejo de una base de datos o quieran
perfeccionar sus conocimientos técnicos en esta &rea.

(Paraquélesirveestetitulo?

- Este Certificado le permitira dominar el programa lider en el mercado como es Access parala
creacion rgpida de base de datos. Gracias a este curso online estaras capacitado para gestionar tu
negocio. Conoceras el manejo de una base de datos desde cero. Crearés tablas con sus
respectivos camposy registros, realizaras consultas, crearas formularios para laintroduccién de
datos e informes. También podras ordenar su contenido con diferentes filtros.

Valores afiadidos del Curso online

- Setratade unaformacién ideal paralas personas que sin conocimientos previos quieran crear
una base de datos ordenaday eficaz muy (til para su centro de trabajo. Fundamentalmente, a
tratarse de contenidos que son permanentemente actualizados, le permitiraalos profesionales
gue yatrabajan en el sector, actualizar y profundizar en aspectos especificos de sus funciones
laborales diarias.

- El dumno dispone de 9 temas que le serviran paratomar tablas y tendra a su disposicion de
gjercicios de repaso para afianzar 1os contenidos.
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- Podra descargarse |os manuales en PDF para poder imprimirlos cuando lo desee.
- Laslecciones son multimediay gracias aello € alumno asumiralos conocimientos de forma
mé&s amena.

Contenidos

. 1. Interfaz de Access
o Definicién de base de datos

o Inicio de sesion

o Précticasimulada

o Laventanade Access

o El Panel de Exploracion
o Ejercicios

o Manual pdf

- 2. Tablas, registros, concepto, utilidad y criterio de seleccion
o Las Tablas

o Tiposy Aplicacion

o Registros

= Concepto, Utilidad y Criterio de seleccion
o Ejercicios

o Manual pdf

- 3. Creacion dedatosy tablas
o Disefio de la base de datos

o Crear base de datos

o Crear Tablas

o Précticasimulada

> Guardar base de datos

Préactica simulada

o

o

Ejercicios
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o Manual pdf
- 4. Insertar datosy modificar registros
o Abrir una base de datos

o

Incorporar datos

o

Modificar los registros

Practica simulada

[m]

o Ejercicios
o Manual pdf

- 5. Seleccién deregistros eimpresion de datos

o Visualizacién de los registros

o Précticasimulada

[u]

Seleccidn de registros

Préctica simulada

[}

Busqueda seguin valor de campo

Préactica simulada

[}

[u]

Imprimir datos

' Précticasmulada

o Ejercicios
o Manual pdf

- 6. Base datos ordenada y creacion derelaciones
o Base de datos ordenada

' Préctica smulada
o Problemética de |as bases

Indexacién de tablas

[}

Préctica simulada

[u]

Relacién entre tablas

Crear unarelacion

[}

Préactica simulada

[}
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[}

Integridad referencial

Préactica simulada

[}

o Ejercicios
o Manual pdf

- 7. Modificar disefioy proteccién de datos

o Modificar las propiedades

Préctica simulada

o

Modificar €l disefio de las tablas

o

Préctica simulada

o

[m]

Aplicar formato alas tablas

Préctica simulada

o

o

Copiar y eliminar elementos

Préctica simulada

o

[m]

Proteccion de datos

Préctica simulada

o

o

Compactacién y reparacion

Préctica simulada

o

[m]

Ejercicios
o Manual pdf

- 8. Consultasy clasificacion de datos
o Definicién de consultas

o Crear consulta

o Précticasimulada
o Afinar consultas
o Précticasimulada
o Crear informe

o Précticasimulada

= Ordenacién, Agrupacion y Clasificacion de datos

www.CursosEducate.com



https://cursoseducate.com

E d u c a C/ Datiles,n° 16
29130 Alhaurin de la Torre (Malaga)

formacion e-learning TIf: 952 417 000 / Fax: 952 414 745

Practica simulada

[}

[}

Etiquetas

Préctica simulada

o

o

Ejercicios
o Manual pdf

- 9. Mantenimiento detablas: formularios

o Définir formulario

Crear formulario

o

Préctica simulada

o

Introducir datos mediante un formulario

[m]

Préctica simulada

o

o

Personalizacion de un formulario

o

Préctica simulada

[m]

Ejercicios

o

Manual pdf
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