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M icrosoft Excel 2010 Avanzado

Duracion: 56 horas.

Modalidad: online

Objetivo del curso online

- El curso le servira para crear tablas de datos y tablas dindmicas, asi como el empleo defiltros,
criterios y resimenes de las mismas. Aprendera a crear escenarios en los que ver rapidamente el
cambio de ciertos valores que afecten ala hoja de célculo. También vera cdmo conseguir un
objetivo desconocido a partir de unos criterios especificados. Podraimportar datos desde fuentes
externasyy utilizar funciones de bases de datos. Ademas, creardy usara las macros desde Visual
Basic. Aprendera los conceptos basicos de programacion y los principal es métodos para
desarrollar pequefias aplicaciones que interactlien con € libro de trabajo. Sabratrabajar en grupo
compartiendo €l libro de trabgjo y asignando permisos a usuarios. Aprenderda compartir €l libro
en Internet mediante la herramienta en la nube SkyDrive.

¢A quién sedirige?

- El curso online de Microsoft Excel 2010 avanzado esta dirigido alos profesionales de cualquier
empresa que se dediquen alarealizacion de operacién matematicasy calculos. También atodas
aquellas personas que pretendan iniciarse en el campo de la administracién.

¢Paraquélesirveestetitulo?

- Este Certificado le permitira gestionar afrontar de forma satisfactorialas cuentas de su negocio.
Podrarealizar costosas operaciones mateméticas de forma automatizada'y confeccionar gréficas
con tan sblo pulsar un botén. Ademés, conocera las herramientas del Editor de Visual Basic
necesarias para escribir codigo en Visual Basic.

Valores afiadidos del Curso online

- Setratade unaformacién ideal paralas personas que sin conocimientos previos quieran
adentrarse en el mundo de la contabilidad. Fundamentalmente, al tratarse de contenidos que son
permanentemente actualizados, le permitira alos profesionales que yatrabajan en el sector,
actualizar y profundizar en aspectos especificos de sus funciones laborales diarias.

- El dumno dispone de 10 temas que le servirdn paratomar tablasy tendrd a su disposicion de
gjercicios de repaso para afianzar 1os contenidos.
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- Podra descargarse |os manuales en PDF para poder imprimirlos cuando lo desee.
- Laslecciones son multimediay gracias aello € alumno asumiralos conocimientos de forma
mé&s amena.

Contenidos

- 1. Tablas, listasy filtros
» Manual pdf

[}

Tablasy lista de datos

o ¢Cémo crear unatabla?

[u]

Modificar los datos y estructura de latabla

' Estilo delatabla

Practica simulada -Estilo tabla-

[}

Ordenar los datos

[}

Préctica simulada -Ordenar datos-

[u]

' Filtrosalatabla

[}

Practica simulada -Filtros tabl a-

Filadetotaes

[}

o Test de evaluacion -Tablas, listasy filtros-
- 2. Incorporacion de datos exter nos
o Manual pdf

[m]

Incorporar bases de datos

o

Obtener datos externos

o

Incorporar datos desde Access

Incorporar datos desde Web

Funciones de bases de datos

[m]

o Test de evaluacion -Incorporar datos-
- 3. Gréficosdindmicosy tablas
o Manual pdf
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Las tablas dinamicas

[}

o ¢Coémo crear tablas dinamicas?

o

Campos calculados

o

Importar datos dinamicos
o Gréficos dindmicos
o Test evaluacion -Gréficos dindmicos/tabl as-

- 4. Administra escenariosy busqueda de objetivos
o Manual pdf

o Administrador de escenarios
o Crear escenarios

= Busqueda de objetivos

o Solver

o Test de evaluacion -escenarios y blisqueda objetivos-
- 5. Test 1-4 Excel 2010 Avanzado

o Test 1-4 Excel 2010 Avanzado
- 6. Macrosy susfunciones

o Manual pdf

o Test de evaluacion -macros y sus funciones-
o Definicién de Macro

o Crear unamacro

o Modificacién de una macro

o Seguridad en una macro

o Definicién de funciones
- 7. Visual Basicy tipos de operadores
o Manual pdf

o Definicién de Visual Basic
o Interfaz de Visua Basic

o Laventanainmediato
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o Variablesy constantes
o Sentencias condicionales
o Sentencias de repeticion

o Test de evaluacion -tipos de operadores-
- 8. Libros, hojas, celdasy rangos
o Manual pdf

= Creacion de macros propias
o Trabajar con libros
o Operar con hojas

o Trabgjar con celdasy rangos

o Test de evaluacion -libros, celdas, rangos-

- 9. Test 5-8 Excel 2010 Avanzado
o Test 5-8 Excel 2010 Avanzado

- 10. Creacion de cuadros de didlogo
o Manual pdf

= Uso de cuadros de didlogo
= Cuadros de didlogo predisefiados
o Cuadros de mensagjes

o Cuadros de introduccion de datos

= Creacion de nuestros propios cuadros de didlogo

o Test de evaluacién -cuadros de dial ogo-
- 11. Trabajar en grupoy limitar acceso
o Manual pdf

o Compartir libro y contrasefias
o ¢Cémo Compartir libros?
o Gestion de cambios

' Las herramientas de revision

o Limitar €l acceso
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o Seguridad digital

o Test de evaluacion -grupos de trabajo-
- 12. Almacenamiento en la Nube
o Manual pdf

o Almacenamiento en SkyDrive
o Subir un archivo de Excd ainternet
= Acceso y modificacion del archivo

o Test de evaluacién -almacenar en la nube-
- 13. Test 9-11 Excel 2010 Avanzado
o Test 9-11 Excel 2010 Avanzado
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